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NGÀY NỘI DUNG CÔNG VIỆC THÀNH PHẦN THỰC HIỆN THỜI GIAN - ĐỊA ĐIỂM 

Thứ Hai 

27/11/2023 

S: 
- Chào cờ đầu tuần 
- Bồi dưỡng học sinh giỏi, VHCT… 

 

 - CB, GV, NV và học sinh. 

 - GV bồi dưỡng. 

 

 - 7g00_Sân trường. 

 - Theo Kế hoạch. 

C: 
- Gửi danh sách dự thi KTKT. 

- Thực hiện điểm danh trên eNetViet 

 

- T Linh, C Thoa, C Ái, C Bình. 

- T Linh 

 

- Trong ngày_Bộ phận THCS. 

- Trong tuần. 

 

Thứ Ba 

28/11/2023 

S: 
 - Kiểm tra công tác PCGD-XMC xã Long Thới. 
 - Thao giảng tổ tự nhiên. 
 
 - Hoàn tất bổ sung sổ đầu bài (Quyển 1) 
 - Báo cáo tháng 11 

 

 - T Linh. 

 - HT, GV tổ. 

 

 - Giáo viên 

 - T Linh 

 

- 8g00_UBND xã Long Thới. 

- C Phương (tiết 4_6A1) Phòng thao 

giảng. 

- Trong ngày_Phòng hành chính. 

- Trong ngày_HT 
C: 

- Chuẩn bị hồ sơ kiểm tra công tác PCGD-XMC 

xã Phước Lộc. 

 

- T Linh. 

 

- 14g00_UBND xã Phước Lộc. 

Thứ Tư 

29/11/2023 

S: 
- Kiểm tra công tác PCGD-XMC xã Nhơn Đức. 
- Họp giao ban Hiệu trưởng tháng 11. 
- Nộp KH khám sức khỏe giáo viên. 

 

- T Linh.  

- HT. 

- C Thúy. 

 
- 8g00_UBND xã Nhơn Đức. 

- 10g00_Trường Hai Bà Trưng. 

- Trong ngày_HT. 
C: 
- Chuẩn bị hồ sơ kiểm tra công tác PCGD-XMC 
xã Phước Lộc. 
- Nộp bảng tính tiền buổi 2, thỉnh giảng, TATC, 
… 

 

 - T Linh. 

 

 - Tổ trưởng 

 

 - 14g00_UBND xã Phước Lộc. 

 

 - Trong ngày (file và bản in)_Hiệu trưởng  



Thứ Năm 

30/11/2023 

S: 
 - Kiểm tra công tác PCGD-XMC xã Phước 
Lộc. 
 - Họp toàn thể giáo viên Công nghệ 

 

 - HT, T Linh. 

 

 - C Bình 

 

 - 8g00_UBND xã Phước Lộc. 

 

 - 8g00_Phòng GD 
C: 
- Tiếp xúc cử tri trước kì họp HĐND xã thường lệ 
cuối năm 2023. 
- Lập bảng tính tiền tháng 11 

 

- C Thủy. 

 

- C Nhung 

 

- 14g00_Nhà văn hóa xã. 

 

- Trong ngày_HT 

Thứ Sáu 

01/12/2023 

S: 
- Họp tổ văn phòng. 
-  

 

- HT, tổ VP. 

-  

 

- 9g30_Phòng Hành chính. 

C: 
-  

 

-  

 

-  

Thứ Bảy 

02/12/2023 

S: 
-  

 

-  
 

-  

C: 
-  

 

-  

 

-  

Chủ nhật 

03/12/2023 

S:   

C:   

Ghi chú: 
 

 - Hỗ trợ hồ sơ nâng lương, thâm niên: trước ngày 10 hàng tháng. 

 - Thi học sinh giỏi cấp Huyện: 06/01/2024. 

 - Kiểm tra đánh giá cuối HK1 (dự kiến): 18/12/2023 – 22/12/2023. 

 

 
  HIỆU TRƯỞNG 

 

 

 

Đặng Minh Triết 



 


