UBND QUAN GO VAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS QUANG TRUNG Doc ldp - Ty do - Hanh phic

S6: 254/QP-THCS.QT Go Vip, ngay 12 thing 9 ndm 2022

~ QUYET bINH
Ban hanh Quy ché quan ly bang tot nghiép trung hoc co' sé tai
Truwong Trung hge co sé Quang Trung

HIEU TRUONG TRUONG
TRUNG HQC CO SO QUANG TRUNG

Cdn cir Quyer dinh s6 512/0P-UB ngay 24 thang 8 nam 2001 cia Uy ban nhén
ddn qudn Go Vip vé viéc doi tén truong Phé théng co sé cdp I Quang Trung thanh
tricong Trung hoc co so Quang Trung,

Can cir Théng tu s6 21/2019/TT-BGDDT ngay 29 thang 11 nam 2019 cua
Bg Gido duc & Dao tao vé Ban hanh Quy ché quan [y béng tot nghiép trung hoc
co sO, bang tot nghiép trung hoc pho thong, bang 10t nghiép trung cdp sw p/mm
béng tét nghiép cao dang sw pham, vén bang gido duc dai hoc va chitng chi ciia
hé thong gido duc qudc dan,

Céin civ vin ban sé 4 798/GDDT-KTKDCLGD ngay 25 thdng 12 ndm 2019
ciia S6 Gido duc & Pao tao vé hudng dan quan 1y bang tot nghiép trung hoc co
s6, trung hoc phé théng;

Céin it vin ban s6 I439/GDBT ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Phong
Gido duc va Pao tao qudn Go Vap hidng dan vé viéc quan Iy cap phdt ban
chinh, ban sao va diéu chinh bdng 16t nghiép trugn hoc co sé tir ndm 202 1.

Thuc hién nhiém vu trong cong tdc gido vu va cdc yéu cau nhdam dam bao
tinh chinh xdc, chiu trdch nhiém vé cdc thong tin trong ho so, trong sé goc cdp
phdt béing;

Xét yéu cau cong tac, nang luc vién chirc va dé nghi cia bo phdn chuyén
mon.

QUYET PINH:

Piéu 1. Nay ban hanh Quy ché quan 1y bang t6t nghiép trung hoc co s tai
Truong Trung hoc co s¢ Quang Trung.

Piéu 2. Phé Hiéu truéng chuyén mon chi dao vién chirc phu trach cong
tac cap phét van bang thyc hién dung theo Théng tu sé 21/2019/TT-BGDDT
ngay 29 thang 11 ndm 2019 cta B$ Gido duc & Dao tao vé Ban hanh Quy ché
quan ly bang tbt nghi€p trung hoc co s6, bang tbt nghié¢p trung hoc phd thong,
bang tét nghiép trung cdp su pham, bang tot nghiép cao déng sw pham, vin bing



gido duc dai hoc va ching chi ctia hé théng gido duc qubc dan va van ban sb
4798/GDDT-KTKDCLGD ngay 25 thang 12 nam 2019 cua S¢ Gido dyc & Dao
tao v& huéng dan quan 1y bing t6t nghiép trung hoc co s&, vin ban 56
1439/GDDT ngay 31 thang 12 ndm 2020 cuia Phong Gido dyc va Dao tao quéan
Go Vap huéng dan vé viéc quan ly cAp phét ban chinh, ban sao va didu chinh
bang tot nghiép trung hoc co sé tir nam 2021.

Piéu 3. B6 phan chuyén mdn, vién chiic phu trach cong tac cap phat vin
bang chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: i
- Nhu Diéu 3; (Dé thuc hién)
- Luu: VT, CM.

Vii Mai Huwong



QUY CHE

Ban hanh Quy ché quan Iy quéin Iy bing tot nghiép trung hoc co sé tai
Truwong THCS Quang Trung

(Ban hanh kem theo Qttyét dinh s6 255/QD-THCS.QT
Ngay 12 thang 9 ndam 2022 cua Hi¢u truong Truong THCS Quang Trung)

Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

Quy ché vé quan ly bang tét nghiép trung hoc co so (sau déy goi la vén
bang) tai Truong Trung hoc co s¢ Quang Trung quy dinh vé bing tot nghiép
trung hoc co s&; nguyén téc, trinh ty, thu tuc quan ly va cap phat van bang;
Hu’ong dan chinh stra, thu héi, hiy bo, cap ban sao van bang; Trach nhiém cua
céc ¢4 nhén lién quan dén cong tac vin bang.

Diéu 2. Nguyén tic quan ly, cap van bz"mg

Vian bing duoc quan 1y théng nhét, ddm bao quyén, nghia vu cla nguoi
duogc cap van bang.

Ban chinh van bing dugc cap moét 1an. Trudng hop vin bang duge Cdp
cho ngudi hoc nhung phat hién b viét sai do 16i cta co quan ¢ thdm quyul cap
van bangj (truong Phong gido duc va Dao tao ¢6 thdm quyen cap) thi ngudi hoc
duoc cdp lai van béng.

Nghiém cdm moi hanh vi gian 1an trong cip phat va sir dung vin bang.

Béo dam cong khai, minh bach trong cip phét vin bang,

Piéu 3. Viin bing ciia Truong THCS Quang Trung cap phat la Bing
tot nghi€p trung hoc co so.

Dicu 4. Quyén va nghia vu ciia nguwoi dwge cap phat viin bing

1. Ngudi duoc cip phét vin bang cé cac quyén sau day:

a. Yéu cau Truong THCS Quang Trung cdp phat vin bang theo ding thoi
han theo quy dinh Quy ché nay;

b. Yéu céu Truong THCS Quang Trung xac nhan chinh xac, day du céac
thong tin trén vidn bang, chinh stra cac ndi dung ghi trén van bang theo quy dinh
cua Quy ché nay;

c. Yéu céu Truong THCS Quang Trung cung cap thong tin trong 56 goc
cip van bang va thong tin trong hd so tot nghiép dé c¢é can ¢t dé nghi chinh sta
vin bang;

d. Yéu cdu Truong THCS Quang Trung cip ban sao vin bang tir s6 goc
khi cé nhu cau.



2. Ngudi duoc cp phat vin bang cé cac nghia vu sau day:

a. Trude khi hop xét diéu kién tot nghiép 01 thang, nguoi hoc co trach
nhiém cung cip chinh xéc, ddy di thong tin cén thiét dé Truong THCS Quang
Trung ghi trong ndi dung trén van bang (theo mau) do céc gido vién chii nhidm
thuc hién;

b. Kiém tra tinh chinh xé4c cdc thong tin trén van bang trudc khi ky nhén
véan bang;

c. Phai c6 gidy uy quyén theo quy dinh clia phap luat khi khong truc tiép
dén nhan van bang

d. Giit gin, bao quan vin bang, khong dugc tay x0a, chinh stra cac ndi
dung ghi trén vén bang; khong dugce cho ngudi khac st dung vén bang;

d. St dung quyet dinh chinh stra van bang kém theo vin bang sau khi
dugc chinh stra van bang;

_e. Trinh bao ngay cho Truong THCS Quang Trung va co quan cong an
noi gan nhat khi bi mat ban chinh van bang

g. Nop lai vén bang cho co quan cé tham quyén thu hdi vin bang trong
thoi han 30 ngay, ke tir ngdy nhan dugc quyét dinh thu héi vin bang Tlu’orng

hop van bang bi mat, phai cam két bang van ban vé viéc bi mat vin bang va chiu
trach nhiém trude phap luat vé ndi dung cam két.

Piéu 5. Trach nhiém ciia vién chirc phu trach cﬁp phat vin bang

a. K1em tra, d6i chiéu va ghi chinh xéc, dAy du cac thong tin ghi trén van
bang. Cung clp céc thong tin dy kién ghi trén van bang cho ngudi hoc d& ngudi
hoc kiém tra tinh chinh xdc cla cac thong tin truoc khi ghi trén van bang, yéu
cdu ngudi hoc xéc nhén ve viée di kiém tra thong tin, ky xac nhén yéu cau chinh
sua thong tin va cung cAp cAc cdn ctr yéu cau chinh stra thong tin. Céc thong tin
lién quan dén khai sinh ctia ngudi hoc ghi trén vin bang phai cin ¢t vao gidy
khai sinh hgp 1€ va hd so qué trinh hoc ctia ngudi hoc.

b. Lap ddy du hd so lam can ct dé cp phat, quan ly vin bing va luu trit
vinh vién;

c. Bao dam tinh chinh xdc va chiu trach nhiém vé& cac théng tin trong hd
s0, trong sO goc cap van bang;

d. Cung cap thong tin trong sb gbe clp vin bang va thong tin trong hd so
t6t nghiép dé nguoi duoc cép vin bang cé cin clr d& nghi chinh stra vin bing;

e. Chinh stra ndi dung trong vin bing theo quy dinh ctia Quy ché nay va
quy dinh cta phap luat;

f. Bao quan, luu gilt van bing trong trudng hop ngudi hoc chua dén nhan
van bang;

g. Thu hdi, hiy bo van bang theo quy dinh clia phép luét;



 h. Lép to trinh gti vé Phong Gido duc & Dao tao dé nghi cép ban sao vén
bang tr s6 goc theo quy dinh cua Quy ché nay;

i. Nguoi ¢o tham quyen cAp vin bang chiu trach nhiém ca nhén trude co
quan quan ly cép trén va trude phap ludt vé viée quan ly va cp phét vin béing.

k. Kiém ké vin béing theo ding quy dinh.

Chwong Il
QUAN LY, CAP PHAT VAN BANG
Piéu 6. Quan Iy viin bing

1. Khi cép van bang cho ngudi hoc, vién chure phy trach clp phat van bing
co trach nhi¢m lap SO goc van bang theo mau quy dinh tai Quy ché nay, trong do
ghi 1 sb hiéu, sb vao sb, cap vin bing.

2. Péi véi phoi van bang bi hu héng, in sai, chét luong khong bao dam,
chua str dung do thay d6i mau phéi thi 1ap to trinh giri vé Phong Gido duc &
Dio tao 1ap hgi dong xir ly va c6 bién ban hily bo, ghi 3 sé lugng, sb higu va
tinh trang phoi vén bang trudce khi bj hiy bo. Bién ban hiy bo phéo duge luu trir
vao hd so dé theo dai, quan ly. Quy dinh nay cling ap dung d6i v6i van béng b
viét sai, dd duoc ngudi ¢ tham quyén cp van béng ky, dong déu.

3. Pam bao co s& vat chét, trang thiét bi dé bao quan vian bang.
Diéu 7. Tham quyén cé‘;p van bz"mg

Van bang tot nghiép Trung hoc co sé thudc Phong Gido duc & Pao tao
quan cap.

Dicu 8. Dieu kién va thoi han cap van bang
1. Vén bang duogc cap sau khi nguoi hoc t6t nghiép trung hoc co sd.

2. Thoi han cdp vin bang 1a 75 ngay ké tir ngay: Co quyét dinh cong nhan
t6t nghié¢p trung hoc co s¢. Trong thoi gian cho cép vén béng, ngudi hoc du diéu
kién cap bang t6t nghiép dugc Hiéu truong cip G1ay chting nhén tét nghiép tam
thoi.

Piéu 9. Thu hdi viin bing va hiy quyét dinh cong nhan t6t nghiép

Vin bing tét nghiép trung hoc co s& bi thu hdi, hity bo trong céc trudng
hop sau day:

1. C6 hanh vi gian lan trong tuyén sinh, hoc tép, thi ctr hoic gian l4n trong
viéc 1am hd so dé dugc cdp van bang;

2. Cép cho ngudi khong du diéu kién;
3. Do ngudi khéng cé thdm quyén cap;
4. Van béng bi téy X04, stra chira;

5. Pé cho nguoi khéc str dung.



Piéu 10. S6 theo ddi cAp phat vin bang

S6 gdc van bang la tai liéu do co quan c6 thdm quyén cp vin bang 1ap ra
khi thuc hién viéc cap ban chinh van bang trong do6 co6 ghi chép déy du nhiing
ndi dung nhu ban chinh ma co quan do6 da cap.

S6 gbe vin bang phai duge ghi chép chinh xac, quan ly chit ch& va luu
trlr vinh vién.

Piéu 11. Quy ché cip phat viin bang

1. Ngay sau khi ¢6 Quyét dinh céng nhan tét nghlep, vién chirc phu trach
cong tac cap phat van bing tham muu thu truong don vi guri dé nghi in bang

kém theo Ho so (hd so bao gdm: T trinh céng nhan tét nghiép, danh sach hoc
sinh duoc cip bang) t6i Phong Gido duc & Dio tao.

2. Van bing di dugc Trudng phong Gido duc & Dao tao ky, dong déu
duoc ban giao cho don vi dé thuc hién viéc cap phat cho nguoi hoc.

3. Trude khi thuc hién viée cép phat van bfmg cho nguoi hoc, vién chic
phu trach cong tac cip phat van bang cé trach nhiém chuyén danh sach nguoi
hoc dugc cap phat van bang cho Phong Gido duc & Dao tao.

Chwong I1I
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 12. Trach nhiém ciia cAc ¢ nhin
1. Phé Hi¢u trudéng chuyén mon

Chi dao vién chtre phy trach cong tac cap phat vin bang thuc hién ding
theo Thong tu sb 21/2019/TT-BGDDT ngay 29 thang 11 ndam 2019 cia B¢ Giao
duc & Dao tao vé Ban hanh Quy ché quan ly bang tbt nghiép trung hoc co s0,
bang tét nghiép trung hoc phd thong, bang t6t nghiép trung cip su pham, bing
t6t nghlep cao dang su pham, vin béing gido duc dai hoc va ching chi cua hé
théng gido duc qudc dan va viin ban so 4798/GDDT-KTKDCLGD ngay 25
thang 12 nam 2019 ctia Sé Gido dyc & Dao tao vé huéng din quan ly bang tot
nghiép trung hoc co sé;

2. Vién chire phu trach cong tac cap phat viin bing

a. Cong khai cac thong tin lién quan dén vin bang theo quy dinh ctia Quy
ché nay lén trang thong tin dién tir cia don vi;

b. Thuc hién viéc cdp phét, chinh stra, thu hdi vin bang cho ngudi hoc
thudc chirc nang ctua don vi;

c. GUi to trinh dé nghi cAp béan sao tir sb gbe vin bang cho ngudi hoc
thudc chirc nang cua don vi.

3. Giao vién chi nhiém lop 9



Cung cép céc théng tin du kién ghi trén vén bing cho nguoi hoc dé nguoi
hoc kiém tra tinh chinh xdc cua céc thong tin trude khi ghi trén viin bang; yéu
céu ngudi hoc x4c nhén Vé viée dé kiém tra théng tin, ky xac nhan yéu céu chinh
stra théng tin va cung clp céc cin cr yéu cdu chinh sta thong tin. Cac thong tin
lién quan dén khai sinh ctia ngudi hoc ghi trén vin bang phai can ctr vao gidy
khai sinh hop 1¢ va hd so qué trinh hoc ctuia nguoi hoc.

Kiém tra, d6i chidu va ghi chinh xéc, diy du céc thong tin ghi trén vin
bing.

Piéu 13. Piéu khoan thi hanh

1. Quy ché nay c6 hiéu luc thi hanh k& tir 2022 va duoc ap dung doi véi
hoat dong cap phat van bang tai Truong THCS Quang Trung.

2. Trong qua trinh thuc hién néu ¢é vudng méc, vién chire phu trach cong
tac cap phat van bang tong hop y kién déng gop tir cdc ca nhan dé trinh thu
truong don vi xem xét, quyét dinh./.
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Vi Mai Hudng
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