CHUONG |: CHUONG TRINH BANG TINH
Bai 1: CHUONG TRINH BANG TINH LA GI?

1. Bang va nhu céu xir li thong tin dang bing

- Lot ich:

+ Gilp trinh bay thong tin ¢6 dong va dé so sanh

+ Pap tng nhu cau thuc hién cac tinh toan

+ V& cac biéu d6 minh hoa cho céc sd liéu twong ung.

- Chuong trinh bang tinh: 13 phdn mém duoc thiét ké dé giup ghi lai va trinh bay thong tin
duoi dang bang, thyc hién cac tinh toan cling nhu xay dung biéu do biéu dién truc quan cac
s liéu c6 trong bang.

2, Man hinh lam viéc ctia chwong trinh bang tinh

Gidng nhu ¢ chuwong trinh soan thao vin ban Word, nhung giao dién ndy con c6 thém:

a, Trang tinh

+ Trang tinh: Gom cac cot va cac hang, 1a mién lam viéc chinh cta bang tinh

+ O tinh: 1a vang giao nhau gitra mot cot va mot hang, 6 tinh dung dé chira dir liéu.

+Tén cot: A, B, C ...

+ Tén hang: 1, 2, 3...

+ Pia chi ctia mot 6 tinh: La cip tén cot va tén hang ma 6 nam trén do.

b, Thanh céng thirc: nhap cong thic, hién thi dit lidu

C, Cac day lénh Formulas (Cong thirc) va Data (dir liéu): gé)m cac l1énh dé xur i dix liéu.

3. Nhap dir li€éu vao trang tinh:
a, Nhdap va swa dr liéu:
- Nhap dir li¢u:
Budc 1: Chon 1 6 can nhép dit liéu
Budc 2: Nhap dir li¢u vao 6 tir ban phim
Budc 3: Chon mét 6 tinh khac hodc nhan Enter
- Stra dir liéu:
Budc 1: Nhay dap chudt vao 6 can stra dit lidu.
Budc 2: Thuc hién thao tac stra dir liéu.
Budc 3: Nhan Enter
b, Di chuyén trén trang tinh:
- Str dung phim mdii tén trén ban phim.
- Str dung chuét va cac thanh cudn.
¢, Go chir Viét:
Hai kiéu g6 chit Viét pho bién hién nay 14 kiéu TELEX va kiéu VNI

BAI TAP TRAC NGHIEM
CAau 1: Giao cua hang va cgt goi la:
A. Mot cot B. Mot khéi
C. Mot o D. Mot hang

Cau 2: Pia chi ctiia mot o0 la:
A. Tén cot ma 6 nam trén do
B. Cép tén cot va tén hang ma 6 do nam trén
C. Tén hang ma 6 nam trén d6
D. Ciap tén cot va tén hang ma 6 nam trén do



Cau 3: Pua con tré chudt téi 6 dé va nhay chugt, ta dang thwce hién thao tac:
A. Chon mot 6 B. Chon mdt hang
C. Chon moét cot D. Chon mot khéi
Céau 4: Chuong trinh bang tinh ¢6 tinh ning dac biét la:
A. X1 Iy nhimg van bang 16n
B. Chira nhi€u thong tin
C. Chuyén thuc hi¢n cac tinh toan
D. Chuyén luu trit hinh anh
Cau 5: Nhu cau xir Iy thong tin dang bang la:
A. Dé so sanh B. D& in ra gidy
C. D& hoc hoi D. D@ di chuyén
Cau 6: Chuong trinh bang tinh, ngoai chirc ning tinh toan con c6 chirc niang gi?
A. Tao biéu d6 B. Tao tro choi
C. Tao video D. Tao nhac
Cau 7: Pé khéi dong chwong trinh bang tinh Excel, ta thue hi¢n:
A. Nhay chudt Ién biéu tuong Excel
B. Nhay chudt phai 1én biéu tuong Excel
C. Nhay dup chudt 1én biéu tuong Excel
D. Nhay dap chudt phai 1én biéu tugng Excel
Céu 8: Trén trang tinh, mufin nhép dir liéu vao 6 tinh, dau tién ta thyuc hién thao tac:
A. Nhay chudt chon hémg‘cﬁn nhap.
B. Nhay chudt chon cc}t’cén I}hép.
C. Nhay chudt chon khQi 0 can nhap.
D. Nhay chudt chon 6 can nhép. ]
Cau 9: Trén trang tinh, sau khi go dir li€u tir ban phim xong, ta nhan phim:
A. Enter B. Shift

C. Alt D. Capslock
Céau 10: Trén trang tinh, cac ky tw chir cai A,B,C,....dwoc goi la:
A. Tén hang. B. Tén d.

C. Tén cot. D. Tén khoi



