                      PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO QUẬN GÒ VẤP
     

   LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 2 
                                       TRƯỜNG THCS TÂN SƠN


              (Từ ngày 14/9/2020 đến ngày 20/9/2020)

	NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG TÁC
	ĐỊA ĐIỂM
	Thời gian
	PHÂN CÔNG -THÀNH PHẦN

	Thứ Hai

14/9
	- Chào cờ đầu tuần
	Trong sân trường
	6h45
	BLĐ, GV, NV HS toàn trường

	
	- Họp Ban lãnh đạo.
	Phòng PHT2
	8h00
	BLĐ

	
	- Tập huấn về nâng cấp và tích hợp hệ thống thông tin quản lý giáo dục trên Cơ sở dữ liệu ngành.

Lưu ý: Điểm danh bằng QR Code, đề nghị các đơn vị kiểm tra tài khoản.
	HT. A PGD&ĐT
	10h00
	PHT1 (đại diện BGH), học vụ (phụ trách CSDL của trường)

	
	- Báo cáo thực hiện một số hoạt động đầu năm học 2020-2021 trực tuyến và gửi về email: ntchong.pgdgovap@hcm.edu.vn
	
	Hạn chót: 11h30
	Các bộ phận liên quan (văn thư đã thông báo thứ Năm 17/9/2020 (theo Công văn 2680/GDĐT-TrH ngày 26/8/2020)

	
	· Nộp báo cáo tình hình sử dụng điện Quý III năm 2020
	PGD&ĐT

Phòng Kinh tế

Công ty Điện lực GV
	Hạn chót: 16h00 thứ Năm (17/9/2020)
	Cô Hạnh (tài vụ) sau khi HT duyệt

	
	- Nhận sổ khám sức khỏe cho học sinh đầu cấp năm học 2020-2021


	 Bà Trân -PGD
	Hạn chót  16/9/2020
	NV Y tế

	
	- Chuẩn bị nội dung họp PH đầu năm học. Dự kiến thứ Bảy (19/9/2020)
	
	HC: 15h00 thứ Tư (16/9/2020)
	HT, văn thư

	
	-Ra quyết định hội đồng ra đề, sao in và bảo mật đề tuyển dụng viên chức 20-21
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	Thứ Ba

15/9
	- Dự Hội nghị tổng kết năm học 2019-2020, Triển khai phương hướng NH 2020-2021 cấp THCS.
	HT.A  PGD&ĐT
	14h00
	CBCĐ; HT, PHT2, tổ trưởng môn Văn, Toán, Anh. 

	
	-Hội ý giám thị
	P Hiệu trưởng
	8H20
	BGH +GT

	
	-Rà soát CSVC phòng học nhất là phòng học mới (đèn, quạt, LCD…)
	
	Báo cáo HT trong ngày
	PHT1+Bác Cảnh

	Thứ Tư

16/9
	- Tham dự Hội nghị tổng kết công tác BHYT học sinh sinh viên năm học 2019-2020 khai công tác BHYT học sinh triển sinh viên năm học 2020-2021
	HT. A PGD&ĐT
	8h
	Hiệu trưởng, Kế toán, y tế

	
	- Dự Tổng kết công tác Đội và phong trào thiếu nhi năm học 2019 - 2020 và triển khai kế hoạch năm học 2020 – 2021 (Sau tổng kết họp giao ban HĐĐ)
	HT Nhà Thiếu nhi quận
	14h
	HT, TPT Đội, Liên đội trưởng 

	
	- Hội ý chuyên môn chuẩn bị hoàn thiện KH năm học 
	Phòng PHT2
	16h30
	2 PHT, các Tổ trưởng/nhóm trưởng tổ ghép (chuẩn bị trước các HĐ trải nghiệm, thực hiện PP STEM…)

	
	- Bắt đầu điểu chỉnh, hoàn thiện các kế hoạch năm học
	
	Trong tuần
	HT, PHT, Tổ trưởng/nhóm trưởng…

	
	- Bồi dưỡng ĐT HSG các môn văn hoá lớp 9
	Phòng học giám thị xếp
	4 tiết
	GV bồi dưỡng + HS các đội tuyển

	Thứ Năm

17/9 
	- Hoàn thành việc điều chỉnh kế hoạch dạy học từng bộ môn (theo CV 3280 ngày 27/8/2020 của Bộ giáo dục), nộp PHT
	2 PHT (Phụ trách môn)
	HC: 16h30
	Các tổ/nhóm trưởng tổ ghép


	
	
	
	
	

	Thứ Sáu

18/9
	
	
	
	

	
	- Triển khai Hệ thống giáo dục trực tuyến VioEdu.
	HT.A  PGD&ĐT
	9h30
	PHT1, Thấy Lợi (quản trị mạng)

	
	- Hội ý GVCN 42 lớp (chuẩn bị cho họp PHHS)
	Giờ ra chơi buổi chiều 
	
	HT, 2 PHT, GVCN

	
	- Các bộ phận hoàn thành việc chuẩn bị cho họp PHHS toàn trường, họp BDD9DCMHS trường
	
	16h30
	Bảo vệ, tạp vụ, CTCĐ phân công CĐV hỗ trợ làm công tác phòng Covid-19. Kế toán, tài vụ (tài chính)

	
	- Hội nghị chuyên môn năm học 2020-2021. (Không có 5 phút chuyển tiết, giờ ra chơi 15 phút - Hs ra về lúc 16h00)  
	Phòng HĐSP
	16h15
	- Giám thị phân thời gian cụ thể và thông báo cho GV+ HS từ thứ Năm (17/9)

- BGH, toàn bộ GV (gồm cả GV hợp đồng – PHT1 báo)

	
	-Họp BĐD CMHS trường (dự kiến)
	Phòng HT
	17h45
	

	
	
	
	
	

	Thứ Bảy

19/9
	- Bồi dưỡng ĐT HSG các môn văn hoá lớp 9

- Nộp DS đội tuyển chính thức về PHT2.
	Phòng học giám thị phân


	4 tiết

Cuối buổi học
	- GV bồi dưỡng + HS các đội tuyển.
- GV phụ trách đội tuyển

	
	- Ngày hội đội viên không xả rác cấp Quận năm 2020
	Nhà Thiếu nhi quận
	7h00
	TPT Đội, 03 đội viên (TPTr cử)

	
	- Hội nghị PHHS đầu năm học (Dự kiến)

  PH k6,9 có họp với HTr
	- Các phòng học 
- Sân trường


	+ 14h-16h HNPH khối 7,8
+ 16h30-18h30

HNPH khối 6,9 
	- BGH, GVCN (theo ca), 
- Tạp vụ, Bảo vệ (vệ sinh, sắp xếp bàn ghế trên sân trường).

- Tất cả nam giáo viên không chủ nhiệm hỗ trợ làm công tác an toàn trường học và làm công tác phòng Covid-19 (CTCĐ chia ca)

	Chủ nhật

20/9

  
	- Lớp Bồi dưỡng CDNN VC THCS hạng II học chuyên đề 3 “Quản lý Giáo dục và chính sách phát triển giáo dục trong cơ chế thị trường định hướng XHCN”.
	HT. A PGD&ĐT
	S: 7h30

C: 13h30
	Trường BDGD, học viên. 

Phân công trực: Sáng: Ông P.Lan; Chiều: Ông T.Hoan

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


