                     PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO QUẬN GÒ VẤP	     		LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 04
                                       TRƯỜNG THCS TÂN SƠN				(Từ ngày 28/9/2020 đến ngày 4/7/2020)

                     

	NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG TÁC
	ĐỊA ĐIỂM
	Thời gian
	PHÂN CÔNG -THÀNH PHẦN

	Thứ Hai
28/9
	- Chào cờ đầu tuần: Kể chuyện theo sách, phát động thi văn hay chữ tốt cấp trường, thi “Tuổi trẻ học tập và làm theo tư tưởng, đạo đức phong cách Hồ Chí Minh”  vòng 2 (theo cv  920/GDĐT ngày 21/9/2020 từ 28/9 đến 4/10), tặng bánh trung thu cho HS có hoàn cảnh ngặt nghèo
	
	
	

	
	- Họp CBCĐ các bộ môn THCS.
	HT. A PGD&ĐT
	9h00
	Hiệu trưởng, PHT1

	
	- Gửi danh báo cáo danh sách học sinh có hoàn cảnh khó khăn hỗ trợ BHYT năm học 2020-2021 (mẫu 2 theo cv 906/GDĐT ngày 14/9/2020) về email: lbtran.pgdgovap@hcm.edu.vn
	BP Văn phòng
(Bà Trân)
	Hạn chót
	TPT + văn thư

	
	- Gửi nội dung thực hiện chuyên đề - Thao giảng các môn học cấp THCS về địa chỉ email: nplan.pgdgovap@hcm.edu.vn. (file mẫu tại đường link: https://hcmedu-my.sharepoint.com/:x:/g/personal/ttbthuan_pgdgovap_hcm_edu_vn/EbozBcGmsElLuDPDraazOrsBZN6jM_oh7ApuLAJgYojItA?e=FOcrvk 
	Trường BDGD
	Hạn chót
	Hiệu trưởng, PHT1

	
	- Rà soát nhu cầu và đăng ký số lượng tham gia các lớp đào tạo, bồi dưỡng dự kiến tổ chức trong năm học 2020-2021 (truy cập đường link: https://hcmedu-my.sharepoint.com/:x:/g/personal/ttbthuan_pgdgovap_hcm_edu_vn/EZ6Izk56yhlKjT9x-7XyU5oBJNK10Plgcw5wPJLS4gmQow?e=MMPbLa 
	
	Hạn chót
	Kế toán

	
	- Gửi ý kiến góp ý Dự thảo Tiêu chí thi đua công tác Văn phòng về địa chỉ email ntthuyen.pgdgovap@hcm.edu.vn 
	Bộ phận Văn phòng
	Hạn chót
	Văn thư

	
	- Đón kiểm tra hồ sơ lên lớp sau khi kiểm tra lại và dạy nghề THCS.
	Tại cơ sở
	Trong tuần
	2 PHT, học vụ

	
	- Rà soát danh sách HS các đội tuyển HSG
	
	Hạn chót
	PHT1

	Thứ Ba
29/9
	- Triển khai chuyên môn bộ môn Địa lý.
	Trường THCS NgTr
	7h30
	PHT2 + GV môn Địa lý. HTrg trực chính

	
	- Triển khai chuyên môn bộ môn Toán.
	HT. C PGD&ĐT
	7h30
	GV môn Toán (Tổ trưởng tổ toán báo cáo CBCĐ Toán việc PHT1 đã dự họp CBCĐ)

	
	- Triển khai chuyên môn bộ môn Tin học.
	HT. D PGD&ĐT
	14h00
	GV môn Tin học (Tổ trưởng tổ tin báo cáo CBCĐ Tin việc PHT1 đã dự họp CBCĐ)

	
	- Triển khai chuyên môn bộ môn Lịch sử.
	HT. B PGD&ĐT
	14h00
	PHT2 + GV môn Sử. PHT1 trực chính

	
	- Trang trí lớp học
	
	Suốt tuần
	GVCN + HS các lớp

	
	- Ban giám hiệu phản hổi việc duyệt KH giảng dạy bộ môn cho các tổ trưởng CM
	
	HC: 17h00
Thứ Ba 6/10/2020
	BGH Theo phân công tuần trước + các tổ trưởng tổ CM

	Thứ Tư
30/9
	- Triển khai chuyên môn bộ môn Vật lý.
	Trường  THCS HVN
	7h30
	GV môn Vật lý (Nhóm trưởng Lý báo cáo CBCĐ việc PHT1 đã dự họp CBCĐ)

	
	- Triển khai chuyên môn bộ môn Văn.
	HT. A PGD&ĐT
	7h30
	CBCĐ (HTrg), GV môn Văn 

	
	- Triển khai chuyên môn bộ môn Hóa học.
	Phan Văn Trị
	14h00
	GV môn Hóa học (Tổ trưởng Hoá báo cáo CBCĐ việc PHT1 đã dự họp CBCĐ)

	
	- Gửi ý kiến góp ý Dự thảo Báo cáo tháng 9/2020; Kế hoạch tháng 10/2020 về địa chỉ ttbthuan.pgdgovap@hcm.edu.vn.
	
	Trước 10h000
	Văn thư

	
	- Nộp hồ sơ liên kết giảng dạy Tiếng Anh với trung tâm NN, rèn kỹ năng giao tiếp TA với GVBN
	Tổ PT (Ông Tôn)
	Trong ngày
	PHT2, kế toán (rà soát hồ sơ), văn thư (nộp)

	
	- Họp chi bộ 
	Phòng PHT 2
	16h30
	Đảng viên (có tiết chủ động sắp xếp)

	Thứ Năm
01/10 
	- Triển khai chuyên môn bộ môn Công nghệ, nghề Phổ thông.
	HT. B PGD&ĐT
	7h30
	GV môn Công nghệ, GV dạy nghề PT (Tổ trưởng CN báo cáo CBCĐ việc PHT1 đã dự họp CBCĐ)

	
	- Triển khai chuyên môn bộ môn GDCD.
	Trường THCS PTH
	7h30
	PHT2 + GV môn GDCD 

	
	- Họp triển khai điều lệ giải Thể thao học sinh năm học 20-21
	HT. D PGD&ĐT
	8h00
	Tổ trưởng tổ thể dục 

	
	- Dự Hội nghị Tổng kết việc thực hiện Quyết định số 89/QĐ-TTg ngày 09 tháng 01 năm 2013 của Thủ tướng Chính phủ phê duyệt Đề án “Xây dựng xã hội học tập giai đoạn 2012-2020”; dự Lễ khai mạc “Tuần lễ hưởng ứng học tập suốt đời” năm 2020
	HT. A PGD&ĐT
	14h00
	HT, CT PCGD phường

	Thứ Sáu
02/10
	- Triển khai chuyên môn bộ môn Tiếng Anh.
	HT. A PGD&ĐT
	7h30
	PHT2 + GV môn Tiếng Anh 

	
	- Triển khai chuyên môn bộ môn Sinh.
	HT. D PGD&ĐT
	7h30
	CBCĐ, GV môn Sinh THCS

	
	- Dự Hội thảo giáo dục STEM
	Hội trường QTSC Building 1, Công viên phần mềm Quang Trung, 
	8h30
	HT. Phó chủ tịch công đoàn trực chính

	
	- Họp xây dựng KH năm học, KH giáo dục, KH tổ khối NH 2020-2021 cấp THCS.
	HT. A PGD&ĐT
	14h00
	HT, PHT2, 2 TTCM chưa họp (Sinh + Hoá)

	
	- Họp HĐSP 
	Phòng GV
	16h00
	Nhóm trưởng giám thị phân giờ học, thông báo đến toàn thể GV và HS4 khối.

	
	
	
	
	

	Thứ Bảy
03/10
	- Triển khai chuyên môn Hoạt động NGLL, TNST.
	Trường  THCS HVN
	8h00
	HT + TPT. Trực chính: PHT1

	
	- Triển khai chuyên môn Giáo dục thể chất
	Trường THCS TS
	8h00
	GV môn TD (Tổ trưởng TD báo cáo CBCĐ việc PHT1 đã dự họp CBCĐ)

	
	- Triển khai chuyên môn Mỹ thuật
	Trường THCS QT
	8h00
	GV môn MT (Nhóm trưởng MT báo cáo CBCĐ việc PHT1 đã dự họp CBCĐ)

	
	- Triển khai chuyên môn Âm nhạc + chuyên đề
	Trường THCS PVC
	8h00
	PHT2 + GV môn AN

	
	- Họp ban đại diện cha mẹ HS toàn trường (dự kiến)
	Phòng HT
	17h30
	HT, 2 PHT.
[bookmark: _GoBack]Chuẩn bị: tạp vụ (phòng), văn thư (DS điểm danh, ND họp, biên bản họp)

	
	- Tổ/nhóm trưởng hoàn thành KHCMôn + kế hoạch dạy học sau khi họp với CBCĐ. 
	PHT phụ trách bộ môn
	HC: 7h00 thứ Hai 5/10
	

	Chủ nhật
04/10
  
	- Lớp Bồi dưỡng CDNN VC THCS hạng II học Chuyên đề 6 “Phát triển năng lực nghề nghiệp giáo viên THCS hạng II” (Sáng); Kiểm tra phần 1 và Phổ biến quy định viết bài thu hoạch cuối khóa (Chiều).
	HT.A PGD&ĐT
	Sáng 7h30
Chiều 13h30
	Học viên
Phân công phụ trách lớp: Sáng: Ông T.Hoan; Chiều: Ông P.Lan

	
	- Họp PHHS (dự kiến)
	- Các phòng học 

- Sân trường

	+ 14h-16h HNPH khối 7,8
+ 16h30-18h30
HNPH khối 6,9 
	- BGH, GVCN (theo ca), 
- Tạp vụ, Bảo vệ (vệ sinh, sắp xếp bàn ghế trên sân trường).
- Tất cả nam giáo viên không chủ nhiệm hỗ trợ làm công tác an toàn trường học và làm công tác phòng Covid-19 (CTCĐ chia ca)

	
	
	
	
	



