


PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO QUẬN GÒ VẤP			LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 6 (Từ ngày11/10/2021 đến ngày17/10/2021)
        TRƯỜNG THCS TÂN SƠN


	NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG TÁC
	ĐỊA ĐIỂM
	Thời gian
	PHÂN CÔNG -THÀNH PHẦN

	Thứ Hai
11/10
	- Thực hiện tiết chào cờ 
	Trực tuyến
	Theo TKB
	GVCN, HS mỗi lớp

	
	- Họp Ban lãnh đạo
	PGD&ĐT
	9h00
	PHT1 tạo Link phòng họp

	
	-Nộp KH tổ về PHT phụ trách
	PHT phụ trách 
	HC: 15h-thứ Năm 14/10/2021
	Tổ trưởng CM

	
	- Kiểm tra, duyệt KH tổ chuyên môn
	PHT phụ trách 
	HC: thứ Năm 14/10/2021
	2 PHT kiểm tra, yêu cầu tổ trưởng bổ sung điều chỉnh nếu chưa đạt, chuyển văn thư sau khi Vb đã hoàn chỉnh.

	
	- Dạy học trực tuyến và đại trà theo kế hoạch
	Trực tuyến
	Trong tuần
	CBQL, 100% GV

	
	- Tập huấn mô đun 4 Chương trình GDPT 2018 cho GV đại trà
	taphuan.csdl.edu.vn
	Trong tuần
	100% CB-GV

	
	- Chuyển tài liệu học tập đến HS không có điều kiện học trực tuyến
	Nhà học sinh
	HC
	Nhóm hỗ trợ

	
	- Hoàn thiện các hồ sơ 03 nộp PGD theo lịch.
	
	
	

	
	- Hoàn thiện việc chấm bài thu hoạch chính trị hè 2021
	Trên hệ thống LMS
	HC: Thứ Sáu 
	HT, Thầy Lợi (tin), văn thư

	Thứ Ba
12/10
	- Đón dự giờ của PGD, SGD
	Trực tuyến
	Suốt tuần
	100% GV

	
	
	
	
	

	Thứ Tư
13/10
	- Chuẩn bị hồ sơ hội nghị viên chức
	
	
	BCH Công đoàn

	
	- Điều chỉnh hồ sơ thi đua, quy chế chi tiêu nội bộ
	
	
	HT, Kế toán

	
	
	
	
	

	Thứ Năm
14/10
	- Họp giao ban Hiệu trưởng các trường MN, TH, THCS công lập.
Lưu ý: Sử dụng phần mềm Microsoft Teams, Email công vụ Hiệu trưởng
	Trực tuyến
	8h30
	HT công lập

	Thứ Sáu
15/10
	
	
	
	

	
	- Gửi các Kế hoạch theo quy định về email: 
THCS:  ntthuyen.pgdgovap@hcm.edu.vn
	Tổ PT
	Hạn chót
	HT, PHT chuyển văn bản cho VT.
Văn thư tổng hợp nộp PGD, 

	
	
	
	
	

	[bookmark: _GoBack]Thứ Bảy
16/10
	
	
	
	

	
	- Họp chuyên môn đầu năm môn Âm nhạc (Google Meet                                                                                                                 đường link theo thông báo)
	Trực tuyến
	8h30
	CBCĐ, ML, GVBM Âm nhạc 

	
	
	
	
	

	Chủ nhật
17/10

	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	




