PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO QUẬN GÒ VẤP


LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 18 (Từ ngày 03/01/2022 đến ngày 09/01/2022)
              TRUONG THCS TAN SON
	NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG TÁC
	ĐỊA ĐIỂM
	Thời gian
	PHÂN CÔNG -THÀNH PHẦN

	Thứ Hai

03/01
	- Nghỉ Lễ Tết dương lịch năm 2022.
	
	
	Trực trường: PHT1

	
	- Treo cờ Tổ quốc.
	Tại cơ sở
	
	Các đơn vị

	
	- Chuẩn bị các công tác
1/ Tập trung học sinh khối 7,8 + làm vệ sinh lớp học.

2/ họp PH HS khối 7,8, 9 
3/ hội nghị viên chức cấp tổ (trong tuần), cấp trường (tuần sau)…
4/ Tổ chức ăn bán trú cho HS khối 8 (thứ Sáu và thứ Bảy)
	Thực hiện trực tiếp và thông báo trên các GR nhóm tuỳ tính chất công việc.
	Tuỳ tính chất công việc, có thời gian cụ thể từng hoạt động
	1/ Thầy Tuấn chia lớp để hs vệ sinh. GVCN phân công học sinh trực lớp theo nhóm công việc
2/ Thầy Tuấn phân công GV nam không chủ nhiệm hỗ trợ bảo vệ bảo đảm trật tự an toàn, phòng dịch (tránh điều động GV ở quá xa trường). GVCN gửi thư mời PH, phân công HS trang trí lớp, chuẩn bị các ND, hồ sơ họp chu đáo.  
3/ Chuẩn bị văn bản (dự thảo) liên quan: HT, KT, Ban chấp hành công đoàn, tổng phụ trách. HC: 11h00 thứ Năm.
4/ Chuẩn bị chia lớp, vị trí ăn, phòng ngủ -> thông báo GV và HS (HC: 10h30 thứ Tư): thầy Tuấn. Điều động nhân sự chuẩn bị bếp + hỗ trợ BT, chỉ đạo chuấn bị các vật dụng cho hs BTr…: cô Nga 

	
	- Nhân viên bảo vệ + tạp vụ thực hiện các công tác chuẩn bị cho HS trở lại trường
	Tại trường
	Cả ngày
	Tổ trưởng tổ văn phòng chỉ đạo.

	
	- Nộp phương án cho HS khối 7,8 đi học lại
	Về PGD
	HC:16h00
	PHT2

	Thứ Ba

04/01
	- Tập trung học sinh khối 7,8
	Tại trường
	6h45
	- 6h50: Giám thị tập trung học sinh
- 7h00 bắt đầu sinh hoạt. Thầy Lợi sinh hoạt trước học sinh về những điểm cần lưu ý trong thực hiện nội quy. Cô Phương: tập huấn công tác phòng chống dịch. Thầy Quyền: triển khai phương án khi có ca nghi nhiễm f0. 
- 8h15: GVCN phụ trách lớp vệ sinh (tối đa 15 em, HS chuẩn bị vật dụng làm vệ sinh). HS ra về lúc 9h30 (có thể cho HS trang trí lớp cho họp PH trước khi các em ra về)
- Thầy Tuấn công bố vị trí các lớp học trên GR TnS và bằng thông báo trực tiếp. Cô Phương kiểm tra việc làm vệ sinh các lớp, làm đề xuất bổ sung cơ sở vật chất phòng dịch.

	
	- HS học theo TKB – ôn tập chuẩn bị KT HK1, chú ý chất lượng của việc dạy – học phụ đạo.

	Trực tiếp và trực tuyến 
	Theo thông báo
	Phổ biến TKB: PHT1, GVCN (thông báo trực tiếp và nhắn trên GR lớp). 

	
	- Tiếp tục bồi dưỡng học sinh giỏi Toán trên máy tính cầm tay casio cấp Thành phố
	Tại trường
	Trong tuần
	Gv dược phân công

	
	- Nộp Hợp đồng (2 bản), Biên bản thanh lý và Biên bản nghiệm thu nâng cấp, bảo hành, bảo trì phần mềm tuyển sinh các lớp đầu cấp NH 2021-2022.
	Tổ PT (Bà Huyền)
	Trong ngày
	Kế toán

	
	- Phát động cuộc thi “ATGT cho nụ cười ngày mai” theo công văn số 3799/SGDĐT-GDTrH
	Tại trường
	Trong tuần
	GVCN nhắc nhở, đôn đốc HS lớp CN tham gia

	
	- Cung cấp đồng phục cho học sinh khối 7,8
	Phòng 07
	Các buổi sáng, từ 7h00-11h30
	Cơ sở cung cấp – theo nhu cầu của PH - HS

	
	- Họp chi bộ PT chất lượng đảng viên (tiếp); 
	Phòng HĐSP
	15h30
	100% đảng viên trong chi bộ (miễn vắng, kể cả hộ sản), nếu Đv có 2 tiết cuối buổi chiều, gán bài trên hệ thống

	
	- Họp PHHS khối 7,8,9 
	Phòng học của lớp
	17h00
	- Chuẩn bị ND họp: hiệu trưởng. làm thông báo vị trí lớp cho PH: thầy Tuấn.
- GVCN, PH HS, nhóm bảo vệ + tạp vụ + GV nam hỗ trợ.

- Văn thư, kế toán chuyển các VB đến GVCN trước 11h00

- Trực lãnh đạo: PHT1

	
	- Làm vệ sinh bếp ăn bán trú. Làm thực đơn 
	Tại trường
	
	Nhóm NV bếp; NV y tế + bếp trưởng 

	
	- Chuẩn bị hồ sơ đón KT bán trú
	Tại trường
	
	- C Phương thực hiện (PHT2 kiểm tra). 
- Làm công văn xin mở bán trú: văn thư gửi PGD – trong ngày

	
	- Tiếp tục thực hiện phòng chống CV-19 thật tốt 
	ở trường, ở nhà
	Suốt tuần
	- 100% CBGV, NV và học sinh (GVCN nhắc nhở HS lớp mình thường xuyên, đảm bảo trên lớp luôn có cồn xịt tay)

- Giám thị, BV thực hiện kiểm soát tốt việc HS đo nhiệt độ, khử khuẩn khi vào trường.

	
	- Họp Ban lãnh đạo
	Phòng PHT2
	10h00
	BLĐ

	Thứ Tư

05/01
	- Họp giao ban Hiệu trưởng các trường MN, TH, THCS công lập.
	HT. A PGD&ĐT
	8h00
	Hiệu trưởng, kế toán trường công lập

	
	- Chuyển TKB phụ đạo cho GV và HS
	Trên GR TnS + dán phòng GV
	
	PHT2

	
	- Tham dự họp Hướng dẫn so dò dữ liệu văn bằng tốt nghiệp THCS năm học 2020-2021
	HT. A PGD&ĐT
	14h00
	PHT2, học vụ các trường THCS 

	
	- Họp giao ban Hội đồng Đội
	Hội trường Quận Đoàn
	14h00
	TPT 

	
	- Họp HĐSP tháng 1/2022 + KH dạy học khối 7,8 trực tiếp + nhân sự + xét 03 quý IV/2022
	Trực tuyến
	
	Chuẩn bị ND họp: HT, PHT, CTCĐ

	
	- Họp GV phụ trách bán trú (sau họp HĐSP)
	
	
	CBQL, GV Theo đăng ký và phân công, 

	
	- CHUYỂN BÀI HỌC (F1,2,3) cho HS khối 7, 8, 9 không học trực tiếp.
	
	
	GV bộ môn chuyển GVCN mỗi ngày, GVCN chuyển bài cho Hs

	Thứ Năm

06/01
	- Sơ kết trường tiên tiến, theo xu thế hội nhập khu vực và quốc tế 
	Trường TH LĐT
	8h00
	Ông: Thủy-TP, Thanh-PTP, Tổ PT, BDGD; HT các trường TH, THCS

	
	- Chuyển VB họp HN viên chức cấp tổ đến các tổ trưởng.
	Qua Mail
	HC: 17h00
	Văn thư

	
	- Hoàn thiện tất cả các công tác chuẩn bị cho ăn bán trú của HS. Chốt số lượng HS bán trú 
	
	HC: 17h00
	Chỉ đạo: PHT2, đôn đốc việc thực hiện: NV y tế

Thực hiện: nhóm NV bếp, tạp vụ...

	
	
	
	
	

	Thứ Sáu

07/01
	- CBQLCC, GVCC cấp THCS chấm bài mô đun 4
	taphuan.csdl.edu.vn
	Hạn chót
	HT, thầy Trung

	
	- Bắt đầu tổ chức ăn bán trú cho HS khối 8
	Theo vị trí
	
	GV phụ trách lớp bán trú ổn định tổ chức lớp, sinh hoạt nội quy, bố trí chỗ ngồi ăn, vị trí ngủ hợp lí (đảm bảo dãn cách). 

	
	- Hội nghị viên chức cấp tổ (thông báo lịch họp cho PHT phụ trách tổ CM trước 1 ngày)
	Trực tiếp
	HC nộp biên bản: 17h00 thứ Hai-10/1/21
	Tổ trưởng nộp các hồ sơ, tổng hợp ý kiến của tổ về văn thư bằng VB và qua Mail.

	
	- GV phụ trách đội tuyển nộp bài chấm HSG, thống kê kết quả, danh sách đề xuất HS thi cấp quận
	Bằng VB
	HC:11h00
	Học vụ tập hợp, kiểm tra bài thi và các VB kèm theo, nộp “danh sách đề xuất HS thi cấp quận” về HT. HC: 15h00

	Thứ Bảy

08/01
	- Công bố DS HS các đội tuyển tiếp tục học
	Trước học sinh lớp ĐT
	Trong buổi học
	GV dạy

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Chủ nhật

09/01

	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


