PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO QUẬN GÒ VẤP			LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 15 (Từ ngày 12/12/2022 đến ngày 18/12/2022)
              TRƯỜNG THCS TÂN SƠN

	NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG TÁC
	ĐỊA ĐIỂM
	Thời gian
	PHÂN CÔNG -THÀNH PHẦN

	Thứ Hai
12/12
	- Chào cờ đầu tuần. SH chuyên đề truyền thống quân đội nhân dân VN
	Sân trường
	7h10
	BLĐ, GV, NV, HS

	
	- Hoàn thành HS đánh giá, xếp loại tập thể chi bộ, đảng viên 
	Nộp ĐU P12
	13h30
	Bí thư + thư kí chi bộ, chi uỷ viên, văn thư (chuẩn bị hồ sơ đánh gía viên chức)

	
	- Họp ban lãnh đạo
	Phòng PHT2
	8h10
	Ban lãnh đạo

	
	- Thực hiện kiểm tra cuối học kì 1 
	Tại đơn vị
	Theo KH
	2 PHT, GV-NV theo phân công 

	
	- Gửi Thông báo đến HS về chương trình tham quan + học tập ngoài nhà trường NH 2022 – 2023, vận động HS tích cực tham gia. HC nhận phản hồi + đóng tiền của PHHS là thứ Hai – 19/12/2022. 
- CB-GV-NV- học sinh tham gia ủng hộ quỹ “Vì biển đảo quê hương, vì tuyến đầu TQ” năm 2022, UH quỹ “vì người nghèo TP năm 2022” và cuộc vận động “hỗ trợ GD miền núi, vùng sâu, vùng xa, vùng đặc biệt khó khăn NH 2022-2023”
	Theo VB
	Trong tuần
	GVCN (lưu ý việc kêu gọi mạnh thường quân hỗ trợ với HS diện khó khăn)

	
	- Bồi dưỡng đại trà  mođun 6: Xây dựng văn hóa nhà trường 
	Taphuan.csdl.edu.vn
	HC: 23/12
	CBQL, GV 

	
	- NHẮC HS TĂNG CƯỜNG HỖ TRỢ, GIÚP ĐỠ NHAU TRONG HỌC TẬP, THỰC HIỆN TỐT ĐÔI BẠN CÙNG TIẾN 
	
	Suốt tuần
	GVCN 

	
	- Nộp đề KT học kì 1 (Bằng Mail và văn bản)
	Về PHT phụ trách
	Theo thời gian quy định
	Tổ trưởng các tổ chuyên môn

	
	- Chuyển giáo án tiết học ngoài nhà trường theo phân công (hoàn thiện) về Văn thư
- Nộp hồ sơ đăng kí tổ chức cho HS tham quan…
	

Phòng GD
	HC: 14h00

HC: 16h00
	- 2 PHT

- Văn thư

	
	- Bồi dưỡng HSG đi thi cấp quận + 02 HS thi MTCT + 01 HS thi khéo tay KT thi cấp TP
	
	Đến buổi thi
	Theo phân công 

	
	- Tập trung cao độ cho Ôn tập chuẩn bị KT HK1 + dạy phụ đạo HS yếu
- Tạm dừng việc dự giờ đánh giá GV (tiếp tục thực hiện sau KTHK1)
	
	Suốt tuần
	CBQL, GV

	Thứ Ba
13/12
	- Gửi danh sách học sinh tham gia Hội trại truyền thống 9/1 lần thứ XV năm 2022 (email: lbtran.pgdgovap@hcm.edu.vn)
	
	Hạn chót
	TPTr + Bí thư chi đoàn (sau khi tham khảo ý kiến chỉ đạo của Chi uỷ viên) 

	
	- Thanh toán tiền dạy thay cho GV dạy thay- nhắc lần 2
	
	HC: 16h30
	Cô Phạm Thị Tịnh

	
	- Gửi báo cáo số liệu về công tác an toàn thực phẩm (file  và bản scan có chữ ký và mộc, email: lbtran.pgdgovap@hcm.edu.vn)
	
	Hạn chót
	NV y tế

	
	- Kiểm tra việc chế biến thực phẩm ở bếp ăn bán trú và căn tin có biên bản kiểm tra lưu hồ sơ
	
	Suốt tuần
	Y tế và quản lý trực chính 

	Thứ Tư
14/12
	- Dự Hội nghị tập huấn công tác SCI
	Đồng Tháp
	Thứ Tư, Năm, Sáu
	 Thầy Quyền – PHT1

	
	- Họp giao ban Tổng phụ trách Đội Tháng 12/2022
	HT. Quận Đoàn
	14h00
	TPT 

	
	- Hoàn thiện các loại thư cảm ơn phụ huynh NH 2022-2023
	
	HC: 16h30
	Văn thư, HT

	
	- Công bố danh sách GV – NV làm công tác coi kiểm tra cuối kỳ I
	
	Trong ngày
	2 P.HT

	Thứ Năm
15/12
	- Đăng ký danh sách Hiến máu NĐ đợt tháng 12/2022  về địa chỉ email: ntthuyen.pgdgovap@hcm.edu.vn
	
	Trong ngày
	Phó Chủ tịch công đoàn

	
	- Sinh hoạt quy chế kiểm tra với học sinh (lần thứ 2)
	
	Giờ tập trung
	Giám thị 

	Thứ Sáu
16/12
	- KT HK1 
	
	Theo KH
	PHT, GV, NV được phân công

	
	- Hoàn thành mọi công tác chuẩn bị cho tuần Ktra HK1 
	- Các phòng học, 
- Phòng GV
	Trước giờ ra về
	- GVCN phân công HS làm vệ sinh lớp, sắp xếp – cất gọn mọi đồ dùng của lớp.
- Từng GV sắp xếp – không để hồ sơ cá nhân ngoài ngăn bàn, hộc tủ. 
- Nhân viên hỗ trợ chuẩn bị đầy đủ các hồ sơ, dụng cụ. - 2 PHT phụ trách + kiểm tra

	
	- Thông báo TKB áp dụng tuần KT HK1
	
	Hạn chót
	PHT1 + các khối trưởng CN + GVCN

	Thứ Bảy
17/12
	- Chấm vòng thi trình bày biện pháp Hội thi GVCN lớp giỏi cấp quận 
	TH Lê Đức Thọ
	7h00
	HT (làm giám khảo)

	
	- KT HK1 
	
	Theo KH
	PHT, GV, NV được phân công

	
	- Thăm và tặng hoa, quà anh hùng LL vũ trang nhân dân P12 nhân ngày thành lập QĐND VN
	
	Sau tiết cuối buổi sáng
	Phó Hiệu trưởng 1 + đại diện BCH công đoàn + đại diện BCH chi đoàn (có tổng phụ trách) + 02 hs đại diện BCH liên đội.

	Chủ nhật
18/12

	- Bảo vệ trực theo ca
	
	
	Theo phân công nhóm BV

	
	
	
	
	


        								Gò Vấp, ngày 11 tháng 11 năm 2022
					      				HIỆU TRƯỞNG
                                                                                                                       				         (Đã ký)
                                                                                                                                                           Nguyễn Thị Bích Liên

