PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO QUẬN GÒ VẤP


LỊCH CÔNG TÁC TUẦN  20 (Từ ngày 17/01/2022 đến ngày 23/01/2022)
               TRƯỜNG THCS TÂN SƠN
	NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG TÁC
	ĐỊA ĐIỂM
	Thời gian
	PHÂN CÔNG -THÀNH PHẦN

	Thứ Hai

17/01
	- Chào cờ đầu tuần.
	Theo lớp
	Tiết chào cờ
	GVCN + HS 

	
	- Họp Ban lãnh đạo
	Phòng PHT2
	14h00
	BLĐ

	
	
	Trực tiếp
	Theo KH
	CBQL, GV, HS

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	- Tiếp tục ôn tập, thực hiện TKB phụ đạo +  kiểm tra cuối kì I năm học 2021 – 2022. Riêng khối 6 dạy bài tuần 20 (nếu chưa xong) và tuần 21
	
	theo kế hoạch
	CB-GV

	
	- Duyệt + chọn + trộn đề KT các bộ môn
	Trực tiếp
	
	- PHT phụ trách duyệt + chọn + trộn đề
- HV: in đề (lưu ý bảo mật đề) 

	
	- Nhắc nhở HS + PH thực hiện các khoản thu tháng 12/2021 và tháng 1/2022
	
	HC đóng: thứ Ba – 25/1/2022
	GVCN lớp + thủ quĩ

	
	-Ôn tập, Kiểm tra và làm điểm theo kế hoạch
	
	
	

	
	- Dự giờ trực tuyến giáo viên Khối 1, 2, 6 
	Các trường TH, THCS
	Trong tuần
	Người dự: Giáo viên Trường BDGD, CBQL trường TnS
Người được dự: GV khối 6

	
	- Tiếp tục bồi dưỡng HSG máy tính cầm tay
	Tại trường
	Trong tuần
	GV được phân công

	
	- In SBD học sinh dự thi máy tính cầm tay cấp Thành phố theo lịch của Sở Giáo dục.
	Tại cơ sở
	
	Văn thư

	
	- Cập nhật danh sách nhân viên phục vụ tại các Hội đồng thi nghề cấp THCS năm học 2020 - 2021 theo mẫu về PGD&ĐT
	Tổ PT (Bà Hồng)
	Trước 16h00
	PHT1 chỉ đạo + kiểm tra.

Văn thư thực hiện

	
	-Kiểm tra HKI K7,8,9
	
	
	Theo kế hoạch

	
	- Nộp hồ sơ thi đua hk1 NH 2021-2022 về văn thư 
	Bằng VB và Mail + đường Link - theo mẫu
	HC:7h00
	Tổ trưởng 

	
	- Họp HĐTĐ HK1 NH 2021-2022
	Phòng HĐSP
	16h45
	HĐTĐ nhà trường

	
	- Họp HĐ trường về chi thu nhập tăng thêm Năm 2021
	Phòng HĐSP
	16h45
	HĐTĐ nhà trường

	
	- Gửi KH dự giờ GV năm 2021-2022
	Bằng VB về HT
	HC: 11h00 thứ Tư -19/1/2022
	PHT2

	
	- Tiếp tục cung cấp đồng phục cho học sinh khối 7,8 
	Phòng 07
	Các buổi sáng, từ 7h00-11h30
	Cơ sở cung cấp – theo nhu cầu của PH - HS

	Thứ Ba

18/01
	- Tiếp tục thực hiện phòng chống CV-19 thật tốt 
	ở trường, ở nhà
	Suốt tuần
	- 100% CBGV, NV và học sinh (GVCN nhắc nhở HS lớp mình thường xuyên, đảm bảo trên lớp luôn có cồn xịt tay)

- 01 giám thị + 02 BV+ 01 tap vụ thực hiện kiểm soát tốt việc HS đo nhiệt độ, khử khuẩn khi vào trường.

	
	- Nhóm trưởng các môn khối 6 gửi KH dạy học từ tuần 17 đến hết tuần đầu tháng 2 NH 2021-2022 
	Về PHT PTr
	Hạn chót: 17h00 thứ Năm – 20/1/22
	Nhóm trưởng

	
	- tiếp tục CHUYỂN BÀI HỌC (F1,2,3) cho HS khối 7, 8, 9 không học trực tiếp.
	
	
	GV bộ môn chuyển GVCN mỗi ngày, GVCN chuyển bài cho Hs

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	- Họp HĐSP về chi thu nhập tăng thêm năm 2021
	
	16h45
	TP: CB - viên chức – NLĐ (trong bảng lương)

	
	
	
	
	

	Thứ Tư

19/01
	- Công khai việc chi thu nhập tăng thêm Năm 2021 của HĐSP
	
	
	

	
	- Nhận bằng tốt nghiệp THCS năm học 2020-2021 (Lưu ý: mang theo Giấy giới thiệu)
	Tổ PT (Bà Hồng)
	Trong ngày
	Học vụ

	
	- Gửi ds hs khó khăn nhận quà tết Nhâm Dần
	Cô Dung TPT
	HC: 17h00
	GVCN các lớp

	
	- Gửi ds (có cập nhật số tiền) + tiền PH mạnh thường quân của lớp tham hỗ trợ HS khó khăn nhận quà tết Nhâm Dần
	Cô Trân
	HC: 17h00
	GVCN các lớp

	
	
	
	
	

	Thứ Năm

20/01
	- Nộp hồ sơ dư thi xây dựng “Trường học xanh” năm học 2021-2022
	BP Văn phòng (bà Trân)
	Trước 16h00
	Trường chưa nộp 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Thứ Sáu

21/01
	- Họp Ph học sinh khối 6, chuẩn bị cho việc đi học lại
	Tại lớp
	17h00
	- HD ND họp: hiệu trưởng

- Đảm bảo an toàn trường học (giữ xe, đo nhiệt độ…): Bảo vệ + tạp vụ

- Trực lãnh đạo: PHT1

- Triển khai ND đến PH: GVCN 6

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	- Tham gia cuộc thi “An toàn giao thông cho nụ cười ngày mai” theo Công văn số 3799/SGDĐT-GDTrH
	Trực tuyến
	Trong ngày
	GVCN nhắc nhở, đôn đốc HS lớp CN tham gia

	Thứ Bảy

22/01
	- Hoàn thành việc chấm bài KT HK1, nhập điểm… 
	
	Theo KH
	GV các bộ môn

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Chủ nhật

23/01


	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


