PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO QUẬN GÒ VẤP			LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 17 (Từ ngày 26/12/2022 đến ngày 01/01/2023)
TRƯỜNG THCS TÂN SƠN

	NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG TÁC
	ĐỊA ĐIỂM
	Thời gian
	PHÂN CÔNG -THÀNH PHẦN

	Thứ Hai
26/12
	- Chào cờ đầu tuần. Truyền thông- phổ biến pháp luật “XD tình bạn đẹp – Luật an ninh mạng và Văn  hoá ứng xử trên KG mạng”. Hội thu ủng hộ 3 chương trình… 
- Hội ý GV về thực hiện hồ sơ bổ nhiệm chức danh nghề nghiệp, tổ chức TQ – học ngoài nhà trường cho HS
	Sân trường


Phòng GV
	7h10


Sau nghi lễ chào cờ
	BLĐ, GV, NV, HS.


Toàn thể GV diện biên chế 

	
	- Họp ban lãnh đạo
	Phòng PHT2
	8h15
	Ban lãnh đạo

	
	- Bồi dưỡng đại trà  mođun 6: Xây dựng văn hóa nhà trường 
	Taphuan.csdl.edu.vn
	HC: 23/12
	CBQL, GV 

	
	- Nhắc PH nộp đơn xin kiểm tra lại của PHHS về giám thị (những HS vắng kiểm tra cuối kỳ)
	
	Trong ngày
	GVCN nhắc PH của HS vắng KT HK1

	
	- Chốt danh sách HS tham gia tham quan – học ngoài nhà trường
	Văn thư
	8h00
	GVCN các lớp

	
	- Tổ chức KT lại cho HS chưa tham gia KT HK1 
	
	Theo lịch
	PHT1, học vụ

	
	- Dạy – học tập trung các ĐT HSG thi văn hoá cấp quận, 02 HS thi MTCT + 01 HS thi khéo tay KT thi cấp TP 
	
	Suốt tuần
	GV ĐT đươc phân công

	
	- Chia xe HS + phân GV-NV tham quan – học ngoài nhà trường. Công bố DS cho GV-NV và học sinh được biết.
	
	HC: 16h30 thứ Ba- 27/12
	Thầy Tuấn- NT giám thị

	
	- Công bố TKB + GV dạy tại trường trong ngày tham quan 
	
	
	PHT1

	
	- Thực hiện dạy – học hoàn thành CTr HK1 theo KH; chấm – trả bài, chấm thẩm định, vào điểm, nhập dữ liệu trên hệ thống (khuyến khích hoàn thành trước lịch với các môn kiểm tra vào ngày 22 + 23/12/2022)
	
	Theo lịch
	GV dạy, GVCN

	
	- GV đủ điều kiện bổ nhiệm chức danh nghề nghiệp (có nhu cầu cần hỗ trợ) -> nộp HS về  văn thư (có thực hiện kí nhận việc nộp) để thực hiện tập trung việc công chứng hồ sơ.
	
	HC: 13h45
	Văn thư thực hiện hỗ trợ GV công chứng tại P12

	
	- Tập trung nộp hồ sơ phổ cập giáo dục 16 phường và hỗ trợ hoàn thành phổ cập giáo dục của quận
	HT.A PGD&ĐT
	Trong ngày
	Phụ trách PCGD: thầy Minh

	
	- Cập nhật Mã ĐD học sinh  theo mẫu D03-TS (theo công văn 1116/BHXH-QLT ngày 20/12/2022 về việc đôn đốc các trường cung cấp mã số định danh cá nhân của học sinh)
	BHXH
	Hạn chót 
	PTr y tế

	
	- Phổ biến KH thực hiện các HĐ tổ chức “ấm áp tình xuân tết Quý Mão
	
	HC:16h30
	CTCĐ, Tổng PTr

	
	- Đón Kiểm tra công tác tổ chức bữa ăn cho học sinh bán trú và công tác Vệ sinh môi trường 
	Tại cơ sở
	Theo QĐ
	CBQL + GV + NV tham gia bếp ăn và làm công tác bán trú, tạp vụ

	Thứ Ba
27/12
	- Dự họp TK hđ Khối Dân vận P12
	HT UBND P12
	8h00
	Chi uỷ viên

	
	- Họp PGD
	
	8h30
	Hiệu trưởng

	
	- Đăng ký danh sách học sinh dự thi Học sinh giỏi lớp 9 cấp quận năm học 2022-2023 trên trang quanly.hcm.edu.vn
	Tại đơn vị
	Hạn chót
	Văn thư, PHT1 kiểm tra

	
	- Chuẩn bị hồ sơ, CSVC Đại hội công đoàn cơ sở NK 2023-2028
	
	
	Theo phân công của BCH công đoàn

	
	- Nộp KH dạy - học tập trung các ĐT HSG thi văn hoá cấp quận
	Bằng VB và M về HT
	HC:P 16h00
	GV phụ trách các ĐT

	
	- Đón Kiểm tra hồ sơ phổ cập giáo dục quận Gò Vấp
	
	13h00
	GV kiêm nhiệm PCGD 16 phường

	
	- Hiến máu NĐ tháng 12/2022 (gửi xe tại trường TH Kim Đồng)
	Phòng GD&ĐT
	Theo ca
	Theo DS đăng ký’ 

	
	- Nộp 02 sổ gốc cấp bằng tốt nghiệp THCS năm học 2021-2022 và 01 sổ cấp bằng tốt nghiệp THCS từ sổ gốc năm học 2021-2022.
	Tổ PT (Bà Hồng)
	Trong ngày
	Học vụ 

	
	- Tham gia đoàn kiểm tra phổ cập giáo dục thành phố
	
	27-29/12/2022
	T. Minh-TnS (phụ trách phổ cập)

	
	- Tham gia Chương trình Tập huấn- Rèn luyện Giáo viên, Phụ trách Đội quận Gò Vấp lần thứ XIII, năm học 2022-2023
	Hà Nội
	Theo KH
	TPTr   

	
	- Nộp hồ sơ bổ nhiệm chức danh nghề nghiệp và xếp lương theo Thông tư 02/2021/TT-BGDĐT và Thông tư 03/2021/TT-BGDĐT
	Kế toán
	HC: 16h30
	GV

	
	- Gặp HS tham gia các đội tuyển học sinh giỏi lớp 9 (thi cấp Quận + TP)
	
	Sau Giờ ra chơi sáng
	Giám thị +GV Phụ trách ĐT nhắc HS

	Thứ Tư
28/12
	- Họp giáo viên dự thi GVG cấp Thành phố
	PGD&ĐT
	16h00
	GVG dự thi cấp TP: thầy Khoa

	
	- Nộp hồ sơ bổ nhiệm chức danh nghề nghiệp và xếp lương theo Thông tư 02/2021/TT-BGDĐT và Thông tư 03/2021/TT-BGDĐT
	PGD
	HC: 16h30
	Kế toán

	
	- Thanh toán tiền dạy thay cho GV dạy thay- nhắc lần 4 và Tiền buổi 2 (đã nhận tiền do kê khai tiết vào ngày học sinh đi tham quan học kì II năm học 2021-2022 nhưng trên thực tế GV không dạy)- nhắc lần 2
	
	HC: 16h30 
	Cô Phạm Thị Tịnh

	
	- Thông báo TKB áp dụng tuần sau - tuần 18
	
	Hạn chót
	PHT1 + các khối trưởng CN + GVCN

	
	- Sinh hoạt lớp tuần 17, thực hiện các công tác chuẩn bị cho lịch hoạt động vào thứ Năm (29/12) và lịch nghỉ tết Dương lịch  
	Tại các lópw
	Tiết cuối buổi chiều
	GVCN + HS 42 lớp. GVCN sinh hoạt kĩ với cả HS đi TQ và ở nhà học. Nghiêm cấm HS nghỉ ko phép

	
	- Chốt DS PH  nhận thư cảm ơn đóng góp các khoản hỗ trợ cho trường NH 2022-2023
	
	HC: 16h30
	HT + văn thư

	Thứ Năm
29/12
	- Tiêm vắc xin Covid-19 (trẻ từ 6-11 t) mũi 2 vắc xin Moderna
	BV Gò Vấp
	7h30-11h00
	Y tế, GVCN thông tin đến HS

	
	- Thực hiện tham quan – học ngoài nhà trường theo KH. HS K8+9 có mặt lúc 5h15 (điểm danh + ra xe), 5h25 di chuyển. HS khối 6,7 có mặt lúc 5h45 (điểm danh + ra xe), 6h05 di chuyển. HS mặc đồng phục thể dục hoặc đồng phục lớp cho đến trước khi tham gia các trò chơi dưới nước.
- HS không tham gia TQ – HNNT học theo TKB 
	[bookmark: bookmark29]
	Cả ngày
	CBQL-GV-NV có mặt trước 10 so với HS, quản lí HS thật tốt trong suốt thời gian tham quan, học tập. GVCN lưu ý nhắc PH ở xa đưa HS đến trường (để đảm bảo an toàn cho các em)

	
	- Chuyển lương cuối tháng 12/2022 cho CB-GV-NV
	
	Trong ngày
	HT, KT

	Thứ Sáu
30/12
	- Công bố KQ thực hiện chỉ tiêu kiểm tra cuối HK 1 (một trong những cơ sở đánh giá xếp loại VC theo NQ 03) để thực hiện việc đánh giá cho đồng nghiệp
	Trên GR tổ 
	HC: 16h00
	Các tổ trường

	
	- HS nghỉ học (đã học bù vào thứ Bảy – 24/12/2022)
	
	Cả ngày
	42 GVCN, GV dạy

	
	- GV thực hiện các công tác CM theo lịch, cập nhật điểm số, kết quả HK1 của HS, hồ sơ chủ nhiệm HK1 theo
	
	
	

	
	- Hoàn thành việc tự đánh giá phân loại quý IV năm 2022 theo Nghị quyết số 03/2018/NQ-HĐND  và đánh giá đòngo nghiệp.
	Trên VB và đường Link
	HC: 16h00
	CBQL, GV, NV. Chủ tịch CĐ ghi nhận KQ đánh giá đồng nghiệp sau 16h00

	
	- CBQL + bảo vệ trực theo phân công
	
	
	

	
	- Kiểm kê tài sản cuối năm 2022
	
	Trong ngày
	HT, Tổ VP 

	Thứ Bảy
31/12
	- Chuẩn bị cho họp tổ đánh giá phân loại quý IV năm 2022 theo Nghị quyết số 03/2018/NQ-HĐND  .
	
	
	Tổ trưởng 

	
	- CBQL + bảo vệ trực theo phân công
	
	Cả ngày
	

	
	
	
	
	

	
	- GV thực hiện các công tác CM theo lịch
	
	Cả ngày
	

	Chủ nhật
01/01

	- Nghỉ tết dương lịch năm 2023
	
	
	

	
	
	
	
	


								Gò Vấp, ngày 25 tháng 12 năm 2022
					      				    HIỆU TRƯỞNG
                                                                                                                       				             (Đã ký)
                                                                                                                                                           Nguyễn Thị Bích Liên


