PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO QUẬN GÒ VẤP


LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 19 (Từ ngày 09/01/2023 đến ngày 15/01/2023)

                      TRƯỜNG THCS TÂN SƠN

	NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG TÁC
	ĐỊA ĐIỂM
	Thời gian
	PHÂN CÔNG -THÀNH PHẦN

	Thứ Hai

09/01
	- Chào cơ đầu tuần, thông báo lịch sơ kết HK1 trong HS, PH;  lịch nghi Tết Quý Mão…
	Sân Trường 
	7h10
	BLĐ, GV, NV, HS nhà trường

	
	- Họp Ban lãnh đạo
	Phòng PHT2
	8h00
	BLĐ

	
	- Đại hội CĐ trường
	Phòng HĐSP
	13h50
	Công đoàn viên trường (trừ công đoàn viên bị kỉ luật)

	
	- Hội ý HĐSP về thực hiện họp TĐ + nộp HS minh chứng về chuyển ngạch viên chức
	Phòng HĐSP
	Cuối giờ ĐH
	CB-GV-NV trường

	
	- Họp HĐ thi đua cấp tổ 
	
	Sau ĐHCĐ
	100% Thành viên các tổ

	
	- Tiếp tục dạy – học hoàn thành CTr HK1 nhập dữ liệu trên hệ thống theo lịch của chuyên môn.
	
	
	GV, GVCN thực hiện. Phụ trách CN theo dõi. PHT1 kiểm tra, ghi nhận việc t/h.

	
	- Nộp hồ sơ Kiểm kê tài sản cuối năm 2022
	Về HT
	HC: 16h00 thứ Tư-11/1
	Tổ trưởng văn phòng + Kế toán phụ trách, kiểm tra hồ sơ trước khi nộp HT. 

	
	- Tiếp tục thực hiện các HĐ chuẩn bị cho SƠ KẾT HK1 (16/1) và  “lễ hội MĐ – MX - ấm áp tình xuân tết Quý Mão” (17/1)
	
	Theo KH
	CĐV các tổ công đoàn theo phân công của tổ trưởng CĐ

	
	- Chuyển thông báo các khoản thu tháng 1/2023 về PH
	
	Trong ngày
	Thủ quỹ + GVCN

	Thứ Ba

10/01
	- tham gia cuộc thi “Lớn lên cùng sách” cấp quận NH 2022-2023
	Phòng GD&ĐT
	6h30
	HS dự thi có mặt lúc 6h00, cô Tâm + cô Nhung (Bí thư chi đoàn)- đưa HS đi từ trường lúc 6h10

	
	- Dự kiến phát thưởng HS HK1
	
	Trong ngày
	HT + cô Tâm TV

	
	- Chấm thi học sinh giỏi lớp 9 các môn: Toán, Tiếng Anh, Văn, Tin học, Lịch sử, Địa lý, Vật lý, Sinh học, Hóa học, Công nghệ.
	HT A Phòng GD&ĐT
	8h00
	GV dạy ĐT (Theo Quyết định)

	
	- Bắt đầu thực hiện trang trí sảnh lớn đón Tết Quý Mão
	
	HC: thứ Sáu
	Cô Thảo MT (phụ trách), BCH công đoàn + bảo vệ hỗ trợ.

	
	- Hoàn thiện hồ sơ thi đua đợt 2 của tổ và nhập dữ liệu theo mẫu văn thư đã tạo.
	Bằng VB và nhập dữ liệu trên Link
	Trong ngày
	Tổ trưởng các tổ

	
	- Chuyển lương đầu tháng 1/2023 cho CB-GV-NV
	
	Theo KH của kho bạc
	HT, KT

	
	- Nộp ma trận, đề, đáp án kiểm tra cuối học kỳ 1 năm học 2022-2023 về email ntthuyen.pgdgovap@hcm.edu.vn
	Tổ PT-Bà Huyền
	Trong ngày
	2 PHT

	
	- Nộp bài tham dự cuộc thi “An toàn giao thông cho nụ cười ngày mai” dành cho học sinh và giáo viên năm học 2022-2023 do Bộ GD&ĐT tổ chức
	Tổ PT-Bà Huyền
	Trong ngày
	PHT 1 chỉ đạo. GV được phân công thực hiện.

	
	
	
	
	

	
	- Nộp BC sơ kết công tác CTTT năm học 2022-2023 (văn bản và file về email: lbtran.pgdgovap@hcm.edu.vn
	Bà Trân 
	Hạn chót
	HT + văn thư

	
	- Nộp BC sơ kết công tác kiểm tra nội bộ năm học 2022-2023.
	Bà Hiệp
	Trước 16h00
	HT + văn thư

	
	- GVCN rà soát lại + nộp DS phụ huynh tham gia tích cực các HĐ XHH của nhà trường (nếu có điều chỉnh)
	Bằng Mail về 

Văn thư 
	Trước 16h30
	GVCN

	
	- Nộp DS HS trong lớp tham gia tích cực PTr NCH1 + 3 phong trào ủng hộ XH-NĐ-TT (mỗi PT đóng góp từ 100.000đ trở lên)
	Bằng VB + Mail về Tổng PT
	HC: 11h30 thứ Tư-11/1
	GVCN, nếu không có cũng nộp VB ghi rõ lớp không có HS đóng góp tích cực.

	Thứ Tư

11/01
	- Tham dự Hội thi Khéo tay kỹ thuật lần X cấp Thành phố dành cho học sinh trung học cơ sở năm học 2022 – 2023
	Trường THCS Nguyễn Văn Tố, 140 đường Tam Đảo, P. 14, Q. 10
	6h30
	HS dự thi. Cô Nhung CN chủ động hẹn giờ PH tập trung ở trường cùng đi 

	
	- Nộp báo cáo sơ kết CM HK1 NH 2022-2023 
	VB + Mail về PHT2
	HC: 13h30 
	Các tổ trưởng chuyên môn

	
	- Quay clip hoạt động GD thi tiết GV dạy giỏi cấp TP
	
	
	Thầy Khoa + A. Tuấn (PTr hình ảnh)

	
	- Các bộ phận trình DS đề nghị khen thưởng trong Lễ sơ kết HKI 
	Bằng VB về HT 
	Hạn chót: 16h30
	Các P.HT, TPT, CTCĐ, BTCĐ

	
	- Giao ban TPT Đội Tháng 01/2023
	HT. Quận Đoàn
	14h00
	TPT 

	
	- Công bố công khai lịch trực tết bằng VB 
	Trên GR Tân Sơn và dán phòng HĐSP
	HC:16h30
	Ban chấp hành công đoàn cũ

	
	- Công bố phân công chuẩn bị cho SƠ KẾT HK1 (16/1) và  “lễ hội MĐ – MX - ấm áp tình xuân tết Quý Mão” (17/1)
	Trên GR Tân Sơn và dán phòng HĐSP
	HC:16h30
	Ban chấp hành công đoàn mới

	
	- Nộp hồ sơ dự thi hội thi giáo viên dạy giỏi, GVCN lớp giỏi cấp TP năm học 2022-2023 theo CV số 5121/SGDĐT-GDTrH ngày 19/12/2022
	Phòng GDTrH
	Trong ngày
	Thầy Khoa

	Thứ Năm

12/01
	- Chuyển Hồ sơ Thực hiện chi 03 cho CB-GV-NV
	
	
	Kế toán + văn thư

	
	- Họp với cô Phạm Thị Tịnh về phản ánh của PHHS lớp 6/10
	Phòng PHT2
	Giờ ra chơi sáng
	CBQL, CTCĐ (mới), thanh tra ND, tổ trưởng + tổ trưởng CĐ tổ Ngữ văn + GVCN lớp. 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	- Nộp báo cáo chuyên môn sơ kết học kì 1 năm học 2022-2023  về email ntthuyen.pgdgovap@hcm.edu.vn
	Tổ PT-Bà Huyền
	Hạn chót
	PHT2

	
	- Gửi thư mời họp BĐại diện CMHS cấp trường báo cáo công tác HK1 + chuẩn bị sơ kết HK1 NH 2022-2023
	
	HC:16h30
	GVCN nhận thư mời ở văn thư (do nhà trường phát hành), gửi cho PH qua HS-> gọi điện mời trực tiếp PH. Nếu PH báo vắng phải BC hiệu trưởng trước buổi họp  

	
	- Họp HĐT mở rộng + tổ quy chế dân chủ về chia tăng thu nhập năm 2022 + xét thi đua đợt 2 NH 2022-2023 

- Họp BCH công đoàn + tổ trưởng + tổ trưởng CĐ về thực hiện “lễ hội MĐMX - ấm áp TX”
	
	16h30

Sau cuộc họp trên
	TP như trong Nội dung công tác

	
	- Hoàn thành thư cảm ơn đóng góp các khoản hỗ trợ cho trường NH 2022-2023
	Chuyển HS mang về cho PH
	HC: thứ 6-13/1
	Văn thư + GVCN các lớp

	Thứ Sáu

13/01
	- Hoàn thành các hồ sơ chuyển tiền cho HĐSP các khoản thu nhập: theo NQ03 quý IV/2022 và thu nhập TT cuối năm 2022
	
	Hạn chót 


	HT và tài vụ

	
	- Hoàn thành gửi thư mời và chuẩn bị ND họp PHHS sơ kết HKI – NH 2022-2023.
	
	Hạn chót
	GVCN, văn thư, HT

	
	- thi thời trang

- Phát quà NCH2 (giúp bạn vui tết) 

- thi văn nghệ mừng đảng mừng xuân

- sinh hoạt lớp -> tổng vệ sinh lớp học
	Sân trường
	9h00

10h45

14h00

Tiết sau ra chơi 
	- Các cuộc thi: HS các lớp diện dự thi + GV làm Giám khảo (do BCH CĐ phân công)

- Trao quà: TPTr + BCH chi đoàn hỗ trợ chuẩn bị quà.

- Tổng VS: GVCN lớp (đảm bảo sạch sẽ cho tất cả các vật dụng, đồ dùng, CSVC trong lớp). NV y tế + Bí thư chi đoàn + nhóm trưởng tạp vụ kiểm tra ghi nhận.

	
	- Tham dự họp mặt mừng xuân Quý Mão năm 2023.
	Tiền sảnh QU
	15h00
	HT các trường MN, TH, THCS

	
	- Hoàn tất báo cáo y tế trường học năm học 2022-2023 
	
	Hạn chót
	NV y tế

	
	- Nộp hồ sơ minh chứng (nếu còn thiếu) cho chuyển ngạch GV
	Bằng VB về kế toán
	HC:16h30
	GV nhà trường (bấm MC thành từng tập tương ứng từng tiêu chí từ ý a đến ý đ (phần tiêu chuẩn “nhiệm vụ” - điều 4) và ghi rõ ở trang đầu bằng chì MC phục vụ cho tiêu chí nào )

	
	- Nộp Thiệp Tết trao bạn 
	
	HC: 16h00
	Liên đội có ít nhất 1 sản phẩm dự thi, nộp trước 15g00: cô Nhung (CN) phụ trách. Cô Thảo MT hướng dẫn.

	
	- Hoàn thiện việc chuẩn bị Hồ sơ, phòng họp cuộc họp ban đại diện 
	
	HC:15h30
	Văn thư + thủ quỹ + nhóm tạp vụ

	Thứ Bảy

14/01
	Họp BĐại diện CMHS cấp trường báo cáo công tác HK1 + chuẩn bị sơ kết HK1 NH 2022-2023
	Phòng HT
	17h00
	Chuẩn bị HS cuộc họp: Văn thư + thủ quỹ

	
	- Bảo vệ trực theo phân công
	
	Cả ngày
	

	
	- Bắt đầu thăm + tặng quà cho CBQL-GV-NV hưu trí nhân dịp Tết Nguyên đán Quý Mão
	
	Đến hết thứ Hai – 16/1
	BCH CĐ mới + BCH chi đoàn + CĐV được phân công

	
	- Hoàn thiện việc Trang trí lớp họp PH sơ kết HK1
	
	HC:17h00
	GVCN

	Chủ nhật

15/01


	- Họp PH toàn trường sơ kết HK1
	
	7h30
	GVCN triển khai, nam GV không CN + tạp vụ + bảo vệ + văn thư hỗ trợ, thủ quỹ thực hiện NVCM. 

	
	- Tham gia hội thi Thiệp Tết trao bạn và hoạt động Mừng Xuân Mừng Đảng 
	Nhà Thiếu nhi quận
	15h00
	HS có sản phẩm dự thi đã nộp + cô Nhung (CN) + cô Dung (TPTr)

	
	- Chuẩn bị họp xét hồ sơ chuyển đổi CDNN 
- Chuẩn bị làm hồ sơ kiện toàn HĐT
	Nộp cô Thủy PGD
	- Tuần sau

- HC:16h00 thứ Hai–16/1
	HĐ trường, Văn thư, Kế toán, TTND,  

Văn thư

	
	- Dự kiến Nội dung – hình thức tổ chức SH tại “Không gian văn hóa Hồ Chí Minh” P12 vào thứ Ba – 31/1/2023 (sau tết Quý Mão)
	Báo cáo Bí thư chi bộ
	Hạn chót: 11h00 Thứ 2-16/11
	Phó Bí thư + chi ủy viên

	
	- Bảo vệ trực theo phân công
	
	Cả ngày
	

	
	- Lịch tuần sau:

+ Ngày 16/01/2023: sáng: tổ chức Sơ kết HKI + hội thi tìm hiểu vể pháp luật trong HĐSP, chiều: HS nghỉ.
+ Ngày 17/01/2023 

* Sáng: niêm phong lớp học. 

* Chiều tổ chức lễ hội MĐ – MX và ấm áp tình xuân.
	
	
	















Gò Vấp, ngày 09 tháng 01 năm 2022






      



   




 HIỆU TRƯỞNG
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Nguyễn Thị Bích Liên
