PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO QUẬN GÒ VẤP		LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 24 - TUẦN 4 HKII (Từ ngày 20/02/2023 đến ngày 25/02/2023)
                 TRƯỜNG THCS TÂN SƠN

	NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG TÁC
	ĐỊA ĐIỂM
	Thời gian
	PHÂN CÔNG -THÀNH PHẦN

	Thứ Hai
20/02
	- Chào cờ đầu tuần, kể chuyện đạo đức Bác Hồ, triển khai KH thi thuyết trình bằng tiếng Anh, KH người dẫn chương trình, KH nhỏ, KH thi Nghi thức Đội…
	Sân trường
	7h10
	- BLĐ, GV, NV, học sinh. 

	
	- Họp Ban lãnh đạo
	Phòng PHT2
	9h15
	BLĐ

	
	- Nộp hồ sơ đề nghị công nhận SKKN cấp quận về Phòng Kinh tế quận
	
	HC: 15h00
	Văn thư

	
	- Đón Kiểm tra công tác Y tế trường học.
	Tại cơ sở


	Theo thông báo


	Chuẩn bị: PHT1 (hồ sơ an toàn trường học, PCCC); PTr y tế (hồ sơ  thực hiện và kiểm tra an toàn vệ sinh thực phẩm bếp ăn và căn tin + phòng chống các loại dịch bệnh - gồm cả các chuyên đề tập huấn cho HS về giao thông, phòng chống dịch bệnh). Văn thư hỗ trợ.

	
	- Đón Kiểm tra, thẩm định trường học an toàn, phòng chống tai nạn thương tích theo QĐ số 79/QĐ-GDĐT ngày 03/2/2023
	
	
	

	
	- Thực hiện các hoạt động dạy học, kế hoạch chuyên môn + các bộ phận tuần 24, Phụ đạo HSY theo TKB phụ đạo
	
	
	CB-GV-NV nhà trường

	
	- Tiêp tục thực hiện Kế hoạch kiểm tra nội bộ, kiểm tra tay nghề GV theo KH (lưu ý tiến độ thời gian)
	
	Theo KH
	CBQL, các cá nhân được phân công.

	
	- Nộp phụ lục 1,2,3,4 đề án vị trí việc làm về PHT nhà trường (bằng văn bản), đồng thời nộp về văn thư (bằng Mail)
	PHT phụ trách. Riêng tổ văn phòng nộp về HT
	HC:16h00
	Các tổ trưởng. PHT duyệt phụ lục 1 của GV (lưu ý đối chiếu giữa nhiệm vụ thực tế với việc tính % thời gian của GV, ghi nhận những GV làm không đúng). Kế toán thực hiện các mẫu từ PL5 đến VB số 10. Hạn chót PHT và KT hoàn thành việc kiểm tra biểu mẫu, báo cáo HT là 11h00 thứ Tư – 22/2/2023. 

	
	- Tiếp tục bồi dưỡng module 7 trên trang taphuan.csdl.edu.vn
	Tại cơ sở
	Trong tuần
	CBQL, GV 

	
	- Tổ chức đề xuất lựa chọn sách giáo khoa lớp 4, lớp 8 theo CV số 75/GDĐT ngày 02/02/2023 của Phòng GD&ĐT
	Tại cơ sở
	Trong tuần
	GV các tổ CM thực hiện, 2 PHT chỉ đạo

	
	- Tham dự Hội thảo giới thiệu SGK lớp 8 các môn học theo CV số 529/SGDĐT-GDTrH ngày 13/2/2023
	Tại cơ sở
	Theo KH
	GV các trường THCS

	Thứ Ba
21/02
	- Thao giảng và sơ kết học kì 1 môn Tin học
	Trường Nguyễn Trãi
	7h00
		CBCĐ,  MLCM, GV Tin học 

	CBCĐ,  MLCM, GV Địa lý 

	PHT1, TT + GV Toán 6 và 7 




	
	- Thao giảng môn Địa lý 
	Trường P.Văn Chiêu
	7h30
	

	
	- Thao giảng và sơ kết học kì 1 môn Toán
	Trường Phan Tây Hồ
	7h30
	

	
	- Nộp KH Tư vấn t/sinh lớp 10 năm 2023-2024 (kết hợp Sở GD)
	Bằng VB về HT
	HC:11h00
	PHT1

	
	- Nộp hồ sơ HS hòa nhập của lớp chủ nhiệm
	Về học vụ
	HC:16h00
	GVCN

	
	- Nộp kế hoạch bài dạy (từ khi thực hiện đến hết tuần 24 )
	Về PHT phụ trách
	HC:16h00
	GV dạy tiết đọc sách

	Thứ Tư
22/02
	- Dự Hội nghị sơ kết chuyên môn học kì 1 cấp THCS
	HT.A PGD&ĐT
	8h00
	Trưởng phòng GD; CBCĐ, CBM; CBML; HT, PHT1; Tổ trưởng Văn , Toán, Anh 

	
	- Họp sơ kết chuyên môn HKI môn Ngữ Văn
	HT A, THPT chuyên Lê Hồng Phong

	8h00
	CBCĐ, CBML môn Ngữ Văn

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	- Bồi dưỡng đội dự tuyển học sinh giỏi lớp 9 cấp Thành phố
	PGD&ĐT
	13h30
	Hiệu trưởng, PHT1  

	
	- Nộp tường trình việc đánh học sinh lớp 6/10
- Thanh toán tiền dạy cho các GV dạy thay tháng 10/2022
- Nộp tiền đã nhận dư vì không dạy buổi 2 ngày 12/5/2022 (học sinh đi tham quan) 
	Bằng văn bản về HT
Về tổ trưởng tổ Văn
Về kế toán
	HC:16h00
	Cô Phạm Thị Tịnh

	Thứ Năm
23/02
	- Nộp danh sách HS tham gia các CLB, kế hoạch tổ chức CLB HK2 (1 tháng 2 lần- tuần 2 và tuần 4)
	Bằng VB và Mail Về văn thư
	HC:16h00
	Các tổ trưởng. Văn thư tổng hợp báo cáo HT sau 17h00 cùng ngày.

	
	- Nộp góp ý cho dự thảo Nghị quyết của chi bộ (không có gì góp ý cũng ghi rõ “thống nhất với bản dự thảo, không có ý kiến gì thêm”)
	Về Mail của chi ủy viên
	18h00
	Đảng viên trong chi bộ 

	
	
	
	
	

	Thứ Sáu
24/02
	- Tham dự Hội nghị gặp gỡ, đối thoại giữa Lãnh đạo Phòng Giáo dục và Đào tạo quận với các em học sinh tiêu biểu TH, THCS 
(Mỗi em hs dự đối thoại mang theo 01 cây viết bi)
	HT. A PGD&ĐT
	13h15
	Học sinh theo danh sách, TPT dẫn HS đi, về.

	
	- Thao giảng và sơ kết học kì 1 môn Tiếng Anh
	Trường Lý Tự Trọng
	13h45
	CBCĐ,  MLCM, GV Tiếng Anh. GV tự đổi tiết, GV nào gặp khó báo về PHT1 trước thứ Tư.

	
	-Nộp lịch kiểm tra thường xuyên ( bài kiểm tra viết); bài kiểm tra giữa kì (ghi rõ thời gian thực hiện là tuần nào
	Mail + VB về PHT phụ trách
	16h
	TTCM

	Thứ Bảy
25/02
	- Bồi dưỡng đội dự tuyển học sinh giỏi lớp 9 cấp Thành phố
	PGD&ĐT
	7h45
	GV, HS theo QĐ

	
	- SH các câu lạc bộ (không ra chơi)
	
	7h15 đến 9h15 
	GV và HS các câu lạc bộ

	
	- Họp sơ kết chuyên môn HKI môn Giáo dục Thể chất
	THPT Chuyên Trần Đại Nghĩa 

	8h00
	CBCĐ, CBML môn GDTC

	Chủ nhật
26/02

	BV trực 
	
	Cả ngày
	Theo phân công

	
	
	
	
	


Gò Vấp, ngày 19  tháng 02 năm 2023
					    		     HIỆU TRƯỞNG
                                                                                                (Đã ký)
	Nguyễn Thị Bích Liên

