PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO QUẬN GÒ VẤP


LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 29 (Từ ngày 27/3/2023 đến ngày 02/4/2023)
                 TRƯỜNG THCS TÂN SƠN
	NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG TÁC
	ĐỊA ĐIỂM
	Thời gian
	PHÂN CÔNG -THÀNH PHẦN

	Thứ Hai

27/3
	Chào cờ đầu tuần, kể chuyện đạo đức BH; TB kết quả PT KH nhỏ; thi chung khảo hùng biện tiếng Anh; HD công tác chuẩn bị cho tham quan- học ngoài nhà trường; tư vấn TS + hướng nghiệp lớp 9…
	
	7h10
	BLĐ, GV, NV, HS 

	
	- HT hội ý chuẩn bị cho tham quan- học ngoài nhà trường
	
	Giờ ra chơi sáng
	CBQL, GV-NV tham gia đưa HS đi TQ

	
	- Tham gia chương trình giao lưu, SH, gặp gỡ CB-CS đội biệt động 67B
	Đình An Hội – P8
	7h30
	TPT, 2 HS đại diện BCH liên đội (không là HS khối 9)

	
	- Họp Ban lãnh đạo
	
	9h15
	BLĐ

	
	- Tiếp tục thực hiện các hoạt động dạy học, kế hoạch chuyên môn + các bộ phận tuần 29, Phụ đạo HSY theo TKB phụ đạo; CTR địa phương chủ đề 5 + Kiểm tra đánh giá thường xuyên HS…
	
	Theo KH
	CB-GV-NV nhà trường

	
	- Tiếp tục thực hiện Kế hoạch kiểm tra nội bộ, kiểm tra tay nghề GV theo KH – thông báo trước khi dự giờ 24h (lưu ý tiến độ t/hiện)
	
	Theo KH
	CBQL, văn thư, các cá nhân được phân công.

	
	- Tiếp tục Kiểm tra giữa học kì 2 theo KH (thực hiện nghiêm túc việc ra đề, gửi đề kiểm tra đúng thời gian quy định); nộp bài KTTX (viết)  + bài kiểm tra giữa kì sau khi HS thực hiện bài KT 1 tuần.
	Về PHT phụ trách
	Theo KH
	100% GV chịu trách nhiệm việc ra đề theo đúng yêu cầu. Nhóm/tổ trưởng duyệt đề trước khi gửi về PHT, chịu TN liên đới khi đề có sai sót.

	
	- KT giữa hk2 môn Lịch sử - địa lí 6+7 (60 phút), hóa 8+9 (45 phút)
	Theo lớp
	Tiết 2 buổi chiều
	- Chỉ đạo: PHT1. Thực hiện: GV có tiết cuối coi KT + GV được điều động thêm + học vụ. Hỗ trợ: văn thư

- Thời gian các tiết học theo lịch cụ thể

	
	- Báo cáo tình hình thực hiện sinh hoạt chào cờ đầu tuần kết hợp kể chuyện về học tập và làm theo tư tưởng, đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh vào đường link: https://forms.gle/ZDdd4twVHoXedGDu8
	
	Trước 08/4
	Tổng phụ trách (Bí thư chi đoàn hỗ trợ)

	
	- Hoàn thành việc thực hiện khai tiết dạy buổi 2 tháng 3 
	Nộp VB về PHT1
	HC:16h30
	Tổ trưởng các tổ CM

	
	- Đón Kiểm tra công tác chuyên môn năm học 2022-2023 
	Tại đơn vị
	Trong tuần
	Chỉ đạo: 02 PHT. Thực hiện: tổ trưởng tổ CM + NTCM + GV theo yêu cầu của các cấp quản lí (GV Chuẩn bị tốt tiết dạy đón dự giờ của PGD  khi về kiểm tra CM)

	
	- Tiếp tục vận động CC,VC, người lao động, HS, CMHS tích cực hưởng ứng phòng dịch COVID-19 và các dịch bệnh theo mùa.
	
	Trong tuần
	CBQL, PTr Y Tế

	
	- Công bố DS HS đi tham quan-học ngoài nhà trường + GV, NV phụ trách (theo xe) + TKB và DS HS học tại trường (theo lớp) 
	
	Trước 16h30
	Thầy Tuấn (Nhóm trưởng giám thị)

	
	- Các tổ họp, bình xét thi đua đợt 3 NH 2022 - 2023 + đề xuất DS GV-NV của tổ được phân loại xuất sắc quý I/2023 theo NQ 03 (nêu rõ lí do)
	
	Theo KH
	Tổ trưởng chỉ đạo và chủ động lên lịch, thành viên trong tổ thực hiện.

	
	- Nộp Báo cáo về công tác học tập và làm theo TT,Đ,PC HCM về Đảng ủy P12
	
	Trong ngày
	HT

	
	- Làm phân công chuẩn bị hồ sơ và báo cáo Về DCCS cho công tác giám sát
	
	Trong ngày
	HT

	
	- Báo cáo tình hình thu các khoản phí, lệ phí thu tháng 3/2023 từ PHH|S
	
	Trong ngày
	Thủ quỹ

	Thứ Ba

28/3
	- Tham gia thẩm định SKKN 
	
	Suốt tuần
	HT, PHT1

	
	- Góp ý tiết dự giờ GV Ktra tay nghề: cô Lê Thảo (AV)
	Phòng PHT2
	Giờ ra chơi sáng
	PHT2 + GV được góp ý

	
	- Tiếp tục nhập điểm báo về PHHS
	Trên hệ thống
	HC: 28/3/23
	Thực hiện: GV. Hỗ trợ về hệ thống: T.Lợi (CNTT)

	
	- Nộp tường trình việc đánh học sinh lớp 6/10 + việc nghỉ không phép (từ thứ 4 ngày 8/3/2023 đến thứ Sáu ngày 24/3/2023 và sáng thứ Bẩy 11/3/2023 do học bù chiều thứ 3 ngày 07/3/2023)

- Thanh toán tiền dạy cho các GV dạy thay tháng 10/2022

- Nộp tiền đã nhận dư vì không dạy buổi 2 ngày 12/5/2022 (học sinh đi tham quan) 
	- Bằng văn bản về HT

-Về tổ trưởng tổ Văn

- Về kế toán


	HC:16h00
	Cô Phạm Thị Tịnh


	
	- KT giữa hk2 môn địa lí 8+9 (45 phút)
	Theo lớp
	Tiết 4

 buổi chiều
	- Chỉ đạo: PHT2. Thực hiện: GV có tiết cuối coi KT + GV được điều động thêm + học vụ. Hỗ trợ: văn thư

- Thời gian các tiết học theo lịch cụ thể

	Thứ Tư

29/3
	- Hội thi Nghi thức Đội TNTP Hồ Chí Minh quận Gò Vấp năm học 2022 - 2023
	Trung tâm Thể dục Thể thao quận Gò Vấp
	6h45
	TPT 

	
	- Công bố bảng tính tiết buổi 2 tháng 3 của GV
	
	HC:16h30
	PHT1

	
	- Sinh hoạt lớp làm công tác chuẩn bị cho tham quan- học ngoài nhà trường (chú ý việc phân nhóm HS, phân nhóm trưởng, nhắc kĩ các giải pháp bảo đảm an toàn cho HS)
	
	Tiết 4 buổi chiều
	Theo thời gian cụ thể (có thay đổi vì có kiểm tra)

	
	- Tiếp tục dạy bù kiến thức cho HSG đi thi TP
	
	Theo TKB
	CBQL - GV được phân công

	
	- KT giữa hk2 môn môn Toán 4 khối (60 phút) 
	Theo lớp
	Tiết 2 buổi chiều
	- Chỉ đạo: PHT1. Thực hiện: GV có tiết cuối coi KT + GV được điều động thêm + học vụ. Hỗ trợ: văn thư

- Thời gian các tiết học theo lịch cụ thể

	
	- Nộp HS CM đón Kiểm tra của PGD 
	Về PHT phụ trách
	HC:17h00
	Tổ trưởng tổ CM.

	
	- Nộp phụ lục 8 cho hội đồng đánh giá ngoài (trường THCS Trần Quốc Toản – Thủ Đức) 
	
	Trong ngày
	HT, 

	Thứ Năm

30/3
	- Họp triển khai Kế hoạch tổ chức thực hiện xây dựng Đề án vị trí việc làm …
	HT. A PGD&ĐT
	8h00
	Hiệu trưởng, Kế toán

	
	- Tổ chức tham quan, học ngoài nhà trường cho HS; HS không tham gia học theo TKB. 
	
	
	- PHT2 đi cùng đoàn HS tham quan (HT đến địa điểm TQ sau họp tại PGD)

- PHT1 trực trường

	
	- Chuyển bảng chấm ngày giờ công thực hiện tính chế độ 03 quý I/2023 
	
	Hạn chót
	P.HT1

	Thứ Sáu

31/3
	- HS nghỉ học (học bù vào thứ 7 – ngày 08/4/2023)
	
	
	- Các tổ bộ môn, các bộ phận, GV, NV,  làm việc theo lịch, chú ý tiến độ thực hiện  

	
	- Tổ chức tọa đàm “Phòng ngừa và giảm thiểu trẻ bỏ học”
	HT.A PGD&ĐT
	8h00
	PHT2, Chuyên trách PC, 1 đại diện CMHS (C. Loan) 

	
	- Chuyển tiền buổi 2 cho QL-GV-NV.
	
	Trong ngày
	Bộ phận tài vụ

	Thứ Bảy

01/4
	- Nộp hồ sơ đánh giá phân loại VC-NLĐ theo NQ 03 quý 1/2023.

- Nộp hồ sơ + nhập link thi đua đợt 3 NH 22-23
	Về văn thư
	HC:11h00
	Tổ trưởng

	
	- Các CLB + Các lớp PĐ hoạt động bình thường
	
	Theo KH
	GV-NV được phân công; PHT1 + Giám thị trực chính (cả ngày)

	
	- Tiếp tục dạy bù kiến thức cho HSG đi thi TP
	
	Theo TKB
	CBQL - GV được phân công

	Chủ nhật

02/4


	BV trực 
	
	Cả ngày
	Theo phân công

	
	Dự kiến: 1/ họp chi bộ + họp HĐTĐ + chiều thứ Năm – 06/4/23, họp HĐSP chiều thứ Sáu – 07/4/23; và học bù cho ngày 31/3/2023 (thứ Sáu sau TQ) vào thứ 7 -  08/4/23.

2/ GVCN hoàn thành phiếu điểm (tờ A4 - có đủ nhận xét đánh giá ưu – khuyết, năng lực tốt – hạn chế hoặc sự tiến bộ, …, có chữ kí + họ tên của GVCN, có mọc treo của trường) và phát về HS ngày 03/4/2023


Gò Vấp, ngày 26 tháng 03 năm 2023

                                                                                                                                                                                                                  HIỆU TRƯỞNG

                                                                                                                                                                                                                                         (Đã ký)

                                                                                                                                                                                                                Nguyễn Thị Bích Liên
