                     PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO QUẬN GÒ VẤP
     

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN (Từ ngày 10/8/2020 đến ngày 16/8/2020)

	NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG TÁC
	ĐỊA ĐIỂM
	Thời gian
	PHÂN CÔNG -THÀNH PHẦN

	Thứ Hai

10/8
	- Họp THÀNH VIÊN ĐÓN ĐOÀN KT QCDC
	PGD&ĐT
	8h00
	

	
	
	
	8h30
	Ông Thủy-TP; Bà Nguyệt PTP, Ông Tùng

	
	- Kết nối thử phòng họp trực tuyến Microsoft Teams qua địa chỉ email công vụ của đơn vị.
	Tại cơ sở
	14h00
	T, ĐỨC LÀM THAY T LỢI

	
	
	
	
	

	
	- Cài đặt phần mềm học trực tuyến Microsoft Teams vào laptop (theo hướng dẫn gửi trên website ngành).
	Tại cơ sở
	Sáng
	T LỢI

	
	
	
	
	

	
	- Nhận file tài liệu học chính trị Hè 2020 (qua website ngành)
	
	Trong tuần
	VT

	
	- Nhận Chứng chỉ Bồi dưỡng Chức danh nghề nghiệp viên chức đợt 4 (liên hệ giáo viên chủ nhiệm các lớp để nhận).
	Trường BDGD
	
	Học viên

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	- Nhận giấy chứng nhận An toàn phòng chống tai nạn , thương tích” năm học 2019- 2020
	BP Văn phòng (bà Trân)
	
	VT

	
	- Tham gia HĐ coi thi Tốt nghiệp THPT 
	Tại điểm thi
	Theo lịch
	Theo QĐ điều động của Sở GD&ĐT

	
	- Gửi file word báo cáo tham luận phục vụ Hội nghị Tổng kết năm học 2019-2020 về địa chỉ email của các đ/c Phó Trưởng phòng (file power point gửi trước ngày 25/8/2020).
	
	Trước 20/8
	HT+ T LỢI TIN

	
	- Nhận hồ sơ đăng ký hiến máu nhân đạo ngày 11/8/2020 (Phiếu hiến máu + phiếu hẹn + phiếu sàng lọc Covid-19)
	BP Văn phòng (bà Trân)
	Trước 11h30
	VT

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Thứ Ba

11/8
	- Hiến máu nhân đạo

 CMHS: theo phiếu hẹn

Từ 7h45 đến 8h30: Đội ngũ CB-GV-NV các trường TH. 

Từ 8h30 đến 9h15: Đội ngũ CB-GV-NV các trường MN. 

Từ 9h15 đến 10h30: Đội ngũ CB-GV-NV các trường THCS.
	Trường TH VTS
	Theo phiếu hẹn
	PGD&ĐT, Hội CTĐ quận, Trường TH Võ Thị Sáu, danh sách đăng ký

	
	· Thông báo điểm chuẩn TS10.
	
	
	

	
	· GVCN 9 trả hồ sơ cho PH và HS 
	
	
	GVCN 9

	
	- Giải đáp các vấn đề vướng mắc về kỹ thuật họp trực tuyến của các đơn vị. 
	
	Trong tuần
	Ông Xuân Trung (SĐT: 0938417794)

	
	
	
	
	

	Thứ Tư

12/8
	KHẨN: SẮP XẾP HS ĐÓN KT QCDC
	
	
	CÁC THÀNH VIÊN ĐÓN KT

	
	· Thông báo điểm chuẩn TS10.
	
	
	

	
	· GVCN 9 trả hồ sơ cho PH và HS 
	
	
	GVCN 9

	Thứ Năm

13/8 
	BÀO VỆ, TẠP VỤ HOÀN THÀNH VIỆC CHUẨN BỊ PHÒNG, NƯỚC, TRÁI CÂY ĐÓN ĐOÀN KT
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Thứ Sáu

14/8
	· ĐÓN ĐOÀN KT QCDC CỦA QUẬN UỶ
	
	
	BGH, BCH CÔNG ĐOÀN, BCH CHI ĐOÀN, CHI UỶ, BGH, KẾ TOÁN, THỦ QUỸ, VT, HV, TPT, TTND, THƯ KÍ HỘI ĐỒNG

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Thứ Bảy

15/8
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Chủ nhật

16/8

  
	- Lớp Bồi dưỡng chức danh nghề nghiệp viên chức THCS hạng II học trực tuyến theo KH.
	
	Cả ngày
	Quản lý lớp: Ông P.Lan

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


