UY BAN NHAN DAN HUYEN CU CHI  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS TAN TIEN Djc lap — Tu do — Hanh phiic

$6:239 /QD-THCSTT Cui Chi, ngay(Fthdng 12 ndm 2022

QUYET DINH
Vé ban hanh Quy ché Té chuc danh gia, xép loai chat lwgng wcn chire,
ngudi lam vige hop dong trong Truong THCS Tan Tién

HIEU TRUONG TRUONG THCS TAN TIEN

Can cir Lugt Can bg, cong chire ngay 13 thang 11 ndm 2008,
Can cur Luat Vién chure ngay 15 thang 11 nam 2010;

Cén cir Ludt sira doi, b6 sung mot sé diéu ciia Ludt Cdn bd, cong chirc va
Ludt Vién chirc ngay 25 thang 11 nam 2019;

Can cir Nghz dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13 thang 8 nim 2020 cia Chinh
phii vé ddanh gid, xép loai chdt lwong cdn bg, cong chike, vién churc;

Can cur T hong tie 56 32/2020/TT-BGDDT ngay 15 thang 9 ndam 2020 cua
Bé Gido duc va Pao tao vé Ban hanh Diéu I¢ truomg trung hoc co s0, truong
trung hoc phé théng va triong phé théng 6 nhiéu cdp hoc;

Cdn cit Quyét dinh s6 270/QD-UBND, ngay 01 thang 7 nam 1985 cua Uy
ban nhdn dan Huyén Cit Chi vé viéc thanh ldp truong PTCS (Cdp 2) Tan Tién;

Céin cir Ké hoach sé 5416/KH-UBND ngay 10 thang 6 nam 2021 cua Uy
ban nhdn déan huyén Cit Chi vé ké hoach té chirc, danh gid, xép loai chat lwong
cong chire, vién chirc, nguoi lam viéc hop dong trong cdc dom vi s nghiép gido
duc va dao tao;

Cdn cir Bién ban cugc hop Can bg quan ly, Chu tich Cong doan, Trucng
Ban thanh tra nhdn ddn, To truong chuyén mon.

QUYET PINH:

Pitu 1. Nay ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché T chirc dnh
gia, xép loai chat lugng cong chirc, vién chirc, ngudi lam viéc hgp dong trong
Truomg THCS Téan Tién.

Picu 2. Can cir ndi dung quy dmh danh gia, xep loai chat lugng cong
chtre, vién chir, ngum lam viéc hop dong trong Quy ché, céc thanh vién va td
chirc phai thyc hién t6t Quy ché nay tai don vij.

Piéu 3. Quyet dlnh nay co hiéu lyc tir ngay ky dén khi c6 Quyét dinh
khéc thay thé va thay thé céc Quyét dinh trudc day.
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Dieu 4. To trudng Vin phong, To trudng cac to chuyén mon va cac bd
A I v A . I3 " A . N A 'y \
phdn cd lién quan chju trach nhi¢m thi hanh Quyeét djnh nay./.

Noi nhiin:

- Phé Higu trudmg (dé thyc hi¢n) ;

= Ch tich Cong doan (phbi hop, gidm sat);
-Cic T trudng (dé thye hi¢n);

- Niém yét cong khai;

-Luu VT,
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UY BAN NHAN DAN HUYEN CUCHI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS TAN TIEN Dgc lip - Ty do - Hanh phic

QUY CHE
rc d.mh gia, xép loai chilt lwgng vién chire, ngum lam viéc hop dong
A\ trong Truong THCS Tén Tien
N \Q:‘_’ \l_:‘,./é?an hanh kém theo Quyét dinh sé 238 /QP-THCSTT ngay 0Fthang 12
nam 2022 cua Hiéu truong Truong THCS Tén Tién)

Chuong I
QUY DINH CHUNG
Pi¢u 1. Pham vi va déi tuwgng ap dung

Quy che nay quy dinh nguyén tic, tiéu chi, thim quyen trinh tu, tha tuc
danh gia xep loai chat lugng hang nam dbi véi cong chire, vién chirc, ngudi lam
viéc hgp ddng trong Trudng THCS Tan Tién huyén Cu Chi.

Picu 2. Nguyen tic danh gid, xép loai chét lwong cong chire, vién
chirc, nguoi lam viée hop dong

1. Bdo dam khach quan, cong bang, chinh xac; khong né nang, tru dap,
thién vi, hinh thirc; bao dam ding thim quyén quan ly, danh gia can bg, cong =3
chire, vién chirc.

R

2. Viéc danh gia, xép loai chét luong phai can clr vao chirc trach, nhiém
vu dugc giao va két qua thyuc hién nhiém vy, thé hién thong qua cong viéc, san W
pham cu thé; dbi véi can bd, cong chirc, vién chirc lanh dao, quan ly phai gén =
v6i két qua thuc hién nhiém vu cia co quan, té chirc, don vi duoc giao quan ly, =
phu trach.

3. Ket qua danh gia, xép loai chat lugng cong chire, vién chie dugce sir dung
lam co s& dé lién thong trong danh gia, xép loai chét lugng dang vién.

4. Cong chirc, vién chirc c6 thoi glan cong tac trong ndm chua du 06 thang
thi khéng thuc hién viéc danh gi, xép loai chét lugng nhung van phai kiém
diém thoi gian cong tac trong nam, trir truomg hop nghi ché d6 thai san.

5. Cong chiie, vién chirc nghi khong tham gia cong tac theo quy dinh cta
phép luat trong nam tir 03 thing dén dudi 06 thang thi vén thuc hién danh gia
nhung khong xép loai chét lugng & mirc hoan thanh t6t nhiém vu trd [én.

6. Cong chirc, vién chirc nghi ché do thai san theo quy dinh cua phap ludt
thi két qua xep loai chat lrgng trong nam la két qua xép loai chit lugng cuia thoi
gian lam viéc thyc té ciia nam d6.

7. Nhimg nguoi thuc hién ché d6 hop ddng mét s6 loai cong viéc trong co
quan hanh chmh nha nudc, don vj su nghiép theo Nghj dmh s0 68/2000/NP-CP,
Ngh; dinh sé 161/2019/ND-CP s& van dung dénh gia, xép loai chat lugng nhu
vién chirc.
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Chuong I1
TIEU CHi CHUNG VE DANH GIA CONG CHUG, VIEN CHUC, NGUOI
LAM VIEC HQP PONG
Piéu 3. Chinh trj tu twéng

a) Chap hanh chu truong, duong | 161, quy dinh ctia Dang, chinh sach, phép
lugt cua Nhéa nude va céc nguyén tic td chirc, ky luat ciia Pang, nhat la nguyén
tic tap trung dan chu, tu phé binh va phé binh;

b) Cé quan diém, ban linh chinh tri vimg vang; kién dinh lap truong;
khong dao dong trude moi kho khin, thach thuc;

c) bat lgi ich cua Pang, quéc gia - dan toc, Nhan dan, tap thé Ién trén loi
ich ca nhan;

d) C6 y thirc nghién citu, hoc tap, van dung chi nghia Mac - Lénin, tu
tudng H6 Chi Minh, nghi quyet chi thi, quyét dinh va céc vin ban ciia Pang.

Diéu 4. Pao dire, 16i song

a) Khong tham 6, tham nhung, tiéu cuc, lang phl quan liéu, co hoi, vu lgi,
hach dich, cira quyén; khong c6 biéu hién suy thoai vé dao dirc, 16i sbng, tu dién
bién, tu chuyén héa;

b) Co 16i séng trung thuc, khiém tdn, chan thanh, trong sang, gian di;

c) C6 tinh than doan két, xdy dung co quan, t6 chirc, don vi trong sach,
vimg manh;

d) Khéng dé nguoi than, ngudi quen lgi dung chirc vu, quyén han cua
minh dé truc loi.

Piéu 5. Tac phong, I¢ 16i lam viéc

a) Co trach nhiém vai cong viéc; ning dong, sang tao, dam nghi, dam lam,
linh hoat trong thuc hién nhiém vuy;

b) Phuong phép 1am viéc khoa hoc, dan chi, ding nguyén tic;

¢) Cé tinh than trach nhiém va phéi hop trong thuc hién nhiém v

d) C6 thai 46 ding muc va phong cach tmg xtr, & 16i 1am viéc chudn mye,
dap ng yéu cdu cia van hoa cong vu.

Diéu 6. Y thirc t§ chire ky luat
a) Chap hanh s phan cong cua td chirc;
_ b) Thuc hién céc quy dinh, quy ché, ndi quy clia co quan, td chirc, don vi
noi cong tac;
¢) Thuc hién viéc ké khai va cong khai tai san, thu nhép theo quy dinh;

d) Bao céo diy du, trung thuc cung cdp thong tin chinh xéc, khéch quan
vé nhing ndi dung lién quan dén viéc thuc hlf;n chire trach, nhiém v dugc giao
va hoat dong ciia co quan, td chirc, don vj véi cap trén khi duge yéu céu.
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Didu 7. Két qua thye hién chire triach, nhi¢m vy dugce giao
K . P e " ’ ‘A U ~ X . ’
a) D6i véi cong chire, vién chire linh dgo, quan ly:

Quén triét, thé ché hda va thyc hién chu truong, duong 16i cua Dang,
chinh séch, phdp ludt cia Nha nudc tgi co quan, td chirc, don vj;

Duy tri ky ludt, ky cuong trong co quan, td chirc, don vi; khong dé xdy ra

ac vy, viéc vi pham ky ludt, vi pham phép ludt phai xir ly, tinh trang khiéu nai,

td cdo kéo dai; phong, chéng tham nhiing, lang phi trong pham vi co quan, to
chire, don vi;

Lanh dao, chi dao, }6 chirc kiém tra, thanh tra, gidm sét, giai quyét khiéu
nai, to c‘{io theo tham quyén; chi dao, thuc hién cong tac cai cach hanh chinh, cai
cach ché do cong vu, cong chirc tai co quan, to chirc, don vi;

Xay dung chuong trinh, ké hoach hoat dong hang nim cua co quan, td
chire, don vi dugc giao quéan ly, phu trach trong d6 xac dinh ro két qua thuc
hién cac chi tiéu, nhiém vy, lugng hoa bing san phim cu thé.

b) Pdi véi cong chire, vién chirc khong gitt chire vu lanh dao, quan ly:

Két qua thuc hién nhlem vu theo quy dinh cua phap luat, theo ké hoach dé
ra hoiic theo cong viéc cu thé duogc giao; khéi luong, tién do chét lugng thuc
hién nhiém vu (nhiém vu day hoc, chi nhi¢m, nhiém vu gin véi chuyén mén,
cong tac kiém nhiém, nhiém vu khéc, dt xuét khi dugc Higu trudng phén cong).

Théi d§ phuc vu nhan dén, doanh nghiép d6i v&i nhitng vj tri tiép xtic truc
tiép hoic truc ti€p g1a1 quyét cong viéc cia ngudi dan va doanh nghiép (thai do
ctia vién chtre dbi v6i phu huynh hoc sinh, hoc sinh, déi véi khach khi lién hé
cong tac).

Chwong I11

BO TIEU CHI XEP LOAI CHAT LUQNG CONG CHUC, VIEN CHUC,
NGUOI LAM VIEC HQP PONG

Pitu 8. Tiéu chi danh gid, xép loai chét lrgng vién chire, ngudi lam viéc
khong giir chirc vu quéan ly

Titu chi Hoan thinh xufit | Hoan thanh t6t | Hoan thanh Khéng hoan

sic nhi¢m vy nhi¢m vy nhi¢m vy | thanh nhiém vu

Tiéu chi vé chi

trj tu tudng,

dao dirc, loi

song, tac Thue hién & i _ th'm:g dép \mg,

phong, 12 16i we hign tot Thyc hign tot Dép Umg cd bi.eu hi¢n suy

lam viée, ¥ thodi.

thirc t6 chire

ky ludt,

C:ic tiéu chf vé [ Hoan thanh 100% | Hoan thanh | Cdc tidu chi vé | C4 trén 50% cdc

két_qud thyc | nhi¢m vy theo hop | 100% nhigm vy | k&t qua  thy [ tiéu_chi vé két
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(theo quy dinh &
muc b, Diéu 7)

hodc hiéu qua
thip.

(theo quy dinh

hi¢gn nhi¢m vy | dong 1am vncc di [ theo hop dong | hién theo hgp | qua thyc hién
thco quy dinh duqc ky két, theo [ lam  vigc da | ddng lam viéc | theo hgp ddng
coa phép ludt, | ké hoach dé ra|duge ky két, [ da duge ky két, | lam  viée da
theo ké hogach | hoiic theo cong | theo ké hoach dé | theo ké hoach dé | dugce ky két,
d ra hoic vic',c cy thé duge [ra  hojic theo |ra hoidic theo | theo ké hoach dé
theo cong vi¢c | giao b&o dz’lm cong viée cu thé | cong viéc cu thé [ra  hodc  theo
cu thé duge ding tién d§, chit | dugc giao bao | dugc giao déu cong viéc cu thé
giao lugng hiéu qua |dam ding tién | hoan thanh, | dugc giao chua
cao, trong do it [ d9, chét lugng | trong  d6  ¢6 | bao da‘tm’ chat
nhit 50% nhiém | hiu qua khong qua 20% | lugng, tien do
vu ho'z'm thanh (theo quy dinh tis‘:u c!u’ chu‘a hoac hiéu qua.
vugt mite omycb, Didu7) | P20 dam, chdl | g ppp iy
lugng, tien do

pham trong qua
trinh thuc thi
nhiém vu bj xir
ly ky ludt trong

& muc b, Diéu 7) | ndm danh gia.
(theo quy dinh &
muc b, Diéu 7)
Piéu 9. Tiéu chi dinh gi4, xép loai chit lwgng cdng chirc, vién chirc giit chirc vu
quan ly
e ik Hoan thanh xuit | Hoan thanh t§t | Hoan thanh Khong hoan
Tiéu chi sic nhi¢m vu nhi¢m vy nhi¢m vu thanh nhi¢m vu
Tiéu chi vé
chi tri tu
‘tjuongl, i@o ' Khéng  dép
tre h°' 50 1gé Thuc hién tét Thyc hién tdt | Dép tmg ing, c6 biéu
tac phong, hién suy thoai.
16i 1am v1¢C;
y thiic t0
chirc ky luat.

Cac tiéu chi
vé két qua
thuc hién
nhiém vu
theo quy djnh
clia phép ludt,
thco ké hoach
dé¢ ra hoic
theo  con

viéc cy th

dugc giao

Cac tiéu chi vé
két qua thuc hién
theo hgp dong
lam vnf;c da duqc
ky két, theo ké
hoach dé ra hoic

theo cdng viéc cy
thé dugc giao
déu hoz’in thanh
ding tién do,
dam bao chat
lugng, hi¢u qua
cao.

Té bd modn, bd
phén phy trach

Céc tiéu chi vé
két qua thuc
hién theo hqp
dong lam vige
da dugc ky két,
theo ké hoach
dé ra hodc theo
cong viéc cu
thé duge giao
déu hoan thanh
ding tién do,
ddm bao chat
lugng, hi¢u
qua.

Td bo mon, bf

Céc tiéu chi vé
két qua thyuc
hi¢n theo horp
dong lam viéc
da dugc ky két,
theo ké hoach
dé ra hofic theo
cong viéc cy
thé dugc giao
déu hoan
thanh, trong d6
c6 khoéng qud
20% tiéu chi
chua bdo ddm
chét lugng, tién
dd hofic hi¢u

Cé trén 50%
céc tiéu chi vé
két qua thuc
hi¢n theo hqp
dong lam viéc
da duqckyket
theo ké hoach
dé ra hojc theo
cong viéc cy
thé dugc giao
chua bdo diam
chét lugng, tién
d0 hofic hi¢u
qua.

Td by mon, bd
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hodic linh wye
u‘)ng tic  duge
gino phy trich
hodn thanh tt ca
cic chi tiéu,
nhi¢m vy, trong
d6 it nhit 50%
chi tiéu nhi¢m vy
hodn thanh vugt
mire.

100% Td bd
moén, b{ phdn
phy trich, quan
ly tryc tiép dugc
dinh gia hoan
thainh nhiém wvu
tro 1én, trong do
it nhat 70% hoan
thanh tét va hoan
thinh xuét sic
nhiém vu.

(theo quy dinh &
muc a, Diéu 7)

phiin phy trich
hofic linh wyrc
cong tic dugce
giao phy trich
hoan thanh tt
cd cic chi tiéu,
nhi¢m vy,
trong d6 it nhit
80% hodn
thanh ding tién
do, dam bao
chit lugng.

100% Té bd
moén, bd phén
phu trach, quéan
Iy truc tiép
dugc danh gia
hoan thanh
nhiém vu tr¢
1én, trong do it
nhét 70% hoan
thanh ot va
hoan thanh
xuét sic nhiém
vu. (theo quy
dinh & muyc a,
Diéu 7)

qua thip.

T by mén, bd
ph{n phuy trich
hofic linh wvyrc
cong tac dugc
giao phuy trach
hoan thanh tit
cd cic chi tiéu,
nhi¢m vy,
trong do6 it nht
70% chi tiéu
nhiém vuy.

Cé it nhét 70%
Té bd mén, bd
phan phu trach,
quian ly triuc
tiép dugc dénh
gia hoan thanh
nhiém vu tro
1€n.

(theo quy dinh
& muc a, DPiéu
7)

phin phu trach
hodc linh vyc
cong tac dugce
giao phy trach
hodn thanh
dudi 50% céic
chi tiéu nhiém
Vil

C6 Td bd mon,
b0 phin phu
trach, quan ly
trre tiép c6 lién
quan dén tham
0, tham nhiing,
lang phi va bi
xu ly theo quy
dinh cia phép
luat.

C6 hanh vi vi
pham trong qua
trinh thyc thi
nhiém vu bi xur
ly ky luét trong
nim danh gia.
(theo quy dinh
¢ muc a, Diéu
7)

Chuong IV

THAM QUYEN, TRINH TU' THU TUC, THOI PIEM, SU DUNG KET
QUA, LUU GIU TAI LIEU PANH GIA XEP LOAI CHAT LUQNG
CONG CHUC, VIEN CHU'C

Pidu 10, Thim quyén danh gia, xep loai chét lwgng cdng chire, vién chirc

1. Quy dinh chung:

a) D6i véi cong chirc

- Viéc danh gia, xep loai chat lugng nguoi ding dau co quan, td chire,
don vj do ngudi dimg dau co quan cép trén quan ly truc tiép thyuc hién.

- Viéc danh gla xép loai chat lugng cép phé clia ngudi dimg diu va cong
chirc thuge quyen quan ly do ngudi dimg dau co quan sir dung cdng chire thyc hién.

b) P6i vai vién chirc: Thim quyén va trach nhiém danh gi, xép logi Chﬂt
lugng vién chire thyc hién theo quy djnh tai khoan 1, khodn 2 va khoan 3 Piéu
43 Luét Vién chirc nhu sau:

- Hiéu trudng cé trach nhiém td chirc viéc ddnh gid vién chirc thugce thdm

Dugc quét bang CamScanner


https://digital-camscanner.onelink.me/P3GL/g26ffx3k

l b LA
quy¢n quan ly.

- Can cur vao didu kién cu thé, Hiéu truong lhuc hi¢n vu,c danh gia hoic
phan cong, phnn cqp vi¢e danh gm vién chirc thude thim quyén quan ly. Nguoi
duqc glao thim quycn danh gid vién chirc phai chju trach nhi¢m trude Hiéu trudng

vé két qua danh gid.

- Ngudi c6 thdm quyén bd nhiém chju trich nhiém danh gia vién chirc
quan ly trong don vj sy nghi¢p cong lap.

2. Quy dinh cu thé:

- Chu tich Uy ban nhan dan huyén dénh gla xép loai cht lugng cong
chirc, vién chire lanh dao quén ly (Hiéu trudng, cic Phé Hiéu trudng, Giam déc,
cic Phé Giam déc).

- Hiéu truong dénh gia, xep loai chat luong doi v6i vién chirc thuge quyén
quan ly va chiu trach nhiém vé ket qua danh gia va xep loai (Pho Hiéu trudng,

vién chirc va ngudi lam viée hop dong tai don vi).

Dicu 11. Trinh tw, thi tuc dinh gia, xép loai chit lwgng cong chire, vién
chire

1. Trinh tw, thii tuc ddnh gid, xép loai chit liong cong chirc

a) Déi véi cong chirc 13 nguoi dimg diu co quan, don vij:

Budc 1: Cong chirc tu danh gia, xép loai chit lucmg

Cong chirc 1am bdo cdo tu dénh gid, nhan mic xép loai két qua cdng tac
theo chire trach, nhiém vu dugc giao theo Mau sb 02 ciia Phu luc ban hanh kém

theo Nghij dinh s6 90/2020/ND-CP.
Budc 2: Nhan xét, danh gia cong chirc

T6 chirc cudc hop tai co quan, don vi noi cong chirc cong téc dé nhan xét,
danh gia d6i véi cong chirc.

Thanh phan tham dy cuge hop bao gdm toan thé céng chirc, vién chire,
nhén vién cla co quan, don vi.

Trudmg hop co quan, don vj c6 don vi c4u thanh thi thanh phan bao gbm
tap thé lanh dao co quan, don vj, dai dién cdp Uy dang, cong doan, doan thanh
nién ciing cip va ngudi dung dau cac don vi cau thanh; déi V6i co quan, don Vi
c6 quy md I6n thi ngudi dimg déau cac don v cdu thanh c6 thé tham gia y kién
bing vin ban,

Cong chirc trinh bay bdo cdo tu danh gla két qua cong tac tai cudc th,
cac thanh vién tham dy cugc hop déng gp ¥ kién, cac y kién phai duge ghi vao
bién ban va thong qua tai cudc hop.

Buéc 3: Lay y kién nhén xét, danh gia cua cép Uy ding co quan, don vj
noi cong chirc cong tdc,

Budc 4: Xem xét, quyét dinh dénh gid, xép logi chat lugng cong chirc

Dugc quét bang CamScanner


https://digital-camscanner.onelink.me/P3GL/g26ffx3k

Ddi véi cong chire thude thim quyén dénh gid, xép loai chit ]qung cta Chu
tich Uy ban nhan dén huyén, sau khi cac don vi td chirc cude hop ¢4 vin ban tong
hop ¥ kién va giri hd so dé xuit noi dung danh gia va erc xép loai chét lugng vé
Uy ban nhén dan huyén (thdng qua Phong N§i vu) dé tdng hop trinh Uy ban nhéin
dan huyén.

Uy ban nhén dan huyén s& xem xét quyét dinh dénh gid, xép loai chét
lugng doi voi cong chire 1a 1anh dao quan ly.

Budc 5: Cap c6 thim quyén dénh gia cong chirc thong bdo bang van ban
cho cong chirc va thong bao cong khai vé két qua danh gia, xep loai chat luong;

quyét dinh hinh thirc cong khai trong co quan, td chirc, don vi noi cong chuc
cong tac, trong do wu tién ap dung hinh thirc cong khai trén méi truong dién tur.

2. Trinh tu, thit tuc dinh gid, xép logi chit lwong vién chirc

a) Déi véi vién chirc 1a cép phé cia nguoi ding dau:

Budc 1: Vién chirc tu danh gia, xép loai chét lugng

Vién chirc 1am béo cdo ty danh gia, mic xép loai két qua cdng téc theo
chirc trach, ghiém vu dugc giao theo Mau s6 03 ctia Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP.

Budc 2: Nhén xét, danh gia vién chirc

Té chirc cudc hop tai don vi noi vién chirc cong tac dé nhén xét, danh gia
dbi véi vién chirc. Thanh phan tham du cudc hop bao gdm toan thé vién chirc
cua don vi.

Vién chic trinh bay béo cédo tu danh gia két qua cong téc tai cudc hop, cac
thanh vién tham du cudc hop déng gbp y kién, cic y kién phai dugc ghi vao bién
ban va thong qua tai cudc hop.

Budc 3: Ly y kién nhan xét, dénh gié cua cép uy dang don vi noi vién
chirc cong tac.

Budc 4: Xem xét, quyét dinh danh gia, xép loai chat lugng vién chirc

Péi véi vién chuc quan ly (Ph6 Hiéu truong) thude thim quyen danh gia,
xép loai chét luong cia Chu tich Uy ban nhan dén huyén, sau khi céc don vi t6
chirc cudc hop c6 van ban tong hop y kién va giri hd so dé xuét ndi dung dénh gia
va mic xép loai chét lugng vé Uy ban nhén dan huyén (thdng qua Phong Noi vu)
dé tong hop trinh Uy ban nhén dan huyén.

Uy ban nhén dan huyén sé xem xét quyét dinh danh gia, xép loai chét
lwong ddi véi vién chirc 1a lanh dao quan ly.

Buéc 5: Cip cé thim quyen danh gta xép loai chat lugng vién chirc thong
bio bing vin ban cho vién chirc vé két qua danh gia, xep loai chét luong; quyet

dinh hinh thirc céng khai trong co quan, td chirc, don vi noi vién chirc cong tac,
trong d6 wu tién ap dung hinh thire cong khai trén moi truong dién tir.

b) Déi véi vién chirc khong gii chirc vu quén ly:
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Bude I: Vién chire ty danh gid, xép logi chit lugng

Vién chuc lam bdo cdo tir danh gia két qua cong tac theo nhiém vy dugc
giao theo Méu s6 03 ctia Phy luc ban hanh kém theo Nghij dinh sb 90/2020/ND-CP.

Budce 2: Nhén xét, dénh gia vién chirc

T6 chire cude hop tai don vj noi vién chirc cong tac dé nhan xét, danh gia
doi véi vién chirc (T Chuyén mén, T Vin phong).

Vién chirc trinh bay bdo cdo tu danh gla két qua cong tac tai cude hop, cac
thanh vién tham dy cugc hop déng gép y kién, cac y kién phai dugc ghi vao bién
ban va thong qua tai cudc hop.

Budc 3: Xem xét, quyét dinh danh gia, xép loai chat lugng vién chirc

Cép c6 thim quyen danh gi4, xep loai chat Iuorng can cr y klen tai cude
hop nhin xét, danh gia, quyét dinh ndi dung danh gid va mirc xép loai chit
lugng ddi véi vién chirc.

Budc 4: Cap c6 thim quyén danh gié, xép loai chat lugng vién chirc thong
bao bang vin ban cho vién chirc va thong bédo cong khai trong co quan, don vi
noi vién chirc cong tac vé két qua dénh gia, xep loai chat lugng vién chirc; quyét
dinh hinh thirc cong khai trong co quan, don vi noi vién chirc cong tac, trong dé
vu tién ap dung hinh thirc cong khai trén méi truong dién ti.

Piéu 12. Théi diém danh gia, xép loai chit lwgng hang nim dbi véi
cong chirc, vién chire, ngudi lam viée theo ché @9 hop dong

1. Thoi diém déanh gia, xép loai chét lugng hang ndm ddi véi cong chirc,
vién chirc, nguoi lam viée theo ché d6 hop ddng tai nha truong dugce thuc hién
khi két thiic nim hoc.

a) Viéc danh gia, xép loai chit lugng cong chirc, vién chirc duge thuc hién
theo timg ndm cdng tac.

Péi vai cong chirc, vién chirc chuyen cong tac thi co quan, td chirc, don vi
méi c6 trach nhiém d4nh gi, xép loai chat lugng. Trudng hop co thoi gian cong tac

& co quan, don vi cii tir 06 thang tré 1én thi phai két hop véi y kién nhin xét ctia co
quan, don vij cil, trir trudng hop khdng con co quan, don vj cii.

b) Thoi diém danh gia, xép loai chit luong cong chirc, vién chirc dugc
t1en hanh trudc ngay 15 thang 6 hang ndm, truéc khi thyuc hién viéc danh gia,
xép loai chit luong dang vién va tong két cong tac binh xét thi dua, khen thudng

hang nim cua, don vij.

c) Tai thoi diém danh gid, xép loai chét luqng, truong hop vang mt c6 ly
do chinh dang hoic nghi ém, nghi ché dd thai san theo quy dmh cua phap luat
cong chire, vién chirc c6 trach nhiém lam béao cdo tu danh gla, nhian muc xcp
loai két qua cdng tac theo chirc trach, nhiém vy dugc giao, giri co quan, don vi
dang cong tac dé thyc hién viéc danh gia, xép loai chét lugng theo quy dinh tai
Nghij djnh s6 90/2020/NP-CP.
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2. Ciin ctr tinh hinh thyc té va dic thu cua co quan, don vi, tép thé lanh
dao co quan, don vi thdng nhat vai cip ty cung cap vé viéc két hO’p to chirc cude
hop danh gid, xép loai trong co quan, don vi minh, bao dam nghiém tuc, hiéu
qua, tranh hinh thirc, lang phi.

Pidu 13. Sir dung két qua danh gia cong chire, vién chire

Két qua danh gia, xep loai chét lugng cong chirc, vién chirc 1a cin cir dé
bd tri, sir dung, dao tao, bdi dudng, nang ngach hodc thang hang chirc danh nghé
nghiép, quy hoach, b6 nhiém, mién nhiém, diéu dong, luan chuyen biét phal
khen thudng, ky luat, danh gia va xep loai chét lugng dang vién va thuc hién cac
chinh sach khac déi vdi cong chirc, vién chirc..

Ditu 14. Luu giir thi lidu dénh gid, xép loai chit lugng cong chirc, vién
chire

Két qua danh gia, xép loai chat lugng dugc thé hién bang van ban, luu vao
hé so cong chire, vién chirc, bao gdm:

- Bién ban cudc hop nhéan xét, danh gia;

- Phiéu danh gia, xép loai chat lugng cong chirc, vién chirc (ban goc luu
vao ho so ca nhéan);

- Nhan xét cua cap Uy noi cong tac (néu co);

- Két ludn va théng bao bang vin ban vé ket qua danh gia, xép loai chit
lugng cong chire, vién chirc cua cap c6 thdm quyén;

- Hb so giai quyét qun nghi vé két qua danh gia, xép loai chét lugng cén
bd, cong chirc, vién chirc (néu co);
- Céc van ban khac lién quan (néu c6).
+ Phiéu bd sung ly lich cta c4 nhan;
+ Ban sao cac van bﬁng, chimg chi c6 phat sinh thém trong nam;
Chuong V
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 15. To chirc thue hién

1. Hiéu truong ban hanh Quy ché danh gid, xép loai chit lugng cong
chirc, vién chirc, ngudi lam viéc hop dong phu hgp véi dic thu cua Truong
Trung hoc co s¢ Tan Tién

Hiéu truéng c6 phan cong nhiém vu vién chirc rd rang. Panh gia chét
lugng vién chirc dya trén két qua thuc hién nhiém vu (phai cé6 minh chimg theo
mau dinh kém) cua vién chirc va ngudi 1am viée theo hop dong. Cin cir dé xdc
dinh ty I¢ phan tram (%) mirc d hoan thanh céng vigc; cac tiéu chi thanh phan
dé danh gia xép loai vién chirc, trong d6 c6 tinh dén ty 1¢ khodi lugng cong viéc
ciia vién chirc da thuc hién so vdi khoi lugng cong viéc chung cua truong.
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Déi véi cac truong hop vién chirc ngudi lao dong bi xtr ly ky luat thi
Hi¢u trudng xem xét nhu sau:

Hanh vi vi pham m¢t lan (01 lan) bj phat hién, xtr ly vao cac ndm trudc
(khéng phai la nam danh gia) nhung qud trinh xur ly kéo dai dén ndm sau (ndm
danh gid): Hiéu truong xem xét ket qua danh gia, xép loai chat lugng cta céc
nam trude dbi véi hanh vi dé, néu chua duge xem xét giai quyet khi danh gia,
xép loai thi nim danh gid sau phai xem xét khi danh gia, xép loai chat lugng;
truong hop da xem xét danh gla xép loai chat lugng thi khong dua vao xem xét
danh gid xép loai chit lugng cia nidm sau.

Hanh vi vi pham hai lan (02 14n) tr& 1én cling mot ndi dung hodc cé ndi
dung khac bi phat hién, xir ly trong cing mét nim (khong phai nim déanh gia xép
loai chit luorng) nhlmg trong qua trinh xir ly cdc hanh vi d6 kéo dai dén nim sau

(nam dénh gia, xép loai chat lugng):

Néu cac hanh vi vi pham chua dugc xem xét danh gla xep loai chét luong
ctia ndm bj phat hién (ndm truéc) thi phai xem xét, danh gia, xép loai chét luong

ctia ndm c6 Quyét dinh ky lut.
Néu mét trong céc hanh vi vi pham da dugc xir ly ky luat trong nam phat
hién vi pham va da dugc xem xét dé danh gia, xép loai chit lugng cta nam dé

khi cic hanh vi con lai (qua trinh xir ly ky luat kéo dai dén nam sau) ciing dugc
danh gia, xép loai chat luorng cua nim phat hién, khong xem xét va két qua danh

gia chat luong cia nam cé Quyét dinh ky luat.

Khi nhan xét, danh gia Hiéu truéng, Phé Hiéu trudng, vién chir, ngum
lam viéc hop déng phai ghi phan nhan xét, danh gia dé 1am co s¢ danh gia, xép
loai chat luong cho cc nim sau.

Po6i véi thong bao phé binh/théng béo phé binh rit kinh nghiém ddi véi
ca nhan:

+ Khong danh gia xép loai chét lugng “Hoan thanh xuét sic nhiém vu”

déi vai cong chirc, vién chic, ngudi lam viée hop dong c6 mot (01) théng béo
phé binh it kinh nghiém ciia céc cip c6 tham quyén.

+ Pénh gia xép loai cht luong cao nhat 14 mirc “Hoan thanh nhiém vy”
déi véi vién chirc, ngudi lao dong co tir ba (03) thong bao phé binh/thng bdo
phé binh it kinh nghiém ciia cac cip ¢6 thim quyén.

+ Truorng hop trong théng bdo phé binh/thong bdo phé binh rut kinh
nghlem c6 dé ngh; danh gia, xép loai chét lugng “Khong hoan thanh nhiém vy”
thi mic dénh gid, xép loai chét luong vién chirc ngudi lam viée hop dong la
“Khong hoan thanh nhiém vu”.

Péi véi co quan c6 thong bdo phé binh/thdng bdo phé binh rut kinh
nghiém cua cdc cdp c6 thim quyén thi xac dinh céc c& nhan c6 lién quan dé
dénh, gia xep loai chét lugng trong nim gém Hiéu trucmg, Ph¢ higu truorng cdc
vién chirc ¢6 lién quan trong viéc tham muu linh vyc bj cap c6 tham quyen phé
binh theo minh rit kinh nghiém.

Dugc quét bang CamScanner


https://digital-camscanner.onelink.me/P3GL/g26ffx3k

11

2. Két qua danh gia xep loai chat lucmg cta cac ndm trudc ndm 2021 dugc
tinh lién tuc dé 4p dung cac quy dinh c6 lién quan dbi véi vién chirc va nguoi
lao dong.

3. Hiéu trudng c6 trach nhiém td chic thyc hién viéc dénh gia, xep loai
chit luong doi véi cong chirc, vién chirc, ngudi lam viéc hop dong hing nam
theo Quy ché nay; chiju trach nhiém vé sé lugng, chat luong cong tac danh gia,
xép loai chat lugng va guri béo céo két qua viéc danh gid, xép loai chit lugng d01
v6i cong chire, vién chire, ngudi lam viéc hop déng hing nim thugc thim quyén
sit dung ctia Uy ban nhan dan Huyén (thong qua Phong Noi vu) theo quy dinh.

Didu 16. Giai quyét kién nghi
Sau khi nhan dugc thong bao két qua viée danh gia, xép loai chét lugng
déi voi cong chire, vién chire, nguoi lam viéc hop ddng khong nhét tri vdi ket

ludn danh gla Xép loai chat lugng thi co quyén kién nghi. Viéc giai quyét kién
nghi do nguoi co thAm quyén danh gia, xép loai cht luong giai quyét./.
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