	                       UBND HUYỆN CỦ CHI
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

	               TRƯỜNG TRUNG HỌC CƠ SỞ
	Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

	                         TÂN TIẾN
	

	                     Số:     /LCT-THCSTT
	
	                                                           Củ Chi, ngày 04 tháng 1 năm 2021

	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 18

	(Từ  4/1/2021  - 9/1/2021)


TRỌNG TÂM CÔNG TÁC:
                            
	- Hoàn chỉnh đánh giá kết quả kỳ I năm học 2020 - 2021; Phát và sửa bài kiểm tra cuối kỳ I

	- Báo cáo công tác kiểm kê tài sản lúc "0" giờ; báo cáo kiểm kê; cập nhật hồ sơ quản lý tài sản

	- Tiếp tục dự toán kinh phí năm 2021;

	- Tiếp tục dạy hoàn chỉnh chương trình HKI, phân công CM, xếp TKB HKII

	
	- Đánh giá kết quả cuối kỳ I



	

	- Triển khai thu học phí, thu khác HKII;
	

	- Tập trung chấn chỉnh nề nếp lớp học sau kiểm tra cuối kỳ I

	- Tiếp tục vận động BHYT các trường hợp chưa tham gia



	NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG TÁC
	THÀNH PHẦN
	THỜI GIAN
	ĐỊA ĐIỂM

	Thứ Hai
	Sáng
	 
	 
	 

	 
04/1/2021
 
 
	Chào cờ, Sinh hoạt chủ đề: Sống để yêu thương
Họp BCH mở rộng
	BGH, GVCN
C.Giang, C.Mai Điệp
	7 h
8h
	

	
	Hoàn phí BHTN cho học sinh
	C.Tiên
	Cả ngày
	

	
	Giao-nhận bài thi cho giám khảo và GVBM phát và sửa bài cho HS; Tham mưu trình ký quyết định xóa tên đợt 2
	C.Hoa
	Cả ngày
	

	
	 Họp giao ban đầu tuần
	BGH,TTVP,TPT
	14h
	

	
	-Thực hiện NGLL chủ điểm tháng 1
	GVCN
	
	

	
	- Xây dựng kế hoạch chuyên môn tuần 18
	T.Danh
	
	

	
	- Trình ký và nộp hồ sơ quy hoạch CBQL kế cận về Phòng GD&ĐT
	C.Giang, C.Hoa
	14h
	

	
	- Nộp đề kiểm tra cuối kì về PGD (gửi e.mail)
	T.Danh
	
	

	Thứ Ba
 
 
05/01/2021 
	Nộp Hồ sơ Quý IV
	C.Hoa
	
	

	
	Làm báo cáo việc ứng dụng CNTT HKI
	C.Thanh
	
	

	
	Thống kê số liệu HS: TSHS, chuyển đi, chuyển đến, bỏ học trình ký và chuyển cho các bộ phận làm báo cáo; Giao-nhận bài thi cho GVBM phát và sửa bài cho học sinh.
	C.Hoa
	
	

	
	Làm báo cáo việc tổ chức kiểm tra cuối kì 
	T.Danh
	
	

	
	Sắp xếp các mẫu biên bản kiểm tra cuối kỳ I, trình ký, lưu hồ sơ; Giao- nhận bài thi cho GVBM phát và sửa bài cho học sinh.
	
	
	

	
	Phê duyệt các bảng dự kiến hạnh kiểm HKI
	BGH
	
	

	
	Dạy hướng nghiệp
	C.Giang
	T3,4
	

	Thứ Tư
 
 06/01/2021
	- Chuẩn bị các nội dung báo cáo sơ kết cuối kì I gửi TTCM
	T.Danh
	
	

	
	Hướng dẫn cho GV nhận xét phẩm chất năng lực cho HS cuối HK1.
	T.Danh
	
	

	
	Kiểm tra nề nếp giảng dạy
	C.Giang
	
	

	
	Ký duyệt hồ sơ chuyên môn tổ
	T.Danh
	
	

	
	Kiểm tra vệ sinh môi trường
	C.Tiên
	
	

	
	Sắp xếp các mẫu biên bản kiểm tra cuối kỳ I, trình ký, lưu hồ sơ; Giao- nhận bài thi cho GVBM phát và sửa bài cho học sinh.
	C.Hoa
	
	

	
	Dạy hướng nghiệp
	C.Giang
	T 3,4
	

	Thứ Năm
07/01/2021
 
	- Chuẩn bị các nội dung báo cáo sơ kết cuối kì I gửi TTCM
	T..Danh
	
	

	
	Giao-nhận bài thi cho GVBM phát và sửa bài cho học sinh
	C.Hoa
	
	

	
	Tập hợp cập nhật Biên bản kiểm kê tài sản
	C.Thắm
	
	

	
	GVBM hoàn tất việc vào điểm, nhận xét HK1 trên HS điện tử
	GVBM
	
	

	
	Phó Hiệu trưởng và giáo viên phụ trách hồ sơ điện tử kiểm tra, khóa sổ
	T.Danh
	
	

	Thứ Sáu
 08/1/2021
 
 
	In ấn các biểu thống kê; bảng điểm các lớp và chuẩn bị hồ sơ, biểu mẫu… để xét duyệt kết quả cuối kỳ I
	T.Vương, C.Hoa
	
	

	
	Tổng hợp kiểm tra nội của các tổ, các bộ phận  
	C.Thắm
	
	

	
	Chuẩn bị các biểu mẫu xét duyệt kết quả cuối kỳ I
	T.Danh, C.Hoa
	
	

	
	Làm báo cáo sơ kết kiểm tra nội bộ HKI

	C.Thắm
	
	

	
	Dạy hướng nghiệp
	C.Giang
	[bookmark: _GoBack]T 3,4
	

	
	Hoàn thành thống kê CSDL HKI trên trang http://csdl.moet.gov.vn
	C.Thanh
	
	

	Thứ Bảy

	 Dạy bồi dưỡng Olympic các bộ môn
	GVBM
	
	

	
	Day bồi dưỡng HS giỏi
	GVBM
	
	

	
	Dạy nghề
	GV dạy nghề
	
	

	Nơi nhận:
	 
	HIỆU TRƯỞNG

	- Hiệu trưởng;
	 
	 
	 
	 

	- Phó HT;
	 
	 
	 
	 

	- TTVP (để lên LCT);
	 
	 
	 

	- Lưu: VT.
	 
	Trần An Trường Giang



