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       Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


LỊCH CÔNG TÁC TUẦN

Từ 25/12 đến 31/12/ 2017

Trọng tâm : - Hoàn tất điểm, hồ sơ HK1, xét duyệt kết quả HKI của HS.


 - Các PHT, tổ trưởng, bộ phận báo cáo HKI nộp cho PGD.

	Ngày, thứ
	Buổi
	Nội dung công tác
	Người thực hiện 
	Địa điểm

	 Thứ hai

25-12-2017
	S
	7g00 Hội thi “Lớn lên cung sách” lần 3 
Triển khai TKB HK II (trong tuần)
Nhận QĐ điều chỉnh dự toán năm 2017(Gặp K. Phương)

Học sinh nghỉ học tránh bão Tembin (2 ngày)
	B. Thảo (TV), HS

B. Nguyệt

Trang KT
HS toàn trường
	THCS XTT

GT,GV, HS Phòng TC
THCS TX

	
	C
	Trực ban chỉ đạo phòng chống bão Tembin (2 ngày), chỉ đạo bảo vệ chốt các cửa phòng.
	Ô.Sơn, Ô.LongPHT, bảo vệ.
	THCS Tân Xuân

	    Thứ ba

26-12-2017     
	S
	
	
	

	
	C
	
	
	

	   Thứ tư

27-12-2017
	S
	7g00 Kỳ thi Học sinh giỏi TN KHTN năm học 2017 – 2018.

Nộp bài dự thi “An toàn giao thông …”

Nhận kế hoạch thực hiện công tác chủ nhiệm tuần và thời khoá biểu HKII.

Nhận bảng điểm tổng hợp lớp Chủ nhiệm
8g00 Dự họp kho bạc công việc cuối năm 2017
	Thầy Khương, HS được chọn.
CB-GV-NV-HS

GVCN 6,8

GVCN 6,7,8,9.

Ô. Sơn, B. Trang
	THCS TK
PHT1, TPT

B. Trúc VT

Ô. Tánh

TT BDCT HM

	
	C
	
	
	

	Thứ năm

28-12-2017
	   S
	07g30 – 11g00 xét duyệt kết quả HKI (Khối 7,9 lúc 7g30, Khối 6,8 lúc 9g00)

11g00 Họp xét duyệt phụ trội tháng 12. 
	HT, PHT, TPT, B. Vân thư ký, GVCN.
CBQL,K.toán,TTHC
	P. Hiệu trưởng

P. Hiệu trưởng

	
	C
	In giấy khen HSG, HS tiên tiến HKI (3 ngày)
	Ô.LongPHT,Ô.Tánh
	THCS TX

	Thứ sáu –

29-12-2017
	S
	7g00 Chuyên đề « Cuộc thi hùng biện tiếng Anh » cấp THCS

8g00 Họp công tác Y Tế trường học lần 2
	GV Tiếng anh

Ô. Sơn, B. Dung YT
	THCS NHĐ

PGD

	
	C
	Hoàn tất học bạ lớp chủ nhiệm.
Hạn chót nộp hồ sơ thêm giờ học kỳ 1 (PGD sẽ duyệt vào 02/01/2018 đến 05/01/2018, mọi sự chậm trễ PGD sẽ không giải quyết).
	GVCN, Giáo viên

B. Nguyệt, B.Trang KT
	B. Trúc

PGD

	Thứ bảy

30-12-2017
	S
	7g30 Họp, nhận biên bản và kiểm tra chéo học bạ tập trung (theo phân công). Nếu GV có tiết dạy, sau khi dạy xong sẽ kiểm tra.
S+ C Tổ chức kiểm kê tài sản.


	GVCN khối 6,7,8,9

Ô.Long PHT, B.Trang KT, nhân viên các phòng ban.
	P. Giáo viên

THCS Tân Xuân

	
	C
	Tổ chức vệ sinh khuôn viên trong ngoài, các phòng ban toàn đơn vị; Treo cờ, băng rôn chào mừng tết dương lịch.
	Ô.Long PHT, B.Trang KT, nhân viên các phòng ban, phục vụ, bảo vệ.
	THCS Tân Xuân 

	Chủ nhật

31-12-2017
	S
	
	
	

	
	C
	
	
	


CÔNG TÁC LIÊN QUAN TUẦN NÀY:

· Ô. Sơn: Chỉ đạo chung các hoạt động; Đôn đốc quyết toán các khoản thu chi,  kết toán năm dương lịch.
· Các PHT 1,2, các cá nhân, bộ phận, tổ chuyên môn chủ động báo cáo, thống kê HKI trực tuyến trên trang thông tin điện tử: http://gdtrunghoc.hcm.edu.vn/, báo cáo nộp PGD trước ngày 05/01/2018.
· Ô. Long (PHT): Tổ chức kiểm kê tài sản kết năm 2017 trước ngày 31/12/2017; Đôn đốc, giám sát sửa máy tính lắp đặt 2 phòng vi tính mới, sửa chữa hệ thống âm thanh toàn trường,...
· Giáo viên dạy - học bình thường, hoàn tất chương trình HKI từ  26/12 -  30/12/2017.
TUẦN SAU:

1. Thứ hai trường nghỉ lễ 01/01/2018. Thứ ba ngày 02/01/2018 bắt đầu vào học kỳ 02 năm học 2017-2018
2. CB-GV-CNV đăng ký danh hiệu CSTĐ cơ sở - nộp SKKN (04 bộ), và CSTĐ TP nộp SKKN (05 bộ) cho Phó Hiệu trưởng (Thầy Long) trước ngày 09/1/2018. 
3. Báo điểm sổ liên lạc điện tử về CMHS vào ngày 29/12/2017, sổ liên lạc giấy vào ngày 08/1/2018.







Nơi nhận: CBQL, Cô Phượng (để ghi lịch công tác)

