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     Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


LỊCH CÔNG TÁC TUẦN

Từ 07/09 đến 13/09/ 2020

Trọng tâm:
Tăng cường phòng chống dịch theo công văn 2959/KH-UBND ngày 06/8/2020 

của Ủy ban Nhân dân Thành phố Hồ Chí Minh. 



Trường, bộ phận, cá nhân xây dựng kế hoạch năm học 2020-2021.


Chính thức thực hiện chương trình giảng dạy và học tập tuần 1 năm học 2020-2021
	Ngày, thứ
	Buổi
	Nội dung công tác
	Người thực hiện 
	Địa điểm

	 Thứ hai

07/09/2020
	S
	SHDC sáng 7g00 và chiều 16g15: 

- Phát động chủ đề Đội năm học 2020-2021; 

- Phát động An toàn giao thông tháng 9/2020.

8g00 Báo cáo nhanh về số HS đi học cho PGD
8g30 Họp các Thành viên phục vụ công tác bán trú.
	Trang TPT và đoàn viên

Ô. Long (Nguyên PHT)

Ô. Sơn, GVCN, Giám thị.
Theo danh sách được phân công.
	Sân trường

Sân trường

ZALO nhóm HT
Phòng Hiệu trưởng.

	
	C
	13g00 Báo cáo nhanh về số HS đi học cho PGD
15g00 Báo cáo biến động CC, VC 2020 (theo mẫu hàng quý đã báo cáo)
16g00 Báo cáo kết quả tổ chức lễ khai  giảng.
	Ô. Sơn, GVCN, Giám thị.
Cô Trang KT, Thầy Ấn.
Ô. Sơn.
	ZALO nhóm HT
PGD (Hiếu)
PGD

	 Thứ ba

08/09/2020
	S
	8g00 Họp đối chiếu số liệu nhà đất ...

10g00 Lập danh sách kèm, bảng phân công công tác và tờ trình đề nghị hưởng phụ cấp ưu đãi năm học 2020 – 2021.
	B. Trang KT

B. Trang KT.
	Phòng Tài chính

PGD (cvpttcns2)

	
	C
	13g30 Hội nghị Tổng kết năm học 2019-2020 và Triển khai nhiệm vụ năm học 2020-2021 huyện Hóc Môn.
	Ô. Sơn, (theo thư mời) 
	Hội trường Huyện ủy



	   Thứ tư

09/09/2020
	S
	
	
	

	
	C
	Báo cáo công tác đảm bảo an toàn thực phẩm theo công văn 1555/GDĐT.
	B. Dung
	PGD

	Thứ năm

10/09/2020
	   S
	7g30 Họp Về công tác khám sức khỏe cho cán bộ, gv, nhân viên (1557/GDĐT).
8g30 Họp các tổ trưởng về công tác bổ sung xây dựng kế hoạch; triển khai đánh giá NQ 03 quý 3/2020.
	Ô. Sơn, B. Dung, B. Trang KT, B. Diệu.


	

	
	C
	
	
	

	Thứ sáu 

11/09/2020
	S
	Báo cáo kết quả thăm dò và gửi biên bản về các khoản thu học phí và thu khác năm học 2020-2021.
	B. Diệu TQ
	PGD (Đường)



	
	C
	
	
	

	Thứ bảy

12/09/2020
	S
	
	
	

	
	C
	13g30 Họp toàn đơn vị.
	CB, GV, NV (bao gồm HĐ khoán)
	Hội trường THCS TX

	Chủ nhật

13/09/2020
	S
	
	
	

	
	C
	Trước 24g00 gửi KH chuyên môn tổ.
	Tổ trưởng
	ltnguyet28

@gmail.com


CÔNG TÁC LIÊN QUAN TUẦN NÀY:

· HT:  Lập dự thảo, lấy ý kiến các khoản thu đầu năm; xây dựng quy chế, kế hoạch kiểm tra nội bộ; hoàn tất hồ sơ tuyển sinh 6; công khai trang cổng thông tin điện tử; chỉ đạo quản lý hồ sơ học sinh theo CV 543/GDĐT-TĐ Phòng và công văn 2718/GDĐT-VP Sở; dạy học Hướng nghiệp chủ đề 1; chuẩn bị ĐH CMHS.
· Ô. Long (Nguyên PHT): công tác kế hoạch, triển khai BDTX năm 2020-2021; triển khai đánh giá NQ 03 thu nhập tăng thêm tháng 7,8,9 quý 3 năm 2020; đăng ký thi đua năm học 2020 – 2021.
· PHT 2: Xây dựng kế hoạch năm học, kế hoạch giáo dục nhà trường, kế hoạch nhà trường; quy chế chuyên môn; quy chế kiểm tra đánh giá; quy chế sử dụng và quản lý sổ điểm 2020 – 2021; lập hồ sơ NGLL; chuẩn bị kế hoạch dạy Nghề K 8; triển khai cuộc thi thiết kế và tổ chức thực hiện chủ đề dạy học theo định hướng giáo dục STEM theo văn bản 1563/GDĐT-THCS (nộp trực tuyến trước 30/9).
· Thầy Ấn: Hoàn thiện danh sách chính thức HS khối  6,7,8,9; gửi in phù hiệu khối 6.
· Trang TPT: Tập dượt đội kèn, nghi thức đội; triển khai đánh giá thi đua hàng tuần các khối lớp; chuẩn bị Đại hội Chi đội, Liên Đội.
· Dung Y tế: Đảm bảo an toàn  công tác phục vụ bán trú; kiểm tra, tăng cường phòng chống dịch bệnh Covid – 19, bệnh Bạch hầu, sốt xuất huyết, ...
· Thư viện: Phát hành sách Tiếng Anh tăng cường; sắp xếp trang trí phòng Thư viện, chỗ đọc; tổ chức kiểm tra Sách Giáo khoa, tập học trong tuần; thành lập tổ Cộng tác viên Thư viện, tổ phát thanh học đường.
· Thiết bị: Tổng hợp đề xuất đồ dùng dạy học, trang thiết bị, ấn phẩm của các tổ trình cho Thầy Hiệu trưởng phê duyệt.
· Trang KT: Báo cáo thẩm định quá trình sử dụng nhà, đất; lập hồ sơ các hợp đồng khoán, thỉnh giảng; chế độ lương, phụ cấp.
· Cô Diệu: Thực hiện công tác lấy ý kiến các khoản thu năm học 2020-2021, tổng hợp và báo cáo Phòng Giáo dục và Đào tạo.
· Mỹ Anh: Đăng cổng thông tin điện tử, bảng tuyên truyền pháp luật phòng GV, phổ biến và triển khai trong họp toàn trường vào thứ bảy các văn bản pháp luật mới (gửi email trong 2 tuần gần đây).
Tuần sau: 
· Thứ hai 14/09/2020: Tuyên truyền Luật và tập huấn kỹ năng Phòng cháy chữa cháy (Công an PCCC phụ trách).
· Thực hiện kiểm tra giám sát điểm nguy cơ tại trường học (Nộp biên bản về P.GDĐT trước ngày 20/9/2020)
Nơi nhận: CB, GV, NV xem trên trang web trường, tin nhắn.
