TIN HỌC 7 (2 tiết/ tuần)
Tuần 2: Từ 13/9 – 18/9
A.  BÀI TẬP TRẮC NGHIỆM (chủ đề 1)
(Học sinh làm vào vở)
Câu 1: Chương trình bảng tính có tính năng đặc biệt là:
A. Xử lý những văn bản lớn.
B. Chứa nhiều thông tin.
C. Chuyên thực hiện các tính toán.
D. Chuyên lưu trữ hình ảnh.
Câu 2: Nhu cầu xử lí thông tin dạng bảng là:
A. Dễ so sánh    	B. Dễ in ra giấy
C. Dễ học hỏi    	D. Dễ di chuyển
Câu 3: Chương trình bảng tính, ngoài chức năng tính toán còn có chức năng:
A. Tạo biểu đồ.    	B. Tạo trò chơi.
C. Tạo video    	D. Tạo nhạc.
Câu 4: Đâu là biểu tượng dùng để khởi động chương trình bảng tính Excel?

Câu 5: Để khởi động chương trình bảng tính excel, ta thực hiện:
A. Nháy chuột lên biểu tượng Excel.
B. Nháy chuột phải lên biểu tượng Excel.
C. Nháy đúp chuột lên biểu tượng Excel.
D. Nháy đúp chuột phải lên biểu tượng Excel.
Câu 5: Để khởi động chương trình bảng tính excel, ta thực hiện:
A. Nháy chuột lên biểu tượng Excel.
B. Nháy chuột phải lên biểu tượng Excel.
C. Nháy đúp chuột lên biểu tượng Excel.
D. Nháy đúp chuột phải lên biểu tượng Excel.
Câu 6: Trong màn hình Excel, ngoài bảng chọn File và các dải lệnh giống Word thì màn hình Excel còn có:
A. Trang tính, thanh công thức.
B. Thanh công thức, các dải lệnh Formulas.
C. Các dải lệnh Formulas và bảng chọn Data.
D. Trang tính, thanh công thức, các dải lệnh Formulas và bảng chọn Data.
Câu 7: Trên trang tính, muốn nhập dữ liệu vào ô tính, đầu tiên ta thực hiện thao tác:
A. Nháy chuột chọn hàng cần nhập.
B. Nháy chuột chọn cột cần nhập.
C. Nháy chuột chọn khối ô cần nhập.
D. Nháy chuột chọn ô cần nhập.
Câu 8: Trên trang tính, sau khi gõ dữ liệu từ bàn phím xong, ta nhấn phím:
A. Enter    B. Shift
C. Alt    D. Capslock
Câu 9: Trên trang tính, các ký tự chữ cái A,B,C,….được gọi là:
A. Tên hàng.    	B. Tên ô.
C. Tên cột.   	 D. Tên khối
Câu 10: Trên trang tính, dãy số thứ tự 1,2,3,…..được gọi là:
A. Tên khối.    	B. Tên ô.
C. Tên cột.    	D. Tên hàng.
B. BÀI THỰC HÀNH SỐ 1
(Học sinh làm bài thực hành trên máy tính)
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 Khoi dong Excel

ing chon 40
+ M cic bing chon vi quansit ke iah o0 trong BEPE €17

 Dong chuong trinh Excel.

B. VAN DUNG VA LUYEN TAP

1. Di chuyén trén trang tinh

 Khoi dong Excel bing nhidu cich. :

« Sir dyng céc phim m tén | 1 — «— trén bin phifm

« Sir dung chugt dé chon cic &: A4, BIO, €13, HI7, K14

« Sir dung thanh cun doc v thanh cubn ngang dé di chuy
hinh nhur Y20, V100, AAS, IV1. : iy P

o Sit dung hop tén: di chuyén dén mot 6 bt ki trong trang tinh bing

gilra ¢de 6 trén trang tinh,

4é di chuyén

&n dén cdc 0 ngodi pham Vi man

~ Nhdy chudt vio hop tén
—Go dia chi 6.

~Nhén phim Enter dé két thiic

Hinh 1.14 minh hoa céc bude kich hoat 6 C100 bing hop tén.

Hinh 1.14

* Quan sit cdc cich di chuyén trén trang tinh va cho nhan xét.
* Thoit khoi Excel ma khong hru nhing ndi dung d thyc hién.
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 Nhip s6 1 vio 6 Al, nhip 62 vio 6 A2.
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C.TIM TOI VA MO RONG
3.Thém trang tinh méi

C6 thé thc hign bing cic cich sau dé them
rang tinh mai vio bing tinh:

Cach 1 Nhiy chon nit Iéoh thém trang tinh
nbu hinh 117, mot trang tinh md & xuit hién
& vi tri cudi cung.

Cich 2 Nhiy chudt phai trén 1én trang tinh

1
> chon Insert, mot trang tinh méi xult hién 16,
trréc trang tinh dang chion. |

o
Céch 3: Nhin t8 hop phim Shift + F11 |

2

4.D38i tén trang tinh

Mic dinh tén trang tinh 1a Sheetl, Sheet2,...
Ban c6 thé ddi tén trang tinh dé d& phin biét,
d& nhé bing céc cich sau:

Cach 1- Hiy thyc hién tudn ty cdc thao tc sau:

~ Chon trang tinh cin di tén, nhay chudt phai
trén tén trang tinh > chon Rename

— G tén trang tinh m&i va nhiin phim Enter
dé két thic.

Cich 2: Nhay dip chudt vao tén trang tinh,
£ tén trang tinh mGi va nhén phim Enter d&
két thic.

« Déng Excel vi khong liru nhimg thay dbi.
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