UBND QUẬN BÌNH THẠNH
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

TRƯỜNG THCS THANH ĐA
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 36 (17/05 -> 23/05/2021)
Lịch thu tiền (cô Bích Thủy):  Sáng từ 7g00 đến 10g50; Chiều từ 14g00 đến 17g00

(vì phải trừ thời gian tổng hợp và đi nộp ngân hàng + công tác thư viện). Sau thời gian này, PHHS sẽ đóng tiền ở cô Thắm KT.  

	Ngày
	Thời gian
	Nội dung
	Địa điểm
	Thành phần

	Thứ hai 

17/5
	Cả tuần
	Triển khai CV khảo sát lớp 7
	PHT

	
	10g00
	Họp giao ban BGH
	

	
	Cả ngày
	- Vào điểm học bạ khối 6,7,8

- In sổ gọi tên, ghi điểm 6,7,8

- GVCN liên hệ PHHS làm đơn xin kiểm tra lại

- Gửi báo cáo thống kê cho PGD

- Gửi báo cáo bộ môn cho TBM
	- GVBM 6,7,8

- Thầy Long

- GVCN

- Cô Hiền

- Nhóm trưởng

	Thứ Ba (18/5)
	Cả ngày
	- Hoàn tất vào điểm học bạ. Kí xác nhận  sổ điểm 6,7,8
- Rà soát, bổ sung sổ đầu bài HK2

- Hoàn tất sổ nhóm

- Tổ chức đánh giá thực hiện bồi dưỡng TX
	- GVCN, GVBM 6,7,8
- GVBM

- Nhóm trưởng

- 2 tổ CM

	Thứ Tư

(19/5)
	Cả ngày
	Kiểm tra chéo hồ sơ 6,7,8 (gặp cô Hiền nhận biên bản )
	Theo phân công PHT

	Thứ Năm

(20/5)
	Cả ngày
	Điều chỉnh, bổ sung theo biên bản kiểm tra 

	Thứ Sáu
(21/5)
	Sáng
	HS khối 9 nhận và kiểm dò Phiếu báo danh dự thi TS 10

	
	
	GT thông báo và kiểm tra HS 9 vệ sinh lớp học (bôi bảng, dọn rác, kê bàn ghế) sạch đẹp để trường làm điểm bầu cử P.27

	
	Chiều
	Tổng vệ sinh trường, treo cờ, phông vải, kê bàn ghế, …

Phân công: 

- Chị Trang, cô Kiều Dung phân công và kiểm tra tổ VP làm vệ sinh sảnh, khuôn viên trường; NVS GV (bên trong, bên ngoài, xà bông, đường dẫn vào); Phòng GV; nhắc căn tin đóng cửa, vệ sinh khuôn viên sân trước; cách bài trí sảnh chính (phông vải treo sau sân khấu, khăn trải bàn, hoa trang trí theo yêu cầu Phường), sân trước,… 

- Thầy Dũng, thầy Hùng TD, tổ bảo vệ hỗ trợ khiên bàn ghế, treo phông, treo cờ,… (theo yêu cầu Phường)

- Hùng BV kiểm tra 02 loa di động + micro, dây điện (theo yêu cầu Phường)

- Thầy Cô giáo: Dọn dẹp đồ cá nhân trong phòng giáo viên để dùng làm phòng công tác của Phường. 

- Cô Hồ Anh: Vệ sinh phòng y tế, trang trí bảng tin y tế, kiểm tra và bàn giao các thiết bị đo nhiệt độ cho Phường. Kiểm tra các bình nước sát khuẩn,… 

- Tổ bảo vệ: Bố trí chỗ gửi xe người dân đi bầu cử. Các bình chữa cháy ở sảnh, sân trước. 

- Chị Thảo PV bố trí 4 thùng rác lớn ở sân trước (gần căn tin) + thùng rác phòng GV, sảnh,…

- Chị Trang chuẩn bị nước suối chai trong phòng GV

	Thứ Bảy
(22/5)
	Sáng
	HS khối 9 học ôn tập TS 10 bình thường 

	
	Chiều
	Hoàn tất công tác chuẩn bị ngày bầu cử như phân công ngày  thứ sáu và các công tác bổ sung khác (nhất là công tác kê bàn ghế)


	Chủ nhật

(23/5)
	Cả ngày
	Trường làm điểm bầu cử của Phường 27

Nhân sự: (Trang phục đồ tây lịch sự, đeo khẩu trang)


- Theo sự phân công của phường: 6 GV trong tổ bầu cử (thầy Quyết, thầy Long, thầy Vũ, cô Hân, cô Ngân, cô Thu Thảo) theo hướng dẫn của Phường 


- Trực tại trường: BGH + chị Thảo PV, chú An,  Hùng BV

Phân công: 


- Chị Thảo PV, chú An, Hùng BV đảm bảo vệ sinh phần trường được mượn công tác, nước uống. 


- Tất cả các phòng không hoạt động, cầu thang, cửa ra sân sau khóa lại. 

HỘI ĐỒNG SƯ PHẠM THỰC HIỆN 
QUYỀN VÀ TRÁCH NHIỆM BẦU CỬ 
ĐÚNG QUY ĐỊNH TẠI ĐỊA PHƯƠNG MÌNH NHÉ!

	Thứ hai 

24/5
	Sáng sớm
	Tổ PV dọn dẹp sảnh, vệ sinh trường cho HS khối 9 học

	
	Chiều
	GVCN 22 lớp nhận gấy khen HSG, HSTT, phần thưởng HS lớp mình ở cô Trang

	
	14g00
	Họp Liên tịch: Các bộ phận Công  đoàn; Chi đoàn; Tổ CM (gửi thầy Trung); TB - THTN;  Thư viện; Y tế; Kế toán tài chính; Đội; Giám thị,… gửi báo cáo sơ kết công tác tháng cũ và triển khai công tác tháng mới về email trường trong thứ bảy 22/05

	Thứ ba 

25/5
	Cả ngày
	GVCN liên hệ PHHS/HS nhận PLL, phần thưởng và báo cáo tình hình trường (BGH gửi), tình hình lớp lên group lớp. 

Lưu ý: Thầy Cô liên hệ hẹn gặp mỗi đợt khoảng 10 người, gặp tại lớp mình học trong thứ ba, tư, năm (Ngày 25,26,27/5/2021)

Tổ bảo vệ chú ý gửi xe PHHS có thẻ.

	
	Cả ngày
	Các tổ họp xét thi đua HK2

	Thứ tư 

26/5
	Cả ngày
	Các tổ họp xét thi đua HK2

	Thứ năm 

27/5
	14g00
	Họp Liên tịch mở rộng xét thi đua HK2 

Thành phần: LT + Tổ trưởng Công đoàn + Trưởng ban TTND

(ACE đem theo Quy chế CTNB, Quy chế chuyên môn)

	Thứ sáu
28/5
	Buổi tối
	Công đoàn triển khai hội thi “45 năm – Bình Thạnh xây dựng và phát triển” tại Hội trường UBND Phường 27.

	Thứ bảy 

29/5
	
	HS khối 9 kết thúc thời gian ôn tập TS 10. GVCN 9 dặn dò HS, chia tay các em

Trường tặng mỗi em dự thi và GVCN mỗi người 02 khẩu trang sát khuẩn (cô Hồ Anh gửi GVCN)

	Chủ nhật 

30/5
	
	

	Thứ hai 

31/5
	Cả ngày
	Giao hồ sơ đến các điểm thi (BGH, cô Thu Thảo, cô Hiền)

	Thứ ba
01/6
	Sáng
	Họp Điểm thi (Phó trưởng điểm thi + Cán bộ coi thi được điều động) 

Trường tặng mỗi Thầy Cô làm công tác này 02 khẩu trang sát khuẩn (cô Hồ Anh gửi)

	Thứ tư 

02/6
	Cả ngày
	Thi TS 10

	Thứ năm 

03/6
	Cả ngày
	Thi TS 10


Lưu ý: Các bộ phận có công tác (họp, thao giảng,…)  vui lòng đăng ký vào  

Sổ ghi LCT tuần mới ở cô Hiền – Văn thư  trước 16g00 thứ Sáu tuần trước.  

Mọi nội dung không thể hiện trên LCT,  CBQL sẽ không tổ chức thực hiện và bộ phận thực hiện chịu toàn trách nhiệm đồng thời nhận phê bình về quy tắc làm việc của đơn vị.  
