UBND QUẬN BÌNH THẠNH
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

TRƯỜNG THCS THANH ĐA
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 3 (Từ ngày 19/9 đến 25/9/2022) 
Lưu ý:  Các bộ phận đăng kí công tác trước 16g00 thứ sáu tuần trước.


+ CHUYÊN MÔN  (họp, thao giảng,…)  vui lòng đăng ký thầy Trung; 



+ Công đoàn, Chi đoàn, Liên Đội, Văn phòng vui lòng đăng ký cô Hương VT.  


Mọi nội dung không thể hiện trên LCT,  CBQL sẽ không tổ chức thực hiện và bộ phận thực hiện chịu toàn trách nhiệm. 
	Ngày
	Thời gian
	Nội dung
	Địa điểm
	Thành phần

	
	Cả tuần
	- Giới thiệu lại và bổ sung nhân sự: 

1. Cô Nguyễn Thị Kim Hương – Văn thư  (0907 303 672)

2. Cô Ngô Thị Phương – GVBM Toán (0349 777 365)

3. Cô Tạ Kim Phú – GVBM Toán (0328 826 802)

4. Thỉnh giảng cô Hoàng Nhật Hạ dạy môn Địa lý (0965 306 025)
5. Thỉnh giảng cô Kiều dạy môn GDCD (0983 149 728)

6. Thỉnh giảng cô Tăng Thùy Trang môn Tiếng Anh (0941 702 731)

7. Thỉnh giảng cô Trần Thị Hồng Tươi môn Tiếng Anh (0792 585 684) 

8. Hợp đồng cô Nguyễn Thị Hoài An công tác Y tế - Thiết Bị THTN (0798 266 292)

=> Các bộ phận có liên quan cập nhật nhân sự mới, đảm bảo HĐSP nhận LCT.  
- Dạy bồi dưỡng học sinh giỏi theo kế hoạch
- Các nhóm hoàn thiện kế hoạch giáo dục bộ môn, in để kẹp sổ nhóm để PHT kí duyệt.
- GV nộp KH GD cá nhân cho Nhóm trưởng kí duyệt. Nhóm trưởng tổng hợp nộp cho PHT duyệt và lưu hồ sơ.
- BGH + GV dự sinh hoạt chuyên môn các nhóm theo LCT (trang phục công sở đồ tây lịch sự vào trường hội họp vì là giờ HS học)
- 03 Tổ thực hiện hồ sơ đánh giá NQ 03/ Quý 3 năm 2022. 

- Thầy Trung

+ Có KH bàn giao chậu cây đến 21 GVCN (mỗi lớp 1 chậu nhỏ) và phương án cho số chậu còn lại, mảng xanh của trường. 

+ Phân công GV thiếu tiết trực công tác y tế, thiết bị.  
- Công đoàn: Chuẩn bị thi văn nghệ chào mừng ngày 20/11.
- Chi đoàn lên KH: 

+ Chuẩn bị Đại hội Chi đội tại 21 lớp (Chuẩn bị văn kiện, dụng cụ,…) thông qua thầy Trung trước ngày 22/9 để triển khai => 21 GVCN tìm hiểu, nghiên cứu quy trình như mọi năm chuẩn bị để tiến hành tại lớp ngày 26/9.


+ Kiểm tra Nội quy các lớp (gửi BGH trước ngày 22/9)

- Thầy Hưng, cô Kiều: Hỗ trợ cô Hoài An xây dựng KH Y tế + thiết bị - THTN trước ngày 23/9.  
- Thầy Hưng, thầy Tùng tổ chức kiểm tra lại ghế ngồi HS (loại cũ màu đỏ, xanh da trời) để trường  trang bị cho HS khối 8,9 ngồi trên hành lang (hạn cuối ngày 21/9)

- Thầy Dũng xây dựng phương án phân công trực vệ sinh sân, bồn cây, ghế/bục chào cờ của các lớp (gửi cô Ân trước ngày 22/9)
- Cô Kiều hoàn thiện KH ATGT, phổ biến ngày PL VN  (gửi cô Ân trước ngày 22/9)

- BV, PV: 
+ Vệ sinh phòng Tiếp dân => từ 21/9/2022 các bộ phận tiếp PHHS. 


+ Vệ sinh phòng Y tế => từ 21/9/2022 mời GV Nam vào nghỉ trưa.  

	Thứ Hai    (19/9)
	7g10

Chào cờ
	- Chỉnh nhạc: thầy Tùng; chụp hình: thầy Quyết (suốt NH)
- Hướng dẫn đội trống, Liên đội trưởng: Thầy Dũng. 
- Buổi sáng: HĐSP mặc đồng phục NH22-23 (Riêng GV có tiết TD, bảo vệ, phục vụ mặc theo trang phục đăc thù công việc)

- Kể chuyện Bác Hồ: Lớp 9A1 (GVCN + cô Thủy TV hướng dẫn) 

	
	SHCN
	GVCN tiếp tục sinh hoạt các nội dung tập trung đầu năm + TB trên group zalo GVCN 

	Thứ Ba (20/9)
	8g00
	Trường BDGD
	Họp CM môn Toán
	Tổ trưởng, tổ phó bộ môn Toán các trường THCS

	
	?
	Họp nhóm Toán (tgian do Nhóm trưởng cập nhật lại)
	Phòng họp
	

	
	7g45
	Họp nhóm Tin
	Phòng Tin học
	

	
	7g45
	Họp nhóm LS-ĐL
	Phòng GV
	

	
	11g00
	Họp cấp ủy 
	Phòng Hiệu trưởng
	

	
	12g00
	Họp Chi bộ
	Phòng họp
	Chi bộ và đảng viên mới nhận công tác tại trường. 

	
	13g30
	Tập huấn tổ chức Đại hội Công đoàn cơ sở NK 2023-2028
	LĐLĐ
	Cô Dung, cô T.Loan

	 Thứ Tư

(21/9)
	7g45
	Họp nhóm Văn
	Phòng họp
	

	
	7g45
	Họp nhóm KHTN, Lý, Hóa
	Phòng KHTN  ((Phòng số 5)

	Thứ Năm

(22/9)
	7g45
	Họp nhóm GDCD
	Phòng GV
	

	
	7g45
	Họp nhóm Công nghệ
	Phòng TH CN 
	

	
	7g45
	Họp nhóm GDTC
	Phòng họp
	

	Thứ Sáu

(23/9)
	7g45
	CĐ: Sử dụng Nguồn tài nguyên - Kho học liệu số Tiếng Anh 7
	Trường THCS Đống Đa
	Thầy Vũ + 02 GV K7 (do thầy Vũ phân công) 

	
	?
	Họp nhóm Tiếng Anh (tgian do Nhóm trưởng cập nhật lại)
	Phòng họp
	

	
	7g45
	Họp nhóm Sinh
	Phòng GV
	

	
	7g45
	Họp nhóm Nhạc, Mĩ thuật, GDĐP
	Phòng Thư viện
	

	
	16g20
	Họp nhóm HĐ TNHN
	Phòng GV
	GVCN 6,7

	
	Tiết cuối Chiều
	K8,9: Không hoạt động GD NGLL -> GVCN thông báo PHHS giờ về. 

	  Thứ Bảy (24/9)
	
	
	
	

	Chủ nhật (25/9)
	
	
	
	

	Thứ hai

(26/9)
	7g10

Chào cờ
	Kể chuyện Bác Hồ: Lớp 9A2 (GVCN + cô Thủy TV hướng dẫn)

	
	SHCN
	Các lớp làm Đại hội Chi đội

	
	11g00
	Họp liên tịch mở rộng xét NQ 03/ Quý 3 năm 2022 + Họp LT hàng tháng
(Phòng số 01 -> GVCN lớp 8A2 nhắc HS để tập vở gọn gàng) 
Thành phần:  BGH, cô Dung, cô Quỳnh, cô Như, thầy Quyết, cô Hạnh, thầy Vũ, cô Tuyến, cô Nhơn, cô Hằng, cô Vân Anh, cô Hương VT, Trưởng ban TTND + 3 Tổ trưởng công đoàn.  (Các bộ phận gửi báo cáo về mail trường trước ngày 22/9)

	Thứ sáu 

(30/9)
	Trước 15g00
	Nộp hồ sơ đánh giá NQ 03 Quý 3/2022.

	
	Tiết cuối Chiều
	K8,9: Có hoạt động GD NGLL -> GVCN thông báo PHHS giờ về. 

	
	17g30
	Họp HĐSP tháng 10 (GV thỉnh giảng không dự; NV hợp đồng trường phải tham dự)

	Thứ Bảy (01/10)
	Cả ngày
	BV, PV chuẩn bị CSVC đón PHHS họp đầu năm

	CN

(02/10)
	7g30
	Họp PHHS 21 lớp đầu năm, GVCN chuẩn bị: 

+ Vệ sinh, trang trí, kiểm tra CSVC lớp vào tiết cuối thứ sáu. 
+ Nhận và gửi thư mời PHHS ngày 26/9.
+ Chuẩn bị BB họp đầu năm phần của Lớp để trình chiếu TV, phần trường gửi ngày 30/9.   


