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KẾ HOẠCH HOẠT ĐỘNG THƯ VIỆN
NĂM HỌC 2019 - 2020
►▪◄

Căn cứ quyết định số 01/2003/ Bộ Giáo dục Đào tạo ngày 02/01/2003 của Bộ Giáo tạo – Đào tạo về việc ban hành quy chế tiêu chuẩn Thư viện trường phổ thông;

Căn cứ phương hướng nhiệm vụ năm học 2019 – 2020 của Ngành giáo dục quận 2;


Căn cứ kế hoạch năm học của trường THCS Thạnh Mỹ Lợi;


Căn cứ yêu cầu, nhiệm vụ, chỉ tiêu và tình hình thực tế, thư viện trường THCS Thạnh Mỹ Lợi xây dựng kế hoạch hoạt động năm học 2019 – 2020 như sau:
I. Nhận định tình hình:
       1. Thực trạng: 

a. Về đội ngũ: 

· Hiện có 50 cán bộ giáo viên, nhân viên trong đó:

+ Ban Giám Hiệu: 02 người

+ Giáo viên: 39 người

+ Nhân viên: 09 người

b. Về học sinh:

· Tổng số học sinh: 717 em

· Số lớp: 18 lớp. Trong đó chia ra:

+ Khối 6: 5 lớp

+ Khối 7: 5 lớp

+ Khối 8: 4 lớp

+ Khối 9: 4 lớp
2. Thuận lợi:


- Thư viện nhà trường luôn được sự quan tâm chỉ đạo kịp thời của lãnh đạo cấp trên.
- Ban Giám Hiệu nhà trường luôn quan tâm, tạo điều kiện và chỉ đạo kịp thời trong công tác.


- Giáo viên nhiệt tình hăng say trong công tác giảng dạy, có chuyên môn và nghiệp vụ.
- Cán bộ thư viện có trình độ chuyên môn nghiệp vụ, phục vụ chu đáo được bạn đọc quý mến.

- Phòng thư viện đảm bảo khang trang, thoáng mát.

- Các em học sinh đều quan tâm, có ý thức học tập, có ý thức đọc sách và giữ gìn vốn tài liệu thư viện, chấp hành mọi nội quy thư viện đề ra.

- Sách nghiệp vụ, sách tham khảo tương đối với nội dung phong phú, sách truyện thiếu nhi cũng chiếm một số lượng lớn đáp ứng được nhu cầu đọc sách của các em.


- Có đầy đủ các loại hồ sơ được lưu trữ cẩn thận.


- Học sinh tham gia mạng lưới tích cực.


- Có vi tính nối mạng ở phòng Thư viện giúp giáo viên và học sinh truy cập tài liệu, phục vụ cho công tác giảng dạy và học tập.

3. Khó khăn:

-  Cán bộ thư viện nghỉ thai sản vào đầu năm nên công tác các hoạt động thư viện có phần hạn chế.
II. Trọng tâm công tác:

- Xây dựng hệ thống thư viện có đủ điều kiện cơ bản, cơ sở vật chất, kế hoạch tổ chức hoạt động. 

- Nâng cao nhận thức của cán bộ giáo viên, nhân viên về vị trí, vai trò và tác dụng của thư viện trường học trong giảng dạy và học tập.


- Quản lý và tổ chức hoạt động thư viện khoa học, hiệu quả, cung ứng kịp thời các loại hình tài liệu cho giáo viên và học sinh.
         - Nhân viên thư viện căn cứ vào tình hình thực tế của thư viện để lập kế hoạch mua sắm bổ sung vào kho sách.

- Hoàn thành tốt công việc phân phối sách giáo khoa, sách nghiệp vụ, sách tham khảo cho giáo viên và sách giáo khoa cho học sinh có hoàn cảnh khó khăn không có điều kiện mua sách, phấn đấu mỗi giáo viên, học sinh của trường có đủ sách để dạy và học.


- Báo, tạp chí đặt đủ các loại theo hướng dẫn của ngành.

- Bổ sung sách tham khảo, sách nghiệp vụ cho giáo viên theo yêu cầu .


- Phổ biến nội quy thư viện, lịch đọc của học sinh, hướng dẫn học sinh vào thư viện đọc sách theo đúng thời gian quy định.

     - Giới thiệu sách mới khi bổ sung sách trên bản tin thư viện.


- Phục vụ bạn đọc, giới thiệu, tuyên truyền và hướng dẫn bạn đọc sử dụng sách báo.
     - Kết hợp với các tổ chuyên môn phục vụ công tác chuyên môn.


- Tìm hiểu kĩ càng, cụ thể nhu cầu sử dụng thực tế của giáo viên và học sinh.

               - Sưu tầm các bài báo liên quan đến chương trình học, nhằm phục vụ tốt hoạt động giảng dạy.


- Lập kế hoạch hoạt động cho từng tháng trong năm học để thư viện hoạt động một cách chủ động, hiệu quả.


- Làm vệ sinh thư viện hàng ngày.


- Thường xuyên kiểm tra sách, báo, tài liệu có trong thư viện. Kịp thời phát hiện những tài liệu bị hư hỏng, rách nát để có biện pháp phục chế thích hợp.

- Phối hợp với Đoàn Đội tổ chức cho học sinh thi kể chuyện về Bác Hồ , thi làm thiệp, vẽ tranh, giới thiệu sách, triển lãm sách chào mừng các ngày lễ trong năm.

III. Hoạt động thư viện:


- Hoàn thành tốt việc cho mượn sách giáo khoa đối với học sinh khó khăn và sách nghiệp vụ, tham khảo cho giáo viên.


- Tổ chức hiệu quả hoạt động của tổ cộng tác viên thư viện, xây dựng và tổ chức tốt mạng lưới cộng tác viên trong giáo viên, học sinh. Kết hợp chặt chẽ với các đoàn thể trong nhà trường nhằm tổ chức tốt các hoạt động thư viện.

- Có lịch cụ thể phục vụ các hoạt động đọc sách, mượn sách. 


- Mở cửa cho các em đọc sách vào các ngày trong tuần.

-Thường xuyên tổ chức tuyên truyền  và giới thiệu sách cho giáo viên và học sinh; vận động, hướng dẫn giáo viên và học sinh đọc và làm theo sách bằng nhiều hình thức.
         - Cán bộ thư viện thực hiện tuyên truyền giới thiệu sách theo chủ đề, chủ điểm ít nhất 1 tháng/lần.

          - Bố trí, sắp xếp quản lý thư viện khoa học để phục vụ giáo viên và học sinh nhanh chóng, thuận tiện. 

          - Giới thiệu sách mới khi bổ sung sách trên bản tin thư viện.


- Sưu tầm tài liệu, sách báo viết về các ngày lễ lớn trong năm.

- Tổ chức nhiều hình thức hoạt động phong phú để thu hút học sinh đến thư viện nhiều hơn.

- Kết hợp với giáo viên chủ nhiệm tổ chức kiểm tra tình hình sử dụng SGK của học sinh vào đầu năm, đảm bảo 100% học sinh có SGK.

- Biên soạn thư mục: 02 thư mục / năm.

- Thường xuyên có báo Sài Gòn Giải Phóng, Tuổi Trẻ, Giáo Dục TPHCM cho nhà trường để kịp thời cung cấp tin tức, thời sự cho giáo viên, học sinh.

- Đẩy mạnh việc đọc sách theo chủ đề dựa trên các ngày lễ lớn và lịch sử hằng năm nhằm nâng cao tinh thần yêu nước, yêu chủ nghĩa xã hội và lòng dũng cảm qua các nhân vật lịch sử.
IV. Biện pháp thực hiện:

1.  Hồ sơ sổ sách:

- Trong thư viện đảm bảo đầy đủ hồ sơ sổ sách: sổ đăng ký tổng quát, sổ đăng ký cá biệt, sổ đăng ký sách giáo khoa, sách nghiệp vụ, sách tham khảo, sách thiếu nhi, sổ thống kê bạn đọc…  
2.  Bảo quản:

- Kiểm kê theo từng năm, thường xuyên thanh lọc tài liệu đã lạc hậu, cũ nát ra khỏi thư viện, bổ sung những tài liệu cần thiết phục vụ công tác giảng dạy của giáo viên và học tập của học sinh.
- Sắp xếp sách khoa học, đúng theo quy tắc sắp xếp để tiện cho việc phục vụ cũng như bảo quản.
3.  Thư viện:
         - Chủ động tham mưu, đề xuất các biện pháp xây dựng thư viện; tổ chức hoạt động thư viện thường xuyên, nề nếp. Đảm bảo an toàn vốn tài liệu các tài sản của thư viện.

-  Xử lý nghiệp vụ sách, báo, tạp chí: Cập nhật kịp thời mới nhập về kho và làm các bước kỹ thuật nghiệp vụ cho sách mới.

     - Tổ chức phục vụ học sinh theo mô hình tự chọn, đọc tại chỗ và cho mượn về nhà phù hợp nhu cầu thực tế của trường.


- Có đầy đủ các loại hồ sơ, sổ sách quản lý thư viện đúng theo quy định; thực hiện đầy đủ và đúng quy trình các khâu kỹ thuật và nghiệp vụ thư viện mỗi khi nhập và xuất sách khỏi thư viện.

- Tận dụng quỹ thư viện và các quỹ khác của trường để bổ sung kho sách.

- Hình thành mạng lưới cộng tác viên của thư viện để làm tốt công tác phục vụ bạn đọc và bảo quản sách báo, tài liệu.


-  Duy trì tốt các buổi đọc sách trong tuần.
     - Tổ chức tuyên truyền, giới thiệu sách cho giáo viên và học sinh 1 tháng/lần.

-  Cùng  giáo viên bộ môn thực hiện chuyên đề kết hợp với Đoàn Đội báo cáo, phục vụ học sinh nhân các ngày lễ lớn.

- Lên lịch hoạt động và thông báo cho giáo viên và học sinh thực hiện tốt nội quy thư viện.

- Cán bộ thư viện tích cực bồi dưỡng nghiệp vụ và nâng cao kiến thức, chủ động lập kế hoạch và phối hợp chặt chẽ với các tổ chức, đoàn thể, cá nhân trong và ngoài nhà trường thực hiện kế hoạch.
4. Các biện pháp khác:
- Tuyên truyền nhằm nâng cao nhận thức của giáo viên, học sinh và cha mẹ học sinh trong trường thấy rõ vai trò, ý nghĩa, tầm quan trọng của việc đọc sách báo nói chung, sách giáo khoa, sách tham khảo, sách nghiệp vụ, sách thiếu nhi trong nhà trường nói riêng.

     - Mọi thành viên trong nhà trường biết cách sử dụng sách có hiệu quả nhất và phải có trách nhiệm giữ gìn, bảo quản sách, không làm hư hỏng, mất mát.

     - Thực hiện nghiêm túc các Quyết định của ngành, của trường, làm đúng nghiệp vụ thư viện, tích cực các hình thức tuyên truyền, giới thiệu sách.
V. Một số chỉ tiêu:


-  100% các loại ấn phẩm được cung cấp theo đúng đối tượng.


-  100% giáo viên có đủ sách ngiệp vụ, bồi dưỡng chuyên môn.


-  100% học sinh các khối có sách giáo khoa trước khi vào năm học mới. 

-  Bổ sung đầy đủ các loại báo và tạp chí chuyên ngành.

-  Thực hiện đầy đủ các loại sổ sách theo đúng quy định.

- Thực hiện đầy đủ và đúng kỹ thuật nghiệp vụ.

- Đảm bảo 90% giáo viên, học sinh tích cực tham gia đọc sách, báo hàng ngày.


-  Phấn đấu cuối năm đạt: THƯ VIỆN TIÊN TIẾN
     VI. Kế hoạch hoạt động thư viện:

	Tháng
	NỘI DUNG 
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	 - Thư viện chuẩn bị phục vụ bạn đọc năm học 2019-2020.
 - Thực hiện hồ sơ sổ sách đầu năm.

 - Phát động phong trào đọc sách trong giáo viên và học sinh.

 - Làm vệ sinh phòng thư viện.
 - Sắp xếp ổn định lại kho sách trong thư viện.
 - Tham gia các hoạt động của nhà trường đầu năm học mới.

 - Thông báo lịch làm việc của thư viện đến các em học sinh.
 - Cho giáo viên mượn sách nghiệp vụ, giáo khoa, tham khảo năm học 2019-2020.
- Cho học sinh mượn sách giáo khoa để học.

 - Hướng dẫn học sinh lớp 6 sử dụng thư viện.
 - Tổ chức tuyên truyền giới thiệu tài liệu nhân kỷ niệm ngày thành lập nước Cộng hòa xã hội chủ nghĩa Việt Nam.
  - Đề xuất với Ban Giám Hiệu ký quyết định thành lập tổ cộng tác viên thư viện. 
 - Chuẩn bị tài liệu giới thiệu sách về anh hùng Nguyễn Văn Trỗi.
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	 - Tiếp tục phát động phong trào đọc sách ở giáo viên và học sinh.

 - Tìm tài liệu về anh hùng Nguyễn Văn Trỗi dán ở bảng tin thư viện trường.
 - Gới thiệu sách theo chủ đề chào mừng ngày “Phụ nữ Việt Nam 20/10”

 - Tổ chức cho học sinh thi kể chuyện sách chào mừng ngày phụ nữ Việt Nam.
 - Kết hợp với Đoàn Đội tổ chức thi kể chuyện về Bác Hồ.
 - Lập kế hoạch cụ thể và chuẩn bị tài liệu giới thiệu sách chủ đề: Biết ơn thầy cô.
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	 - Phát động phong trào đọc sách ở các lớp chào mừng ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11.
 - Giới thiệu sách, báo, tài liệu chào mừng ngày 20/11/2019 trên bảng tin thư viện trường.
 - Tiếp tục kết hợp với Đoàn Đội tổ chức thi kể chuyện về Bác Hồ.
 - Tiến hành làm thư mục chuyên đề HKI.
 - Giới thiệu và hướng dẫn học sinh sử dụng sách tham khảo phục vụ ôn tập học kì I.
 - Chuẩn bị tài liệu giới thiệu sách chào mừng ngày thành lập quân đội nhân dân Việt Nam.
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	 - Tiếp tục phục vụ bạn đọc.
 - Tiến hành giới thiệu sách, báo, tài liệu kỉ niệm ngày 22/12.
 - Cho học sinh mượn sách phục vụ cho kì thi học kì I.

 - Làm báo cáo sơ kết học kì I và phương hướng hoạt động của thư viện trong học kì II.

 - Thống kê các loại sách mà giáo viên cần để bổ sung thêm.
 - Hướng dẫn phối hợp với tổ cộng tác viên dọn dẹp, vệ sinh kho sách và phòng đọc thư viện được sạch sẽ ngăn nắp gọn gàng.
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	 - Tiếp tục kiểm tra, đôn đốc phong trào đọc sách hướng vào chủ đề: Chào mừng năm mới, chào mừng ngày thành lập Đảng Cộng Sản Việt Nam 3/2/2020.
 - Tiếp tục phục vụ bạn đọc.

 - Cung cấp tài liệu chuyên môn và sách tham khảo, sách giáo khoa cho giáo viên, học sinh trong học kì II.
 - Giới thiệu sách mới trong HKII.
 - Tìm tài liệu thực hiện thư mục chuyên đề học kì II.
 - Xử lý nghiệp vụ thư viện.
 - Giới thiệu sách báo chào mừng ngày thành lập Đảng Cộng Sản Việt Nam 3/2/2020 .
 - Chuẩn bị giới thiệu sách kỉ niệm ngày Quốc tế phụ nữ 8/3, ngày thành lập Đoàn Thanh Niên Cộng Sản Hồ Chí Minh 26/03/2020.
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	 - Tiếp tục kiểm tra, đôn đốc phong trào đọc sách.
 - Mở cửa thường xuyên theo lịch để giáo viên và học sinh mượn trả sách theo quy định của thư viện.
 - Tiếp tục bổ sung và xử lí nghiệp vụ số sách mới.
 - Tiến hành tuyên truyền, giới thiệu sách chào mừng ngày 8/3 và ngày thành lập Đoàn thanh niên cộng sản Hồ Chí Minh 26/3/2019.
 - Phối hợp với giáo viên bộ môn hướng dẫn học sinh sử dụng sách phục vụ ôn tập, kiểm tra cuối năm học.
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	 - Tiếp tục phục vụ bạn đọc

 - Kết hợp với tổ cộng tác viên tu bổ, bao bọc, sắp xếp lại thư viện.

 - Tuyên truyền giới thiệu sách chào mừng ngày 30/04 và ngày sinh nhật Bác Hồ 19/05/2020.

 - Tiếp tục giới thiệu, hướng dẫn học sinh sử dụng sách phục vụ ôn tập, kiểm tra cuối năm học.
 - Kết hợp với Đoàn Đội tổ chức quyên góp SGK cũ tặng cho học sinh có hoàn cảnh khó khăn cho năm học tới.
 - Thu hồi sách cũ, bao bọc tu sửa lại những sách hư rách.

 - Phối hợp với giáo viên bộ môn hướng dẫn học sinh sử dụng sách phục vụ ôn tập, kiểm tra cuối năm học .
 - Vệ sinh thư viện sạch sẽ.
 -Làm báo cáo tổng kết thư viện năm học 2019-2020.
 - Tổ chức việc bảo quản kho sách, tài liệu, tài sản, các trang thiết bị của thư viện trong thời gian nghỉ hè.


Duyệt của Ban Giám Hiệu                                                   Cán bộ thư viện                                       

                                                                                       Nguyễn Thị Thanh Loan
