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KẾ HOẠCH THÁNG 4 + 5 NĂM 2019
	STT
	NỘI DUNG  CÔNG TÁC
	BIỆN PHÁP THỰC HIỆN
	NHẬN XÉT

	1
	- Giới thiệu sách tháng 4 + 5.
	- Dán ở phòng thư viện.
	

	2
	- Tiếp tục phát động phong trào đọc sách trong học sinh.
	- Tích cực phát động học sinh đọc sách trong giờ ra chơi.
	

	3
	- Hướng dẫn học sinh sử dụng sách phục vụ ôn tập và kiểm tra định kì.
	- Cho các em tham khảo tại thư viện.
	

	4
	- Sưu tầm, cắt dán các bài học bổ ích trên báo, tạp chí.
	- Dán lên bảng tin của thư viện.
	

	5
	- Kêu gọi học sinh trong trường quyên góp sách giáo khoa.
	- Từ 17/5 đến 31/5.
	

	6
	- Xử lý các trường hợp làm hỏng hoặc mất sách.
	- Cán bộ thư viện phối hợp với cộng tác viên thư viện làm. 
	

	7
	- Tổng kết công tác thư viện và làm báo cáo gửi PGD. 
	- Nộp về PGD đúng thời gian quy định.
	

	8
	- Chuẩn bị hồ sơ sổ sách trước khi tiến hành kiểm kê.
	- Kiểm kê theo sổ sách.
	

	8
	- Kết hợp với mạng lưới thư viện sắp xếp lại kho sách.
	- Chuẩn bị nghỉ hè.
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