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Tiết 127: Văn bản tường trình
.
 1. Đặc điểm của văn bản tường trình
a.Ví dụ: SGK/ 133
b. Nhận xét
- Văn bản tường trình là loại văn bản dùng để trình bày thiệt hại  hay mức độ trách nhiệm của người tường trình trong những sự việc đã gây ra hậu quả cần xem xét
- Người viết là người có liên quan đến sự việc. Người nhận là cá nhân  hay cơ quan có thẩm quyền
- Người viết cần phải trung thực, khách quan và chính xác
2.Cách làm văn bản tường trình
a. Tình huống cần phải viết bản tường trình.
b. Cách làm VB tường trình
- Quốc hiệu, tiêu ngữ
- Địa điểm , thời gian 
-Tên văn bản ( ghi in hoa giữ khổ giấy)
- Người nhận 
- Người gửi
- Nội dung tường trình: ghi rõ địa điểm, thời gian , diễn biến, hậu quả của sự việc
- Lời cam đoan
- Họ tên và chữ kí người viết.
3. Lưu ý: SGK/136
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