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QUYẾT ĐỊNH
Phân công cán bộ quản lý – giáo viên – công nhân viên 
Thực hiện nhiệm vụ CNTT năm học 2020 – 2021


HIỆU TRƯỞNG TRƯỜNG THCS THẠNH MỸ LỢI

Căn cứ  Quyết định 264/QĐ-UB ngày 30 tháng 08 năm 1993 về việc  thành lập Trường THCS Thạnh Mỹ Lợi - Quận 2;
Căn cứ Điều lệ Trường Trung học (ban hành kèm theo thông tư 32/2020//TT-BGDĐT ngày 15/9/2020 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo);
Căn cứ vào phương hướng nhiệm vụ năm học 2020 - 2021 của Phòng Giáo dục và Đào tạo quận 2 và kế hoạch năm học 2020 - 2021 của Trường THCS Thạnh Mỹ Lợi;
Căn cứ vào chức năng và quyền hạn của Hiệu Trưởng;
Xét phẩm chất và năng lực của Cán bộ quản lý - Giáo viên - Công nhân viên.

QUYẾT ĐỊNH:

Điều 1:  Nay phân công thực hiện nhiệm vụ CNTT năm học 2020 – 2021 đối với các Ông, (Bà) có tên trong danh sách đính kèm.

Điều 2:  Các Ông (Bà) có tên trong danh sách, thực hiện đầy đủ nhiệm vụ, quyền hạn được Hiệu trưởng phân công.

Điều 3:  Các bộ phận tổ chức, tài vụ và các ông bà có tên nơi Điều 1 thi hành quyết định này./.

   HIỆU TRƯỞNG
Nơi nhận:
- Phòng GD&ĐT Q.2;
- Phòng Nội Vụ Quận 2;
- Lưu: VT.

                                                                                                        Đinh Kim Quy

DANH SÁCH
phân công CB-GV-CNV thực hiện nhiệm vụ CNTT năm học 2020-2021

	STT
	HỌ VÀ TÊN
	CHỨC VỤ
	NHIỆM VỤ

	1
	Đinh Kim Quy 
	Hiệu trưởng
	Phụ trách chung

	





2
	





Nguyễn Thị Kim Thoa
	





TTVP-Văn thư
	1. Phụ trách phần mềm quản lí nhân sự (Pmis), CSDL ngành
2. Quản lí trang web nhà trường, phối hợp cùng thầy Nhan để đưa tin.
3. Hướng dẫn và tập huấn cho giáo viên những phần việc liên quan khi được Hiệu trưởng phân công 
4. Phối hợp cô Phương thực hiện in sổ điểm điện tử, bàn giao những phần việc liên quan.
5. Cấp tài khoản cho hs và các thành viên trong nhà trường

	3
	Bùi An
	Giáo viên
	Phụ trách trang web, đăng tin, đăng bài

	4
	Nguyễn Thị Nhung
	Kế toán 
	Phần mềm kế toán

	5
	Nguyễn Thị Kim Phượng
	TTCM
	Sắp xếp TKB

	

6
	

Dương Thị Hảo 
	

Giáo viên 
	1. Phụ trách phòng Tin học
2. Đề xuất một số giải pháp CNTT cho nhà trường
3. Phối hợp cùng thầy An đăng bài trên trang Web

	7
	Trần Thị Kim Cúc
	TPT
	Thực hiện các bài viết liên qua đến các hoạt động

	

7
	

Các TTCM
	
	Nội dung văn bản gửi qua mail nhà trường các tổ trưởng tự chịu trách nhiệm thông báo đến mail hoặc zalo GV liên quan (tổ trưởng cũng có tài khoản, mật khẩu)
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