UY BAN NHAN DAN HUYEN CU CHI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS THI TRAN 2 Péoc 1ap - Tu do - Hanh phic
Sb: 134 /KH- THCSTT?2 Cu Chi, ngay 14 thang 10 nam 2020
KE HOACH

CONG TAC KIEM TRA NOI BO
Nim hoc 2020-2021

Can ctr Thong tu 39/2013/TT- BGD& DT ngay 04 thang 12 nam 2013 vé
cong tac Thanh tra chuyén nganh trong linh vuc Gido duc va Pao tao;

Cian cir Ké hoach 5526 /KH-GDDT ngay 02 thang 10 nam 2020cua Phong
gido duc va Pao tao vé cong tac kiém tra, nim hoc 2020-2021;

Can cu chirc nang, nhiém vu cua Hi¢u truong duge quy dinh tai biéu 1¢
Truong THCS, Truong THPT va Truong Pho thong c6 nhiéu cap hoc;

Truong THCS Thi trdn 2 xay dung ké hoach cong tac kiém tra ndi bo nim
hoc 2020-2021, v6i ndi dung nhu sau:
I. MUC PiCH, YEU CAU:

1. Muc dich:

- Nham dam bao hoat dong cac bo phan, ca nhan dat hi€u qua cao nhét so vai
muc tiéu nhiém vu cua nha truong; dam bao cac ngudn luc ciia nha truong dugc
phat huy hi¢u qua.

- Nham kip thoi phat hién cac sai sot va dé ra giai phap khac phuc trong qua
trinh to chirc thyc hién Luat Gido duc 2019, Luat lao dong 2019, Luat Khiéu nai, t6
cdo, Luat phong, chéng tham nhiing, Thong tu danh gia Xép loai hoc sinh,... va cac
van ban luat khac cé hiéu luc trong nam hoc 2020-2021.

- Phat hién kip thoi nhitng van dé trong quan 1y diéu hanh phét trién tt, nhiing
van dé con han ché sai sot, nhitng bd phan, cd nhan nao phai chiu trach nhi¢ém va
diéu chinh khic phuc.

- Xac dinh nhiing van dé thay do6i trong quéan Iy nha truong, tim ra nhimng bién
phap chi dao, diéu hanh nham nang cao hiéu qua hoat dong cia nha truong.

2. Yéu cau:



- No6i dung ké hoach kiém tra ndi bd (goi tat KTNB) phai bao gém cac linh
vuc, cac mat trong hoat dong ctia nha trudng thé hién tinh trong tim, trong diém,
tap trung vao viéc khic phuc cac han ché, thiéu sot, con vuong mic cua don vi
trong thoi gian qua; ning cao hiéu qua cong tac quan tri, quan 1y, diéu hanh don vi;
nang cao chat luong giang day ctia gido vién va chét luong hoc tip cua hoc sinh.

- Cong tac kiém tra noi bd phai dam bao tinh dai tra, toan dién, truc tiép cac noi1
dung va dbi tugng trong nha truong. Kiém tra ndi bd truong hoc thuc hién viéc
xem x¢ét va danh gid muc d§ hoan thanh nhiém vu cua céc thanh vién, bd phan
trong nha truong d6i chiéu véi cac quy dinh hién hanh; phan tich nguyén nhan cia
cac wu, nhuoc diém dong thoi dé xudt cac bién phap phat huy uvu diém, khac
phuc nhiing han ché, thiéu sot; tir d6 diéu chinh ké hoach, tu van, thic déy cac ca
nhan, tap thé tich cuc thuc hién nhiém vu duoc giao tao tién dé dé danh gia can bg,
vién chuc theo ding nang luc thuc té 1am co s& dao tao, bdi dudng va tin gian bd
may.

- Ké& hoach KTNB phai dugc trao ddi, thao luan théng nhat, cong khai trong
don vi trude khi thuc hién.

II. PAC PIEM TINH HINH:

1. Thuén lgi :

- Co day du cac van ban, quyét dinh, huéng dan vé xay dung ké hoach va to
chtrc hoat dong kiém tra ndi bo truong hoc cua B9, S¢, Phong GD&DT 1a co s¢
phap 1y rat quan trong trong céng tac kiém tra ndi bo trong nha truong.

- Poi ngit CB, GV nhiét tinh, c¢6 y thire trach nhiém va phdi hop t6t dé cling
thuc hién cong viéc kiém tra.

- Luyc luong tham gia Ban kiém tra ndi b nha truong da qua nhiéu nim lam
cong tac kiém tra ndi bo, da sb c6 kinh nghiém trong viéc kiém tra , thiét lap, luu
trit ho so.

2. Khé khan :

- Viéc kiém tra dot xudt con it, da sd déu duoc bao trude, do d6 mot sd it
Gido Vvién con thuc hién dbi pho cho nén viéc danh gia xép loai doi khi chua ding
voi nang lyc thuc sy cua gido vién.

- Thanh vién Ban kiém tra ndi bd duoc phan cong thuc hién cong viéc kiém
tra chua chu yéu lo cong tac chuyén moén, chua danh nhiéu thoi gian nghién ctru
cac van dé c6 lién quan nhiém vu tham gia kiém tra nén d6i liic con ngai , né
nang, chua danh gia dung thuc chat gido vién vé chat luong trong nam hoc.



II1. NOI DUNG KIEM TRA CU THE:
1. Kiém tra cac hoat dong quan Iy gido duc
a/ Kiém tra vigc xdy dung ké hoach, ho so chuyén mén, nghiép vu theo

yéu cdu nhiém vu nam hgc

- Muc dich, yéu cau
v Muc dich: Ra soat cac ndi dung trong ké hoach c6 dam bao tinh kha
thi hay khong, tir 46 diéu chinh, b6 sung cho phu hop.
v' Yéu ciu: Pam bao nha trudng thiét 1ap du, dang cac loai hd so quan

1i, hd so chuyén mén nhu sau:
e Ldinh dao ( BGH) phidi theo déi, nhic nhé, phé duyét va lwu
ddy dii cdc loai co bin nhw sau:

Hb so quan 1y tai san, tai chinh ( luu tai bo phan ké toan, tai
vu)

Hb so quan 1y Thu vién- Thiét bi ( luu tai phong Pho hiéu
truong, c6 Binh PHT phu trach)

Hb so pho cap boi ( luu phong Pho hiéu trudng, thay Thanh
phu trach)

Ho6 so khuyét tat(luu tai phong Pho hiéu truong, cd Binh
PHT phu trach)

Hb so khen thuong- ky luat ( luu phong Hiéu truong)

Hb so kiém tra, danh gia gido vién, danh gia bd phan(luu
phong Hiéu truong)

Hb so strc khoe gido vién va hoc sinh ( luu tai Y té)

o S0 chung nha truwong do té Vin phong qudn Iy

S6 dang bo cac nam ( Hoc vu lwu giit, co Binh PHT quan 1i)
S6 Hoc ba ( Hoc vu luu gift, gido vién chi nhiém quan ly
trong nam chu nhiém va ban giao c6 Binh PHT quan 1i vao
cudi ndm hoc).

S6 theo ddi, danh gid hoc sinh 16p ( sO goi tén- ghi diém
cli)( Hoc vu luu gitr, gido vién chu nhi¢m quan 1y trong nam
cht nhiém va ban giao c¢6 Binh PHT quéan li vao cubi nam
hoc).

S6 ghi dau bai ( giam thi va GVCN quan li trong ndm, cacs
Pho hi€u ruéng phé duyét va luu gitr).



- SO quan li, cAp phét van bang, ching chi ( Hoc vu luu gitr,
c6 Binh PHT quan 1i).
- S6 quan li cong vin di- dén ( Van thu luu gitr)
v' Chi tiéu : kiém tra 100% va Hiéu trudng kiém tra dot xuét.
o 86 ciia Téo nhém chuyén mon, vin phong ( PHT, TT,NT qudn
li va luu giit)
- Ké hoach gido duc ctia mdi mon;
- Ké hoach thyc hién chuong trinh ( theo khung chwong trinh
qui dinh tinh trén 35 tuan).
- SO ghi chép noi dung sinh hoat chuyén mén to, nhom
e S0 ciia Gido vién: GVBM phdi thwe hi¢n, trinh ki duyét va
mang theo khi lén lop.
- K& hoach gido duc ca nhan( C6 chi tiéu, c6 ké hoach KT
danh gia,...)
- Ké hoach bai day ( thay cho gi&o an)
- SO theo ddi danh gia hoc sinh thay cho so diém ca nhan cii
va gom phan nhan xét bang diém va nhan xét bang 10i)
o Néu la gido vién lam cong tic chii nhiém thi cé thém So6 chii
nhié¢m.

b/ Kiém tra vigc thwe hign nhiém vu ciia vién chirc, ngwoi lao déng trong
co quan, don vi theo Quy dinh tai quy ché lam viéc ciia don vi : theo vi tri cong tac,
chirc danh nghé nghiép; nhiém vu duoc giao, dugc phan cong; hoat dong day thém,
hoc thém; cong tac phod bién, gido duc phap luat; an toan trudng hoc, dao duc 161
sdng ctia hoc sinh va gido vién.

- Muc dich: Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cua vién chic, nguoi lao dong
trong don vi theo timg vi tri dugc phan cong, nhim biéu dwong nhén rong nhimg
nhan t6 tich cuc, ddng thoi chan chinh kip thoi nhimg trudng hop sai pham.

- Chi tiéu: Kiém tra 100% GV, nhan vién theo 16ng ghép vao kiém tra
chuyén dé.

- Bién phap: Thanh vién ban kiém tra thuc hién dung lich va du ndi dung,
chiu trach nhiém vé bién ban kiém tra do minh thuc hién.

c/ Kiém tra vigc thwe hign céc quy dinh vé “3 cong khai” theo Théong tw
36/2017/TT-BGDDT ngay 28 thang 12 niam 2017 ciia By Gido duc va Dao tao.



- Muc dich: Ra soat cac ndi dung thuc hién theo quy dinh, cu thé nhiém vu
va noi dung:

* Cong khai tai chinh: Ké toan cong khai theo luat ké toan.

* Cong Khai vé tai san, co s& vat chat: Pho hiéu truong phu trach cong
khkai.

* Cong khai nhan su, chét luong gido duc do phé hiéu trudong chuyén mén
cong khai.

* T4t ca thuc hién theo mAu tai Thong tu 36 va Thong tu 61( Ké toan).

- Chi tiéu: 100% can bo, gido vién, nhan vién nhan thic siu sic vé muc
dich, nguyén tic cua viéc thuc hién cong khai trong nha truong; Nha truong thyuc
hién déy du, hiéu quéa no1 dung cong khai;

- Bién phap: Hiéu truong va Trudng ban thanh tra Nhan dan kiém tra.

d/ Kiém tra viéc thwe hign ddy manh ieng dung cong nghé théng tin (trong
cong tdic chi dao thuc hién va cong tac qudn ly).

- Muc dich: Pay manh viéc tmg dung CNTT trong cong tac quan ly va
giang day

- Chi tiéu: 100% can bg, giao vién, nhan vién cac bd phan duogc kiém tra
viéc thuc hién tng dung CNTT trong cong tdc quan 1y va giang day

- Bién phap: Pho hiéu trudng quan triét trong toan thé gido vién va cung
TTCM, Nhém trudng tham gia kiém tra, tng dung CNTT 1a mot tiéu chi trong
danh gia thi dua, xép loai chuin gido vién theo yéu cau cta Chi thi 08/CT-
UBNDTP ngay 21 thang 8 nim 2019 va Vin ban s6 10746/UBND-GDDT ngay 23
thang 9 nam 2019 cua Chu tich UBND huyén Cu Chi( muc 2.3).

2. Kiém tra cac hoat dong quan Iy chuyén mén, day-hoc va gido duc

a/ Kiém tra hoat dpng sw pham ciia gido vién:

- Muc dich: Chi ra nhiing diém manh, diém yéu ciia gido vién trong giang
day, tao dong lyc dé gido vién phan dau vuon Ién ...

-Noi dung: Pham chat chinh tri dao duc 16i séng: Chap hanh chinh séch,
phap luat ciia Nha nudc; Thyce hién nghia vu cua can bg, cong chure, cac quy dinh
ctia Diéu 18 nha trudong, Quy ché vé to chic va hoat dong ciia nha trudng; Quy tic
ung xur; Thuc hién nhiém vy dugc giao; Gilr gin phém chit, uy tin, danh du cua
nha gi4o; ton trong nhan cach ctia ngudi hoc, dbi xur cong bang véi nguoi hoc, bao
vé cac quyeén, loi ich chinh dang ctia ngudi hoc; Séng miu muc, trong sang; ¢ uy



tin cao trong dong nghiép, hoc sinh va nhan dan; c6 anh hudng tét trong nha
truong va ngoai xa hoi.

+ Vé chuyén moén nghiép vu : Trinh do va két qua thuc hién nhiém vu duogc
phan cong vé giang day va gido duc hoc sinh. Kiém tra chét luong giang day cua
gido vién qua dy gid tham 16p, phong trao d6i méi phuwong phap day hoc, viée sir
dung thiét bi, do dung day hoc va tu lam dd dung day hoc cta gido vién. Kiém tra
viéc thuc hién nhiém vu cua gido vién theo quy dinh cua Piéu 1¢ nha truong (tdp
trung vdo viéc déi méi phwong phdp giang day va kiém tra, danh gid hoc sinh,
thwe hién ndi dung va chwong trinh gidng day). Kiém tra hd so chuyén mén: ké
hoach, nghi quyét, bién ban, chit luong day, cac chuyén dé boi dudng chuyén
mon, sang kién kinh nghiém...Kiém tra ké hoach boi dudng va tu boi dudng
chuyén mon nghiép vu clia gido vién; kiém tra viéc day thém gido vién.

- Chi tiéu: Kiém tra 100 % sd gi4o vién toan truong.
- Bién phap: Ban kiém tra noi bo thuc hién kiém tra va tham muu danh gia
xép loai theo mau yéu cau va dung lich.

b/ Kiém tra viéc thwe hién chirc trach ciia Té truwong chuyén mén, hoat
dong ciia t6, nhém chuyén mén;

- Noi dung: KT hd so sb sach; Noi dung sinh hoat; T chtrc hoat dong ctua to,
nhom chuy@n mon; kiém tra viéc thyc hién tién d6 thdi gian, ndi dung chwong trinh
theo Ké hoach giang day cac by mon; kiém tra viéc hop T chuyén mon; kiém tra
viéc danh gia, cho diém, Xép loai hoc sinh theo dinh ky; kiém tra viéc quan ly, su
dung, bao quan cac thiét bi day hoc; cong tic bdi dudng chuyén mén cho gido
vién, sinh hoat chuyén mon theo hudng nghién ctru bai hoc...

Kiém tra viéc xay dung ké hoach tu bdi duong cho td vién tiép can va hoc
tap bdi dudng chuong trinh gido duc phd théng méi.

- Muc dich: Thong qua hoat dong cua to, nhém chuyén mén dé nim duoc sau
sat hoat dong clia gido vién, phat huy cao do su thong nhét giita hiéu trudong véi
c4c thanh vién trong tap thé su pham

- Chi tiéu: KT 100% cac loai hd so, s6 sach cua td, nhom chuyén mén va cac
bién ban thuc hién.

- Bién phap thwe hién: Hiéu truong kiém tra t truong, pho hiéu trudng kiém
tra nhom trudng.

c/ Dw gio- Kiém tra viéc danh gid xép loai két qua hoc tap ciia hoc sinh:



- NOi dung: Du gi¢ 6n tap, kiém tra viéc ra dé, chdm tra, vao diém, xép loai
hoc sinh.

- Muc dich: Dam bao tinh khach quan, trung thyc, ding quy ché kiém tra,
quy ché danh gia xép loai két qua hoc tip va rén luyén cua hoc sinh. Trén co s&
phan tich tinh hinh hoc tap cua hoc sinh ma chi dao viéc giang day cua gido vién va
hoc tap cua hoc sinh nham ngay cang nang cao chit luvong giang day.

- Chi tiéu: KT 100% diém bai kiém tra, diém tong két hoc ky va tong két ca nam
hoc. Két qua 1én 16p, luu ban. .. Két qua thi hoc sinh gioi toan truong.
- Bién phap thuc hién: Can by Quan ly sé thuc hi¢n dot Xuét cong tac nay,
thanh vién Ban kiém tra ndi bo thuc hién theo lich.
3. Kiém tra cac hoat dong quén ly hanh chinh (B9 phén)
a) Kiém tra cong tac ké toan- tai vu

o Kiém tra cong tadc quan 1y tai chinh, tai san.
o Kiém tra cong tac xa hoi hoad gido duc, cac nguon thu va viéc st dung
cac nguon thu, thyc hién huy dong dong gop tu nguyén cia cha me hoc sinh.

o Kiém tra cong tac thu- chi — quyét toan- cong khai theo luat.
- Chi tiéu: 100% cac bd phan dugc kiém tra
- Bién phap: Kiém tra 1 1an / 1 thang.
b) Kiém tra cong tac Bio vé
- Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu ca truc.
- Kiém tra viéc thyc hién cong tdc dam bao an toan truong hoc.
- Kiém tra viéc thuc hiée cac nhiém vu khac
- Kiém tra viéc thuc hién cong tac phdi hop.
- Chi tiéu: kiém tra 3/3 bao vé
- Bién phap: TTVP tién hanh kiém tra va cap nhat bién ban theo mau 1am co
s& dé hiéu truong Xép loai cubi qui, cudi nam.
¢) Kiém tra cong tic Giam thi
- Kiém tra viéc thyc hién nhiém vu ca tryc, so truc.
- Kiém tra viéc thuc hién cong tdc dam bao an toan truong hoc.
- Kiém tra viéc thuc hién cong tac phdi hop trong gido duc dao duc hoc sinh.
- Chi tiéu: 1 quy/ 1 lan
- Bién phap: TTVP tién hanh kiém tra va cap nhat bién ban theo mau lam co
s& dé hiéu truong Xép loai cubi qui, cudi nam.



d) Kiém tra cong tac Y té - Méi truong
- Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu vé y té nhu: Truyén thong BHYT, V¢
sinh mdi1 truong, dich bénh, an toan thuc phém,
- Kiém tra viéc thuc hién céc loai so theo ddi, cac ké hoach tham muu. Phdi
hop trong cong tac y té hoc duong.
- Kiém tra viéc thuc hién cong tac phan loai, tu van strc khoe cho CB-GV-
CNYV va hoc sinh.
- Bién phap: TTVP tham muu Pho hiéu truéng tién hanh kiém tra va cap
nhat bién ban theo mau 1am co s¢ dé hiéu truong xép loai cudi qui, cudi nim.
e) Kiém tra cong tic TV-TB
- Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu nhu: Thiét lap céc loai s6 theo doi, cong
tac gidi thiéu trang thiét bi- PDDH- SGK-STK,..
- Kiém tra viéc thuc hién cac ké hoach tham muu trong hoat dong cua Thu
vién- Thiét Bi.
- Kiém tra cong tac phéi hop td chirc hoat dong thu vién- thiét bi.
- Bién phap: TTVP tham muu Pho hiéu truéng tién hanh kiém tra va cap
nhat bién ban theo mau 1am co sé dé hiéu truong xép loai cudi qui, cudi nam.
f) Kiém tra cong tac Hoc vu
- Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu nhu: Thiét lap céc loai s6 theo ddi cip
phat van bang chimg chi, giao nhan ho so Hoc ba.
- Kiém tra viéc thuc hién cac ké hoach tham muu trong hoat dong cua hoc
vu nhu ké hoach kiém chéo, ké hoach b6 sung thong tin li lich,..
- Kiém tra cong tac phdi hop Gido vién chii nhiém- CNTT- Vian thu trong
thuc hién cong tac hoc vu.
- Bién phap: Pho hiéu truong tién hanh kiém tra va cdp nhat bién ban theo
mau 1am co sé dé hiéu truong xép loai cudi qui, cudi nam.
g) Kiém tra cong tic CNTT
- Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu qui dinh tai quy ché 1am viéc cta don vi
va hop dong lao dong.
- Kiém tra viéc thuc hién cong tac tham muu, phdi hop vdi cac bd phan co
lién quan.
- Kiém tra viéc hd tro gido vién trong viéc ing dung CNTT trong giang day
va quan ly hoc sinh.
- Kiém tra viéc chap hanh su phan cong cong tac va y thirc trach nhiém trong
nhiém vu c& nhan va cac hoat dong khac tai don vi.



- Bién phap: Phoé hiéu trudng, TTVP tién hanh kiém tra va cip nhat ting
ndi dung bi€n ban that chinh xac va trung thuc lam co s¢ dé hiéu trudng xép loai
cudi qui, cudi nim va 1a co ¢ dé nhan xét sau khi hét tap su.

IV. PHAN CONG THUC HIEN
1/ Hiéu truwdong: Xay dung ké hoach, ra quyét dinh phan cong timg thanh vién
trong Ban kiém tra ndi bo that cu thé; Bo cdo ké hoach dén Phong Gido duc va
Dao tao thong qua bd phan thanh tra;
2/ Pho hiéu trudng: trién khai ké hoach that cu thé dén t6 chuyén mén do minh
phu trach; riéng ¢6 Lé Thi Binh diéu chinh, bd sung cac biéu mau dam bao ding
yéu cau timg ndi dung kiém tra theo ké hoach.
3/ Cac thanh vién BKTNB: tién hanh kiém tra va ghi bién ban chinh xéac, khach
quan va thuc hién ding lich, ndp lai truéng ban tir ngdy 25 dén 30 mdi thang.
4/ Tat ca thanh vién tai don vi: phai thuc hién tot nhiém vu da duoc phan cong
tai quy ché 1am viéc ctia don vi, chip hanh, hd tro tot dé thanh vién BKTNB thuc
hién tdt nhi€ém vu.
5/ Vin thw: Tham muu Hiéu truong bdo c&o dinh ky cudi hoc ky I va cudi nam
hoc theo quy dinh./.
V. LICH TO CHUC THUC HIEN:

(dinh kém danh séach kiém tra)

HIEU TRUONG
Noi nhin:
- Phong GD&DT (b/c);
- Cac T6 CM,Té VP; o
- Luu VT, H/so KTNB. ( Da ki)
NGUYEN VAN HIEU
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