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1. Đối với giáo viên chủ nhiệm:
- Thông báo đến tất cả học sinh, phụ huynh học sinh của lớp về các phương án tổ chức dạy và học trực tuyến của nhà trường. Đặc biệt là các phương án, hình thức giáo viên sử dụng để đánh giá quá trình học tập của học sinh trong quá trình dạy học qua Internet, trên truyền hình thay cho các bài kiểm tra thường xuyên đúng quy định. Đảm bảo 100% học sinh của lớp đều nắm được các chủ trương của nhà trường. 
[bookmark: _GoBack]- Thống kê số lượng học sinh tham gia học trực tuyến báo về Phó Hiệu trưởng chuyên môn định kì thứ 5 hàng tuần. Tiếp tục động viên, giúp đỡ các em chưa theo học tham gia vào lớp học để nâng tỉ lệ học sinh của lớp học tập trực tuyến trong thời gian nghỉ vì dịch bệnh.
- Kiểm tra, theo dõi, giám sát tình hình học sinh học tập trên phần mềm dạy học trực tuyến; phối hợp giáo viên bộ môn và phụ huynh trong việc quản lý học sinh học trên phần mềm giảng dạy trực tuyến.
- Phối hợp hỗ trợ kỹ thuật cho học sinh trong quá trình học tập.
2. Đối với giáo viên trực tiếp giảng dạy:
- Cài đặt Zoom, đặt ID và pass cố định, hạn chót 8h sáng thứ sáu 10/4/2020, báo thầy Thiện ID và pass (trả lời Form thống kê mà tổ trưởng đã gửi) để thầy Thiện thống kê toàn trường.
- Thực hiện nghiêm túc việc giảng dạy trực tuyến theo Thời khóa biểu của nhà trường từ ngày 13/4/2020.
- Phối hợp phổ biến và thông tin tới học sinh về chủ trương, kế hoạch giảng dạy - học tập trực tuyến của Nhà trường.
- Điểm danh học sinh trước mỗi tiết dạy, nắm bắt được học sinh chưa theo học để có kế hoạch giáo dục khi học sinh đi học lại.
- Chỉ giảng dạy các nội dung đã được thống nhất từ tổ chuyên môn.
- Chú ý trang phục khi thực hiện dạy học trực tuyến, tác phong của giáo viên khi lên lớp, ngôn phong phải chuẩn mực.
   	
Đề nghị Tổ trưởng chuyên môn triển khai, nhắc nhở đến toàn thể Giáo viên chủ nhiệm và Giáo viên bộ môn thực hiện đúng và đầy đủ quy định trên để việc dạy trực tuyến đạt được hiệu quả cao nhất. 
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