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UBND QUẬN TÂN BÌNH 

TRƯỜNG THCS TRẦN VĂN ĐANG 

 

                    CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

                                Độc Lập - Tự Do - Hạnh Phúc 

 

                             Tân Bình, ngày 08 tháng 5 năm 2021 

 

 

LỊCH CÔNG TÁC 
(Từ ngày 10/5/2021 - 30/6/2021) 

 

TUẦN  NGÀY NỘI DUNG CÔNG VIỆC  THỰC HIỆN  

 

 

 

 

 

 

Từ 10/5/2021 

15/5/2021 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Thứ HAI 

10/5/2021 

- Học sinh được nghỉ học. 

- GVBM678 chấm bài, ghi điểm 

- GVBM9, GVCN 9 hoàn tất vào điểm, phê duyệt học bạ, Sổ GTGĐ 

- GVCN9 hoàn tất 2 phiếu xét TN THCS và thi tuyển sinh 10; thông báo kết 

quả xét TN.THCS về cho CMHS 

- 10h00: Hạn chót điều chỉnh nguyện vọng TS10 

- 14h00: Hoàn tất dữ liệu TS 10 trên hệ thống 

- GVBM thông tin chính xác cho BGH về tài khoản dạy học online với Zoom, 

để thông tin đến CMHS qua GVCN (nhập trực tuyến qua đường link đăng tải 

trên website nhà trường trong chuyên mục thông báo dành cho CBQL-GV-NV) 

- Toàn trường 

- GVBM678 

- GVBM9, GVCN9 

- GVCN9 

 

- GVCN, CMHS, HS 9 

- T.Thiện 

- GVBM, T.Thiện tổng hợp 

theo lớp chuyển GVCN 

 

Thứ BA   

11/5/2021 

- Học sinh được nghỉ học. 

- GVBM678 tiếp tục chấm bài, ghi điểm. 

- Kiểm tra chéo hồ sơ khối 9 theo PC sau: 9A1->9A2->9A3->9A4->9A1 (buổi 

sáng) 

- 13h30: Kiểm tra chéo hồ sơ học vụ trường THCS Lý Thường Kiệt 

 

- Toàn trường 

- GVBM678 

- GVCN9 

 

- HT, GVCN9, C.Tâm, T. 

Bình, C.Trâm, C.Thanh 

 

Thứ TƯ  

12/5/2021 

- Học sinh được nghỉ học 

- Hoàn tất điểm số KTHK2 trên Vietshool; ráp phách bài KT HK2 

- Hoàn tất hồ sơ xét TN.THCS nộp về P.GD&ĐT 

- Hoàn tất việc chuẩn bị, việc thông tin đến CMHS về Meeting ID, password 

tham tham gia học trực tuyến với “Zoom”. 

- Toàn trường  

- Văn phòng 

- Văn phòng 

- GVBM, GVCN 

 

Thứ NĂM  

13/5/2021 

- Dạy học trực tuyến với phần mềm “Zoom” theo TKB học trực tiếp ở tất cả bộ 

môn (trừ TD) 

- Hoàn tất việc bổ sung, điều chỉnh điểm số, đánh giá Hạnh kiểm, nhận xét trên 

Vietshool 

- GVCN678 nhận Bảng tổng hợp kết quả HK2, CN. 

- Đóng gói, niêm phong Phiếu đăng ký xét TN.THCS và thi TS10 nộp P.GDĐT 

- GVBM 

 

- GVCN, GVBM 

 

- GVCN678 

- Văn phòng 

 - Dạy học trực tuyến với phần mềm “Zoom” theo TKB học trực tiếp ở tất cả bộ - GVBM 
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Từ 10/5/2021 

15/5/2021 

Thứ SÁU  

14/5/2021 

môn (trừ TD) 

- Tổng hợp danh sách khen thưởng HS, năm học 2020-2021 

- In Phiếu LL học sinh 9 

- Lập và gửi DS CBQL-GV tham gia HĐ coi, chấm,, lên điểm, làm phách 

tuyển sinh 10 

 

- C. Mi 

- C. Hạnh 

- HT, T.Thiện 

 

Thứ BẢY  

15/5/2021 

- Học sinh được nghỉ học 

- XÉT DUYỆT KẾT QUẢ HK2, CN KHỐI 6,7,8. 

- In, đóng gói Sổ GT-GĐ K678 

- GVBM678, GVCN678 tiến hành vào điểm, phê duyệt học bạ, Sổ GTGĐ và 

hoàn tất trước ngày 19/5 

- Nộp toàn bộ file đề, đáp án KT cuối Học kỳ 2 về Phòng GDĐT.  

- Toàn trường 

- HT, GVCN678, GT 

- HT, C. Hạnh 

- GVBM678, GVCN678 

 

- HT 

 

 

 

Từ 17/5/2021 

23/5/2021 

 

Thứ HAI 

17/5/2021 

 - Dạy học trực tuyến với phần mềm “Zoom” theo TKB học trực tiếp ở tất cả bộ 

môn (trừ TD) 

-  GVBM678, GVCN678 tiếp tục vào điểm, phê duyệt học bạ, Sổ GTGĐ 

- Nhận Quyết định công nhận TN.THCS từ P.GD&ĐT 

- GVBM 

 

- GVBM, GVCN 

- C. Hạnh 

 

Thứ BA  

18/5/2021 

- Dạy học trực tuyến với phần mềm “Zoom” theo TKB học trực tiếp ở tất cả bộ 

môn (trừ TD) 

- In giấy TN.THCS tạm thời cho HS K9 TN.THCS 

- GVBM678, GVCN678 hoàn tất vào điểm, phê duyệt học bạ, Sổ GTGĐ 

- 11h30: HỌP HỒI ĐỒNG THI ĐUA 

- GVBM 

 

- C.Hạnh 

-GVBM, GVCN 

-HĐ thi đua theo QĐ 

 

Thứ TƯ  

19/5/2021  

- Dạy học trực tuyến với phần mềm “Zoom” theo TKB học trực tiếp ở tất cả bộ 

môn (trừ TD) 

- Kiểm tra chéo hồ sơ khối 678 theo PC sau: (1->2->3->…._->1) 

- In phiều LL khối 6,7,8; hoàn tất việc in giấy khen, chuẩn bị phần thưởng 

-Hoàn tất hồ sơ thi đua nộp P.GD&ĐT 

-Hoàn tất báo cáo thống kê, chuyên môn nộp P.GD&ĐT 

GVBM 

 

-GVCN678 

-Văn phòng 

-C.Hoa 

-HT, T.Thiện, TTCM 

 

Thứ NĂM  

20/5/2021 

- Dạy học trực tuyến với phần mềm “Zoom” theo TKB học trực tiếp ở tất cả bộ 

môn (trừ TD) – Học theo TKB ngày thứ Bảy 

- In phiếu báo danh cho HS 9 

- Hoàn tất việc điều chỉnh các sai sót qua kiểm chéo hồ sơ khối 678 

- 17h45: Họp CMHS 6,7,8 (trực tiếp hoặc TRỰC TUYẾN) 

- Phát Phiếu báo danh cho HS 9 dự thi TS 10 (03 ngày 20,21 và 24/5) 

- GVBM 

 

- Văn phòng 

-GVBM678, GVCN678 

-GVCN678 

-Văn phòng 

Thứ SÁU  

21/5/2021 

- 7h30- 9h00: Khối 7, 9 Sơ kết lớp (trực tiếp hoặc trực tuyến) 

- 14h00- 15h30: Khối 6, 8 Sơ kết lớp (trực tiếp hoặc trực tuyến) 

- Phát giấy khen, phần thưởng cho HSTT, HSG từ hạng 4 

- 10h00: HỌP HĐSP – TẬP HUẤN CÔNG TÁC COI THI 

-GVCN 7,9 

-GVCN 6,8 

- Văn phòng 

-CBQL-GV-NV 

Thứ BẢY  

22/5/2021 

Toàn trường nghỉ, bàn giao địa điểm cho Tổ bầu cử. -Toàn trường 
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CHỦ NHẬT 

23/5/2021 

THAM GIA CÔNG TÁC BẦU CỬ  -15 CBQL-GV-NV 

 

 

Từ 24/5/2021 

30/5/2021 

Thứ HAI 

24/5/2021 

-Hoàn tất việc chuẩn bị Lễ Tổng kết năm học và Lễ ra trường cho HS 

- Giải quyết cho rút hồ sơ HS9 đối với những trường không dự thi TS10 

- Phát giấy khen, phần thưởng cho HSG hạng 1 đến 3; HSQ quận, Tp; quà lưu 

niệm cho HS 9 đến ngày 28/5 (trường hợp khổng tổ chức được Lễ trực tiếp) 

 

-Theo phân công  

- Văn phòng 

- Văn phòng 

Thứ BA  

25/5/2021  

7h30: LỄ TỔNG KẾT NĂM HỌC VÀ LỄ RA TRƯỜNG CHO HS 

(Trực tiếp hoặc trực tuyến) 

 

Toàn thể CBQL-GV-NV 

HS9 và học sinh nhận khen 

thưởng khối 678 

Thứ TƯ  

26/5/2021  

- Tham dự Lễ tổng kết tuyên dương khen thưởng ngành GD Tân Bình, Năm 

học 2020-2021 tại Phòng GD&ĐT. 

- Bàn giao hồ sơ dự thi TS10 cho các Hội đồng thi 

HT, CTCĐ, GV và 10 HSG 

Tp 

-T.Bình, T.Thiện, C.Hạnh 

27/5 đến 29/5 -Tổ chức cho CMHS đăng ký môn kiểm tra lại đối với HS thuộc diện KT lại 

- Triển khai kế hoạch ôn tập kiểm tra lại 

- Chuẩn bị công tác tuyển sinh lớp 6 

-GVCN 

-TTCM 

-HĐ TS theo QĐ 

 

Từ 01/6/2021 

30/6/2021 

01/6- 03/6/2021  

04/6- 05/6/2021 

06/6/2021 

06/6- 11/6/2021 

12/6- 14/6/2021 

14/6/2021 

15/6/2021 

14/6- 17/6/2021 

21/6- 23/6/2021 

21/6- 26/6/2021 

 

25/6- 30/6/2021 

- Tham gia công tác coi thi tuyển sinh 10. 

- Tham quan hè 

- Nhận lại hồ sơ HS từ cácHĐ thi 

- Tham gia công tác chấm thi tuyển sinh 10. 

- Nhận hồ sơ HS6 theo phân tuyến từ Trường TiH 

- Công bố kết quả thi TS 10 (dự kiến) 

-In phiếu báo điểm TS10 

-Nhận phúc khảo bài thi tuyển sinh 10. 

- Công bố kết quả phúc khảo 

-Tổ chức kiểm tra lại, xét lên lớp, ở lại lớp. 

-Tiếp nhận TS6 trực tuyến 

Chuẩn bị công tác tuyển sinh lớp 6; tham gia HĐ thi TN.THPT quốc gia 

-Theo QĐ 

-CBQL-GV-NV 

-T.Bình, T.Thiện, C.Hạnh 

-Theo QĐ 

- HĐTS 

-Sở GD&ĐT 

-Văn phòng 

-Văn phòng 

-Sở GD&ĐT 

-Theo QĐ 

-HĐTS 

-Theo QĐ 

   

 

GHI CHÚ:  

- GV bộ môn dạy học trực tuyến hoàn tất chương trình bộ môn năm học. 

- Các tổ tiến hành họp trong ngày nghỉ bộ môn từ 17/5 đến 22/5 tổng kết bộ môn, hoàn tất các hồ sơ chuyên môn, đánh giá chuẩn nghề nghiệp năm 

1, viên chức, BDTX, xét thi đua. 

- Thực hiện báo cáo tổng kết trực tuyến theo y/c của Phòng, Sở. 

- Từ 10/5 đến 19/5 tham dự Hội thi “Báo cáo viên, tuyên truyền viên cơ sở giỏi 2021 (Chi ủy Chi bộ); đội ngũ tiếp tục tham gia Hội thi trực  
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tuyến tìm hiểu về bầu cử 

- Ngày 11 hoặc 12/5 tập huấn nghiệp vụ công tác bầu cử; ngày 22/5 thực hiện nhiệm vụ theo phân công của Tổ trưởng tổ bầu cử 

 

- Đề nghị GVBM làm chủ tốt phần mềm “Zoom” để dạy học trực tuyến hiệu quả. Vấn đề về kỹ thuật liên hệ GV Tin học (C.Thanh, T.Thiện để được 

hỗ trợ) 

- Để không ảnh hưởng đến hoạt động chung của toàn trường đề nghị quý thầy cô thực hiện đúng lịch công tác trên. Trong quá trình triển khai thực 

hiện nếu có thay đổi sẽ thông báo kịp thời đến TC./. 
 

 

                                              HIỆU TRƯỞNG 

                                           Đã ký                                          

 

 

 

     Dương Tấn Phước 


