Bai 1: CHUONG TRINH BANG TiNH LA G

1. Bang tinh va nhu cau xu I théng tin dang bang
a. Chuong trinh bang tinh

1?

Chuong trinh bang tinh 13 phan mém giup ghi lai va trinh bay thong tin dudi dang bang,
c6 thé thuc hién céc tinh toan phtrc tap hoac biéu dién cac dir liéu bﬁng biéu do.

b. Uu diém cta chuong trinh bang tinh

Dé dang:
- Trinh bay thong tin ¢6 dong, dé so sanh, sip xép.
- Thyec hién cac tinh toan phd bién( tinh tong, trung binh,..)
- V& cac biéu do minh hoa dua trén sb liéu

2. Man hinh lam viéc cua Excel

- Microsoft Excel( goi tat 1a Excel) 1a 1 trong nhitng bang tinh thong dung nhat hién nay.

- Sau khi khéi dong phan mém Excel s& nhu sau:
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Tén trang tinh

hinh 1.1 man hinh lam viéc cia excel

a. Trang tinh

- Trang tinh dugc chia thanh cac hang va cot.



-Cachang: 1, 2, 3, 4,...

-Caccot: A,B,C,D,...

- Dia chi cta 1 6 tinh: dugc ghép giira té€n ¢t va tén hang giao nhau.
Vidu: Al, B2, C4( luu y: t€n cot dung trudce, t€n hang dung sau)
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hinh 1.2 vi du vé trang tinh
b. Thanh cong thurc
- La thanh cong cu dac trung cua bang tinh

- Str dung dé nhap, hién thi dit liéu, thay d6i cong thirc cua 6 tinh.
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hinh 1.3 vi du vé thanh céng thirc



c. Cac dai 1énh

GOm 2 dai 1énh Formulas va Data gom cac 1énh dung dé thuc hi¢n cac phép tinh vai cac
soO va xu li dir licu.

3. Nhap dir liéu vao trang tinh
a. Nhap va sua dit li¢u

- Khéi niém dir liéu: 1a thong tin dugc nhap va luu trlit & cac 6 tinh, ¢ thé 1a ky tu hodc
50.
* Nhap dir liéu
-Bl: di chuyén chudt chon 1 6, sau d6 nhay dup chuot
- B2: nhép dir li€u tr ban phim
- B3: 4n phim Enter d¢ két thiic
Lam tuong tu véi cac 6 tinh khac.
* Stra dir li¢u
- B1: chon 1 6, sau d6 nhay dap chudt

- B2: stra dit li¢u tryc ti€p trong 6 bang cach xda dir li¢u cii va nhdp mai hodc xoa div
li¢u cili va nhap mai trén thanh cong thuc

- B3: 4n phim Enter dé két thiic.
Lam tuong tu véi céc 6 tinh khac.
b. Di chuyén trén trang tinh
- Cach 1: sir dung phim miii tén trén ban phim.
- Cach 2: dung chudt va thanh cudn.
c. G& tiéng viét trén trang tinh
- Str dung phan mém hd tro gd tiéng viét( unikey).

- Cha y: can chon ca trang tinh dé co6 thé sir dung tiéng viét cho toan bd céc 0.



