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UBND QUAN TAN BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS TRAN VAN PANG Pjc 1ap — Tw do — Hanh phiic
S6: 46/KH-TVD Tan Binh, ngay 28 thdang 2 nam 2023
KE HOACH

Cong tac Thang 03/2023

I. CONG TAC TRONG TAM

- Té chirc, tham gia cdc hoat dong ky niém 113 ndm ngay Qudc té Phu nir 8/3
(08/03/1910-08/03/2023); 92 nam ngay thanh 1dp Doan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh
(26/03/1931-26/03/2023)

- T6 chiic kiém tra, danh gia giira ki, Hoc ki 2;

- Hoan tat ho so Pai hoi cong doan co s¢ nhiém ki 2023-2028, kién toan BCH Céng
doan.

IL. NOI DUNG CONG TAC CU THE

1. Cong téc chinh tri tw twéng, gido duc truyén thong, PBGDPL

1.1. Cong tac tuyén truyén gido duc truyén thong, hoc tip Bac Ho

- Xay dung va trién khai ké hoach thuc hién Két luan s6 01-KL/TW ngay 18/5/2021
cua Bo Chinh tri vé tiép tuc thuc hién Chi thi so OS—\CT/TW cua Bg Chinh tri "vé day manh
hoc tap va lam theo tu tuong, dao dic, phong cach H6 Chi Minh" véi chu dé nam 2023: “Hoc
tap va lam theo tu twéng, dao dirc, phong cach Ho Chi Minh vé phat huy gia tri van hoa,
con ngudi Viét Nam trong viéc xay dung, hinh thanh va phat trién Khong gian van héa
Ho Chi Minh tai Thanh pho Ho Chi Minh”.

- Trién khai tuyén truyén hoat dong “Khong gian vin héa HO Chi Minh” trén cong
thong tin dién tu;

1.2. Phé bién, gido duc phap luat

- Quyét dinh 56 06/QD-TTg cua Thu tuéng Chinh phu: Phé duyét Pé 4n | phat trién (ing

dung dir liéu vé dan cu, dinh danh va xdc thuc dién tir phuc vy chuyén déi sé qudc gia giai
doan 2022 - 2025, tdm nhin dén nam 2030;

- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 caa Chinh phu vé sua doi, bo sung
mot sd didu cla céc nghi dinh lién quan dén viéc ndp, xuét trinh s6 ho khau, sb tam trd gidy
khi thyc hién thu tuc hanh chinh, cung cap dich vu cong;

- Nghi dinh 99/2022/NB-CP ngay 30/11/2022 ctia Chinh phu vé ding ky bién phap
bao dam;

- Quyét dinh s0 463/QD-BGDDT ngay 13/2/2023 cua B GD&PT veé phé duyét tai
liéu gido duc dia phuong 16p 7 st dung trong céc co s¢ gido duc pho thong ctia Tp.HCM;

- Cong vin sb 676/SGDDT-CTTT ngay 20/2/2023 ciia S¢ GD&DT vé viéc nhap dir
liéu, bdo cédo hién trang strc khde hoc sinh trén hé thong CSDL gido duc va dao tao Tp.HCM;

- Quyét dinh s6 52/2022/QD-UBND ngay 30/12/2022 cia UBND Tp.HCM vé ban
hanh quy trinh tiép nhan va xu ly thong tin phyc vy cong tac cu nan, ciru h va nhan tin,
canh bdo thién tai qua mang thong tin di dong trén dia ban thanh pho HO Chi Minh;
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Quyet dinh s6 10/2023/QD-UBND ngay 23 thang 02 nam 2023 cua Uy ban nhan dan
Thanh phd vé stra doi, b sung mot sé diéu ctia Quy ché vé mua sim tai san cong theo phuong
thirc tap trung trén dia ban thanh phd H6 Chi Minh ban hanh kém theo Quyét dinh sd
28/2019/QD-UBND ngay 25/11/2019 ciia Uy ban nhan dan Thanh phd Ho Chi Minh.

2. Cong téc to chirc, nhan su
- Tinh hinh HS: S§ HS so voi thang truéce: Giam 07. Si sé hién tai: 499 HS

- Tinh hinh CBQL-GV-NV: Khéng bién dong (du kién tuyén dung 05 GV trong thoi
gian toi: 2 KHTN, 1 TA, 1 Vva 1l LSBL);

- B3 hoan tit cong tic ban giao tai chinh gitra ké toan cii va moi (24/2/2023)
- Hoan tat viéc kiém tra, thAm dinh quyét toan ngan sach 2022 (01/03/2023);

- Ra sodt viéc ky két hop dong lam viéc, dich vu theo quy dinh tai Nghi dinh
111/2022/ND-CP ngay 30/12/2022 (Hiéu lyc: 22/02/2023)

- Hoan tat hd so kham strc khoe cho CBQL-GV-NV;
- Hoan tat ho so Pai hoi Cong doan co sé nhiém ky 2023-2028 ngay 25/2/2023;

- Tiép tuc tham gia va hoan thanh 16p boi dudng kién thic quan 1y Nha nudc chuong
trinh chuyén vién (03 d/c: Hoa, An, Ngoc).

- Tang cudng cong tac kiém tra ndi bo theo ké hoach va kiém tra dot xuét;

- T6 chirc hoat dong TN-HN, ngoai khéa, két nap Poan cho HS 16p 9 (26,27/3)

- Hoan tit va ndp hd so chidm, danh gia sang kién phuc vu cong tac thi dua, khen
thuong;

- Ra so4t, hoan tit co s dit liéu trén cdc hé thdng: VPN, Vietshool, csdl.hcm.edu.vn;

’ - Thyc hién cong tic ty danh gia chat lugng gido duc nha truong giai doan 2017-2018
dén 2021-2022;

- T6 chire kiém tra, danh gia GHK2 nghiém tic, dung quy ché;
- Pon Poan kiém tra vé cong tac thu vién; thiét bi - thi nghiém;
- Banh gi4, phan loai d6i ngii theo NQO3 quy 1/2023;

- Tiép tuc ra sodt thuc hién ché do, chinh sach cho doi ngii theo quy dinh; vié¢c thuc
hién bd nhiém CDNN va x¢p luong theo Thong tu 03 cua Bo GD&DT;

- T6 chiic budi dbi thoai gitra lanh dao nha truong; doan thanh nién véi hoc sinh (27/2)

- Day manh vi€c thu hoc phi va cac khoan thu khac khong dung tién mat nim hoc 2022
2023 qua h¢ thong SSC hoc ki 2 (School smart card).

3. Cong tac chuyén mon
3.1. Cong tac day-hoc, kiém tra danh gia

- Thyc hién chuong trinh HK2 theo ké hoach & tirng b0 mon mot cich chu dong, linh
hoat. Thuc hién nghiém hoat dong GDNGLL ¢ khoi 8,9 va HD TN-HN ¢ khoi 6,7.
- CBQL, GV tiép tuc tham du tap huin chuong trinh GDPT 2018 va hoan tat modul 8
trude 07/5.
, - Tiép tuc béj dudng cip truong; hd tro, gT(f)ng vién, tai diéu kién dé hoc sinh tham gia
tot hoc boi dudng cap quén du thi cap thanh pho cdc b mdn Dia 1y, Hoa hoc (14/3);
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- Tang cudng cong tic phu dao, boi glué'ng hoc sinh qua ting tiét hoc. Céc bd mon V-
T-A thuc hién ké hoach phu dao hoc sinh yéu kém (sau dot bao diém GHK?2 tir 03/4)

- Trién khai thyc hién ké hoach tim hiéu, nghién ciru lya chon SGK 16p 8 chuong trinh
GDPT 2018 theo danh muc da dugc cap tham quyén phé duyét;

- T6 chuic cé,p truong va boi dudng HS tham cic cudc thi cap quéan: Viét thu qubc té
UPU; hung bién Tiéng Anh, nét v€ xanh.

- Sinh hoat t6 dinh ky Thang 3/2023 tép trung vi¢c t6 chuc kiém tra, danh gia GHK2,
thuc hién chuong trinh; ho so, s6 sach chuyén mon;

+ Lan 1: tr ngay 6/3 — 11/3/2023

+ Lan 2: tir ngay 20/3 — 25/3/2023

3.2. Cong tac chit nhiém, HDGD NGLL va HPTN-HN

- Thuc hién hoat dong gido duc Ngoai gio 1én 16p ¢ khéi 8,9 tiép tuc voi chu diém
Thang 3: “Tién budc 1én Poan” vao tuan 2 va tuan 4 thang 3. Khéi 6, 7 thuc hién chu dé 6, 7
HDTN-HN;

- Thuong xuyén nim bit thong tin ghi nhén cua GVBM qua S6 dau bai, Vietshool dé
kip thoi nhac nho, gido duc, xur 1y hoc sinh vé thuc hién nén nép, ndi quy nha trudong; thuc
hién nhiém vu hoc tap.

- Nhic nhd HS thuc hién ndi quy nha truong (nén nép, chuyén can; y thure, thai do
trong hoc tap....), viéc st dung dién thoai; gio' gidc hoc tip va sinh hoat tai truong; vé sir dung
thuoc 14 dién tur, st dung xe mdy tham gia giao thong; tang cuong gilt gin v€ sinh chung; canh
quang nha truong; xur 1y vi pham theo quy dinh.

- Tiép tuc xay dung nén nép 16p hoc tu quan; xay dung, vé sinh, trang trf tao khong
gian 16p hoc sach dep, thodng mét, tién ich. Khoa ctra 16p khi tham gia hoc, cdc hoat dong
ngoai khong gian 16p hoc. Thudong xuyén kiém tra, nhac nhé HS vé thyuc hién dong phuc HS
theo quy dinh nhat 1a khi hoc trai budi, phu dao;

- Tiép tuc thong bao nhic CMHS vé viéc thuc hién nghia vu tai chinh qua hé théng
SSC hoc ki 2 (hoc phi, cic khoan thu hd; cdc khoan thu theo thoa thuén).

4. Cong tac hd trg, phuc vu

4.1. Quan sinh

- Phdi hop chit ché véi gido vién chi nhiém trong quan 1y, xur 1y vi pham trong hoc
sinh viéc thuc hién ndi quy nha truong

- Phéi hop bao vé quan ly gio gide dén truong, ra vé; gid gidc sinh hoat, hoc tap tai
truong;

- Phéi hop voi GVCN, Chi doan, Lién doi trong viéc ghi nhén, kiém tra dot xuét céc
dau hiéu vi pham vé sir dung thudc 14, Luat giao thong duong bo va cdc vi pham khac vé an
toan truong hoc.

- Thuong xuyén nhéic nhé HS vé lich hoc tap, sinh hoat, kiém tra. Cap nhat chuyén
can, viéc vi pham noi quy ctia HS trén hé thong.

4.2. Vian thu - hoc vu, CNTT

- Check mail céng vu nhén cong vian dén, chuyén cong vin di kip thoi; cap nhét sb
theo d&i va nhic nhd lich cong tac hang tuan. Xt Iy cong vin di, dén dung quy dinh
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- Cap nhat thong tin doi ngii trén mém VPN, Vietshool khi ¢6 thay d6i thong tin vé van
bang, chung chi, ma dinh danh ca nhan, luong, phu cap, khen thudng,...

- Sép xép, bao quan va phuc vu viéc tra ciru, st dung ban luu vin ban.

- Thuong xuyén ra sodt, cap nhat thong tin trén trang csdl.hcm.edu.vn (T. Thi¢n)

4.3. Cong tac y té, an toan truong hoc

4.4. Ké toan - Thi quy

- Tham muu giai quyét ché d¢, chinh sach cho doi ngii: Nang bac luong thuong xuyén,
phu cap thang 3/2023; tién luong, tién cong thang 3/2023 va cac ché do khac theo quy dinh.

- Hoan tat ho so kiém tra quyét toan ngan sach 2022;

- Tham muu ké hoach tai chinh 2023, cong tic stra chita, mua sdm ti san

- Cap nhat hang tudn viéc thuc hién nghia vu tai chinh cia CMHS, phéi hop v6i GVCN
nhac nhd CMHS.

- Thuc hién cong tc tu kiém tra tai chinh, ché do bao cdo tai chinh theo quy dinh.

- Theo dbi, phdi hop GVCN nhéc nhé CMHS vé thyc hién nghia vu tai chinh.

4.5. Hoat dong Thur vién, thiét b - thye hanh thi nghiém

- Ra sodt chuan bi gidy kiém tra, gidy khen, vin phong pham phuc vu cdng tic kiém
tra va cdc hoat dong hanh chinh; chuyén mon.

- Thuong xuyén kiém tra, cap nhat hién trang cua thiét bi day hoc va sép xép lai tranh
anh, DPDDH ngan nap theo tirng bd mon

- Ra sodt danh muc trang thiét bi day hoc téi thiéu theo chuong trinh GDPT 2018; dé
xuat trang bi sir dung

- Thuc hién hoat dong thuc hanh, thi nghiém theo ké hoach giang day cia GVBM.

+ Gii bdo cdo sd liéu cong tac thu vién vé P. GDDT (trude 10/3), thanh 14p t6 kiém
tra tu kiém tra cong tac thu vién gui bién ban kiém tra vé P.GDDT trude 30/3 (C. An, C. Mi,
C. Phung)

4.6. Phuc vu, bio vé

- HO tro, phéi hop thuc hién tét nhiém vy, chic nang cua timg nhan vién;

- Thudng xuyén ra sodt, kiém tra co s vat chat ctia nha truong (hé théng dén, quat,
dién tai cac phong hoc va cac day lau) xur 1y va tham muu xu 1y.

- Bao vé phéi hop véi giam thi kiém sodt gio gide dén truong, ra vé cuia hoc sinh theo
qui dinh, trat tu an toan trudc cong truong

5. Cong tac Poan thé

5.1. Céng doan

- Ki¢n toan nhan sy BCH Coéng doan sau Pai hdi cong doan co s¢ nhiém ky 2023-
2028.

- Van dong CDV tang cuong y thiuc trach nhiém trong thuc hién nhiém vu trén co sd
“Dan chui-K§y cuong-Tinh thuong-Trach nhiém”; tang cudng ho trg cong tac an toan trudong
hoc, phong chong tai nan thuong tich, dich bénh COVID-19.
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- Xay dung, trién khai ké hoach t6 churc va tham gia cdc hoat dong ky niém 113 nim
ngay Quoc t€ Phu nit (08/03/1910-08/03/2023) va 1983 nam Cudc khoi nghia Hai Ba Trung

- Van dong CBQL-GV-NV quyén gép trg gitp nhan dan Thé Nhi Ky va Syria khéc
phuc hau qua tham hoa dong dat (dén 30/5)

5.2. Chi doan — Lién d¢i

- T6 chiic cac hoat dong tuyén truyén, gido duc trong doi vién, hoc sinh nhan ki ni¢m
92 ndm Ngay Thanh 1ap Doan TNCSHCM (26/3/1931 — 26/3/2023);

- T6 chuc truong thanh Do, trién khai 16p cam tinh Poan cho HS 16p 9, phit trién
Doan vién hoc sinh 9;

- Trién khai ké hoach t6 chirc cho HS9 tham quan ngoai khéa, trai nghiém, huéng
nghiép; két nap Poan vién hoc sinh nhan ki niém 92 nam Ngay thanh 1ap Poan (26,27/3);

- T6 chirc thi Nghi thire Poi cp trudong ¢ khbi 6, 7;

- P4y manh céc hoat dong tuyén truyén, gido duc truyén théng qua khong gian vin hoa
Ho6 Chi Minh;

- Phéi hop gidm thi, bao vé chin chinh nén nép ky luat trong hoc.

- Tuyén truyén, van dong HS quyén gép trg gitip nhan dan Thé Nhi Ky va Syria khic
phuc hau qua tham hoa dong dat (dén 30/5)

Trén day 1a Ké hoach cong tc thang 03/2023 cua truong THCS Tran Vin Dang. Trong
qua trinh trién khai thyuc hién, néu c6 phat sinh, sé thong tin kip thoi dén cédc to, bo phan, ca
nhan c6 lién quan./.

HIEU TRUONG
Noi nhan:
- Cép iy Chi bo;
- TTCM, BCH céc doan thé; : / /(
- Niém yét; ) /
- Luu: VT. /I
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Dwong Tan Phuéc



