UBND QUAN TAN BINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS TRAN VAN PANG Pjc lap — Tu do — Hanh phiic
Sé: 260/KH-TVD Tan Binh, ngay 30 thdang 11 nam 2022
KE HOACH

Cong tac Thang 12/2022

I. CONG TAC TRONG TAM

- Tang cudng cong tic truyén thong vé tiém vic-xin phong chéng dich Covid-
19. Cong tac an toan truong hoc;

- T6 chirc on tap, kiém tra cudi ki Hoc ki 1. Thong k&, bédo cdo cudi ki Hoc ki 1.
Tham gia cac cudc thi cap quén trong hoc sinh;

- Phan cong chuyén mdn, sip xép lich day HK2; kiém ké tai san nam 2022.

I1. NOI DUNG CONG TAC CU THE

1. Cong tac chinh trj tw twéng, gido duc truyén théng, PBGDPL

1.1. Cong tic tuyén truyén gido duc truyén théng, hoc tap Bac

- Sinh hoat, hoc tap va lam theo tim guong tu tudng, dao dirc, phong cach HO
Chi Minh thong qua cdc mau chuyén vé Bac: “Tam 1ong ctia Bac véi chién si” va
“T6i 1a ngudi dan, toi cling co quyén phé binh bd doi cht”

- Tuyén truyén ky niém 78 nam Ngay thanh 1dp Quan doi nhéan dan Viét Nam
(22/12/1944 -22/12/2022); tuyén truyén, huong Gmg Ngay Thé gidi phong, chong AIDS
va thang hanh dong qudc gia phong, chdng HIV/AIDS 01/12, Ngay Dan s6 Viét Nam
26/12.

1.2. Pho bién, gido duc phap luat

- Thong tu s6 16/2022/TT-BGDDT ngay 22/11/2022 ctia B GD&PT ban hanh
Quy dinh tiéu chuan thu vién co sé gido duc mam non va pho thong;

- Quyét dinh s6 3892/QD-UBND ngdy 17/11/2022 cia Chi tich UBND
Tp.HCM vé cong nhan danh hiéu tap thé lao dong xuat sdac, ndm hoc 2021-2022.

- Cong vin sb 4292/SGDPT-GDTXCNPH ngay 08/11/2022 ctia S GD&DT
Tp HCM vé thuc hién ho so, thu tuc chuyén truong cua hoc vién gido duc thuong xuyén
tor ndm hoc 2022 — 2023;

- Vin ban hop nhit s 07/VBHN-BDGPT ngay 03 thang 8 nam 2022 cua Bo
GD&DT Quy dinh chuyén truong va tiép nhéan hoc sinh hoc tai cac truong trung hoc
co sO va trung hoc pho thong;

- Cong vin s6 2666/UBND-DT ngay 21/11/2022 cua UBND quén Téan Binh vé
thuc hién cdc nhiém vy, giai phdp chu yéu trong cong tac quan 1y, sir dung va khai thac
tai san cong trén dia ban quan Tan Binh.

- Quyét dinh s6 11392/QD-UBND ngay 11/11/2022 ctia UBND quén T4n Binh
vé viéc cho phép cac don vi su nghiép cong 1ap thudc quan tiép tuc thyc hién phuong
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an ty chu tai chinh da duoc UBND quén phé duyét dén hét naim 2022;

- Cong vin 56 5097/SNV-CCVC ngay 31/10/2022 cia S¢ Noi vu vé viée cp
nhat dir liéu can bg, cong chue, vién chirc va nguoi lao dong c6 lién quan trén phan
mém Quan ly ho so dién tur theo quy dinh cua Luat cu trtt ndm 2020;

- Ké hoach 335/KH-UBND-VX ngay 29/11/2022 cua UBND quan Tén Binh vé
thue hi¢n Chi thi 08/CT-TTg ngay 01/6/2022 ctua Thu tuéng Chinh phu v€ viéc tang
cuong trién khai cong tac xay dung van héa hoc dudong trén dia ban quan Téan Binh;

2. Cong tac to chirc, nhan sy
- Nhan sy: C. Hai chinh thuc nghi hd san tir ngay 01/12/2022.

- Chan chinh nén nép, ky cuong trong hoat dong day va hoc. Chu y viéc sir dung
dién thoai di dong cac thiét bi khac cua gido vién va hoc sinh khdng phuc vu cho viéce
gidng day va hoc tap trén 16p

“Hoc sinh khong dwoc sw dung dién thoai di dong, cdc thiét bi khdc khi dang
hoc tdp trén lop khong phuc vu cho viéc hoc tdp va khong dwoc gido vién cho phép”

- Tiép tuc trinh xét hd so xét bd nhiém chire danh nghé nghiép va xép luong theo
Thong tu 03/2021/TT-BGDDT.

- Tang cudng cong tac truyén thong vé tiém vic-xin phong, chong dich Covid-
19. Tang cuong cong tac an toan truong hoc.

- Phan cong chuyén mén, sip xép lich day Hoc ki 2 4p dung tir 09/01/2023.
- Hop Cha me¢ hoc sinh 14n 2 (11/12/2022).

- Thyc hién ké khai tai san, thu nhip nam 2022 ddi véi doi tuong theo quy dinh
(HT). T6 chtrc kiém ke tai san 2022 (ban ki€m k¢ tai san).

- Hoan tat hd so hop dong st dung phan mém kiém dinh chat luong gido duc
trong thoi han 3 nam; té chure tap huan sur dung va tién hanh cong tac tu danh gia chat
lugng gido duc nha truong 2022-2023;

- Thyc hién hd so, quy trinh bo nhiém chirc danh phé hiéu truong nha truong

- Tham dy 16p bdi dudng kién thirc quan ly Nha nuéc chuong trinh chuyén vién
(C. Hoa, C. An, C. Ngoc)

- Trién khai thu hoc phi va cac khoan thu khac khong dung tién mat nam hoc
2022-2023 qua h¢ thong SSC (School smart card).

- CBQL-GV-NV va HS tiép tuc tham gia cac Hoi thi do cac cip to chic.
- P6n Poan kiém tra cong tac y té va an toan truong hoc (21/12);

- Trién khai danh gia, phan loai doi ngii theo Nghi quyét 03 quy 1V/2022;
- T chirc cho HS sinh hoat ngoai khéa, hoc tap trai nghiém (4/12)

- Chét danh sdch hoc sinh tham gia BHYT 2023 (5/12)

3. Cong tac chuyén mon

3.1. Cong tac day-hoc, kiém tra danh gia



3

- Thyc hién chuong trinh tuﬁr} 14/HK1 tir ngay 05/12/2022. Vua day, vira tap
trung On tap kiém tra HK1 (tr 12 dén 31/12). BPam bao chuong trinh, ké hoach hoat
dong GD NGLL (K89), hoat dong TN-HN (K67)

- T6 chirc kiém tra Hoc ki 1 chat ch&, nghiém tac, dang quy ché va nhimg quy
dinh, huéng dan thong nhat da trién khai theo Ké hoach s6 248/KH-TVD ngay
25/11/2022 cua nha truong;

- Tiép tuc bdi dudng HSG va tham gia dy thi cdp quan: HSG bd mén 16p 9 cép
quan (3/12), Hoi thi “Lon 1én cung sach” (7/12);

- Thyc hién cdc ¢t PPGrx va nhdp két qua 1én hé thong dam béo tién do xét
duyét, bdo cdo, so két két qua HKI1.

- Tang cuong cong tac phu dao cho HS yéu, kém sau dot bao diém GHKI1 cho
dén ngay 10/12/2022.

- Tang cuong cong tac ty kiém tra né nép sinh hoat chuyén mén; hd so sd sich
chuyén mén tai cdc T6 chuyén mén.

- Hoc BDTX Modul 6 theo ké hoach cua So& GD&DPT tir 01/12 dén hét thang
12/2022

- Tiép tuc déy manh viéc trién khai cong tac kiém tra ndi bd truong hoc; tdng
cudng thao giang, chuyén dé, du gid theo ké hoach day hoc dé hd trg dong nghiép trong
chuyén mén nhim nang cao chit luong giang day, gido dyc.

- Sinh hoat t6 dinh ky Thang 12/2022

+ Lan 1: tir ngay 6/12 — 10/12/2022

+ Lan 2: tir ngay 20/12 — 24/12/2022

3.2. Cong tac chi nhiém, HDGD NGLL va HDTN-HN

- Thyc hién hoat dong gido duc Ngoai gio 1én 16p ¢ khéi 8,9 — Chu diém Théng
12: “Udng nudc nhd ngudn” vao tudn 2 va tuin 4 thang 12. Khdi 6 thuc hién chu dé 4
HDTN-HN: “Nu6i dudng quan h¢ gia dinh”. Khéi 7 thuc hién chu dé 4 HDTN-HN:
“Chia sé trach nhi¢m trong gia dinh”.

- Trién khai thong bdo vé thuc hién cdc khoan thu nam hoc 2022-2023 khong
dung tién mit qua hé théng SSC. Chét danh sdch HS tham gia BHYT bt budc 2023.
Thudng xuyén thong béo, thong tin dén CMHS qua tin nhan Vietshool.

- Théng bdo nhic nhd HS vé Lich kiém tra cudi ki, HK1. Thudng xuyén theo
ddi website nha trudng dé nim bt thong tin;

- Phéi hop BTC t6 chirc, quan Iy HS tham gia hoat dong tham quan ngoai khéa;
hoc tap trai nghiém hudéng nghiép vao ngay 04/12

- Panh gia hanh kiém, phé duyét phiéu lién lac HK1 1 trén Vietshool. Tham gia
xét duyét két qua hoc ki 1.

- Chuén bj ndi dung hop CMHS Ian 2 (11/12) theo huéng dan cua BGH va tinh
hinh thyc t€ cua 16p.



4. Cong tac hd tro, phuc vu

4.1. Quan sinh

- Tang cuong kiém tra tdc phong hoc sinh du gio, cudi gid; thuc hién kiém tra
dot xuat viéc hoc sinh thuc hién ndi quy nha trudng vé viéc bao dam an toan trudong
hoc.

- Quan 1y tét hoc sinh vao dau gio, gio choi va gio ra vé. Thuong xuyén nhic
nhd HS vé lich hoc tap, sinh hoat, ki€ém tra.

- Phéi hop GVCN trong viéc danh gia hanh kiém HS hoc ki 1

4.2. Van thu - hoc vy, CNTT

- Theo d&i va cap nhat sé luong hoc sinh chuyén dén, chuyén di. Trinh ky, tham
muu, theo doi xtr ly vdn ban di va dén.

- Tham muu thyuc hién bdo cdo theo chi dao cia nganh; theo ddi va cdp nhat s6
lugng hoc sinh chuyén dén, chuyén di.

- Tiép tuc cap nhat thong tin doi ngii trén hé théng quan 1y VPN

- Chuén bi hoc ba phuc vu cho viéc ghi diém cubi HKI

- Kiém tra viéc bao diém; chuan bi cho viéc kiém tra chéo hd so cac 16p

- Chuan bj céc biéu mau phuc vu cho cong tac ghi, bao diém, xét duyét két qua
HKI

- Tiép tuc theo déi hd so bd nhiém, xép luong theo Thong tu 03/2021/TT-
BGDDT

- Theo doi cip nhat thong tin, dit liéu HS trén Vietshool; thuc hién ché do thong
tin, bdo cdo dung tién do;

4.3. Cong tac y té, an toan truong hoc

- Chét va chuyén ndp danh sach hoc sinh tham gia BHYT 2023 (5/12);

- Tang cudng truyén théng vé tiém vic-xin mili nhic lai. Theo ddi, bdo cdo tinh
hinh dich bénh Covid-19, cong tic tiém vac-xin trong CBQL-GV-NV va hoc sinh.

- Tang cudong cong tac kiém tra vé sinh, an toan thuc phém, an toan truong hoc
theo ké hoach kiém tra ctia by phan va ctia nha truong.

- Chuan bi hd so, s6 sach dén doan kiém tra cong tic y té, an toan trudng hoc
(21/12);

- Tham gia chuong trinh tham quan, ngoai khéa; hoc tap trai nghiém-HN;

- Phéi hop voi GV Sinh hoc tuyén truyén vé phong, chéng HIV/AIDS.

4.4. Ké toan - Thi quy

- Tiép tuc tham muu xay dung phuong 4n ty chu tai chinh trong nim 2023 theo
Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 ctia Chinh phu;

- Hoan tat hd so xét nang bac luong trude thoi han 2022;
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- Tham muu giai quyét ché do thai san (C.Hai); ché do nghi huu (C. Hai)

- Hoan tat viéc xay dung ké hoach sir dung cdc ngudn thu theo thoa thuén, thu
hoc phi va cdc khoan thu khac nam hoc 2022-2023. Trién khai thong bdo; t6 chirc thu
khong dung tién mit qua D€ an SSC.

- Tham muu thyuc hién ké khai tai san, thu nhap nam 2022; kiém keé tai san cudi
nam 2022;

- Tham muu thuc hién ché do chinh séch, cOng tac kiém quy tién mat; viéc cong
khai tai chinh theo quy dinh.

4.5. Hoat dong Thu vién, thiét bj - thye hanh thi nghiém

- Nghién ctru Thong tu sd 16/2022/TT-BGDDT ngay 22/11/2022 cua B

GD&DT ban hanh Quy dinh tiéu chuan thu vién co so gido duc mam non va phé théng
dé dé xuat viéc trién khai thuc hién;

- Kiém tra, cap nhat hién trang cua thiét bj day hoc va sép xép lai tranh anh,
DDDH ngén nép theo tirng b0 mon. HO trg hoat dong cidc bo mon c6 li€n quan.

- Don dep, sép xép céac dung cu thi nghiém; chuén bi dung cu thi nghiém déy du
cho céc ti€t thyc hanh thi nghiém; theo doi, thong k&, cap nhat viéc sir dung thiét bi day
hoc, thuc hanh thi nghiém cua GVBM.

- Hb trg cong tic kiém tra hoc ki I theo KH (nhap diém, 1am phéch, chuan bi mdi
budi ki€m tra, gidy ki€m tra,...); ho trg to Ngit van to chirc Hi thi “Lon 1€n cung sach
cap quan” Ho trg viéc khen thuéng HKI.

- Chuan bj gidy khen, phan thuong khen thuong cho hoc sinh qua bao diém danh
gid dot 1/HK1, tham gia cdc hoat dong phong trao VHVN-TDTT, hoi thi céc cap;

- Chuén bi hd so, s sach don doan kiém tra chéo vé cong tdc TB-TN, thu vi¢n;
hoc vu

4.6. Phuc vu, bao vé

- Hoan thanh t6t nhiém vy dugc phan céng. Nghiém tdc thuc hién cdng tic bao
dam an ninh, an trudng hoc.

- Pinh ky kiém tra co sé vat chét, thiét bi an ninh, hé théng dién, nudc va ric
thai trong nha trudong.

- Theo ddi s bao hong, tham muu hiéu trudng xur 1y.

- Chuén bi dién tap PCCC cutu nan, ctu ho.

5. Cong tac Poan thé

5.1. Cong doan

- Hoan tat hd so Hoi nghi Vién chirc-Nguoi lao dong nam hoc 2022-2023. Hoan
tat viéc chuan bi Pai hoi cong doan co sé nhiém ki 2023-2028;
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- Van d(f)r}g CDbV tang cuong y thic trach nhié;m trong thuc hi¢n nhi¢m vu. Coi,
chém, tra bai ki€ém tra HK1 nghiém tac, dung quy ché. Tich cuc tham gia cdc hoat dong
do céc cap to chtrc.

- Hoan tit viéc xay dung 1dy ¥ kién dong gop cua CDV vé Quy ché chi tiéu noi
bd ndm 2023 cua nha truong va Cong doan.

- Xay dyng ké hoach cham lo CPDV nhan dip Tét Nguyén dan 2023

5.2. Chi doan — Lién dgi

- Tuyén truyén ky niém 78 nim Ngay thanh 1ap Quan doi nhan dan Viét Nam
(22/12/1944 -22/12/2022); tuyén truyén , huong ung Ngay Thé gidi phong, chéng
AIDS va thang hanh dong qudc gia phong, chong HIV/AIDS 01/12, Ngay Dan sb Viét
Nam 26/12.

- Hoan tat va dua vao hoat dong “Khong gian van héa Ho Chi Minh” gan véi
van hoa doc.

- Phan cong Poan vién hd tro cong tac Poi va phong trao thiéu nhi; tich cuc tham
gia cdc hoat dong nha truong; phdi hop véi gidm thi trong cong tdc nén nép, to chic,
ky luat; viéc thuc hi€n ndi quy nha trudong trong hoc sinh;

- Trién khai chién dich “Nu cuoi héng 2” cham lo cho HS ¢6 hoan canh kho khan
vui tét nguyén dan 2023.

Trén day 1a Ké hoach cong tic thang 12/2022 cua truong THCS Tran Vin Pang.
Trong qud trinh trién khai thuc hién, néu c6 phat sinh, s& thong tin kip thoi dén céc to,
b0 phan, ca nhan c6 li€n quan./.

HIEU TRUONG
Noi nhdn:
- Cép uy Chi bd; e 3
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Dwong Tan Phuéc



