UBND QUAN TAN BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS TRAN VAN PANG Pjc 1ap — Tw do — Hanh phiic
S6: 289/KH-TVD Tan Binh, ngay 29 thdang 12 nam 2022
KE HOACH

Cong tac Thang 01/2023

I. CONG TAC TRONG TAM
- T6 chirc so két, riit kinh nghiém, tuyén duong khen thuéng HK 1
- Phan cdng chuyén mon thyc hién chuong trinh HK2 tir 16/01/2023

- T6 chirc céc hoat dong dén Tét nguyén dan Quy Mio 2023; Ky niém 93 nam ngay
thanh 1ap Dang Cong san Viét Nam (03/2/1930-03/2/2023)

I1. NOI DUNG CONG TAC CU THE

1. Cong téc chinh tri tw twéng, gido duc truyén thong, PBGDPL

1.1. Cong tac tuyén truyén gido duc truyén thong, hoc tip Bac

- Sinh hoat hoc tap Bac vé “Tam long Bac Ho voi hoc sinh, sinh vién” thong qua nhirng
cau chuyén ké vé Bég véi hoc sinh,‘ sinh vién trong cudn sach “Bac HO vdi hoc sinh, sinh
vién” nam 2017 va mau chuyén “Thay hoc cua Bac 1a nhan dan”.

- Sinh hoat ky niém 93 ndm ngay thanh lap Pang Cong san Viét Nam (03/2/1930-
03/2/2023); 73 ndm Ngay truyén thong hoc sinh, sinh vién (9/1/1950 — 9/1/2023)

1.2. Phé bién, gido duc phap luat

- Thong tu s6 16/2022/TT-BGDDT ngay 22/1 1/2022 cua B6 GD&DT ban hanh quy
dinh tiéu chuén thu vién co s¢ gido duc mam non va pho thong;

- Thong tu s6 17/2022/TT-BGDDT ngay 05/12/2022 cua Bo GD&DT vé sira doi, bo
sung mot sO diéu cua Quy ché boi dudng thudng xuyén gido vién, can bd quan ly co s gido
duc mam non, co sO gido gluc pho thdong va gido vién trung tdm gido duc thuong xuyén ban
hanh kém theo Thong tu s6 19/2019/TT-BGDDT ngay 12 thang 11 nam 2019 cua B truong
B§ Gido duc va Dao tao;

- Thong tu s6 10/2022/TT-BNV ngay 19/12/2022 cua B§ Noi vu Quy dinh thoi han
bao quan tai li€u c6 hiéu lyc tir 15/02/2023;

- K& hoach s6 357/KH-UBND ngay 23/12/2022 ciia UBND quan Tén Binh vé trién
khai chién lugc phét trién linh vuc thong tin co s& dén nam 2025 trén dia ban quan Tan Binh;

- Cong vin s6 2979/UBND-DT ngay 23/12/2022 cua UBND quéan Téan Binh vé ding
tai thong tin trén trang thong tin dién tir v€ tai san cong;

- Cong van s6 8553/SYT-NVY ngay 29/11/2022 cia S¢ Y t€ vé ban hanh tam thoi
danh muc trang thiét bi, thudc thiét yéu dung trong phong y té ctia cac co s¢ gido duc;

. - Ké hoach osé 45/KH-LDLD ngay 7/12/2022 cua Lién doan lao dong quan Tan Binh
ve tuyén truyeén, to chic hoat dong ky niém 93 nam Ngay Thanh 1dp Dang Cong san Viét
Nam va mung Xuan Quy Mao 2023.

2. Cong téc to chirc, nhan su

- S6 HS b6 hoc, bo kiém tra CHK1: 04 trudng hop
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- C. Hai nghi HS tir 01/12/2022; C. Hai nghi huu tir 01/01/2023

- Hop ddng day thinh giang: T. Pang tir 01/11/2022, C. Hai tir 01/01/2023, C. Thu
Phuong (KHTN) tir 16/01/2023;

- 03 TC da hoan thanh va dugc céng nhan tét nghiép Pai hoc chuyén nganh déap ung
trinh d dao tao theo Luat GD 2019 (100% CBQL-GV dép g chuan trinh d dao tao theo
Luat GD 2019)

- Ong Vii Ngoc Binh (KT) vé nhan cong tic ké todn tir 01/12/2022 thay cho Ba Nim
Cam Hudng luan chuyén cong tac vé Truong THCS Pham Ngoc Thach;

- B3 ndp ho so dé nghi bd nhiém chirc vu Phé hiéu truong ddi véi dong chi Thu An;

- P4 c6 Quyét dinh chuyén CDNN theo Thong tw 03/2021/TT-BGDPT cua Bo
GD&DT 02 trudong hop: C. Thanh (tir hang IIT ¢t sang hang III m6i) va C. Tuyét Nga (tur
hang II cti sang hang III mai). Pa ndp ho so dang ky tir thi thang hang CDNN (C.Thanh);

- Tiép tuc tang cuong cong tac truyén thong vé viée tiém Yéc—xin phong, chdng dich
Covid-19; hoan tat h(} so kham strc khoé cho hoc sinh; chuan bi t6 chirc kham strc khoe chp
CBQL-GV-NV sua tét nguyén dan;

- Hoan tat viéc chuan bi t6 chirc Pai hoi Cong doan co s¢ nhiém ky 2023-2028;

- Lay y kién thong nhét, ban hanh Quyét dinh thyc hién Quy ché chi tiéu ndi bo 2023
trén co s¢ du todn ngéan sach dugc giao nam 2023 va thuc hién cong khai theo quy dinh.

- Tb chuic cdc hoat dong mung Dang, mirng xuan; trién khai phan cong truc tét nguyén
dan Quy Mao 2023 (Du kién Lich nghi tt tir 17/01/2023 - 26 thdng Chap AL dén hét
29/01/2023 — 8 thang Giéng AL). Tich cyuc tham gia cdc Hoi thi do cdc cap t6 chuc (Dang uy,
Lién doan lao dong, Hoi Chir thap do, Hoi dong Doi,....)

- Hoan tat ho so danh gia, phan loai doi ngii theo Nghi quyét 03 quy 1V/2022; so két
danh gié thi dua doi ngli HK1

- Thuce hién viée cham lo tét nguyén dan, ché do chinh sach cho d6i ngii theo quy dinh
va tinh hinh thuc té€ tai don vi;

- Tiép tuc tham gia 16p bdi dudng kién thirc quan Iy Nha nudc chuong trinh chuyén
vién (03 d/c: Hoa, An, Ngoc).

- Pay manh viéc thu hoc phi va cdc khoan thu khac khong dung tién mat nim hoc 2022
2023 qua hé thong SSC (School smart card).

- Hop toan thé CBQL-GV-NV so két, rit kinh nghiém HK1 va trién khai nhiém vy
trong tam HK2 (14/1)

3. Cong tac chuyén mon

3.1. Cong tac day-hoc, kiém tra danh gia

- Trién khai thoi khéa biéu HK2 dp dung tlr 16/1/2023 (09/1)

- Thyc hién chuong trinh tuan 17/HK1 tir ngdy 03/01/2023 va hoan tat chuong trinh
HK1 (tuan 18) tir 09/1 dén 14/1/2023; thyc hién chuong trinh Tuan 1/HK2 tur 16/1/2023

- T4 chire xét duyét két qua giang day, gido duc HK1. Hoan tit viéc phé duyét hoc ba,
S6 GTGD, kiém tra chéo hd so hoc vu. To chure so két, rit kinh nghiém cong tdc chuyén mon
HK1 cap truong va tham du cap quén ¢ tat ca cic bo mon.

- Béo cdo thong ké két qua, cdc hoat dong cia nha trudong trong HK1 theo chi dao cia
Phong, S6 GD&DT.



- Hoan tat hd so kiém tra noi bo HK1.

- 03 HS 9 tham gia 16p BD HSG cap quén do P.GDBT t6 chiic tir 03/1/2023; tiép tuc
bo1 dudng HSG du thi cap quan mon KHTN va thi cap Tp mon nau an (KTKT).

- CBQL-GV tiép tuc hoc BDTX chuong trinh GDPT 2018 trén hé¢ théng theo HK;

- Xay dung ké hoach phu dao HS Y-K hoc ki 1, trién khai thuc hién sau ki nghi Tét;

- T6 chirc boi dudng HS9, tham gia thi HSG KHTN cép quan (6HS), KTKT cép thanh
pho (1HS)

- Xay dung ké hoach day hoc tu chon TD trong HK?2.

- Sinh hoat t6 dinh ky Thang 01/2023

+ Lan 1: tir ngay 03/01 — 07/01/2023
+ Lan 2: tir ngay 09/01 — 14/01/2023

3.2. Cong tac chi nhiém, HDGD NGLL va HDTN-HN

- Thyc hién hoat dong gido duc Ngoai gio 1én 16p & khéi 8,9 — Chii diém Thang 1:
“Mung Pang — Mung Xuan” vao tuan 1 va tuan 2 thang 1. Khoi 6 thyuc hién chu dé 5 HDTN-
HN: “Kiém sodt chi tiéu”. Khoi 7 thuc hién chu d¢ 4 HDTN-HN: “Chi tiéu c6 ké hoach”.

- Thyc hién chuyén dé gido duc giéi tinh cho hoc sinh 4 khéi 16p vao tiét SHDC ngay
09/1 (C. L& Nga; Gai A)

- Tham gia xét duyét HK1; t6 chirc so két 16p, phdi hop tuyén duong khen thuéng HS
HK1 (trudce 15/1); hoan tat ho so cong tac chu nhiém HK1, phé duyét hoc ba, SO GTGD, kiém
tra chéo ho so hoc vu.

- Tham hoi, ting qua Tét cho HS ngoan, ¢6 hoan canh khé khan vui tét qua chién dich
“Nu cuoi hong 2”

- Nhic nho HS vé viée nghi, vui Tét nguyén dan 2023 vui tuoi, an tdan; dam bao viéc
hoc trudc va sau Tét.

- Tiép tuc thong bdo nhac CMHS vé viéc thyuc hién nghia vy tai chinh (hoc phi, cic
khoan thu ho; cac khoan thu theo thoa thuén).

4. Cong tac hd trg, phuc vu

4.1. Quan sinh

- Tang cudng kiém tra tic phong hoc sinh, quan ly HS dau gio, cudi gio; thuc hién
ki€ém tra dot xuat viéc hoc sinh thuc hién ndi quy nha trudong vé viéc bao dam an toan truong
hoc.

- Phéi hop GVCN, GVBM nhic nho hoc sinh vé tic phong nhat 1a viéc hoc trdi buoi.

- Thuong xuyén nhic nhd HS vé lich hoc tap, sinh hoat, kiém tra. Cap nhat chuyén
can, vi¢c vi pham ndi quy cua HS trén hé thong.

4.2. Van thu - hoc vy, CNTT

- Theo dbi va cap nhat sd luong hoc sinh chuyén dén, chuyén di. Trinh ky, tham muu,
theo doi xur ly van ban di va dén.

- Chuan bi hoc ba, S6 GTGP phuc vu cho viéc ghi diém, danh gia cudi HKI

- Luu trit hd so vin thu theo quy dinh.
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- B4o cdo cong tac van thu luu trit nim 2022 vé PNV.

- Hoan tat viéc ghi diém vao hoc ba; thuc hién tu kiém tra, kiém tra chéo theo ké hoach
cua nha truong.

- Kiém tra chéo hd so hoc vu theo ké hoach ctia Phong GDDT

- Thuc hién ché do thong tin, bdo cdo CHKI1 kip thoi theo quy dinh

4.3. Cong tac y té, an toan truong hoc

- Tiép tyc truyén thong vé tiém véc-xin phong CIVID-19. Theo ddi, bdo cdo tinh 1am
sach dir li¢u ti€ém chung trén hé thong.

- Tang cuong cong tac kiém tra vé sinh, an toan truong hoc theo ké hoach kiém tra cua
b phan va cua nha truong.

- Tham gia chuong trinh tham quan, ngoai khéa; hoc tép trai nghiém-HN;

- Hoan tat ho so KSK cho HS; tiép tuc theo dbi sttc khoe hoc sinh va cap nhat thudong
xuyeén ho so so sach.

- Phi hop v6i GV Sinh hgc, Cong ty GaiA t6 chiic chuyén dé vé gido dyc gidi tinh
(9/1)

- Tham muu dé xuét trang bi trang thiét bi, thudc thiét yéu diing trong phong y té theo
danh muc cuia SO6 Y t€ ban hanh.

4.4. Ké toan - Thi quy

- LAy y kién dong gop, bd sung, sira d6i hoan chinh Quy ché chi tiéu ndi by 2023
chuyén nop Phong TCKH tham dinh

- Tham muu giai quyét ché d¢ nghi huu (C. Hai); nang béc luong thudng xuyén, phu
cap thang 1/2023; tién luong, tién cong thang 1/2023; thu nhdp tang thém theo NQO3 quy
IV/2022 va céac che do khac theo quy dinh.

- Hoan tat ho so kiém ke tai san cudi nam 2022;

- Hoan tat cong tdc quyét toan tai chinh 2022; viéc kiém quy tién mat, thuc hién viéc
cong khai, minh bach theo quy dinh.

4.5. Hoat dong Thur vién, thiét b - thye hanh thi nghiém

- Tiép tuc tham muu xay dung Thu vién dat chuén theo quy dinh

- HO tro cong tic bdi dudng HSG 16p 9 tham du cudc thi KHTN cép thanh phd

- Thuc hién hoat dong cua ciac bd phan theo ké hoach.

- B sung cac dau sach cho thu vién, gidy kiém tra, gidy khen trong HK?2.

- H6 trg cong tac bao diém, khen thuong HKI.

- Chuan bj hd so, s sach dén doan kiém tra chéo vé cong tic TB-TN, thu vién; hoc vu

4.6. Phuc vu, bio vé

- HO tro, phéi hop thuc hién tét nhiém vy, chtc ning cua ting nhan vién.

- Ra sodt, kiém tra co sd vat cht ctia nha truong (hé théng den, quat, dién tai cac phong
hoc va cac day lau).

- Chuan bj dién tdp PCCC cuu nan, ctru hg 2/2022.



5. Cong tac Poan thé
5.1. Cong doan
- Phéi hop véi chinh quyén td chitc chim lo doi séng cho cong doan vién; thim hoi,

dong vién CDV c6 kho khan nhan dip Tét Nguyén dan Quy Mao 2023; t6 chtic phan cong
truc tét tor 18/1/2023

- Véan dong CDV ting cuong y thic trach nhiém trong thyc hién nhiém vu; tich cuc
tham gia cac hoat dong mung Pang, mung Xuan do céc cap to chuc.

- Tong vé sinh, trang tri trudng 16p dén Xuan 2023 (16/1/2023)

- Hoan tat viéc chuan bi td chirc Pai hoi cong doan co sé nhiém ky 2023-2028.

- Hoan tat viéc xay dung ldy y kién dong gép ctia CBV vé Quy ché chi tiéu ndi bd nim
2023 cua nha trudong va Cong doan.

5.2. Chi doan — Lién déi

- T6 chuc céc hoat dong tuyén truyén, gido duc trong doi vién, hoc sinh nhan ki niém
73 ndam Ngay truyén thong hoc sinh, sinh vién (9/1/1950 — 9/1/2023)

- Xy dung va trién khai Ké hoach t6 chirc cdc hoat dong tuong than, tuong ai dén CB-
GV-NV va hoc sinh toan truong.

- Phéi hop GVCN t6 chirc tham hoi, ting qua HS c¢6 hoan canh khoé khin, thim gia
dinh Liét sT Tran Van Dang.

- Phan cong Poan vién hd trg cong tac Doi va phong trao thiéu nhi; tich cuc tham gia
cac hoat dong nha truong; cac hoi thi cac cap.

Trén day 1a Ké hoach cong tc thang 01/2023 cua truong THCS Tran Vin Dang. Trong
qud trinh trién khai thuc hién, néu c6 phat sinh, s& thong tin kip thoi dén céc to, b phan, cd
nhan c6 lién quan./.

HIEU TRUONG
Noi nhan:
- Cép ty Chi bo; 7 S
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Duwong Tan Phuéc



