
        

          UBND QUẬN TÂN BÌNH 

TRƯỜNG THCS TRẦN VĂN ĐANG 

 

                               LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 

                                           (Từ ngày 11/1/2021 đến  17/1/2021) 

 

Trọng tâm:  

- Sơ kết HK1, hoàn tất việc thực hiện các báo cáo theo quy định 

- Họp CMHS lần 2. 

 

THỨ 

NGÀY 
NỘI DUNG CÔNG VIỆC THỰC HIỆN 

THỜI 

GIAN 

ĐỊA ĐIỂM -NƠI 

NHẬN 

Thứ HAI 

11/1 

- Chào cờ.  
- Sinh hoạt kỉ niệm ngày truyền thống 

Học sinh-sinh viên (9/1) 

-Kiểm tra ký chốt Sổ đầu bài HK1 

- TPT, GT, GVCN 
- TPT 

 

-GVCN 

- 7h00 
-7h15 

 

-Trong ngày 

Sân trường 
Sân trường 

 

Phòng học vụ 

Thứ BA 

12/1 

- HC vào điểm, phê duyệt học bạ 

-Hội thi nghi thức Đội cấp trường K67 

-Nộp hồ sơ HSKT học hòa nhập 

-GVBM, GVCN 

- TPT, GVCN 

- HT, C.Phụng 

Trong ngày 

Trong ngày 

Trong ngày 

Tại trường 

Tại trường 

P.GDĐT (T.Nghĩa) 

Thứ TƯ 

13/1 

- In PLL, giấy khen, chuẩn bị các phần 
thưởng Sơ kết HK1  

-Nộp báo cáo thống kê về PGD 

-HT, C.Mi 
 

-HT, C.Phụng 

-Trong ngày 
 

-Trong ngày 

Tại trường 
 

P.GDĐT (T.Khánh) 

Thứ NĂM 

14/1 

-Nhận các biểu mẫu Họp CMHS 

-Họp Chi bộ 
- Kiểm tra chéo hồ sơ, học vụ, THTN 

-GVCN 

-Đảng viên 
-GVCN, C.Phụng 

Tiết NGLL 

11h30 
Trong ngày 

C.Phương 

P.HT 
Phòng VT-HV 

Thứ SÁU 

15/11 

-Hạn chót hoàn tất việc chỉnh sửa hồ 

sơ, học bạ theo biên bản kiểm tra và 
ký tên xác nhận vào Sổ GT-GĐ 

-Các Tổ hoàn tất các báo cáo HK1 theo 

quy định 

-GVCN, C.Phụng 

 
 

- TTCM 

GVBM, 

GVCN, 
C.Phụng 

Phòng VT-HV 

Thứ BẢY 

16/11 

- Họp Liên tịch -BGH, TTCM, 
TPT, TKHĐ 

11h00 P.HT 

Chủ nhật 

17/1 

- Họp BĐD CMHS 
 

- Họp CMHS toàn trường 

+ Khối 7,9 
+ Khối 6,8 

HT, BĐD CMHS 
trường 

BGH, GVCN, GT, 

BV, PV 

-7h30 
 

 

8h00-9h00 
10h00-11h00 

P.HT 
 

 

Phòng học 
 

Ghi chú: 13h30 ngày 18/1 kiểm tra hồ sơ, học vụ trường THCS Lý Thường Kiệt theo KH./. 

 
 

                                                                Tân Bình, ngày 11 tháng 1 năm 2021 

                                                                                            HIỆU TRƯỞNG 

                      (Đã ký) 

 

 

 

                               Dương Tấn Phước 


