
         UBND QUẬN TÂN BÌNH 

TRƯỜNG THCS TRẦN VĂN ĐANG 

 

                               LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 

                                           (Từ ngày 28/9/2020 đến 04/10/2020) 

 

Trọng tâm:  

- Xây dựng và triển khai các kế hoạch năm học. Đại hội CMHS. 

- Chuẩn bị các Đại hội Chi đội, Liên đội, Chi đoàn, CC-VC-NLĐ, TKB lần 2. 

 

THỨ 

NGÀY 
NỘI DUNG CÔNG VIỆC THỰC HIỆN 

THỜI 

GIAN 

ĐỊA ĐIỂM -

NƠI NHẬN 

 

Thứ HAI 

28/9 

- Chào cờ, sinh hoạt dưới cờ. Công bố 
kết quả Hội thi làm lồng đèn. Triển 

khai kế hoạch thi văn nghệ chào 

mừng 20/11. Hội thu “Nụ cười hồng” 

- Nộp DS 4 học sinh có hoàn cảnh khó 

khăn do ảnh hưởng dịch Covid 

- Nộp danh sách HS thi HSG bộ môn 

- TPT, GT, 
GVCN 

 

 

- TPT, GVCN 

 

- GV dạy BD 
(C.Phương -VT 

nhận) 

- 7h00 
 

 

 

- Buổi sáng 

 

- Trong ngày 

Sân trường 
 

 

 

P.GDĐT 

(T.Hiệp) 

- C.Phương 
nhận 

Thứ BA 

29/9 

- Đón Đoàn kiểm tra vệ sinh an toàn 
thực phẩm. 

 

- Họp Liên tịch 
 

- Hoàn tất hồ sơ Nghị quyết 03 

(Mẫu 1-3, mẫu 2 (file), TH mẫu 2, 
bảng chấm công) 

- Dự họp về tuyển dụng viên chức 

- HT, C.Vân, 
C.Hướng, Căn 

tin 

- TT, BTCĐ, 
CTCĐ, TPT 

- Các TT 

 
 

- HT 

- 8h00 
 

 

- 11h20 
 

- Buổi sáng 

 
 

- 9h00 

- Phòng HT 
 

 

- Phòng HT 
 

- P. HT 

 
 

- P.GDĐT 

Thứ TƯ 

30/9 

- Hạn chót nộp hồ đánh giá, phân loại 

đội ngũ 2019-2020: Phiếu ĐG, PL 

viên chức năm học 2019-2020; 

phiếu nhận xét của MTTQ nơi cư 

trú; sáng kiến kinh nghiệm đối với 

người HTXSNV  

- Gửi thư mời họp CMHS lần 1 

 
- Hoàn tất các bảng biểu, kế hoạch 

thu, chi; T.báo các khoản thu  năm 
học 2020-2021 

-CBQL- GV -

NV trong biên 
chế tham gia 

công tác đủ 10 

tháng trở lên. 
 

- C. Phương, 

GVCN. 
- C. Hướng, C. 

Mi 

Trước 16h00 

 
 

 

 
 

- Trong ngày 

 
- Trong ngày 

C. Phương 

(VT) nhận, 
Tổng hợp 

 

 
 

- BĐD CMHS   

 
HT 

 

Thứ NĂM 

01/10 

- Dự HN Tổng kết năm học 19-20 

- Họp HĐSP 

 
- Họp Ban ĐD CMHS 2019-2020 

- HT, CTCĐ 

- Toàn thể 

CBQL,GV,NV 
- HT, C.Tâm   

- 7h30 

- 11h30 

 
- 17h15 

- P.GDĐT 

- Hội trường 

 
- P.HT 

Thứ SÁU 

02/10 

Lập danh mục mua sắm tài sản, công 

cụ, dụng cụ năm học 2020-2021 và 
năm 2021 

- C. Hướng Trước 16h00 P.GD&ĐT 

(Ô. Dũng) 

Thứ BẢY 

03/10 

Chuẩn bị họp CMHS HT,GVCN, Tổ 

VP 

Trước 16h00 Toàn trường 

Chủ nhật 

04/10 

Đại hội CMHS: 

- Ca 1: Khối 7, 9: 8h00 – 9h00 

- Ca 2: Khối 6, 8: 10h00 – 11h00   

 

BGH, GT, 

GVCN 

 

Buổi sáng 

 

Tại các lớp 

    

                                                           Tân Bình, ngày 26 tháng 9 năm 2020 

                                                                                    HIỆU TRƯỞNG 

            (Đã ký) 

                     Dương Tấn Phước 


