TRUONG THCS TRAN VAN ON
PE CUONG THAM KHAO ON TAP THI CUOI KY
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Hinh thtrc kiém tra: Trac nghiém qua Google Form

Thoi gian: 45 phut

S4 cau: 20

1.

Man hinh l1am viéc cua Excel bao gdm:
_ Thanh cong thtrc: dugc stir dung dé nhap, hién thi di liéu, hodc cong thirc trong 6
tinh.

+ Dia chi caa mét 6 tinh bt ki duoc xac dinh béng cach goi tén cua cdt va
hang

+ Khéi: tap hop bai nhiéu 6 lién tiép tao thanh hinh vuéng hodc hinh chir
nhat. Cach goi tén mdt khdi duoc xac dinh br?lng dia chi 6 diu tién va 6 cudi cung
trong khéi, dugc cach nhau béng dau hai cham.
Nhap dir li€u vao trang tinh:
B bé nhdp hodc chinh stra dit liéu vao mot 6 cia trang tinh, em nhay chudt chon 6
d6 va thuc hién gb dit liéu (chit, s6,...) tir ban phim. Dé két thiic qua trinh nhap dit
liéu & mot 6, em nhan phim Enter hodc nhay chon vao 6 khéc.

. Dt liu trén trang tinh:

_ GOm 2 dang dir liéu chinh:

+ Dir liéu dang $6: gém cac s6, cac dau %, ngay thang ndm,... & ché d6 mic
dinh dit li¢u dang sb s& duoce can théng 1é phai trong 6 tinh.

+ Dir liéu dang ki tu: 1a ddy cac chit cai, chir sd, ki hiéu,... & ché d6 mic dinh,
dir 1iéu dang sb s& duoc can thfmg 18 trai trong 6 tinh.
Céc ki hi€u toan hoc trong excel:

_ Tham khao bang dudi day:
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Céch nhap cong thic trong excel:

Budc 1: Chon 6 can nhip cong thirc

Budc 2: Go dau =

Budc 3: Nhap cong thuc

Buéc 4: Nhan Enter dé két thiic

Ham 1a cong thirc dugc dinh nghia tir trudce:



_ Cac ham co ban:
+ Ham tinh tong (Sum)
Cua phap =Sum(a,b,c)
+ Ham tinh trung binh cdng (Average)
Cu phap =Average(a,b,c)
+ Ham tim gia tri 16n nhat (Max)
Cu phap =Max(a,b,c)
+ Ham tim gia trj nho nhat (Min)
Cu phap =Min(a,b,c)
_ Cach nhap ham trong excel (twong tu nhu cach nhap cong thurc & trén)
7. Diéu chinh d6 rong cua cot va do cao cia hang:
_ Dé diéu chinh d¢ rong cua cot:
+ Pua con tro chudt vao bién phai cua cot can diéu chinh
+ Kéo tha sang phai dé md rong hodc sang trai dé thu hep cot (co thé nhay dap
chudt trai dé cot tu diéu chinh vira khit véi dit lidu)
_ Pé diéu chinh do cao ctia hang: (1am tuong tu nhu: Vo1 cot)

Luu y: Hodc c6 thé nhay chuot phai Vao tén ¢t cAn diéu chinh va chon 1énh
Column Width sau d6 6 s6 theo y mudn (v6i hang thi nhay chudt phai chon Row
Height)

8. Cheén thém hoac xda cOt va hang:

Pé chen thém cot, ta nhay chudt phai vao tén cot, chon 1énh Insert (cdt dugce chen
thém s& nim ké bén trai ctia cOt ta nhay chudt phal vao)

_ Dé xba di cot, ta nhay chudt phai vao té€n cot can x6a, chon 1énh Delete.
e Ta lam tuong tu d6i véi hang.
9. Sao chép, di chuyén dir liéu, cong thirc trong 6 tinh:

Dé sao chép ta sir dung 1énh Copy (Ctrl + C), di chuyén str dung 1énh Cut (Ctrl +
X) va dan thi str dung 1€nh (Ctrl + V). Cach lam tuong tu nhu trong Word da duogc
hoc nam 16p 6.

_ Luu ¥: khi sao chép hodc di chuyén ndi dung 6 c6 cong thirc hodc ham chira dia
chi 6 bén trong thi cac dia chi nay s& dugc diéu chinh dé gitt nguyén vi tri twong dbi
gitra 6 chira cong thire va 6 c6 dia chi trong cong thirc.
10. Binh dang trang tinh:
_ Chon 6 can dinh dang, sau d6 dung cac nit 1énh sau ddy dé dinh dang phong chit,
¢ chit, kiéu chit, mau chit, hodc t6 mau 6.
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11.Tang hodc giam chit s6 thap phan:
_ Ta str dung ntit Iénh - qé tang thém mot chir s6 & phan thap phan.

_ Tasir dung nut 1énh *°  dé giam di mot chit s & phan thap phan.

12.Tham khao thém céach luu, mé trang tinh méi, mé trang tinh co san, cach chon hang,
chon cot, chon 6 (cach chon céac 6 khong lién tiép nhau)



