UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA

QUAN TAN BINH VIET NAM
TRUONG THCS TRAN VAN Doc 1ap — Tu do — Hanh phic
QUANG

, Tan Binh, ngay 06 thang 10 nam 2018.
So: 029/Qb-TVQ

‘ QUYET PINH
Ve viéc ban hanh Quy ché To chirc va hoat dong

HIEU TRUONG TRUONG THCS TRAN VAN QUANG

Cin ctr Thong tu s6 12/201 I/TT-BGDDT ngay 28 thang 3 nam 2011 cua
Bo Giao ducq va Pao tao vé ban qhémh biéu 1€ ‘truc‘gng trung hoc co s¢, truong
trung hoc ph6 thong va truong phd thong co nhi€u cap hoc;

Can ct van ban sd 3715/GDDT-TC ngay 26 thang 12 nam 2012 cua So
Gi4o duc va Bao tao Thanh phd H6 Chi Minh vé ban hanh Quy ché t6 chic va
hoat dong nha truong;

Cin cir Quyét dinh s0 157/QD-GDDT ngay 05 thang 10 nam 2018 cua
Phong GDDT quan Tan Binh vé viéc ph€ duyét Quy ché t6 chirc va hoat dong
doi1 véi cac don vi su nghiép gido duc cong 1ap thudc quan Tan Binh,

QUYET PINH:

Diéu 1. Nay ban hanh kém Quyét dinh nay 1a Quy ché To chirc va hoat
dong cua truong trung hoc co sé Tran Van Quang quan Tan Binh.

Picu 2. Tap thé va ca nhan can bo, vién chirc, ngudi laq dong tai truong
trung hoc co s& Tran Van Quang co6 trach nhi¢m thyc hién quyét dinh nay.

Diéu 3. Quyét dinh nay co hiéu lyc ké tir ngay ky cho dén khi ndi quy
thay doi va ban hanh lai Quyét dinh mai./.

Noi nhgn: HIEU TRU@NG
- Nhu dicu 2;
Trinh Cong Thuan



UY BANNHANDAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN TAN BINH Doc 1ap — Tu do — Hanh phiic
TRUONG THCS TRAN VAN QUANG

Tan Binh, ngay 06 thang 10 nam 2017

QUY CHE
T6 chirc va hoat dong ciia trwdong THCS Tran Vin Quang
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 029/QD-TVQ ngay 06 thang 10 nim 2018
clia truong vé viée ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong)

Chuong | )
VI TRI, NHIEM VU VA QUYEN HAN
Piéu 1. Vi tri
Truong Trung hoc co s& Tran Vin Quang quan Tan Binh.
Dia chi: Ni su Huynh Lién, phuong 10 quan Tan Binh.

~ Thanh 1ap theo Quyét dinh s6 107/QD-UBND ngay 19 thang 7 ndm 2017
cua Uy ban nhan dan quan Téan Binh.

Truong THCS Tran Vian Quang co tu cach phap nhan, c6 con dau va tai
khoan riéng; chiu su chi dao, quan 1y tryc tiép, toan dién vé t6 chtrc, bién ché
va cong tac ciia Uy ban nhan dan quan Tan Binh; dong thoi chiu sy huéng dan,
kiém tra, thanh tra vé chuyén mon, nghiép vu ctia Phong Gido duc va Pao tao.

Diéu 2. Nhiém vu va quyén han

1. T6 chuc giang day, hoc tap va cac hoat dong gido duc khac theo muc
tiéu, chuong trinh gido duc pho théng danh cho cap THCS do Bo truong Bo
Gi4o duc va bao tao ban hanh. Cong khai muc tiéu, ndi dung cac hoat dong
gido duc, ngudn luc va tai chinh, két qua danh gia chit luong gido duc.

2. Quan ly gido vién, cadn bd, nhan vién theo quy dinh ctia phap luat.

3. Tuyén sinh va tiép nhan hoc sinh; van dong hoc sinh dén truong; quan
1y hoc sinh theo quy dinh cua B Gido duc va bao tao.

4. Thuc hién ké hoach phé cép gido duc trong pham vi dugc phan cong.

5. Huy dong, quan ly, su qdung cac nguén luc cho hoat dong giao duc.
Phoi hop véi gia dinh hoc sinh, t6 chirc va ca nhan trong hoat dong gido duc.

6. Quan ly, sir dung va bao quan co s& vat chat, trang thiét bi theo quy
dinh ctia Nha nudc.

7. T6 chire cho gido vién, nhan vién, hoc sinh tham gia hoat dong xa hoi.
8. Thyc hién cac hoat dong vé kiém dinh chat lugng gido duc.

9. Thuc hién cac nhiém vu, quyén han khéc theo quy dinh cua phap luét.



~ Chwong Il
TO CHUC BQ MAY

Piéu 3. T6 chirc b may Truwong THCS Tran Vin Quang

1. Can bd quan li: Hi€u trudéng va Pho Hiu truong

2. Cac T6 chuyén mon: Mdi to déu co t6 truong va to phd do sy bd
nhiém cua Hiéu trudng.

3. T6 van phong: Van thu, K& toan, Thu vién, Thiét bj, Thuc hanh thi
nghiém, Cong nghé thong tin, Tong phu trach D1 thiéu nién tién phong H6 Chi
Minh, Y t€, Giam thi, Phuc vu, Bao vé.

4. Chi b Dang cong san Viét Nam va cac td6 chuc doan thé: Chi doan
Doan thanh nién cong san H6 Chi Minh; Lién dgi thiéu nién ti€én phong H6 Chi
Minh; Cong doan co so.

5. Céc Hoi dong: Hoi dong trudng; Hoi dong thi dua khen thuéng; Hoi
dong ky luat; Hoi dong tuyén sinh; Cac Hoi dong thi;

‘ 6. Ban dai dién Cha Me¢ hoc sinh TI:u’(‘mg, Lop: d‘O Cha Mg hoc sinh tu
bau ra trong ky dai hdéi Cha Me hoc sinh dau ndm hoc gom co6 trudng ban, pho
ban va thu ky.

) . ] Chuong 11| ) ) ]
QUYEN VA TRACH NHIEM CUA CAN BQ QUAN LY

Piéu 4. Quyén va trach nhiém ciia Hiéu truéng
1. Xay dyng, t6 chic bo may nha trudng;

2. Thyc hién cac quyét nghi cia Hoi dong truong duoc quy dinh tai
khoan 3 Diéu 20 cta Diéu 1¢ nay;

3. Xay dung quy hoach phat trién nha truong; xay dung va to chirc thuc
hién ké hoach nhiém vu ndm hoc; bdo cao, danh gia két qua thuc hién trudc Hoi
dong trudng va cac cap c¢6 tham quyén,;

4. Thanh 1ap céc to chuyén mon, té van phong va cac hoi df)ng tu van
trong nha truong; bo nhiém to truong, to  pho; dé xuat cac thanh vién cua Hoi
d6ng truong trinh cap c6 tham quyén quyét dinh;

5. Quan ly gido vién, nhan vién; quan 1y chuyén mon; phan cong cong
tac, kiém tra, danh gia Xép loai gido vién, nhan vién; thuc hién cong tac khen
thudéng, ki luat ddi véi gido vién, nhan vién; thuc hi¢n viéc tuyén dung gido
vién, nhan vién; ky hop déng lao dong; tiép nhén, diéu dong gido vién, nhan
vién theo quy dinh ctia Nha nudc;

6. Quan 1y hoc sinh va cac hoat dong cua hoc sinh do nha truong td chrc;
xét duyét két qua danh gia, x€p loai hoc sinh, ky xdc nhan hoc ba, ky xac nhan



hoan thanh chuong trinh tiéu hoc cho hoc sinh tiéu hoc (néu co) cta trudng phd
thong c6 nhi€u cap hoc va quyét dinh khen thudng, ky luat hoc sinh;

7. Quan ly tai chinh, tai san ctia nha truong;

8. Thuc hién céac ché do chinh sach cia Nha nudc doi véi gido vién, nhan
vién, hoc sinh; t6 chuc thuc hién quy ché dan chu trong hoat dong cua nha
truong; thuc hi€n cong tac xa hoi hod gido duc cia nha truong;

9. Chi dao thuc hién cac phong trao thi dua, cac cudc van dong cua
nganh; thuc hién cong khai déi vo1 nha truong;

10. Puoc Eié.O tao nang cao trinh do, boi dudng chuyén mon, nghiép vu
va huong cac ché do, chinh sach theo quy dinh ctua phép luat.

Pi¢u 5. Quyén va trach nhiém ciia Phé Hiéu truéng

1. Thuc hién va chiu trach nhiém trudc Hi€u truong vé nhi€ém vu duoc
Hi¢u trudng phan cong;

2. Cung v6i Hi¢u truong chiu trach nhiém trudc cép trén vé phén viéc
dugc giao;

3. Thay mat Hiéu truong diéu hanh hoat dong cta nha trudng khi dugc
Hi¢u trudng uy quyén;

4, Du’o’g dao tao nang cao trinh do, boi dudng chuyén mon, nghiép vu va
hudng cac ché dg, chinh sach theo quy dinh cua phép luat.

Diéu 6. Quyén va trach nhiém cia To truéng

1. Xay dung va thuc hién ké hoach hoat dong chung cta to, huéng dan
xay dung va quan ly ké hoach cd nhan cua t6 vién theo ké hoach day hoc, phan
phoi chuong trinh va cac hoat dong giao duc khéc cua nha truong;

2. T6 chirc boi dudng chuyén mon va nghiép vy; tham gia danh gia, xép
loai cac thanh vién cua t6 theo quy dinh ctia Chuan nghé nghiép gido vién trung
hoc va cac quy dinh khéc hi¢n hanh;

3. Gi6i thiéu to trudng, t pho;
4. Bé xuat khen thuong, ky luat d6i voi gido vién.

5. TO chuyén mon sinh hoat hai tudn mot 1an va co thé hop dot xuat theo
yéu cau cong viéc hay khi Hi€u truong yéu cau.

Piéu 7. Quyén va trach nhiém cia T6 phé

1. Thyc hién va chiu trach nhiém trudc T6 trudng vé nhiém vu duoc T
truong phan cong;

2. Cung voi T truong chiu trach nhiém trudc cép trén vé phﬁn viéc duoc
giao;

3. Thay mat T truong diéu hanh hoat dong cua to chuyén mon khi dugc
to truéng uy quyén;



4, Buoc dao tao nang cao trinh do, boi dudng chuyén mon, nghi€p vu va
huong cac ché do, chinh sach theo quy dinh ctia phap luat.

] 5 Chgong !V . ) .
CHUC NANG, NHIEM VU CUA :l“() HéNH CHINH-QUAN TRI
TO CHUYEN MON

Piéu 8. T6 hanh chinh-quén tri

GOm vién chtrc Iam cong tac thu vién, thié€t bi, van thu, ké toan, thu quy,
y t€ truong hoc va nhan vién khéc.

1. T6 Van phong co to trudng va to phé, do Hiéu truong bd nhiém va
giao nhiém vu.

2. T6 Vin phong sinh hoat hai tuan mot 1an va céac sinh hoat khac khi c6
nhu ciu cong viéc hay khi Hiéu truéng yéu cau.

Pi¢u 9. T6 chuyén mon

Gio vién dugc td chirc thanh td chuyén mon theo mon hoc, nhdm mon
hoc hodc nhom céc hoat dong. Mdi t6 chuyén mén c6 t6 trudng, tir 1 dén 2 t6
pho chiu su quan 1y chi dao cua Hiéu truong, do Hiéu truong b6 nhiém trén co
s& gi6i thiéu cla to chuyén mén va giao nhiém vu vao dau nam hoc.

) Chwo‘pg \%
LE LOI LAM VIEC

Piéu 10. Lé 16i lam viéc trong nha truong

1. TAt ca cac thanh vién trong trudng déu phai co trach nhiém xay dung
nha truong thanh mdt tap thé doan két, nhat tri d€ hoan thanh nhiém vu.

2. Toan thé can bo, gido vién nha truong quyét tim thuc hién tot chu
truong, chinh sach, Nghi quyét cia Pang, phap luat cia Nha nudc; chi thi nam
hoc ctia B Gido duc va Pao tao; Phuong hudéng nhiém vu cia tirng nam hoc
cua S¢ gido duc — Pao tao.

3. Tat ca cac thanh vién phai c6 mat ding gio lam viéc, khong di muon,
ve som, khong cat xén thoi gian day, khong lam viéc riéng trén 16p. Cac gio lén
16p phai dam bao dung thoi gian quy dinh.

4. Gido vién lén 16p phai an mac gon gang, lich su, diing phong cach nha
gido, tac phong di dirg, n6i nang nghiém tic, nhe nhang, thuc su la tam guong
sang cho hoc sinh noi theo.

5. Lu6n yéu thuong, ton trong hoc sinh, ton trong quyén tré em.

6. Cu xir v6i dong nghiép phai than 4i, doan két. Vi cha me hoc sinh
phai t€ nhi, lich sy. Khong sir dung nhitng ngoén ngir thi€éu van hoa lam anh
hudéng dén nhan cach nha gido.



7. Tét ca cac cong vigc trong tru’O’ng déu phai dam bao nguyén tac: Cap
dudi phuc tung cap trén. Toan thé gido vién déu phai nghiém tac tuén theo sy
phan cong va diéu hanh caa Ban giam hiéu nha trudng va té chuyén mon.

8. Toan thé can bo, giao vién, nhan vién nha truong khong khiéu kién nic
danh, vuot cap, khong hanh dong thi€u suy nghi hodc vi dong co c4 nhan lam
anh hudng dén uy tin cia nha truong.

Piéu 11. Ché d¢ lap chwong trinh, ké hoach cong tac

1. Can ctr nhiém vu nam hoc cua Bo GD&DT; S6 GD&DT TPHCM va
Phong GD&DPT Quén Tan Binh; Ké hoach phat trién gido duc cua dia phuong
va phu hop voi dic diém tinh hinh thuc té ctia nha trudng dé xay dung ké hoach
nam hoc mang tinh kha thi.

2. Phan cong cuy thé timg bo phan tu xay dung ké hoach tuan, thang, nim
phu hop véi tinh hinh thuc t€ nha truong; chu trong dén tinh can doi gitta ndi
dung va bi¢n phap;

3. Quy trinh 13p chuong trinh cong tac :

a) Soan thao ké hoach (ttr nhiém vu trong tdm cua Nganh va dyu thao ké
hoach hoat dong cta cac b phan va doan thé).

b) Thong qua dy thao ké hoach: To chirc lay y kién thong qua trong Hoi
nghi Cong chirc, vién chirc, hoi dong nha truong.

¢) Hoan chinh ké hoach, bao céo lanh dao Phong Gido duc va Pao tao.
d) Ban hanh ké hoach.

Picu 12. Ché dj hoi hop

1. Ban giam hiéu: hop 1 lan/tuan.

2. Hoi dong nha truong (HDSP): hop 1 1an/thang.

3. Hoi dong thi dua khen thudng: hop 31an/nam hoc.
4. T6 chuyén mén: hop 2 Tuan/1lan.

5. Cong doan

a) T6 Cong doan: hop 2 lan/thang.

b) Ban chap hanh Cong doan: hop 1 1an/théng

6. Chi bo: hop 1 lan/thang.

7. Chi doan: hop 1 lan/thang.

8. Ngoai ra con co cac budi hop dot xuét cac bod phan khi c6 van dé phat
sinh.

Piéu 13. Ché d ban hanh viin ban

1. V& ban hanh vin ban



Can ctr theo Diéu 1€ nha truong vé nhi€ém vu va quyén han cua hi¢u
truong; Hi€u trudng chiu trach nhi¢ém ban hanh cac van ban :

a) Ké hoach chién lugc 05 nam; ké hoach theo timg nam hoc; ké hoach
cong tac hang thang;

’ b) Ké hoach ’céng tac chinh tri truong th;; ké hoach, gido duc phap luat;
ké hoach phong chong tham nhiing, thyc hanh tiét kiém, chong 1ang phi....

¢) Ban hanh quyét dinh phan cong nhén sy; thanh lap cac t6 chuyén mon,
t6 van phong; bd nhiém chirc danh t6 truong.

d) K& hoach tuyén sinh; ké hoach vé co s& vat chét, truong 16p; ké hoach
tuyén dung nhan vién; nhan vién y t€ hoc dudng (y si).

e) Ban hanh céac quy ché: Quy ché to chtrc hoat dong nha truong; quy ché
dan chu.

g) Ban hanh céac loai quyét dinh: tuyén sinh, kiém ké tai san, dé nghi
khen thudng, nang luong, quyét dinh thanh 1ap cac hoi dong: thi dua, kiém tra
noi bg, ban bao v¢ strc khoe, chir thap do, Hoi Khuyén hoc ...

h) V& cong téc tai chinh: ban hanh quy ché chi tiéu ndi b; du ton cc
nguon quy thu chi trong nam. Cac loai bao cao vé cong tac tai chanh theo yéu
cau cila cac cap lanh dao thim quyén c6 lién quan.

2. Vé tham quyén ky cac van ban: Cac cong van do Hiéu truong hodc
phoé Hiéu trudong duoc ty quyén ky tén va déng dau.

Picu 14. Ché dd thong tin bao cdo
1. Ché do thong tin

a) Thong qua Hop giao ban, Hoi dong nha trudng, ban tin, Email,
website, dién thoai ... dé thong tin kip thoi cac chu truong, chinh sach cua
Pang, phap luat cia Nha nudc, ¥ kién chi dao cua cia cap trén dén cac thanh
vién nha truong.

b) Cac thanh vién nha truong thong tin kip thoi dén Hiéu truong nhing
mat manh, ton tai han ché, dé& nghi, & xuat c6 lién quan dén cong tac chuyén
mon, dén nhiém vu chinh tri duge phan cong.

2. Ché d¢ bao céo

a) Pho Hiéu trudng bao cdo Hiéu truong 1 14n / tudn vao budi hop giao
ban hang tuan. Pho hiéu truéng hop voi to chuyén moén 1 1an / tuén.

b) Cac bd phan, to chuyén mén bao cao dinh ky 1 lan/thang, bao cdo so
két hoc ky, tong két ndm hoc

c) Céac bo phan bao cao dot xuét theo yéu cau cua truong. Néu c6 phat
sinh ngoai du kién thi s€ bao c4do ngay xin thinh thi.

d) Nha truong bao cdo cap trén hang thang (bdo cio nhanh) va bao cio
dinh ky theo tung hoc ky va ca nam.



e) P6i voi mdi bao cio phai gui in ban: Ban chinh gui béo céo. Ban con
lai lIuu tai bo phan béo cao.

Piéu 15. Ché d khen thuéng, ky luit

1. Khen thuong

a) Céan b, gido vién, nhan vién c6 thanh tich dugc khen thudng, dugc
tang danh hiu thi dua va cac danh hi¢u cao quy khac theo quy dinh va luat
dinh (luat thi dua khen thudng)

b) Khen thuong thi dua thuong xuyén cin ct theo quy ché chi tiéu noi bd
va su thong nhat trong hoi nghi cong chirc, vién chuec.

¢) Khen thuéng thi dua theo chuyén dé: Guong dién hinh trong céac cudc
van dong lon cua Nganh; tham gia tich cyc cac phong trao thi dua cac cap va
ctia truong nhan cac ngay 1€ 16m trong nam; cac hoi thi tuyén truyén vé phap
luat, an toan giao thong, moi trudng, cudc song.

2. Ky luat

a) Can b, gido vién, nhan vién c6 hanh vi vi pham cac quy dinh tai Diéu
1€ truong thi tuy theo tinh chat, mirc do s€ bi xur 1y theo quy dinh.

b) Mirc d¢ ky luét s€ can ctr theo Luat cong chirc, luat vién chirc va Nghi
dinh s6 27/2012/ND-CP ngay 6 thang 4 nam 2012 vé: Quy dinh xur ly ky luat
vién chirc va trach nhiém boi thuong, hoan tra cua vién chuec.

] ~ Chuong VI A )
CAC MOI QUAN HE CONG TAC

Pi¢u 16. Quan hé cong tic ciia Hiéu Truéng

1. Béi véi Uy ban nhan dan Quan Tan Binh

a) Chiu su quan 1y, phan cong bd nhiém.

b) Chiu trach nhiém vé nhiém vu chinh tri dugc giao.

c¢) Chiu trach nhiém vé cong tac td chrc, tai chinh cua nha truong.
2. Béi véi phong Gido duc va Pao tao Quén Tan Binh

a) Chiu su chi dao truc tiép vé tat ca cac hoat dong chuyén mon theo quy
dinh.

b) Chiu trach nhiém thuc hién va trién khai kip thoi cac chu truong cua
Nganh dén doi ngil.

¢) Tham muu vé co s vat chat, trang thiét bi phuc vu giang day; bién
phép nang cao chat lugng gidng day va hi€u qua cong tac; cong tac xa hoi hoa
giao dyc.

d) Thyc hién dy da cac ché d6 bao cdo, thanh kiém tra ctia Nganh khi c6
yéu cau.



3. Bdi v6i Uy ban nhan dan phuong 10, Quan Tan Binh

a) Tham muu cho cap uy bang, chinh quyén dja phuong vé ké hoach va
cac bi¢n phap cu thé dé phat trién nha truong.

b) Lam tdt vai trd tham muu va chju trach nhiém vé két qua gido duc,
xay dung phong trao hoc tap va moi truong gido duc lanh manh, an toan cho
hoc sinh.

¢) Kién nghj véi chinh quyén, cic doan thé ban nganh dia phuong vé
dam bdo tinh hinh an ninh trat tu khu vuc truong hoc, phong chéng dich bénh,
bao luc hoc duong va khong dé té nan x3 hoi tac dong, anh hudng dén moi
trudong gido duc.

4. Pbi voi Ban dai dién CMHS.

a) Tao diéu kién thuan lgi cho Ban dai dién CMHS hoat dong va t6 chirc
Dai hoi moi nam dé danh gia tinh hinh hoat dong ctia Ban trong nam cii, dé ra
ke hoach hoat dong trong ndm hoc maéi va toé chirc bau Ban dai di¢gn CMHS cua
nam hoc.

b) Phdi chit ché voi Ban dai dién CMHS trong viéc quan 1y va gido duc
dao durc; tao cac di€u kién phuc vu cho viéc hoc tap, ren luyén va phat trién
toan dién cua hoc sinh.

~¢) Nha truong cung Ban dai dién CMHS t6 chtirc hop CMHS theo dinh
ky dé thong bao tinh hinh hoc tap, rén luyén cua hoc sinh va dua ra giai phap
cung phoi hop gido duc.

d) Ban dai dién Cha me hoc sinh t6 churc hoat dong theo Piéu 1¢ Ban dai
dién CMHS do B6 GD&DT ban hanh va theo luat dinh.

e) Thuc hién t6t cong tic x4 hoi hoa gido duc, huy déng va st dung co
hiéu qua cac nguon luc tu nguyén, theo quy dinh cua Ban dai dién CMHS,
manh thudng quén, cac t6 chic dé xdy dung co so vat chat trang bi phuong
tién giang day; khen thudng hoc sinh c6 thanh tich xuat sic, khuyén hoc va hd
tro hoc sinh c6 hoan canh kho khan.

5. P6i voi Pho Hiéu trudng.
a) Phan cong, phan nhiém cong viéc cu thé cho phé hiéu truong.

b) Giup Hiéu truéng phuy trach cic hoat dong chuyén mon cia cac t va
mot sO linh vuc cong tac khac theo su phan cong, giai quyét viéc dot xuat do
Hi¢u trudng giao.

¢) Giai quyét cong viéc duoc phan cong, Pho hiéu truong sir dung quyén
han thay mat Hi€u trudng va chiu trach nhiém trude Hi¢u truong vé két qua
cong vigc.

d) Gitp Hiéu truong diéu hanh cong viée trong co quan khi Hiéu truong
vang mat.



e) Puoc Hiéu trudong uy quyén ky mot s6 van ban thudce linh vuc chuyén
mon.

6. D61 véi cac To truong.
a) Giap hi¢u trudng chi dao va ki€m tra cac thanh vién trong to6 vé€ vi¢c
thuc hién ndi quy co quan, thyc hién quy ché chuyén moén truong.

b) Thong tin truyén dat nhitng van dé do Hiéu truéng trién khai va phan
cong cho cac thanh vién trong to.

C) Trién khai cac du thao ké hoach; Qui ché hoat dong cua truong va tap
hop ¥ kién cta gido vén d€ bdo cdo hodac phan anh cho Hiéu truéng va Hoi
dong nha trudong biét theo yéu cau.

d) Cac to truong bao cdo thudng xuyén hodc dinh ky vé tinh hinh hoat
dong chuyén mon ndi chung hodc bao cao cac chuyén dé theo yéu cau ctua hiéu
truong.

e) Tham gia day du cac budi hop theo yéu ciu triéu tap.
7. P6i véi vién chiric trong nha truong.

a) Nghiém chinh chdp hanh dung din chu truong, duong 18i, chinh sach
cua Dang, phap luat Nha nudc; Quy dinh cua Nganh; ndi quy co quan va quy
ché chuyén mon.

b) Vién chuc phai tuy hoan thién va khong nging rén luyén, tu dudng
pham chét dao duc, that sy 1a tdm guong sang cho hoc sinh noi theo; khong
ngung tu hoc, tu boi dudng nang cao trinh do chuyén mon, nghiép vu dap tng
yéu cau thoi hoi nhap.

¢) Thyc hién dan chu, gitr gin sy doan ket dao dirc nghé ‘nghi¢p, hoan
thanh t6t nhiém vu duogc giao, bao dam yéu cau vé thoi gian va chat luong .

d) Vién chirc duge huong tién luong, phu cip uu dai, phu cap tham nién
va cac phu cip khac theo quy dinh. Puoc huong moi quyén loi vé vat chit, tinh
than va duoc cham soc, bao vé sic khoe theo ché dd, chinh sach duoc quy dinh.

Piéu 17. Quan hé cong tac cia Phé Hiéu truong
1. B6i v6i Hiéu trudong va Pho Hiéu trudng trong nha truong

a) Giap hiéu truong phdi hop quan 1y, nim viing nhiing vin dé& vé
chuyén mén do cép trén qui dinh va huong dan to chirc thuc hién di sau vao
nghién ctru nd1 dung, chuong trinh, huong dan, phuong phap giang day de Xuét
v0i hi¢u truong nhimg van dé cap bach dé hiéu truong quyét dinh vé chu
trrong va c6 ¥ kién chi dao cu thé.

b) Chi dao truc tlep hoat dong dong bo cia cac to chuyén mén: T6 chuc
thao giang, cac chuyén dé, viéc to chirc dy gid tham 16p, t6 chirc kiém tra, khao
sat, danh gia chét luong day va hoc, tr d6 dtc két rat kinh nghiém nham bdi
dudng chuyén mon cho gido vién. Tham muu hiéu truong thong qua to chuyén
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mon, phéi hop véi cac doan thé trong trudng to chirc cac hoat dong ngoai khoa,
hoat dong ngoai gid 1én 16p va cac phong trao thi dua.

2. P6i v6i To trudng

a) Chi dao truc tiép cac TO truong vé to chic thuc hién cong tac chuyén
mon.

b) Tham gia day du cac bu(‘)i‘hop khéi, sinh hoat chuyén dé, thao giang
du gid, hoi thdo rat kinh nghiém vé cong tdc chuyén mon; béi dudng chuyén
mon, nghiép vu ...

¢) Trién khai va phan cong cac thanh vién tham gia cac hoi thi do Nganh
va truong to chirc.

d) Bao cdo day du, dung tién do cdc mau bao céo, thong ké s6 liéu theo
yéu cau.
3. B61 v61 vién chirc trong nha truong.

a) Thyuc hién nhiém vu trén tinh than doan két, dam bao nguyén tic tap
trung dan chu; thi hanh nhiém vu phai phuc tung sy chi dao va hudng dan ctua
cap trén.

b) Kién quyét chdng nhitng hién twong bé phai, mat doan két cira quyén
va nhiing hoat dong khac, vi pham dan chu, ki cwong, n€ nép nha truong.

Piéu 18. Quan hé cong tac ciia T6 truong

1. Béi vé6i Hiéu truong, Pho Hiéu trudng.

a) Chiu sy chi dao truc tiép vé tit ca cac hoat dong.

b) Chiu trach nhiém trudc Hiéu truéng vé chat luong va hiéu qua cong
tac cua to.

¢) Thuc hién nghiém tic quy ché t6 chic hoat dong ctia nha truong.

2. Déi véi cac to trudng.

a) Quan hé trén tinh than doan két, hd tro, phdi hop cung nhau hoan
thanh t6t nhiém vu dugc giao.

b) Trao d6i, hoc tap kinh nghiém trén tinh than xay dung, dua nha trudng
phat trién di 1én.

3. Déi véi ndi b 6.

a) Tao su déng thuan va théng nhat vé mat tu tudng nhan thirc va hanh
dong; biét lang nghe, tao sy doan két than thién trong t6, guong mau, cong
bang, kién tri, khéo 1€o trong giao ti€p, ing x1.

b) Phéi hop trong cong viée trén tinh than hd trg, chia sé cting nhau hoan
thanh tot nhi¢m vy dugc phan cong.

¢) Chap hanh nghiém tic su chi dao va phan cong cta cap trén.
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d) Thuyc hién tot viéc phé va tu phé, manh dan trong dong gop ¥ kién, xay
dung nha truong; phat biéu dung luc, ding noi.

Piéu 19. Quan hé cong tac ciia T6 phé

1. Béi véi cac to trudng.

a) Chiu su chi dao truc tiép vé tat ca cac hoat dong.

b) Chiu trach nhiém vé hoat dong dugc phan cong.

¢) Thuc hién nghiém tuc quy ché t6 chic hoat dong ctia nha truong.

2. Dbi v6i ndi bo t6.

a) Tao sy dong thuan va thong nhat vé mat tu teong nhan thie va hanh

dong; biét ling nghe, tao sy doan ket than thién trong t0, gwong mau, cong
bang, kién tri, khéo 1éo trong giao tiép, img x1r.

b) Phéi hop trong cong viéc trén tinh than hd tro, chia sé cung nhau hoan
thanh tot nhiém vu dugc phan cong.

¢) Chap hanh nghiém tic su chi dao va phan coéng cta cap trén.

d) Thuc hién tot viéc phé va tu ph€, manh dan trong dong gop y kién, xay
dung nha truong; phat biéu dung luc, ding noi.

Piéu 20. Quan hé ciia vién chirc trong nha truong

1. Poan két, than thién, tuong than twong 4i, hd tro nhau trong cong tac.

2. P}}é)i hop tot voi dong nghiép trong thuc hién nhiém vu theo phuong
thire tap the lanh dao, ca nhan phu trach. Co tinh than hop tac, tac phong khiém
ton.

3. Nghiém chinh chip hanh dung dan chu truong cua Nganh; ndi quy co
quan va quy ché chuyén mon .

4. Chap hanh cac quy dinh vé dao dtrc nghé nghiép.

5. Khiém ton, thang than, trung thuc trong cong tac phé va ty phé, dong
g6p x4y dung nha truong.

6. Thuc hién cac nghia vu khac theo quy dinh cua phép luat.

Chuong VII
KHEN THUONG, KY LUAT

Piéu 21. Khen thuéng

1. Cong chirc, vién chirc c¢6 cong trang, thanh tich va cong hi‘é'n trong
cong tac thi dugc khen thudng, ton vinh theo quy dinh cua phép luat vé thi dua
khen thuong.

2. Cong chuc, vién chiic dugc khen thudng do cong trang, thanh tich dac
bi¢t dugc xét nang luong trudc nién han, nang luong vuot bac theo quy dinh
cua Chinh phu.
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Picéu 22. Ky luat

1. Cong chure, vién chuce vi pham cac quy dinh cua phap luat trong qua
trinh thuc hién cong viéc hodc nhi€m vu thi tuy tinh chat, mac d0 vi pham, phai
chiu mot trong cac hinh thirc ky luét theo quy dinh cta Luat cong chirc, luat
vién chuec.

2. Cong chirc, vién chirc bi ky luat bang mot trong cac hinh thic quy
dinh trén con c6 thé b1 han ché thuc hién hoat dong nghé nghi¢p theo quy dinh
cua phép luat c6 lién quan.

3. Hinh thirc ky luat cach chic chi ap dung dbi voi vién chire quan 1y.

4. Quyét dinh ky luat duoc luu vao ho so cong chire, vién chirc.

_ Chuong VIII
TO CHUC THUC HIEN

}?iéu 23. Céc b0 phan, c4a nhan chiu trach nhiém thuc hién nghiém tic
quy ché.

Picu 24. Quy ché ¢ hiéu luc tir ngdy dugc ky duyét ban hanh.

Quy ché nay di dugc théng qua Hoi dong su pham nha truong va dugc
phé duyét cua Truong phong Gido duc va Dao tao theo Quyét dinh s6 157/Qb-
GDDT ngay 05 thang 10 nam 2018 cua Phong GDDT quén Tan Binh vé viéc
phé duyét Quy ché t6 chirc va hoat dong do61 vaoi cac don vi su nghi¢p gido duc
cong lap thudc quan Tan Binh.

(Moi sy dl'é‘ljl chinh, sita doi hodc bo sung nhitng qui dinh trong quy ché ndy
phdi co y kién chap thugn cua Truong phong Giao duc va Pao tao)
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