UBND QUAN TAN BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG NOI VU Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: Al /INV Tén Binh, ngay 50 thang 6 nam 2020
V/v huéng din thuc hién bd
nhiém chirc danh nghé nghiép
va xép luong ddi vai vién chirc

Kinh gui:
- Trudng phong Gido duc va Dao tao;,
- Hiéu trudng céac truong: MaAm non, Tiéu hoc va
Trung hoc co s& (cong 14p) thudc quan Tan Binh;

- Hiéu truong Trudng B6i dudng gido duc.

C#n ctr Cong vin s6 1156/UBND-TH ngay 19 thang 6 nam 2020 cua Chu
tich Uy ban nhan dan quén T4n Binh vé viée giai quyét cac trudng hop dién hop
ddng 1am cong tac chuyén mon tai cac trudng hoc cong lép trén dia ban quéan
Tén Binh;

Can cir Quyét dinh s6 1044/QD- UBND ngay 27 thang 5 nam 2020 cta Chu
tich Uy ban nhan dan quan Tan Binh v& phé duyét két qua tuyén dung vién chuc
1am chuyén mén nghiép vu nganh Gido duc va Pao tao quan Tan Binh nam 2020;

Phong Noi vu hudng: dan thuc hién viéc bd nhiém chtrc danh nghé nghiép
va xép lwong dbi véi vién chie, cu thé nhu sau:

1. Trong quy trinh, trinh ty thd tuc tuyén dung vién chirc tai Muc 4 Nghl
dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 ndm 2012 cua Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, st dung va quén ly vién chirc va cdc van ban sira d6i, bd sung,
huéng dan c6 lién quan (phu luc van ban dinh kém). Pé nghi Trudng phong
Gido duc va DPao tao, Hiéu truorng cac trudng Mam non, Tiéu hoc, Trung hoc co
s& (cong 1ap) va Truong Bi dudng glao duc ¢6 vin ban xac nhan viéc da hoan
chinh céc buéc, trinh ty thi tuc tuyén dung vién chirc dam béo theo quy dinh
trude khi 14p hd so @& nghi bb nhiém chitc danh nghé nghiép va xép luong d6i
véi vién chue.

2. Thanh phn hd so bd nhiém chirc danh nghé nghiép va xép lwong dbi véi
vién chuec:

a. Thanh phén chung:

- Cong van dé nghi bd nhiém chirc danh nghé nghiép va xép luong d6i voi
vién chiic ctia Thu truéng don vi (mAu - CV.BNCDNN). 4
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- Danh séch x4y dung phuong 4n bd nhiém chirc danh nghé nghiép va xép
lwong d6i vé6i vién chirc (miu - DS.XL).

- So yéu ly lich theo Miu sb 2 (ban hanh kém theo Théng tu sb
12/2012/TT-BNV ngay 18 thang 12 ndm 2012 ctia B6 Noi vu).

- Ban sao c4c vin bang, ching chi theo yéu céu cia ting vi tri du tuyén.

b. Péi véi truong hop thuc hién ché do tép su: Ngoai thanh phe“m chung da
néu & Muc a, con co:

- Ban sao Hop ddng lam viéc.

- B4o c4o két qua ctia ngudi tip su va nhén xét danh gia ctia ngudi huéng
dan tap su c6 xé4c nhan cua Hiéu trudng.

c. Bbi véi truong hop dugc mién thuc hién ché do tap su. Ngoai thanh phan
chung da néu & Muc a, con c6:

- Ban sao Hop ddng lao dong hodc céc vin ban cua co quan cii phan cong
cdng viée trude khi tham gia tuyén dung.

- Ban sao c4c Quyét dinh nghi viéc, quyét dinh luong cua co quan cii.

- Ban sao S bao hiém x4 héi tinh dén thoi diém 1ap hé so d& nghi.

- Vén ban déanh gla cta Hiéu truéng vé qua trinh cdng tac, qua trinh tham
gla bao hiém xa hoi dbi voi nguoi tring tuyén vién chuc tai don v1 Xéc dinh
diéu kién mién ché do tap su va cac khoang thoi glan phu hop yeu cau vi tri Vlec

lam (néu c6) tinh vao thoi gian xét ning luong 1an sau khi bd nhiém va xép
lwong vao chirc danh nghé nghiép.

3. Xép lwong khi b nhiém chitc danh nghé nghiép:

- Béi vé6i truong hop thuc hién ché do tap su (tuyén méi: chua c6 qud trinh
cOng tac hodc da co qua trinh cong tac c6 déng bao hiém x4 hoi bit budc nhung vi
tri viéc lam duoc tuyen dung khéng dung véi chuyen mon, nghi€p vu trude day
da dam nhan) thi xép vao bac 1 cua chic danh nghé nghiép dugc b nhiém. Neu
ngudi dugc bd nhiém c6 trinh do thac s thi xep vao béc 2, trinh d6 tién st th1 xép
vao bdc 3 cua chirc danh nghe nghiép dugc bé nhiém. Ngay huong va mbc thoi
gian nang 14n sau duoc tinh ké tir ngay bd nhiém chirc danh nghé nghiép.

- Trudong hgp dugc mién ché do tip su tai Pidu 10 Thong tu sé
15/2012/TT-BNV ngay 25 thang 12 nim 2012 ctia B4 Noi vu huong dan vé
tuyén dung, ky két hop dong lam viéc va dén bu chi phi dao tao, bdi dudng dbi
v6i vién chirc thi can cir vao thoi gian cong tac ¢ doéng bao hiém xa hoi bét
buoc (cach quang thi dugc cong dén), sau khi trir thei gian tap su theo quy dinh,
xép luong vao bdc 1 cua chic danh nghe nghiép dugc bd nhiém (néu ngum

dugc bd nhiém c6 trinh do thac si thi xép vao bac 2, trinh d tién si thi xép vao
o
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bac 3 cua chirc danh nghé nghiép duogc bd nhiém), sau d6 cir mdi 36 thang hodc
24 thang thi dugc xép 1én mot bac luong. Thoi diém hudng luong duge tinh tir
ngay bd nhiém chic danh nghé nghiép. Mbc ning luong lan sau tinh tir thoi
diém xép béc lvong dugc hudng.

Can cir d& xép lwong khi bd nhiém chitc danh nghé nghiép 14 bang luong
dugc ban hanh kém theo Nghi dinh sé 204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 nim
2004 ctia Chinh phi vé ché d6 tién luong dbi vé6i can bo, cong chie, vién chirc va
luc lwong vil trang; Thong tu s5 08/2013/TT-BNV ngay 31 thang 7 ndm 2013 cta
B6 N6i vu huéng dan thuc hién ché d6 nang bac lvong thuong xuyén va nang bac
luong trude thoi han d6i véi can bd, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong.

4. Viéc b6 sung chu'ng chi chirc danh nghé nghiép theo hang chirc danh
nghé nghiép khi duoc tuyén dung, bd nhiém chirc danh nghé nghiép va xép
luong:

- Vién chtrc thuc hién ché d6 tap su, trong thoi gian tap sy phai hoan thanh
chéing chi hang chirc danh nghé nghiép d& b nhiém chirc danh nghé nghiép theo
quy dinh.

- Vién chutc khong thuc hién ché do tp su, mién ché d¢ tap sy c6 trach
nhiém hoan thanh, bd sung ching chi hang chirc danh nghé nghiép da duoc bd
nhiém theo quy dinh gu’l vé Thu tru'crng don vi, Phong N6i vu luu trit theo quy
dinh trong thm han t6i da 12 6 thang k& tir ngdy dugc bd nhiém chirc danh nghé
nghiép va xép luong theo quy dinh.

Phong N§i vu huong din dén Truéng phong Gido duc va Pao tao, Hiéu
trudng cac truorng MAam non, Tiéu hoc, Trung hoc co sor va Trudng bdi dudng
gido duc dugce biét va td chirc thuc hién theo quy dinh./. l/H

Noi nhin:

- Nhur trén;

- TTUB: CT, P.CT/VX (dé bao c4o);
- VP.HDND va UBND: CVP;
-P.NV: TP, cic P.TP;

- Luu: VT, Yén, Khanh.

Nguyén Tung Khwong
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UY BAN NHAN DAN QUAN TAN BINH
PHONG NOI VU

~ PHU LUC VAN BAN PHAP LY
THU'C HIEN TUYEN DUNG, BO NHIEM CHUC DANH NGHE NGHIEP
VA XEP LUONG POI VOI VIEN CHUC

1. Nghi dinh sé 29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 ciia Chinh phu vé tuyén
dung, sir dung va quén 1y vién chirc (c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 01/6/2012).

2. Théng tu s6 15/2012/TT-BNV ngay 25/12/2012 ciia B6 Noi vu huéng
dan v& tuyén dung, ky két hop ddng lam viéc va dén bu chi phi dao tao, bdi
dudng dbi véi vién chirc (c6 hiéu luc ké tir ngay 15/02/2013).

3. Cong vin s 1586/BNV-CCVC ngay 16 thang 5 nim 2014 cua B
trudng B Noi vu vé viée ting cudng quéan 1y cong téc tuyén dung céng chic,
vién chuec.

4. Cong van sb6 1492/SNV-CCVC ngay 05 thdng 9 ndm 2014 ctia S& N6i vu
vé viée ting cudng cong tac tuyén dung, str dung va quan ly cong chuc, vién chirc.

5. Cong van sb 4913/SNV-CCVC ngay 25 thang 12 ndm 2018 ciia S& Noi vu
vé viéc hop ddng lao dong va xét tuyén dic cach & cdc don vi su nghiép cong 14p.

6. Thong tu s 04/2015/TT-BNV ngay 31/8/2015 clia Bd Noi vu stra déi,
bd sung Diéu 6 Thong tu s6 15/2012/TT-BNV ngay 25/12/2012 ciia B Noi vu
huéng dan vé& tuyén dung, ky két hop dong 1am viéc va dén bu chi phi ddo tao,
bdi dudng dbi vai vién chirc (c6 hiéu luc ngay 15/10/2015).

7. Quyét dinh s6 03/2016/QD-UBND ngdy 04/02/2016 cta Uy ban nhén
dan Thanh phd ban hanh quy dinh vé tuyen dung, chuyén cong tac vién chic va
xép luong khi bd nhiém chirc danh nghé nghiép (c6 hiéu lyc sau 10 ngay, ké tir
ngay ky va thay thé Quyet dinh 47/2013/QD UBND ngay 17/10/2013 cua Uy
ban nhan dan Thanh phd ban hanh Quy ché tuyén dung vé tuyén dung vién chirc
va xép luong khi bd nhiém chic danh nghé nghiép).

8. Hu6ng dan sb 1511/HD-SNV ngay 06/5/2016 cia S& Noi vu thuc hién
Quy dinh v& tuyén dung, chuyén cong tac vién chuc va xép luong khi bd nhiém
chttc danh nghé nghiép ban hanh kém theo Quyét dinh s 03/2016/QD-UBND
ngdy 04/02/2016 ciia Uy ban nhan dan Thanh phé.

9. Nghi dinh 56 161/2018/ND-CP ngdy 29/11/2018 ctia Chinh phi sta ddi,
b sung mot s6 quy dinh vé tuyén dung cong chire, vién chuc, nang ngach cong
chtrc, thang hang vién chirc va thuc hién ché do hop ddng mot sb loai cong viée
trong co quan hanh chinh nha nudc, don vi su nghiép cong lap (co hiéu luc ké tu
ngay 15/01/2019. Trong d6, sua ddi, bd sung mot s6 diéu Nghi dinh 56
29/2012/ND-CP).




<

10. Thong tu sb 03/2019/TT-BNV ngay 14/5/2019 ctia Bo Noi vu sita doi,

b sung mot sd quy dinh vé tuyén dung cong chirc, vién chir, nang ngach cong

chitc, thing hang vién chirc va thuc hién ché d6 hop ddng mot s6 loai cong viéc

trong co quan hanh chinh nha nuéc, don vi su nghlep cong lap (ké tir ngay

01/7/2019. Trong do, sua dbi, bd sung mot s6 diéu Thong tu sé 15/2012/TT-
BNV, bai bé Thong tu s6 16/2012/TT-BNV).

PHONG NOI VU QUAN TAN BINH



6 mau - CV.BNCDNN

UBND QUAN TAN BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Tén don vi....... Doc lap - Tw do - Hanh phiic
BOL....... el Tén Binh, ngay  thdng 6 ndm 2020

V/v bd nhiém chtrc danh
nghé nghiép va xép luong
dbi véi vién chirc

Kinh giti: Phong N6i vu quan Téan Binh.

Cin ctt Quyét dinh s6 1044/QD-UBND ngay 27 théng 5 nam 2020 ctia Chii
tich Uy ban nhan dan quan Tan Binh vé phé duyét két qua tuyén dung vién chirc
lam chuyén moén nghiép vu nganh Gido duc va Pao tao quan Tan Binh ndm 2020;

Qua ra sodt, trién khai cic ndi dung c6 lién quan vé viéc tuyén dung, tip su,
b6 nhiém chirc danh nghé nghiép va xép lwong dbi véi vién chirc. Trudng... ..‘lép
hé so dé nghi bd nhiém chic danh nghé nghiép va xép luong dbi véi vién chuc
tring tuyén theo Quyét dinh sé 1044/QD-UBND ngay 27 thang 5 ndm 2020 cua
Chu tich Uy ban nh4n dan quan T4n Binh, cu thé nhu sau:

1. Céc trudng hop tmg tuyén, tring tuyén vién chirc tai truong thudc dién
xét tuyén binh thuong, khong c6 trudng hop xét tuyén dic cach (hodc tuyén
dung dic biét).

2. Trudong da thuc hién céc trinh tu, thu tuc tuyén dung va thuc hién viéc
thdm tra, x4c minh c4c vin bing, chimg chi cua ngudi tring tuyén bao dam
chinh x4c theo quy dinh ctia phép ludt. C4c vin bing, chimg chi déu c6 tinh hop
phép theo quy dinh.

3. Danh séch vién chirc dé nghi bd nhiém chirc danh nghé nghiép:

a. Dién hoan thanh thoi gian tép sy, ¢6 ...... trudmg hop (kém hé 50):

VD: Ong Nguyén Vin A, sinh ngay 05/11/1988, tring tuyén vién chirc vao
vi tri Vén thu Trudng Tiéu hoc B, trinh d6 Trung cép Vién thu Iuu trit, Tin hoc
co ban, Ngoai ngit Anh vin - trinh do B1, Chimg chi bdi dudng quan ly nha
nude va nghiép vu ngach vén thu trung cip, dugc tuyén dung, xép luong va thyuc
hién ché do tap sy 06 thang tinh tir ngdy 01/06/2019 dén hét ngay 31/12/2019
cua chirc danh nghé nghiép van thu trung cip (mé sb 02.008) mirc 85% béac 1, hé
s6 1,86. Ngay 01/01/2020, ong Nguyén Vin A d3 hoan thanh, dam bao tiéu
chudn, diéu kién hét thoi gian tap sy va dé nghi bd nhiém chirc danh nghé
nghiép theo quy dinh.




b. Dién mién ché d6 tap su, co....... truong hop (kém hé so):

VD: Ba Tran Thi C, sinh ngay 05/11/1988, tring tuyén vién chirc vao vi tri
Vin thu Truong Tiéu hoc X, trinh d6 Trung cép Vin thu luu trit, Tin hoc co ban,
Ngoai ngit Anh vin - trinh d6 B1. C6 thoi gian cong tic déng bdo hiém x4 hoi
bat budc tai Truong Ticu hoc Y (tir ngay 01/6/2011 dén hét ngay 31/5/2019) da
lam nhing cong viéc chuyén mén nghiép vu van thu trung cAp phi hop véi yéu
cAu cua vi tri viéc 1am dugc tuyén dung tai trudng Tiéu hoc X va khoang thoi gian
(tix ngdy 01/6/2011 dén hét ngay 31/5/2019) tinh vao thoi gian xét nang luong 1an
sau khi bd nhiém va xép luong vao chirc danh nghé nghiép, cu thé:

Tir ngdy 01/6/2011 dén hét ngay 31/12/2011: La thoi gian 06 thang tap su.

Tur ngay 01/01/2012: bb nhiém chirc danh nghé nghiép va xép luong vao
chirc danh nghé nghiép vin thu trung cép (ma s6 02.008) bac 1, hé s6 1,86, mbc
thoi gian nang bac luong 14n sau tinh ké tir ngay 01/01/2012.

Tir ngdy 01/01/2014: xép bac 2, hé sb 2,06.

T ngdy 01/01/2016: xép bac 3, hé s6 2,26.

Tir ngay 01/01/2018: xép béc 4, hé sb 2,46.

Tir ngay 01/01/2020: xép béc 5, hé sb 2,66.

Theo d6, d& nghi bd nhiém chitc danh nghé nghiép va xép luong dbi véi
vién chitc cho ba Trdn Thi C, Van thu Truong Tiéu hoc X, chirc danh nghé
nghiép van thu trung cp, ma s§ 02.008, bac 5, hé s6 2,66 dugc hudng ké tir
ngay ky quyét dinh bd nhiém, mdc thoi gian ning bac luong l4n sau tinh ké tur
ngay 01/01/2020.

Trudng Tiéu hoc X ra soat, 1ap hd so, xdy dung phuong 4n bd nhiém chirc
danh nghé nghiép va xép luong di vé6i vién chic tai don vi. D& nghi Phong No61
vu xem xét, thAm dinh trinh Chu tich ﬁy ban nhén dan quén quyét dinh./.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- Nhu trén;

- Luu:VT.
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