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NHA XUAT BAN DAI HOC SU PHAM
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cAc cHU bE

May tinh va
cdng déng

T4 chire luu tri,
tim kiém va
trao ddi théng tin

BDao dirc, phap luat
va van hoa trong
méi trudng sb

Ung dung
tin hoc

Giai quyét van dé
véi sy tro gitp
clia may tinh

Ki HIEU DUNG TRONG SACH

ki dong SRy S
Hoat déng
luyéntép
2 venaung
) cauhditwkiém fra

m Chuy
B w
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Cac em gitr gin sach cén thin, khéng viét vao sich dé sir dung dwgc lau dai.
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LOINOI DAU
Cac em than mén!

Quyén sach Tin hoc 7 uep tuc gitp cac em tim hiéu,
kham pha thé g161 cong nghé s6, mot cong nghé da dem dén
nhimg thay doi ki diéu trong nén van minh cia loai nguoi
Qua nhimg chu & quen thudc, cac em s& co duge thém nhimg
kién thirc va ki nang tin hoc ciing nhw kha nang van dung
ngay nhimg hiéu biét méi vao trong hoc tip va cude song.

M3 chu dé gom céc bai hoe. O dau mdi bai hoc déu néu
nhimg yéu cau ma cac em can dat duoc sau khi hoan thanh
bai hoc, bai thue hanh. Tiép theo la hoat dong Khai dong va
cac ndi dung kién thirc méi; sau do ¢o nlm'ng cau hot, bai tap
dé cac em Luyén tap, Van dung. Cum mdi bai hoc la Céu hoi
tie kiém trava Tom tit bai hoe. Mot so bai hoc con ¢o Bai doc
thém, cac em s& tim thay & day mét 56 diéu i thi dé mo rong
tam hiéu blet ctia minh. M&i bai thue hanh néu cac nhigm vu
voiyéu cau cu thé. Cac em tu thuc hién theo huéng dan trong
bai. Néu ¢6 kho khin, cac em nho thay, c6 tro gitp.

Néi dung cac bai hoe trong quyén sach nay da duoc lua
chon ki luéng dé gitp cac em dat dwoc yéu cau clia Chu'ong
trinh mén Tin hoe, phat trién dugc cac pham chat chi yéu va
nang luc cot 161

Chie cac em himg thi véi nhﬁng bai hoc va ¢6 duge
nhiéu niém vui tir nhimg san pham s6 do cac em tao ra trong
nam hoc moi.

Cic tic gia
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SO.LUOCVE CAC THANH PHAN CUA MAYTiNH

KHAI NIEM HE DIEU HANHVA PHAN| MEM UNG DUNG

« Nhan biét duoc céc thiét bi vao - ra co ban va théng dung nhét.

+ Biét duoc co nhidu loai may tinh c4 nhan voi céc kiéu thiét bi vao - ra
khéc nhau.

« Biét dugc mot thiét bi co thé vira 13 dAu vao vira I dau ra,

Theo em, nén néi “mot chiéc may tinh xach tay” hay “mét bé may tinh xach
tay”? Vi sao?

1. Thiét bi vao — ra co ban cho may tinh dé ban

May tinh ca nhéan ta thuong thay trén ban lam viée trong cac vin phong la mét bd
gom hop thin mdy, man hinh, ban phim va chugt (con goi la may tinh dé ban). Ban
phim va chuét duge dimg dé nhap dit liéu va diéu khién hoat dong ctia may tinh, do
la cac thiét bi vao co ban. Man hinh hién thi két qua xut li thong tin hodc thong bao
t61 nguoi ding may tinh, do la thiét bi ra co ban.

Hop than may chira nhimg thanh phan quan trong nhit cia may tinh. Do la bo
xir li trung tam (CPU — Central Processing Unit), bo nhé trong (RAM — Random
Access Memory va 6 dia cimg. O dia ctmg chira cac phan mém hé thong (trong do co
hé diéu hanh). cac phin mém (mg dung va nhiéu tép dit liéu khac. May tinh khong thé
hoat déng néu thiéu nhimg thanh phan nay.

Nnmnm& |
B0 x0 I trung tam (CPU)

‘ 2
[Tnidtoivao | — | B8 nho trong (RAM) | — [ Tnétbira |

Hinh 1. Cdc thémh phdn co ban ciia may tinh
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Nhimg thanh phan quan trong nhat ciia may tinh la bé xar li trung tam, bé nho trong
va 0 cimg, nhung con ngudi ciing khong the sir dung may tinh néu thieu cac thiet bi
vao — ra co ban (Hinh I)

2. Thiét bi vao — ra co' ban cho may tinh xich tay
Thay vi bén bé phan tach roi nhau, toan bé
hop than may, man hinh, ban phim va chuét ctia Tém cham
may tinh xach tay duoc tich hop chung thanh
mot khéi, dam nhiém déy du cac chure nang cta
cac thiét bi vao — ra va bo phan xit li théng tin
Mét tam cham hinh chit nhat (Hinh 2) dé cham
ngon tay dieu khién may tinh thay cho chuc‘)t
Bén trong may tinh xach tay thu(mg c6 san
loa dé phat ra am thanh, micro dé thu tiéng va Hinh 2. Tdm cham trén
camera dé thu hinh tryc tiép. may tinh xdch tay

Muén may tinh de ban ¢6 kha néng nhan thong tin dang hinh anh nhw may tinh
xach tay. ta co thé cém thém cho né thiét bi thu hinh true tiép (thuong goi la webcam)
Viéc cim thém loa hay b tai nghe kém micro sé lam cho may tinh dé ban c6 kha
ning xuat ra va nhan vao théng tin dang am thanh.

Hién nay, may tinh xach tay thuong ¢6 kha ning nhan thong tin vao va xuat thong
tn ra duo dang hinh anh, am thanh

3. Thiét bi vaio — ra co bin cho miy tinh bang va dién thoai théng minh

Theo em bé phan nao ctia may tinh bang, dién thoai théng minh c6 chire ning
tuong tir vai ban phim va tam cham ctia may tinh xach tay?

May tinh bang va dién thoai théng minh
(Hinh 3) dung man hinh cham (touch screen)
hay con goi la man hinh cam vmg. Man hinh cam
{mg nay xuat hién ban phim ao khi can nhap dit
liéu; cho phép cham ngon tay dé diéu khién may

Bén phim o

tinh thay thé chuot
Man hinh c¢am {mg vira la thiét bi vao vira la
thiét bira Hinh 3. Ban phim o trén dién
thoai théng minh
6
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May tinh bang (Hinh 4) c6 uu diém la gon nhe
hon so véi may tinh xach tay, chi nhu mét cuén
s6 tay ma van thue hién duoc rat nhiéu nhiém vu
ctia mét may tinh ca nhan théng thuong. Mot s6
may tinh bang c6 thém khe cim thé SIM, co thé
ding dé nghe, goi dién thoai.

DPién thoar théng minh co thé coi la mot may
tinh bang thu nhé dé bé vao tui duge.

Hinh 4. May tinh bang

Bai 1. Mot bé may tinh gom c6 nhimg thanh phan co ban nao?
Bai 2. Ban phim o thuong c6 & nhimg thiét bi sé nao?

Bai 3. May tinh xach tay ding b phan nio thay thé chuét may tinh?

-a! B6 me dinh thudng may tinh cho em lam phuong tién hoc tap. Em sé chon
loal may tinh nao? Tai sao?

Cau 1. Hop than may chira nhing thanh phén quan trong nao clia may tinh?
Céu 2. Céc thiét bj vao - ra co ban clia may tinh Ia gi?
Cau 3. Thiét bj nao vira a thiét bj vao vira I thiét bj ra cho may tinh?

TOM TAT BAI HOC

& May tinh la mét hé thong gom cac b phan dé xit li thong tin va cac thiét b
vao-ra

¢ Ban phim, chuét, man hinh 1a cac thiét bi vao — ra co ban; micro, tai nghe,
loa la cac thiét bi vao ~ ra thong dung khac

@ Min hinh cam mg vira la thiét bi vao vira la thiét bi ra
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« Biét duoc thiét bivao - ra la gi.
+ Biét duoc mét sb thiét bi vao - ra qua vi du minh hoa.

Theo em, & ctmg co phai la thiét bi vao — ra hay khong?

1. Khai ni¢m thiét bj vao — ra
Hay ké tén nhimg thiét bi co thé:
1) Thu nhan théng tin dua vao may tinh.
2) Xuat théng tin ra khoi may tinh dudi dang quen thude véi con nguai,
3) Poc hay luu dit liéu s6 tir may tinh vao vat luu trit hodc gir 1én mang.

Vi chire ning xit li théng tin, ¢6 thé vi CPU va
RAM la b6 niio ciia may tinh. Néu coi xit li thong tin la - Thiét bj véo - ra: tén
khau trung tam thi cac thiét bi giip may tinh nhan thong o9 :hu!\g clla céc thiét
tin vao, xuat théng tin ra sé duoc goi chung la thiét bi :'d Knlhoat 3900, ey

nh nhén théng tin tir
vao — ra hay thiét bi ngoat vi. thé gidi bén ngodi va

@ dau vao, may tinh nhan tin hiéu gé phim, nhay xuét théng tin ra thé gisi
chudt hay nhan hinh anh, 4m thanh: may tinh ciing nhan bén ngoai.
dit ligu 56 tir mang hay tir cac thiét bi luu trix nhu: 6 dia
ctmg, thé nhé, USB, dia CD, DVD.

O dau ra, may tinh hién thi théng tin ra man hinh, in ra giéy, phat ra loa.... tirc la
chuyén dit liéu s6 thanh dang théng tin quen thude véi con nguoi. May tinh co thé
ghi dit liéu $6 vao thiet bi huu trix; gui dir liéu 36 lén mang co day hoac khong day.

Cé nhimg thiét bi s6 nhan tin hiéu tir thé gidi bén ngoai, cho két qua daura la dix
liéu s6 hoa, vi du may anh s6, ghi am s6. Khi két néi truc tiép voi may tinh, nhimg
thiét bi do cung cép dit liéu vao cho may tinh, dong vai tro thiét bi vao. C nhimg
thiét bi chuyén dir ligu s6 thanh dang théng tin quen thude véi con nguoi, vi dumay
chiéu, may in. Khi két néi truc tiép voi may tinh, thiét bi nhu vy trg thanh thiét
bira.

8
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Trong ngon ngi thuong ngay, thiét bi ngoai vi thuong duoc hiéu la thiét bi & bén
ngoat hop than may, c6 thé cim thém vao, két néi thém (khong day) véi thanh phan
trung tam ctia may tinh dé ting kha ning thuc hién cac hoat dong thong tin

2. Mt s thiét bi vao — ra

Miay ghi dm s6, may anh s6, may quay video s6 ¢6 thé trd thanh thiét bi vao khi két
néi truc tiép voi may tinh. May quét (scanner) la thiét bi chuyén van ban, hinh anh
thanh tép anh sé hoa. May doc chit chuyén dung (OCR ~ Optical Character Reader)
chuyén vin ban chit in thanh dit lidu viin ban cho may tinh. Hién nay ciing d co thiét
bi nhap vin ban bing cach doc thanh loi

Cac may quét 3 chiéu (3D scanner) quét cac vit thé c6 hinh khéi, chuyén thanh
phac thao 3D (3D sketch), co thé xoay dé xem tir nhiéu goc nhin.

Pau doc ma vach & quay thu ngan cac cira hang ciing la thiét bi vao. Cac img dung
doc ma QR bién dién thoai thanh phuong tién thanh toan tién loi. Mot $6 vi duminh
hoa xem Hinh 1

7

May quét May doc chir Dau doc ma vach
Hinh 1. Mpt 56 thiét bi vao

May in rat phé bién va da dang. Co may in cim truc tiép vao may tinh va may
in két néi qua mang. Nhimg thiét bi in chuyén dung nhé gon dé in hoa don, thuémg
ding két néi Bluetooth. Mot s6 loai may in da chire ning dong thoi lam duoc ca viée
ciia may quét, may sao chup. Man hinh lon, may chiéu duoc dimg phé bién & lop
hoc, hoi nghi, nha hang. Loa hay cac dan am thanh hién nay thuéng c6 dau vao am
thanh s6 hoa, két noi véi may tinh béng cap néi (cdng HDMI, céng quang) hodic két
néi khong day Bluetooth. Mét s6 vi du minh hoa xem Hinh 2.

My in May chiéu
Hinh 2. Mpt 56 thiét b ra
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Bai 1. Hay ké nhimg thiét bi vao nhan théng tin dang am thanh va dang hinh anh
ma em biet.

Bai 2. Hay ké nhimg thiét bi ra xuat thong tin dang am thanh va dang hinh anh ma
em biét.

wmcim Néu muén chat video voi ban bing may tinh dé ban thi em can c6 thém nhimg
thiet bi gi?

Cau 1. Thiét bj vao - ra la gi?
Cau 2. Hay ké tén mét b thiét bj vao.
Cau 3. Hay ké tén mot s6 thiét bj ra.

TOM TAT BAI HOC

& Thiét bi vao va thiét bi ra «cho mdy tinh déu rit da dang. Co nhimg thiét bj
s6 thu nhan théng tin khi két néi truc tiép vé1 may tinh tré thanh thiét bi vao. Co
nhimg thiét bi 56 xuat théng tin khi két néi trire tiép voi may tinh tr thanh thiét
bira

& Co nhimg thiét bi vira la thiét bi vao vira la thiét bi ra.

Bai doc thém )
GIAO TIEP NGUOI - MAY NGAY CANG TU NHIEN

Khi méi ra d6i, may tinh dién tif 1a cé may I6n. Chudng trinh tinh toan va dit liéu
dau vao dugc dua vao may tinh bang bang gidy duc 16, dau doc chiéu sang xuyén
qua. Két qua tinh toan dudc in ra trén mét bang gidy cudn tron.

Cho dén nhiing nam 60 clia thé ki XX, may tinh mdi ¢6 ban phim dé gé nhap di
lidu va cac cau lénh. Dau ra clia may tinh la mét man hinh nhé, chi hién thi chid va
s6. Nam 1984, Macintosh la loai may tinh dau tién c6 chuét va man hinh dé hoa.

Hién nay, ngudi diing da cé thé ra Iénh cho may tim kiém bang 16i n6i. Mét s&
trd choi gido duc sif dung cam bién c6 thé nhan biét chuyén déng, tu thé,... clia
cd thé con ngusi. D6 goi la giao tiép ngusi dung tu nhién (natural user interface).

Trong tudng lai, con ngudi cé thé diéu khién may tinh bang y nghi (brain -
computer interfacs).

NUPS:/DIOGIANIEU.COMTY UaY-VA-1I0G
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« Két ndi duoc man hinh, ban phim, chugt véi may tinh dé st dung.

«Néu duoc vi du cu thé v& nhiing thao téc khong dlng cach sé gay ra
161 cho céc thiét bi va hé thong x(r If thong tin.

1. Két néi dng cich ban phim, chuét véi may tinh

Nhigm vy: C6 hop than may, mét s6 ban phim va chudt céc loai khac nhau dé
tach roi bén ngoai. Hay chon cac thiét bi trén két néi voi may tinh va khai déng lai
(néu can thiét) dé co thé bat dau st dung.

Hurémg dan

Buge 1. Nhan biét cac cong cim trén than may c6 thé ding két néi chut, ban phim
~ Céng hinh tron (Hinh 1) - 4 .

_ Céng USB (Hinh 2). . g CB-

Bugre 2. Nhan biét ban phim, chuét tuong tmg
— Ban phim, chuét ¢ day gén dau cim hinh tron.
— Ban phim, chuét ¢6 day gin dau cim USB.

— Ban phim, chuét khéng day (kém dau cim USB). Hi""' ﬂ[ dc;fd"’gc :‘”‘dx"’"’

Burée 3. Thue hién két néi cho méi loai

— Cim dau céx}) hinh tron vao céng tron danh déu
tuong tmg (mau séc, hinh dang).

— Cim dau cdm USB vao céng USB.

— Lay USB di kem dé két ni khong day; cim vao -

ong USB.
i Hinh 2. Cong USB

Burdre 4. Kiém tra hoat dong ctia cac thiét bi

~ Lip pin va bat cong tic trén ban phim, chuét (néu can),

— Kiém tra hoat dong ctia chudt va ban phim

Chuy riing ban phim va chuét la hai thiét bi roi nhau, 6 thé thay thé riéng biét.

1
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2. Két néi dung cich man hinh véi may tinh

Nhiém vu: Co hop than may va day cidm man hinh cac loai khac nhau dé tach roi
bén ngoai. Hay chon day cdm phu hop va két néi man hinh véi may tinh dé co thé
bét dau sit dung.

Huomg dén

Bue 1. Nhan biét cac cong cim ¢ thé dung cho thiét bi xuat hinh anh

May tinh thuong c6 sdn mot s6 cdng xuat hinh anh ¢6 hinh dang khac nhau dé dé
phan biét. Cac loai cong xuat hinh anh nhu: VGA, DVI, HDMI va Display.

Burdre 2. Nhan biét dau cim tuong (mg

Déy néi tir man hinh hay may chiéu c6 gin dau cim thuée mét trong cac loai
VGA, DVI, HDMI hay Display rat dé nhan biet theo hinh dang twong tmg (Hinh 3).

VGA ovi HDOMI Display

Hinh 3. Céng va déu céim mém hinh, may chiéu

Bure 3. Thuc hién két noi
Cém dau cam vao dimg cong; bat dién

3. Mt s6 vi du thao tic giy 16i

Néu thao tac khong ding cach co thé gay 161, lam cho thiét bi hay hé théng xir li
thong tin khong hoat dong ducc. Duoi day la mét sé thao tac gay 161 thucmg gap:

~ Khi két néi thiét bi vao - ra voi may tinh chon cim sai cong (céng duoe chon
khéng tuong thich).

— Cém gx:’ic USB (ctia chuét, ban phim, may in,... ) khéng ding chiéu (trén, duai)

- Lip pin khong ding chiéu cho chuét khéng day.

— Lura chon sai may in

- Dich clnwén man hinh lam cap man hinh kéo céng, co thé dan dén long ché tiép
Xtic cua cac giac cam ket noi man hinh vé1 may tinh va man hinh véi nguon dién.

g Céng cdm chudt hodc ban phim ctia may tinh dé ban bi gay mét chan cim

nén khéng thé cim chuét hoic ban phim ¢6 day. Lam thé nao dé co thé tiép tuc sit
dung duoc may tinh?

12
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T

. Biét duoc hé didy hanh 1a mt phén mém dac biét, Iam nhimg viéc
khéc voi phan mém (g dung.

« Phén biét duoc hé diéu hanh véi phan mém Gng dung.
+ Néu duoc tén mét sé phdn mém ting dung da sir dung.

«Biét du'qc c4c bién phap co ban cAn thuc hién d& bao vé an toan
derliéu.

'Hé diéu hanh la mét loai phfm mém dic biét. Tén go1 do goi cho em diéu gi vé
chite niing cia loai phan mém nay?

1. H¢ diéu hanh khéi déng va kiém soat moi hoat dong ciia miy tinh

Mai khi bat may tinh, em déu phai ché mét khoang thoi gian ngén may tinh méi
san sang lam viéc. Trong khoang thoi gian ngén do, hé diéu hanh duoc nap tir 6 dia
cimg 1én b6 nhé trong RAM. He diéu hanh sé kiém tra cac thanh phan ctia hé thong,
dam bao chung sin sang hoat dong. Khi tit may, em ciing phai ch' mét khoang thoi
gian ngén may tinh méi ngimg hin hoat déng,

C6 nhiéu hé diéu hanh khac nhau cho may tinh va cac thiét bi s6: Windows,
MacOS, Linux,... danh cho may tinh; Android, 10S,... danh cho dién thoai thong
minh. Ta chon hé diéu hanh Windows 10 rat phé bién hién nay dé minh hoa trong
bai hoc nay.

Em di hoc sit dung mét s phén mém: soan thao vin ban, duyét web, g thu dién
ti, Scratch,... D6 1a cac phan mém tmg dung. Trong qué trinh lam viéc, hé diéu hanh
kiém soat moi thao tac em lam véi may tinh niur: nhay chuoL £6 ban phim, cim
USB,... Hé diéu hanh lam trung gian giita em v6i cac phan mém img dung.

Hé diéu hanh tw déng chay sau khi bat may tinh; khai déng may tinh dé san sang
bit dau lam viéc; kiém soat moi hoat déng giao tiép gitra nguoi ding va may tinh,
thu don dir liéu, ket thuc cac chuong trinh va tat may khi nhan lénh
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2. Hé diéu hanh quén li nguoi ding may tinh

MGt may tinh c6 thé co nhiéu nguoi sit dung. Dé dam bao tinh riéng tu, hé diéu
hanh quan li méi nguoi dimg bang mét tai khoan may tinh. Tai khoan may tinh bao
gom tén nguoi dung va mat khau tuong tmg. Vi du, hé diéu hanh Windows 10 hién thi
danh sach tén nguol diung & goc phia dudi bén trai man hinh dang nhap

Heé dieu hanh kiem soat nguoi ding ding nhap may tinh thong qua cac tai khoan

3. Hé diéu hanh quan li cac phin mém tng dung va cic tép dit liéu

Em hay ké tén mét 56 biéu tuong thuong thay trén man hinh nén may tinh va
cho biét do ¢ phai 1a phan mém (mg dung khong.

Hé diéu hanh cho phép cap nhat phén mém tmg dung lén phién ban méi hon, thue
hién viéc cai dat moi hay g& bo phan meém tmg dung; biéu tuong ctia phan mem vmg
dung sé xuat hién thém hodic bién mat

Khi nhan it Start, toan bo cac phan mém tmg dung co trong may tinh s& duoc
hién thi trong mét danh sach (c6 thanh cuén) trén man hinh

Thong thuong trén thanh nhiém vu Taskbar c6 biéu tuong File Explorer démo
ctra s6 cua trinh quan 1i hé théng tép. Quan li hé théng tép la mét chire ning rat quan
trong cua hé diéu hanh (Hinh 1)

Danh sdch
phén mém
1mg dung

]| L Thanth nhiém vu
Start Task Vi File Explorer Taskbar

Hinh 1. Minh hoa mét 56 chirc néng cia hé diéu hémh Windows 10
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4. H¢ diéu hanh hé tro an toan di liéu
a) Phong chong virus

Cac hé diéu hanh néi chung déu co hé tro phong chong virus. Vi du, hé diéu hanh
Windows 10 ¢6 Trung tam an ninh Windows Defender véi tinh ning phong chéng virus
Antivirus.

Néu may tinh ctia em chura ¢6 phan meém phong chong virus, em can cai thém phan
meém diét virus, vi du nhu Avast Free Antivirus.
b) Sao luu du phong

Ban sao luu du phong lwu trit hién trang ctia may tinh tai thoi diém sao hu. Khi
bi héng dit liéu hoic bi hong phan cimg, tir ban sao luu c6 thé khéi phuc lai he thong
may tinh & tinh trang nhu lue sao luu. Hé diéu hanh cho phép thiét lap mot c]nen
luoe sao luu du phong dinh ki thuéng xuyén va thue hién khoi phuc lai ki co su cd.

Bai 1. Hiy ké tén va néu so luge chirc niing mét s6 phin mém tmg dung ma
em biét

Bai 2. Hiy néu mot vai viéc do hé diéu hanh thue hién dé chimg t6 hé diéu hanh
]a mét phan mem diic biét, khac véi moi phan mém mg dung

—H Hay tim hiéu va tra 16 cac cau hoi sau:

1) May tinh em dang dimg d c6 phan mém phong chéng virus nao chua?
2) Hé diéu hanh ma em biét co cac lua chon sao luu nao?

Cau 1. Trong céc biéu tuong bén, @ % K
a4u Ia biéu tuong cuia phan mém (g dung? E} )
Céu 2. Trong céc cau sau, cau nao dung?

1) Phong chéng virus va sao Iuu du phéng la chirc nang cla hé diéu hanh, ta khéng
can lam gi thém.

2) Hé didu hanh hé tro phang chéng virus va sao Iuu dir phéng.

TOM TAT BAI HOC
@ Hé diéu hanh khéi dong va kiém soat moi hoat dong clia may tinh, lam trung
gian giita nguoi ding voi cac phan mem ‘mg dung
« Heé dieu hanh quan li cac tai khoan ngudi dung may tinh, cac phan mém tmg
dung va cac tép dir liéu co trong may tinh.
@ Heé diéu hanh hé tro sao luu dit liéu, phong chéng virus
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. Biét duac trinh quan If hé théng tép I gi va nhimg chirc nang chinh
clia no.

+ Hidu duoc § ngha quan trong ctia phan mé rong trong tén tép.

+ Biét duoc tép chuong trinh cing fa d@r liéu, duoc luu tr trong
méy tinh nhu moi tép khac.

« Thao tc duoc trong cira s6 1am viéc ciia trinh quan If hé théng tép.

1. Cira 56 File Explorer

Trinh quan li hé théng tép la mét thanh phan quan trong ctia hé diéu hanh. Trong
Windows, trinh quan li hé thong tép la File Explorer.

Ngoai nhimg thanh phan chung ciia moi cira $6, cira 56 File Explorer co ba ving
chinh: viing niit Ignh trén cing ciia cira 56 chira nhieu mt lénh;, viing diéu hweéng doc
theo lé trai va ving hién thi néi dung (Hinh I).

Ving hién thi néi 1 dung thu muc thuong c6 thong tin: tén tép, tén thu muc (Name),
thoi diém stra doi gan nhat (Date); kiéu tép (Type); kich thudc (Size): .

e
=
e
s
= 4.,\.-.,...@»........7.”«
mit lénh A
iyt

3w

- 2021915 Microse Wous 97. ™% hidn thi

noi cng

Hinh 1. Cira 56 lam viéc ctia trinh quan li hé thong tép File Explorer
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2. Y nghia cia dudi tén tép

Trong ltc sir dung mét phan mém {mg dung nao do, neu tao ra va luu mot tép thi
phan mém nay sé yéu cau ta dat tén cho tép moi. Phén mém mg dung do sé& tu dong
thém mot dau “.” va mét so ki tu vao sau tén tép Phan cac ki hiéu thém vao do duoc
goi la phan mé réng cua tén tép, hay con goi la dudi tén tép. Cac vi du duéi tén tép:
“docx”, “pdf”, “txt”, “xIsx”, “pptx”,...

Buor tén tép cho biét tép dir liéu thude loai nao. Dua vao dudi tén tép, hé diéu hanh
xac dinh duoc nhimg phan mém tuong tmg co thé md tép. Hé diéu hanh mic dinh
lién két mét phan mém c6 kha néing mé tép vai tép co dudi tén tuong tmg, khi ta nhay
diip chudt 1én biéu tuong tép, hé dieu hanh kich hoat ding tmg dung do va ma tép.

Pic biét, dudi tén tép “exe” danh riéng cho loai tép la chuong trinh dé may tinh
thuc hién. Cac tép chuong trinh nay cting duoc hé dieu hanh quan li nhu mét tép dir
liéu trong hé thong tép.

Puéi tén tép giip hé dieu hanh nhan biet tép thude loai nao va xac dinh cac phan
mem 'mg dung co the ma tép. Khong duge tuy tién sira doi duéi tén tép

3. Thuc hanh
Bai 1. Tim hiéu Quick access.
1) Hién thi noi dung Quick access:
— MG ciia 36 File Explorer.
— Hoic nhay chuét vao muc Quick access trong vimg diéu hudng ciia cira s6
File Explorer dang mo.
2) Quan sat va cho biét thanh tiéu dé hién thi gi?
3) Quan sat ving hién thi néi dung va cho biét c6 nhimg gi duoc hién thi?
4) Rut ra két luan Quick access dé lam gi? Khi nao thi nén dimg no?
Bai 2. Kham pha ving diéu huéng,
1) Nhay chudt vao mét mue nao do trong ving diéu huong; quan sat thanh tiéu dé,
ving hieén thi né1 dung va cho biét tac dung ctia thao tac
2) Tré chuét vao mét muc nao dé trong ving diéu huong, ué}l c6 dau trd xuépg ™
hay dau tré sang phai (3] canh tén muc, hdy nhay chuét vao dau nay va cho biét tac
dung cuia thao tac.
Bai 3. Xem no1 dung mét thu muc cu the.
1) Nhay dip chudt vao biéu tuong mét thu muc.
2) Quan sat ving hién thi néi dung mét thu muc va cho biét:
— Tép nao mdi duoc sira doi gan day nhat? Tép nao kich thude 16n nhat?
— C6 bao nhiéu tép van ban Word?
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Bai 4. Kham pha cach hién thi néi dung thu muc bing cach lua chon & trén dai
lénh View.
1) Tré chudt vao méi lénh trong nhom lénh Layout va cho biét két qua.
2) Nhay chuét chon (hoac bo chon) File name extensions trong nhom lénh
Show/hide va cho biét két qua.
3) Trong nhom lénh Current view nhay chuét chon Sort by va cho biét tén nhimg
muc dang duoc danh dau trong danh sach tha xuéng
4) Nhay chuot dé thay déi danh dau sang muc khac, quan sat ving hién thi not
dung va cho biét sur thay do1.
Bai 5. Pudi tén tép va phan mem dé m& moét s6 kiu tép
Quan st va tra 101 cac cau hoi sau day (md xem cac thu muc khac néu can):
1) Tép co duéi la “pdf”, “rar”, “zip” co thé m& bing phan mém img dung nao?
2) Em nhan duoc canh bao gi khi thay doi mot dudi tén tép?
Bai 6. Kham pha thanh duong dan.
Thao tac va tra lo1 cac cau hoi sau day (Hinh 2):
1) Nhay chuét vao mii tén tro lén E a !Jén trai thanh duong dan, co thay doi gi
trong thanh duong dan va trong ving hién thi né1 dung?
2) Nhay chuét vao miii tén tré sang trai [€], diéu gi xay ra?
3) Nhay chudt vao mét tén thu muc trong thanh duong dan, diéu gi xay ra?

| R |
+ REis . BB BLATT D B

) ey occss - Dt selectnone
pmtoqut Copypave T e ‘:,, ones e tew L
apos organce New v Soea

vt ln > ThisPC > DATA(D) > DuyenTran > TINHOC 3 Tinhoc7 > Amm.mm]

S

Mii tén Mii tén Thanh
1r6 sang trdi tro lén diong dén

Hinh 2. Thanh dwomg dén

g Theo em, nén hién thi néi dung thu muc d.uqc sép xép theo tén hay theo thoi
gian sira do1 gan nhat? Hay thao tac chon cach hien thi do.
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+ Biét va str dung duoc mot 6 nit lénh thudng ding cia trinh quan If
hé théng tép File Explorer.

. Thao tac thanh thao véi tép va thu muc: tao, sao chép, di chuyén,
i tén, x0a tép va thur muc.

1. Nhiing diéu can biét

Hé diéu hanh Windows cho phép thao tac linh hoat theo vai cach khac nhau dé
nhéan duoc cing mot két qua. Vi du:

— Nhay nut lénh c6 sin trong cira s6 lam viéc.

~ Chon Iénh trong bang chon néi lén khi nhay chugt phai.

— Nhén déng thoi 2 hoic 3 phim (t6 hop phim tt).

Sir dung phim tat thuong nhanh hon vi khong phai di chuyén chuét. Tuy tinh
huong va thol quen moi nguoi, em hay chon cach lam nao tién hon, nhanh hon.
2. Thuc hanh

Bai 1. Tao ll_lu mue mai tén la ThuMucMoi trén man hinh nén Desktop va thu muc
ThuMucTam nam trong thu muc Documents.

m Tén thu muc, tén tép khong duoc chira mot sé ki tu déc biét sau: <, >, : ,
Al
-~

Bai 2. Sao chép tép, thu muc.

Nhiém vu 1. Sao chép vai tép (mét tép van ban bat ki, mét tép anh bat ki,... ) dén
thu muc ThuMucTam.

Nhiém vy 2. Sao chép thu mue ThuMucTam vao trong thu muc ThuMucMoi trén
man hinh nen.

Bai 3. D1 chuyén tép, thu muc.

Nhiégm vu 1. Di chuyén cac tép dang co trong thu mue Documents\ThuMucTam
sang ThuMucMoi trén man hinh nen.

Nhiém vu 2. D1 chuyén ThuMucMoi thanh thu muc con ctia Documents.
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Bai 4. Ddi tén tép, d6i tén thu muc.

Nhiém vu 1. Péi tén vai tép dang co trong thu muc Documents\Thera\«lql, thém
vao cudl tén “_tam” hodc tén man khac tuy y. Chu y khong thay doi phan dudi
mo rong

Nhiém vu 2. D61 tén thu muc ThuMucMoi thanh ThiMucXoa.

Bai 5. Xoa tép, xoa thu muc.

Nhiém vu 1. Xoa cac tép trong ThuMucXoa.

Nhiém vu 2. Xoa tat ca cac thu muc vira tao ra trong bai thue hanh.

m Néu phét hién da xoa nhdm, hay mé tim trong thiing rac Recycle Bin. Khoi
phuc lai bang cach nhay chudt phai vao tép hoéc thu muc do va chon

Restore. >

m Giir phim Ctrl va zhéy chudt chon nhiéu tép (thu muc) dé thyc hién xoa,
sao chép, di chuyén cac tép (thu muc) do cung ltc.
>

i Trong may tinh thuong c6 moét s6 tép bai hat rai rac nhiéu noi. Hay tim va
di chuyeén tat ca tép bai hat ay té1 thu muc Music va to chire thanh cac thu muc con,
phan loai theo cach ma em muon dé tién truy cap.

Bai dqg thém 4
TO HOP PHIM DE THAO TAC NHANH TRONG WINDOWS
Hé diéu hanh Windows ding nhiéu t6 hgp phim tat dé thao tac nhanh hon.

Bang dudi day liét ké mot s6 trusng hop thusng ding nhat. Néu mudn tim hiéu
thém, hay tim kiém trén Internet véi tir khoa “windows 10 shortcut keys".

| T4 hop phim tit Lénh twongimg | Tinh huéng
Cul+C Copy Sau khi da chon dot tuong
Ctrl+X Cut Sau khi di chon déi tuong
Ctrl+V Paste Sau khi da Copy hoac Cut

2 e A | C6 cira 56 dang hoat dong la
CtrN Thém cira 50 mai File Explorer, Word, Excel,...
Window+E Mg cira 56 File Explorer
Window+S MG tién ich tim kiém
Danh sach tat ca cac cira
| WindowTab | 56 dang mo ]
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CE I‘@Ilm UUMTRUZTIMIKIEM|VAY

Chu dé

aé [THONGITIN!

MANG XA Hol VAIMOT SO KENH)

Pai 1. ) GISITHIEY MANG) XA HOI)
‘Hoc xong bai nay, em sé:

« Néu duoc tén mot kénh trao ddi théng tin thong dung trén Intemnet va
|oai thong tin trao @6 trén kénh d6.
« Trinh bay duwoc so lgc khai niém co ban vé mang X héi.

.+ Biét duoc mot s chire nang co ban cila mang xa hoi dé giao luu va
chia sé thong tin.

Em dé biét sir dung nhimg cong cunao sau day dé trao doi thong tin trén Internet?
1) Thudiént;  2) Chat; 3) Dién dan tryc tuyén;  4) Mang xa hoi.

1. Khiam pha mang xa héi

3 16p 6 em da biét sir dung thur dién tir dé trao d6i
thong tin vai thay, ¢6, ban be va nguoi than. Ngoai ra, W Mang x& hoi: mot
Internet con cung cap nhiéu kénh trao déi thong tin ung dung web két néi

nlur: dién dan true tuyén, chat, mang xa hoi,... Trong cac thanh vién c6 cung
do, mang xé héi dang la mét trong nhimg kénh trao dot d4c digm ca nhan nhu
théng tin phd bién nhat hién nay. s& thich, Iira tudi, nghé
e T & nghiép hay Iinh wc

Dung mang xé hél, cac thanh vién co thé ket ban, noi s ey

chuyén, chia sé y tuong va sd thich. N6i dung duoc dwa
lén cac trang mang x4 ho1 ban hang tram hodc tham chi
hang triéu ngudi khac nhau, khéng phan biét thoi gian
va khéng gian. Sau day la danh sach mét s6 mang xa hot
hay duoc ding hién nay:

— Facebook (https:/Awww.facebook.com) la mét trong nhimg mang xa hoi phé
bién nhal trén Internet. Facebook la noi ugum dung thiet 1ap khong gian ca nhan va
két ndi voi ban be, chia sé hinh anh, chia sé video, noi vé nhimg gi ho dang lam,..
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— Instagram (https:/Awww.instagram.com) la img dung chia sé anh mién phi trén
cac hé diéu hanh i0S, Android va Windows Phone cho phép ngudi ding chup anh
trén cac thiét b di dong va chia sé qua cac mang xé hor.

— LinkedIn (https:/Avwiw.linkedin.com) la mét trong nhimg noi dé két ndi vai dong
nghiép hién tai va qua khir cting nhu cac nha tuyén dung tiém ning trong tuong lai.

— Twitter (https://twitter.com) la mét tmg dung cho phép nguoi dung ding va cap
nhit cac mau tin ngén vl do dai khoang hon hai tram ki tur trén Internet, la noi chia
sé tin tirc nhanh dang dién ra trén khip thé gici.

— YouTube (https:/Avww.youtube.com) la mot website duoc thiét ké dé nguoi ding
6 thé chia sé video ctia minh vé1 nhimg nguoi khac.

Trong thoi gian qua & Viét Nam ciing ¢6 nhiéu mang xa hoi ra doi va duoe st dung
kha phé bién nhu: Zalo, Zing Me, Gapo, Lotus,...

2. Diic diém ctia mang xa hji

Mang xa héi co nhiéu chire ning khac
nhau va ¢6 thé duoc sit dung trén cac
thiét bi nhur: may tinh dé ban. may tinh
xach tay, may tinh bang hay dién thoai
théng mnh (Hinh I).

Mang xa hoi hién nay dang co rat
nhiéu ngudi ding. Theo $6 liéu thong ké
cudi nam 2020 thi Facebook 6 gan 2,8 ti
ngudi dimg hoat dong méi thang (Ngudn: Hinh 1. Hinh anh mang xa hoi
https:/Awww.statista.com). (Nguon: https:/www.semaster yn)

Nhin chung cac mang xa hot déu co nhimg déc diém sau:

— Mang xa hoi la img dung trén Internet.

— Néi dung trén mang xa héi la do nguoi ding tur tao ra va chia sé duoi dang van
ban, hinh anh, am thanh, video. N61 dung duoc dang tai lén va duoc hien thi ngay
lap tirc

— Nguoi ding tao ra ho so ca nhan, két ban trén mang xa hoi

— Phat trién cong dél]g trén mang xa hot b°ang cach két ndi tai khoan cua nguol
dung voi tai khoan cia cac ca nhan, t6 chie khac.

3. Chirc niing co’ ban cia mang xa hdi
'
Em hﬁy quan sat giao vién thire hién mot 56 thao tac trén trang mang xa héi va
cho biét mang xa hé1 da gitip giao vién lam nhimg gi?
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Tham gia mang x4 hoi, em co thé:

— Tao trang thong tin ca nhan, chia sé nhimg y
tudng cia minh, bai viet, hinh anh, video.

— Théng bao vé mét s6 hoat dong, su kién trén
mang hay ngoai doi

— Binh luan, bay t6 y kién déi véi néi dung & cac
trang ctia ban be.

— Qua Messenger, em con co thé g tin nhén cho
ban (Hinh 2).

— Thue hién cude goi truc nép nhu goi dién thoai
hay cude goi video.

QUe D & ® |

Hinh 2. Vi du vé giti tin nhén qua
Messenger trén Facebook

Trong cac website duci day, website nao la mang xa héi?
1) https://www.facebook.com 3) https://hoahoctro.tienphong.vn
2) https://zalo.me 4) https://thieunien.vn

P .
wmeim Theo em, mang xa hoi co diem gi khac so vai cac website thong thuong?

Trong cac cau sau, nhirng cau nao dung?

1) Mang x4 héi la mét ung dung web.

2) Nguoi dung khéng thé dua théng tin 1&n mang xa hoi.

3) 86 luong nguoi tham gia két ban trén mang xa héi duoc giéi han dudi 10 ngudi.
4) Ngui dung chi co thé chia sé bai viét dang van ban cho ban beé trén mang xa hoi.

TOM TAT BAI HOC
& Mang xa héi la mang két ndi cac thanh vién dé trao déi va chia sé théng tin,
khong phan biét khong gian va thon gian
& Cac thanh vién trong mét mang x4 hoi ¢6 thé tro chuyén true tiép, két néi
v6i nhau théng qua cic moi quan hé trén mang xd hoi, chia sé trén trang ca nhan
théng tin do chinh minh tao ra hodc tir nhiéu nguén khac.
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Tao duoc tai khoan va hd so ¢4 nhén, chia sé thong tin trén
mang xa hoi.

1. Giéi thiéu mang xa hi Facebook

Trong chi dé nay, Facebook duoc ding dé minh hoa cho viéc sir dung mang xa
héi. Facebook do Mark Zuckerberg tao ra vao nam 2004, khi ng dang la sinh vién
dai hoc Harvard. Cho dén nay, Facebook la mét trong nhimg mang Xa hoi phat trién
nhanh nhat trén thé gisi. Pay la mt website ma moi ngui co thé dang ki va tao tai
khoan mién phi. Béng cach tao hé so Facebook, nguai dung co thé dién cac thong tin
ve ban than va chia sé néi dung (van ban, hinh anh, nhac, video,...) vdi nguoi khac.

Moi nguoi ¢6 tai khoan Facebook déu co thé két néi tu nguyén voi nhimg ngudi
ma minh muon giao huu va chia sé thong tin. Qua trinh nay bao gom: g yéu cau
ket ban va chap nhan 161 mo1. Dieu nay giiip nguoi dung tir quyen quyet dinh ket noi
hoac khong ket noi vai nguoi khac.
2. Tao tai khoan trén mang xi héi Facebook

Dé sit dung mang xa héi, em can tao tai khoan ca nhan trén mang xa hoi dér
Em chi tao duoc tai khoan trén mang xa hé@ neéu co fax khoan t.l~1u dién tir hodc s6
dién thoai. Trude khi déng ki tai khoan, em can tim hieu huong dan st dung ctia nha
cung cap dich vu mang xa hoi de tham gia mang xa héi duoc an toan.

Bai 1. Tao tai khoan trén Facebook

T 0 Sign Up %
i oy
[ e e
[——— ] | e e o et st
facebook e ==
e | 5
Wi the peogle n yout . .
Tao tai
khodn méi
s e |
Hinh 1. Giao dién trang chii ctia Facebook Hinh 2. Cira 56 déng ki thong tin

tai khoan Facebook
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Em hiy tao mot tai khoan ca nhan trén mang xa hoi Facebook dé trao ddi thong
tin V41 moi nguoi

Huomg dan

Burge 1. Truy cap vao website: https:/Avww.facebook.com, cira s6 xuat hién nhu
Hinh 1, chon Create New Account.

Emco thé tim hiéu cac diéu khoan va chinh sach vé sir dung mang x hoi Facebook
(bang tieng Viét) tai trang web: https://vi-vn.facebook.com/legal/terms.

Buede 2. Nhap céac thong li.n_cé nhén (ho, tén, s6 dién thoai hodc email, mat khau,
ngay sinh, gidn tinh) vao ctra s6 dang ki va chon Sign Up (Hinh 2).

Chity: Em can st dung ho, tén that ctia minh.

3. Tao ho so trén mang xi hdi Facebook

Sau khi tao tai khoan, em ¢6 thé tao lap hé so vai hinh anh dai dién, anh bia va cac
théng tin ca nhan.

Bai 2. Tao hé so ca nhan

Em hiy tao ho so ca nhan cho tai khoan Facebook ctia minh.

Huémg dan

Diang nhap tai khoan Facebook. Tai cira 36 trang ca nhan (Hinh 3), co thé
thue hién:

— Capnhat anh dai dién: chon Update profile picture (biéu tuong may anh), chon
tép anh trong may tinh lam anh dai dién, chon Save.

— Cap nhat anh bia: chon Add cover photo, chon tép anh trong may tinh lam anh
bia, chon Save.

— Cap nhat thong tin ca nhan: chon Edit Profile, thay d6i anh bia, anh dai dién,
nhap cac théng tin ca nhan nhu noi &, sa thich,...

[@- @ & © ® = @Mese
() ———————Thém anh bia
—— Thm anh
Thuy Anh dai dién
S LIRS o - P Thay doi
e pp—— R
— ho so
[y TSR T iy
s
Rl L
ot = @ i
— i Tao bai ding

Hinh 3. Cira s6 trang cd nhdn
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4. Chia sé thong tin lén trang ca nhin

Bai 3. Péng thong tin lén trang ca nhan

Giao vién yéu cauméi hoc sinh tim mét bai hat vé thﬁy. ©6 va mai truong, sau do
chia sé trén mang xa hoi.

Huromg dan

Buve 1. Truy cap vao may tim kiém Google dé tim bai hat vé chii dé thay, c6 va
mai truong ma minh yéu thich.

Burge 2. Sao chép dia chi trang web chira bai hat tim duoc & Buoe 1.

Buwoe 3. Ma website https:/Avww.facebook.com, dang nhap tai khoan ca nhan

Buoce 4. Tal 'C\‘m s trang ca nhan: Nhay chuét vao 6 co dc')pg chit What’s on
your mind?, xuat hién cira s6 Create post de nhap thong tin bai viet, dan dia chi trang
web dé sao chép 6 Budc 2.

Bure 5. Nhay chon Post va xem théng tin em vira dang lén.

o

Bai 1. Em héy chia sé lén trang ca nhan Facebook cho cac ban mot tép véan ban
(vi du tép Word) co no61 dung la de bat tap cia mét mon hoc.

Bai 2. Em tim trén Internet mot birc anh vé phong canh hodc mét moén an ma em
yéu thich, viet mét doan gio1 thiéu ngan gon va dang 1én trang Facebook ca nhan.

Trong cac cau sau, nhirng cau nao ding?

1) Em khéng thé dua y kién clia minh Ién céc trang ca nhan clia ban bé trén mang
x& hoi

2) Em c6 thé thay anh dai dién tai khoan Facebook ca nhan clia mét ngudi ban batki

3) Sau khi tao tai khoan Facebook, em khéng thé thay ddi nhing théng tin ca nhan cla
minh trén trang ca nhan.

4) Em c6 thé chia sé bai viét clia em cho ban bé trén mang xa héi Facebook.

TOM TAT BAI HOC
* Pé sir dung mang xa hoi Facebook, can tao mét tai khoan ca nhan théng qua
56 dién thoai hoéc dia chi email.

@ Co thé tao hd so ca nhéan trén Facebook, chia sé cac bai viét, hinh anh, video,
tép voi ban be.

26

NUPS:/DIOGIANIEU.COMTY UaY-VA-1I0C



https://blogtailieu.com/day-va-hoc/
https://blogtailieu.com/tag/sach/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/

J0y-eA-Aep/wod naljlelbo|q 1.l 9s eiyd yies

DPai 3.

nnﬂm
TRENIMANG)

« Thyc hanh giao luy, trao di théng tin trén mang xa hoi Facebook.
« Biét duoc loi ich clia mang xa hoi, ddng thdi néu duoc vi du cu thé vé
héu qua cla viéc sir dung thong tin vao muc dich sai tréi.

Theo em vi sao ¢6 nhiéu nguoi tham gia mang x4 hoi?

1. Tro chuyén qua M

Em c6 thé nhin tin, thye hién cude
got thoai, cude gor video vor ban be,
g hinh anh, tép tin cho ban mét cach
dé dang qua Messenger (Hinh I). Tro
chuyén trén Messenger la mot chire ning
ca ban cuia Facebook.

2. Thyc hanh trao dbi va chia sé
thong tin trong nhom ¢ Facebook
Gido vién chia 1p thanh nhiéu nhom,

méi nhom gém ba hoc sinh thue hién

tim hiéu va thao luan vé chu dé ‘Nhimg
anh huong cua bién doi khi hau dén
cude séng va méi truomg. Em dé lam gi
dé chong lai bién déi khi hau?”.

Huémg dén

Buoce 1. Mo website https://iwww.
facebook.com va dang nhap tai khoan

Facebook ca nhan.

Burée 2. Tao nhom trén Facebook dé
trao déi véi cac thanh vién trong nhom:
— Tai ctra s6 trang Facebook ca nhén,
nhay chuét vao * (& phia trén cita s6)
va chon Group (Hinh 2).

UPS:/DIOGIANIEU.COMTY UaY-VA-1I0C
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— Chon va dién cac théng tin vao cot bén trai ctra SO [wows cuweuew TN nhOM
Create group (Hinh 3). Croate group
(2 Jonigd

2 B

+ Nhap tén nhom vao 6 Group name.

+ Chon nhom céng khai (Public) hodc néng tu Nhom

(Private) tai 6 Choose privacy. v cong khai/
+Moi thanh vién tham gia nhom: nhan chuét trai vao [ fi-orisend riéng hr
6 Invite friends, g& tén tai khoan Facebook hofic dia e somn i cmesic e ot
chi email cua thanh vién ———————— M@ thanh
e —
+ Chon Create. o vién nhom

Buée 3. Pua néi dung théng tin can trao doi

Tai cira s6 nhom, cac thanh vién dua théng tin can
trao déi bang cach: chon Discussion, nhay chuét vao —
phan tao bai dang What's on your mind sé& xuat hién Hinh 3. Cita 6 tao nhém
cira 56 Create Post, nhap néi dung trao doi, chon Post.

Nhu vy, cac thanh vién co thé trao di va chia sé thong tin trong nhom riéng
ctia minh

3. Loi ich cia mang xa hdi
Turkhi bt dau xuat hién, mang xa hoi dé mang lai nhting loi ich khong nhé trong

nhieu linh vue, nganh nghe, trong lién hé cong viec, tuyen dung, trao doi, hoc hoi,
kinh doanh, mua ban, tuong tac xa h

— Mang x4 hoi gitip ta c6 co héi két néi voi moi ngudi trén thé gisi. Em co thé trg
thanh “ban be” hodc “nguot theo doi” ai do va trao doi thong tin vor ho bat cir lue nao.

~ Khi ¢6 nguoi binh luan, thich théng tin minh chia sé, s& tao ra niém vui.

— Sir dung mang xa hoi dé dang trao ddi, thao luan vé cac chu dé hoc tap va
cude song.

— Trén mang xa ho1 em co thé biét thém mot sé thoéng tin

4. Hiu qua cua sy thiéu hiéu biét trong sir dung théong tin trén mang xa hoi

Mic du del_n lai nhiéu loi ich, mang xa hoi cling boc 16 nhimg anh huong xau lién
quan den quyen riéng tu, thu thap thong tin, bao mat, nguy co sir dung sai muc dich,.

Nhiéu thong tin khéng dang tin cay, khéng dugce kiém soat chit ché, lan truyén
mét cach nhanh chong trén mang xa héi da gay ra nhimg hau qua nghiém trong. Vi
du, nhimg video mang néi dung xau hodic ¢6 tinh bao luc lan truyén trén mang xa
hoi da lam nhiéu em nhé bat chude theo va dan dén nhimg hau qua thuong tam. Vi
vy, khi doc tin hoiic diang tin trén mang xa héi phai chon loc tir nhimg nguén dang
tin cay.
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Thong tin ca nhan trén mang xa hoi co thé bi sir dung vé1 mue dich xau, vi pham
quyen neng tu. Vi du, khi cong khai ﬂ]ong tin 56 dién thoai, dia chi nha lén mang Xa
hoi, ké xau co thé dung thong tin nay dé tong tién, de doa; nguoi ban hang c6 thé goi
dién thoai lién tuc dé quang cao, ban hang gay phién toai. Do véy, can han ché téi da
viéc ding hodc lam 16 théng tin ca nhan cuia ban than hay ctia ngudi khac trén mang
xa hor.

Mot 56 hoc sinh bj bit nat trén mang, bi ap lue tirnhimg binh luan tiéu cuc dan dén
lo ling, cang thing, trim cam. D4 c6 nhimg truong hop hoc sinh tu tap dua xe hay
lam viée xau do b1 ri ré trén mang xi héi. Vi vay, chi nén két ban véi ban be, nguoi
than, nhimg nguoi ma minh biét trong doi thue

Viée lam dung qua nhiéu céc giao tiép tnre tuyén, song 4o, dan dén su xa roi giita
ngudi véi ngudi trong thé gidi thue, lam ta mat di ki nang xa hoi, anh hudng dén
stte khoé, hoc tap va lam viéc. Em chi nén dung mang xa hoi phuc vu hoc tap, giai
tri, giao luu vai ban bé va nguoi than véi su hudng dan va kiém soat ctia nguoi lon

Em hay néu bon vi du vé nhimg viec can tranh khi sir dung mang xa héi.

Q Em hiy tao mot nhom trén Messenger ctia Facebook, gt tin nhén, goi video
dé trao d6i vé bai tap duoc giao lam theo nhém.

Trong céac cau sau, nhirng cau nao dung?

1) Mang xa hoi giip em gidi thiéu ban than, thé hién quan diém.

2) Str dung mang x4 héi quéa nhiéu dé dan dén trém cam, hoc tap sa sut.

3) Mang xa héi la noi tuyét dbi an toan, khong ai bj Itra hay bj 16i kéo vao nhirng viéc
|lam pham phap.

4) Mang xa hoi 1am téng tuong tac truc tiép gitra nguoi véi ngudi, gidm tuong tac
trong cong ddng &o.

TOM TAT BAI HOC
@ Sir dung Facebook co thé noi chuyén truc uép v6i ban be hoiic tao nhom dé
cung hoc tap, trao doi, thao luan
@ Viéc lam dung hodic st dung théng tin khéng dung cach trén mang xa hoi s&
mang lai nhiéu anh hudng khong tot
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TRONGJMOIITRUONG]SO)

VAN HOA'UNG XU’ \
QUA PHUONG TIEN TRUYEN THONGISO

Thue hién duoc giao tiép qua mang (truc tuyén hay khong truc tuyén)
Elh;ohggng quy tic va béng ngon ng lich sy, thé hién ing xtr co
n hod.

Theo em, méi nguoi khi giao tiep qua mang c6 thé hién vin hoa tmg xit ciia
minh hay khong?
1. Ung xit ¢6 viin hoa & noi cong cong

g

Hay ké nhimg gi em cho la thiéu vian hoa khi & noi céng cong:
-Vé ngon tr, noi va viét,

-Vé quén a0, vé ngoai;

— Vé thai d6, hanh vi.

Loi khuyén 1. Tén trong nhimg nguéi xung quanh

Em sé bi coi la thiéu ton trong nhiing nguoi xung quanh néu nhu nhin vao dién
thoai khéng o1 mat khi dang giao tiép vai ai do. Pang 6 cling nguai than, thay, c6,
ban lze ma em nhan cudce goi thoai, chat hay tin nhan va muon tra loi ngay, hay noi
xin 161 vi dé tach ra lam viéc riéng.

Hay chi y khong lam phién nguoi xung quanh ¢ nhimg noi cng cong. Em noi vao
may, vao dién thoai khong c¢6 nghia la moi nguoi xung quanh khong nghe thay. Dimg
to tiéryg binh pham hay pha lén cuoi khi tro chuyén, xem mang xa héi hay nhan
tin nhan, email.
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Chung ta that dang trach néu ching ta danh nhiéu thoi gian dé két than voi nhimg
nguoi trén mang xa hot, nlumg lai khéng co thoi gian dé quan tam nhimg nguoi than
‘ & ngay bén canh.

2. Ung xir ¢6 viin hoi trén mang xi hdi
~ Mang xé hoi la méi truong cong cong. Quy tac tmg xr trén mang ciing nhu quy

tic tmg X1t no1 cong cong.

Loi khuyén 2. Giir gin hinh anh ban théan trén khong gian mang

‘Trén khong gian mang, em khong déi mit truc tiép nhimg ngudi sé doc nhimg
diéu minh viét, sé nghe nhimg 101 minh noi, sé& nhin nhimg gi minh lam. Mang xa héi
la noi nguoi ta dé bée 16 suy nghi, hanh vi thiéu vin hoa. Mt khac, ¢6 nguoi ding
mang xa hoi lam noi song 4o, song gia dm Nho rang trén mang khong phai “1o1 noi
gi6 bay”. Nhimg gi da dua lén mang sé rat kho thu héi duge.

L&i khuyén 3. Hay tir té véi ngwai khac trén khéng gian mang

Quy tﬁc'chung trong 1mg xur la: Bumg lam véi nguoi khac nhimg gi ma chinh minh
khong muon phai nhan.

Khéng noi nhing loi thé 16, thiéu van hoa; khong xiic pham nguoi khac

Khi. ban em méc l(:ji. hay chon cach hanh xtr tir té. Em nén trao doi riéng qua email,
tin nhan va khong viet 1én noi cong cong.

Khi thay diéu khéng vira y trén mang x4 hoi, em ciing khong nén tuy tién dua ra
cac phan xét. That dé xtic pham mét nguoi khéng & trude mit vi khong lo bi dap tra.
Tuy nhién, néu khéng phai ngay lap tuc thi trong tuong lai em van c6 thé phai tra
gia cho viéc xuic pham nguai khac & ngay hém nay. Mang xa hoi khong phai noi xa
con gian

Khong “béu xéau” hinh anh ciia nguoi khac

Em rat muéu khoe anh hodc videq da ngoai cing cac ban lén mang vi hinh anh em
trong do rat tuyét vor. Tuy nhién, néu ban em khéng thich hinh anh ctia minh trong
d6 thi em dimg dang, neu khéng ban em sé phien long.

3. Ung xit ¢ van hod khi dung email, tin nhin
2
Tra 1o cac cau hoi sau:
1) Khi nao thi nén dimg email, tin nhin ma khéng viét lén trang mang?

2) Thé nao la phép lich sur khi trao déi email, tin nhin?
3) Em di timg ¢6 nhimg trii nghiém déng nho khi ding email, tin nhén hay chua?
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Loi khuyén 4. Tén trong quyén riéng tu ciia ngudi khac

Ban tin tudng em nén chia sé nhiéu chuyén riéng tw. Em khong nén chuyén tiép
email, tin nhén, cude chuyén tro,... khi chua duge su déng y cua ban. Vi nhimg “bi
mat” chi giita hai nguoi rat dé bi chuyén tiép téi nhiéu nguoi khac.

Laoi khuyén 5. Hay lich su sém tré 1oi email, tin nhin

Néu em di két ban qua mang hay cho ai d6 thong tin dé lién lac v6i minh (nhu dia
chi email, s6 dién thoat,...), hiy lich su tra 16 mét cach nhanh chong méi khi nhan
tin nhén gii toi dich danh em

Néu em khong thé som tra 16, nén bao da nhan va hen tra 1oi sau, dimg bo do qua
lau. Néu em khong mudn tra 161, nén g email tir chéi nha nhin.

Bai 1. Tai sao noi “Quy tdc umg xir trén mang ciing nhw quy tic tmg xir noi
cong cong™?

Bai 2. Ciu noi “Dimg lam véi nguoi khac nhitng gi ma chinh minh khéng mudn
phdi nhan” nhic nhd ta diéu gi?

1) Em hiy cho biét nhimg quy tic véi méi ca nhan duoe néu trong B quy tic
mg Xt trén mang xa héi ma B6 Théng tin va Truyén thong ban hanh thang 6
nam 2021.

2) Néu ban em dang 1én mang mot tam anh ¢6 hinh em mét nhim, biéu cam khuén
mat rat kho coi thi em nghi gi va sé lam gi?

Cau 1. Can luu y diéu gi khi sir dung phurong tién truyén théng sb noi cong cong?
Céu 2. Can luu y diéu gi khi sir dung mang x& héi: d6i véi chinh minh; déi véi nguoi
khac?

Cau 3. Khi sir dung email, tin nhan can Iuu y gi vé su riéng tu, vé phép lich su?

TOM TAT BAI HOC
Ghi nhé va lam theo nhimg 1oi khuyén vé img xi ¢é vin hoa khi giao tiép
qua mang.
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Dai 2.

.« Biét duoc tac hai clia bénh nghién Internet, tir d6 ¢6 ¥ thirc phong tranh.

+ Ung xtr hop Ii khi g3p trén mang hodc trén cac kénh thong tin s
nhaing thong tin 6 ndi dung xdu, thong tin khang phn hop Ii¥a tudi.

+ Biét nho ngudi 16n gidp d6, tu vén khi cn thiét, chéng han khi bi
bét nat trén mang.

«Néu duoc gt 6 i du truy cap khdng hop 16 vao cc ngubdn thong tin

J0y-eA-Aep/wod naljlelbo|q 1.l 9s eiyd yies

va kénh truyen thong tin.

Em hiy tra 101 hai cau hoi sau:
1) Nghién game, nghién mang x hoi ¢o thé dan dén hau qua gi?
2) Em tur danh gid minh ¢6 nguy co bi nghién game, nghién mang xa hoi khong?

1. Phong trinh tic hai cia Internet va mang xa hoi

Loi khuyén 1. Dimg dé game, mang xi hdi bién minh thanh n 18

Nhiéu nguoi nghién choi game dén miie suy kiét sttc khoé. i c6 nguoi choi game
lién tuc nhiéu ngay, dan dén tir vong. Hién tuong trom cép, lira dio dé co tien choi
game khong phai la hiém thay.

Nhiéu ban tré tranh thi moi lic dé lén mang xa hoi, song trong khéng gian do
nhiéu hon ngoai doi thue. Lau ngay nhimg nguoi nhu vay sé quen song khép kin, tro
nén rut ré, thiéu tu tin vi khong co trai nghiém va ki nang thue té toi thiéu.

Chiing ta dimg dé bi nghién game, nghién mang xa hoi. Hay tuan theo quy dinh
han ché ctia bo, me hodc t dat ra mot khung gio han che moi ngay danh cho choi
game hay lén mang va tu giac thuc hién.

33

UPS:/DIOGIANIEU.COMTY UaY-VA-1I0C



https://blogtailieu.com/day-va-hoc/
https://blogtailieu.com/tag/sach/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/

J0y-eA-Aep/wod naljlelbo|q 1.l 9s eiyd yies

Bloga

2. Phong tranh rui ro tir Internet

2

Tra 101 cac cau hor sau:

1) Thé néo la du dé va bit nat trén mang?

2) Em ¢6 thé phong tranh viéc b1 du d6 va bét nat nhu thé nao?
3) Em sé lam gi khi bi de doa trén mang?

Lo khuyén 2. Canh giac véi ké du dé va bit nat

Ké du do trén mang thuong nhim dén ltra tudi hoe sinh. Loi dung su nhe da ca
tin ctia tudi tre, ching rat hiéu tam li tré em, khéo g1a bo cham soc em Tiép theo,
chung 161 kéo em lam nhimg viéc “than mat™ hon qua webcam, hen gap dé tang qua,
tam su truc tiép, ... Sau do ching sé ding
hinh anh ghi lai tir webcam vé méi quan
heé néng tu dé de doa, bat nat em, bude
em phai lam theo do1 héi ctia ching. Hiy
canh giac voi “nguoi quen trén mang”
kiéu nay. Néu duoc hen gip riéng, hay de
phong va phai néi cho nguoi than ma em
tin tuong biét dugc. Hay diing cam noi ra
va nhé bé, me, lhéy, ¢6 hodc nguon than
trong gia dinh giip d& méi khi em bi de
doa trén kh('zng glanmang. Hay canh giac Hinh 1. Hay canh gide voi
voi ké du do trén mang nhimg du dé trén mang

Lai khuyén 3. Bit nat, tiép tay cho ké bit nat 1a vi pham phap luét

Nhimng hinh anh, ¢lip video, doan tin nhin, email,... co néi dung kin dao riéng tu,
néu bi cong khai s& lam anh huéng dén cude séng ctia nan nhan. Ké xau bit nat bing
cach de doa dang lén hodc phat tan cac néi dung nhu vay qua mang xa hoi, blog,
tin nhin, ...

Ké xau ¢ thé tung tin don that thiét hay truc tiép xic pham, lam nhuc, de doa,
quay o1 nan nhan béing cach gt tin nhén, email hay viét trén mang xa hoi. Nan nhan
$é bi tra tan tinh than, suy sup, tham chi tim dén cai chét. Ké bit nat s& phai doi mat
Vol phap luat. Néu em lan truyen nhimg néi dung co tinh bét nat kiéu nhu trén tic la
em da tiép tay cho ké bt nat, do d6 em dé vi pham phap luat.
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3. Khong vi pham phap luat khi dung Internet

L khuyén 4. Khéng lan truyén tin gia, bai viét xuyén tac sy that, hinh dnh
doi truy,

P4 co nhimg vu xi phat nguoi sit dung mang x4 héi do lan truyén tin gia, bai viét
xuyén tac sw that. Mot s6 ngudi thich tung tin giat gan dé gay chu y, cau like trén
mang. Ching ta dimg dé ho loi dung. Cac néi dung déi truy, khiéu dam la phan vin
hoa, bi cam trén mang theo phap luat Viét Nam. Ca nguoi ding va nguoi lan truyén
théng tin xau déu vi pham phap luat

Léi khuyén 5. Ding vé tinh “an ciip” trén khong gian mang

Ding mat khau ctia ngui khac ma khéng duoc cho pheép la “an c¢iip”. Dung mat
khau ¢ “an cép dé xem nhimg thir khong thude vé minh, khéng danh cho minh ciing
la “an cép”. Viéc lay trén mang nhimg hinh anh dep, nhimg bai vén hay ctia nguoi
khac, sau do dem ra sir dung nguyén goc, coi nhu ctia minh thi nhe goi la dao vén,
nang la vi pham luat ban quyen.

Hay néu cach phong tranh cac tac hai, rai ro va nguy co vi pham phap luat
vira ke trén.

o

1) Em can lam gi khi bi de doa tung hinh anh lén mang Internet?

2) Em can lam gikhi muén dung moét tam anh dep, mot doan van hay trén Internet?

Cau 1. Internet c6 thé gay tac hai gi?
Cau 2. Cac rlii ro co thé xay ra khi dung Internet |a gi?
Cau 3. Diéu gi co thé dan Gén vi pham phép luat khi dung Internet?

TOM TAT BAI HOC
< Nghién game, nghién mang xa héi sé bién em thanh né 1¢ cta Internet, can
som dé phong.
+ Hiy canh giac vai “ngudi quen trén mang” qua tot bung, do co thé la ke xau
du dé de bt nat em
¢ Khong lan ujuyeu tin gia, bai viét xuyén tac su that, hinh anh déi truy; khong
tiep tay cho keé xau, do la vi pham phap luat.
@ Khong truy cap hoic lay vé sit dung nhimg gi minh khéng duoc phép
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BANG TINH DIEN TU'CO'BAN y

PHAN.MEM TRINH CHIEU.CO BA

+ Biét duoc phan mém béng tinh dién ti diing dé 1am gl va mot sd tinh
nang uu viét clia no.

.+ Biét duoc mot s thanh phan co ban trong cira sb 1am viéc clia Excel
va mét s6 nhom Iénh, ndt lénh tuong tw nhu trong Word.

Trong thyc té nhiéu s6 liéu duge trinh bay & dang bang dé dé dang so sanh, sip
xép, tinh toan. Bang diém cuia 16p em 1a mét vi du. Em héy néu thém vi du khac.

1. Tir bang trong vin ban dén bang tinh dién tir
Khi hoc soan thao vin ban em dé biét cach trinh bay théng tin dudi dang bang, vi

du nhu Hinh 1 sau day:
SIT Ho tin Chidu cao (m) | Cin ning (kg)| BMI | Dinh gid
1 | Lé Trung Diing 1.50 56.50 25.11 | Thira cin
2 | Nguyén Thao Hoa 1.52 47.70 2065 | Binh thuong
3 | Doan Thu Hién 1.48 40.15 1833 | Thiéu can
4 | Vii Manh Huy 1.55 49.70 20,69 | Binh thuong
5 | Tran Thanh Van 1.60 55.25 21.58 = Binh thuong

Hinh 1. Bang chi s6 BMI ciia mét nhom
Khi duoc yéu cau tinh toan cac s6 liéu tong hop trong bang trén nhu tong can
néng, chiéu cao lom nhat, trung binh chi sé BMI va bo sung thém dir liéu vao bang,
ta ¢ thé tinh va dién vao hodc sir dung nut lénh ctia Word. Tuy nhién, néu nhu phat
hién c6 nham lan mét s6 liéu nao do, vi du can ning ctia Lé Trung Diing dung ra phai
1a 46,5 (kg) thi can pha tinh lai tdng cén ning, chi sé BMI va trung binh chi s6 BMI
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Cac nha tin hoc tao ra phén meém bang tinh dién ti dé hé tro tinh toan voi dir liéu
trinh bay dudi dang bang Phan mém béang tinh dién tir giup ta dé dang thuc hién
nhiém vuva tranh duoc bat tién vira néu, khi c6 161 nhap dir liéu thi ta chi can nhap lai
dir liéu d6, lap tie cac s6 liéu phu thude sé tu dong thay ddi theo mét cach chinh xéc.

Phan mem bang tinh dién tir la cong cu de tinh toan cac dir liéu duge cho duai
dang bang, tu déng tinh toan theo céng thire cho truée, phan tich va téng hop dir liéu;
trinh bay thong tin truc quan dudi dang bieu do.

2. Bang tinh dién ti Excel

Co llhléll phén mém bang tinh dién tirnhw: Excel, Google Sheets, Open Office Cale,...
Trong cudn sach nay, Excel phién ban 2016 ctia cong ty MicroSoft la phan meém duoc
Ira chon de minh hoa. Khét dong Excel bang cach nhay dup chudt lén bieu fuong ]
trén man hinh nen

Cira 56 lam viéc ctia Excel ¢6 nhiéu lénh tuong ti vol Word, cach thao tac va
tac dung cting twong ti. Em hiy kham pha nhimg lénh tuong tu nhau

Vimg
it Iénh Mot 56 ham
thong dung
dé chon
l
Vimg cacé  |: Vimg thanh diéu hirong
dirlieu |1 va thanh trang thei ‘l
= e

Hinh 2. Cdc vimg chinh trong cira s6
Excel vémét 56 Iénh xie li dit ligu

Cuoi dai lénh Home c6 nhom lénh Editing. Trong nhom nay co lénh £ (AutoSum).
Ké phai lénh nay c6 déu tré xuéng hinh tam giac v . Nhay chudt vao dé sé tha xudng
mét danh sach (Hinh 2) dé chon cac ham s6 (Functions) phuc vu cho tinh toan nhu:
Sum (tinh téng); Max (cuc dai);... Pay 1a mot s6 ham thuong dung va sé€ duoc trinh
bay trong Bai 8.

3. Thuc hanh lam quen véi bang tinh

Bai 1. Cira 56 trinh soan thao Word dang ma co trang van ban chira Bang chi
56 BMI ciia mgt nhom. Hay mé thém cira s6 Excel va sao chép bang nay tir Word
sang Excel.
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Hurémg dén: Thao tac tuong tu nhu khi hoc soan thao vin ban.
Néu chon toan bo bang dit liéu, khong thira khéng thiéu, mét vimg hinh chi nhat

6 x 6 6 s& hién th cac dir iéu chir va s6 tuong tir nhu trong Word.

Bai 2. Tinh téng can ning va dién thém vao 6 dudi cimg ctia cot can ning.
Hutmg dén

1) Trong ¢t Cén ngng, danh dau chon khéi 6 56 liéu tir & dau tién dén 6 cudi cung.
2) Nhay chuét vao lénh .

Két qua mai xuat hién trong 6 dudi cing cot Can ndng la gi?

Bai 3. Stra 161 nhap dit liéu sai dé biét Excel s& tu dong tinh lai.

Huomg dan

1) Nhay dip chuét vao 6 dir liéu can nang cia Lé Trung Diing.

2) Sira thanh dir iéu ding la 46.5.

Két qua téng can niing mai la bao nhiéu? C6 chinh xac khong?

Bai 4. Tao biéu dé trinh bay théng tin true quan vé chiéu cao theo cac budce & Hinh 3:

(3) Nhay chugt
2 Chon =~ l S et fom 0 ‘f vao;ziclén

o kx| =gl -
- 6-A- FEE al A Ol |
(1) Nhay chugt . | r (4) Chon
a0 c o bl 28 2
Lé Trung Dimg, 1
kéo tha chuot e H 5
xudng 6 chira

Trdn Thanh Vén .

Mo st 9

Hinh 3. Cdc birde tao biéu do

chiéu cao ctia

Bai 5. Luu tép, ddi tén mic dinh tir “Book] .xIsx” thanh “ThucHanh xlsx”.

g Trong bang chi 56 BMI ¢6 duge & muc Thue hanh, hy tim s6 do chiéu cao
16n nhét, trung binh chi 6 BMI va dién thém vao bang.
Huémg dén: Thao tac tuong tu nhu Bai 2 vi lan luot cac 1énh Max, Average.

Céu 1. Hay néu nhiing tinh nang uu viét clia phan mém bang tinh dién tir.
Cau 2. Hay néu vi du minh hoa bang tinh dién tir tu dong tinh lai két qua khi thay @i
s6 liéu nhap vao.

TOM TAT BAI HOC
© Bang tinh dién tir la phan mém de tinh toan tu dong vai cac bang dir liéu,

trinh bay true quan thong tin tong hop thanh biéu do.

# Excel di lam sin mét s6 1énh tinh toan, vé biéu do rat dé ding.
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Dbai 2.

« Biét duoc sb tinh, trang tinh (2 gl.

. Biét duoc 6, hang, cot, tén hang, tén cot, dia chi 6 14 gl.
« Thuce hién duoc céc thao tac don gian voi 6, hang, cot
« G0 nhéap duoc di liéu vao ding 6 dich.

Bang trong phan mém bang tinh co gi khac vdi bang trong phan mém soan thio
van ban?

1. S6 tinh, trang tinh va mét s6 thanh phan co ban

 Biing ngang dudi day cira 56 lam viéc ctia Excel gém thanh diéu hutmg co cac mit
tien, ui va nhan chit (Sheetl, Sheet2, Sheet3), ke tiep la thanh cuén ngang. Bén duoi
la thanh trang thai (Hinh 1).

Dia chi 6 —— CorH
trang tinh .,.",. g ‘, :‘ cugn doc
l— = LS 5 0 - M
Heng 6 —Lf T cubn ngang
al
Thanh ] — Thanh
dibuhring —1, e o g N T g i

Hinh 1. M6t trang tinh ctia phin mém bang tinh Excel

Tép Excel mai md co tén mic dinh la Bookl N'hu
vay, mot tép bang tinh giong nhu mét cudn 6, gom W S8 tinh: mét tép cia
nhiéu trang tinh (Sheet). Nhay dip chuét vao chit Sheet, chuong trinh bang tinh
con tr6 soan thio xuat hién va ta co thé go nhap ki tutir  9ién &, gém nhiéu trang
ban phim dé déi tén trang tinh. Nhay chuét vao dau “+, tinh.
mét trang tinh mai sé dugc thém vao s6 tinh.

Cot, hang va 6 trong trang tinh

_Trang tinh la mét luéi ke & gom cac hang va cac cot. Céc cgt ciia trang tinh duoc
xép thu tw theo chitcaiA, B, C,... cac chit cai nay déng thai la tén cét. Cac hang cua
trang tinh duoc xép thirtu 1, 2, 3,... cac s6 nay dong thoi 1a tén hang. Méi 6 la giao
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cua mot ¢6t vor mot hang. Ghép tén cot vai tén hang ta duoc tén 6, cting goi la dia
chi 6. Vidu 6 A3, BS, Cl,.

Tén c6t la cac chir cai, tén hang la cac so, tén 6 (dia chi 6) la ghép lién tén cot vai
tén hang

Thuc hién méi thao tac va tra 16i cau hoi:

1) Chon mét 6 (hodc mét cét, mét hang), diéu gicho em biét thao tac chon do
da thanh cong?

2) Kéo thanh cuén dimg xuéng dudi, cac tén hang sé thay déi nhu thé nao?

3) Kéo thanh cudn ngang sang phai, cac tén cot sé thay déi nhur thé nao?

~

. Thao tac véi hang va c6t
Diéu chinh dé réng cot .
— Trd chuét vao vach phan chia gitra hai 6 tén cét, chuét sé co hinh miii tén ve hai phia;
~ Kéo tha chuét dé dieu chinh d6 réng cot.
Diéu chinh dj cao hang 2
— Tro chuét vao vach phan chia gitra hai 6 tén hang, chuét sé co hinh miu tén ve
hai phia; o
— Keéo tha chuét de dieu chinh d6 cao hang.

Chén thém cét trong [ E— Insert ~
Chon mot ¢6t (nhay vao tén cot) va thao tac nhu sau: =
Trong dai lénh Home, nhay chudt vao lénh Insert trong & Delete ~

nhom 1énh Cells (Hinh 2).
Mot c6t moi sé duge chén thém (theo mac dinh) vao
phia trai ¢t da chon. Cells
Chén thém hang tréng
Chon hang va thao tac tuong tu nhu vér cét.
Mot hang moi sé duoc chén thém (theo méc dinh) vao phia trén hang da chon.

ﬁ Format ~

Hinh 2. Nhém Iénh Cells

m Nhan giir phim Ctrl va nhay chudt chon nhiéu cét (nhiéu hang) sau do thao
tac chén thi sé thém duoc nhiéu cot (nhiéu hang) cing mét ltc.

Xoa toan bé cét, toan b hang

Lam twong tw nhu thao tac chén, nhumg chon Delete thay cho Insert.
3. Nhap, sira va xoa dir liéu

Nhap dir ligu

Dit liéu dugc nhip vao trang tinh theo timg 6. Chon 6 s€ nhap dir liéu vao do, g6
ndi dung can nhap tir ban phim. Dit liéu nhap vao la so ghi s€ duoc can thang theo
bién phai (ctia cét), con dit liéu vin ban thi sé duge cin thang theo bién trai (ctia cot).

40

NUPS:/DIOGIANIEU.COMTY UaY-VA-1I0C



https://blogtailieu.com/day-va-hoc/
https://blogtailieu.com/tag/sach/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/

J0y-eA-Aep/wod naljlelbo|q 1.l 9s eiyd yies

Bloga

Pay la ché d6 can bién mic dinh cta Excel cho dit liéu. O nhimg bai hoc tiép theo
em sé biét cach thay do6i kiéu hién thi dit liéu trong Excel. Viéc nhap dir liéu cho mét
6 56 ket thuc khi ta chuyén sang 6 khac. Mot s6 cach chuyén sang 6 khac nhu sau:

— Nhén phim Enter dé chuyén xudng 6 ké bén dudi trong cing cét do.

— Nhan phim Tab de chuyén sang 6 ké bén phai trong ciing hang do.

~ Nhay chuét vao 6 tiép theo muén nhap néi dung.

— Sit dung cac phim mii tén 2800

Stra dit liéu nhap sai

Stra dit liéu khac voi nhap dir liéu moi; trong 6 co san dit liéu cii, ¢o thé can giir
lai mot phan.

Burge 1. Dua con trd soan thao vao & can stra dit liéw: nhay dup chuét hodc chon
6 r61 nhan F2. Dir hiéu cii van con, con tré soan thao nhap nhay & trong 6 dir iéu
can sira.

Burdre 2. Di chuyén con tré soan thao dén vi tri sai; stra lai ché sai.

Xod ditligu: chon 6 ¢6 dit liéu mudn xoa va nhan phim Delete hoic phim Backspace.

4. Thuc hanh nhép di liéu

Mg tép bang tinh “ThucHanh xlsx” dé nhap thém mét s6 6 dit liéu vao bang da co.

Bai 1. Thém cot Dién thoai cho Bang chi s6 BMI ciia mét nhom va nhap dir liéu.

Bai 2. Chen thém mét hang mai sat ngay dudi hang dir liéu cia Nguyeén Thao Hoa,
sau do nhap dir liéu. Tam bo trong cac 6 BMI, Danh gid, sau nay sé tu dong cap nhat
theo cong thre.

Bai 3. Dit tén trang tinh va lwu cac cap nhat mon thue hién.

Huromg dén: Nhay dup chuét vao chir Sheetl; con tré soan thao xuat hién. G6 nhap
tén moi la BMI va luu tép

g Tao bang Excel tuong tu dé tinh chi s6 BMI ctia moi nguoi trong gia dinh em
(hodic trong t6 em) & trang Sheet2 va déi tén trang thanh “My Sheet”.

Cau 1. Céc c6t trong trang tinh duoc dat tén nhu thé nao?

Cau 2. Cac hang trong trang tinh duoc dat tén nhu thé nao?

Cau 3. M6t 6 trong trang tinh dugc dat dia chi nhu thé nao?

Cau 4. Thao tac gé nhap di liéu méi vao mét 6 ¢ gi khac voi stra chira dir liéu trong 67

TOM TAT BAIHOC
4 Mot tép Excel la mét s6 tinh, gcm nhiéu trang tinh; trang tinh gém cac hang
danh s6 ting dan tir 1 va cac cot xep theo thir tir cac chir cai bat dau tir A
@ Mot trang tinh co thé chira nhiéu bang dit liéu, méi 6 ctia bang 14 mét &
trang tinh; dir liéu nhap vao bang tinh theo timg 6.
4 Nhieu thao tac voi cac hang, c6t va 6 trong Excel twong tur nhw trong Word
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. Biét duac hop tén 14 gi, thanh cong thirc & gl va mdi lién quan dén
6 di liéu.

+ Biét duoc khéi 6 1a gl.
« Thue hién duoc cac thao téc sao chép, di chuyén khdi 6.

Em c6 biét lam thé nio dé chon 6 ABC123 trong bang tinh mét cach nhanh nhat
khéng?

1. Hop tén, thanh céng thirc va di liéu trong 6
Thanh ngang ngay dudi ving it lénh va & bén trén cac tén cét, gom co:
~ Hop tén;
— Cac nut lénh;
~ Vimg nhap dir liéu.

[ e

Hop tén hién thi

Jiciadduge 2 BMI_ Dinhgii Dign thogi Viing nhép
o ccho:‘:m c 24.64 Du cin dit liéu
2031 Pi cén

Hinh 1. Hép tén, thanh cong tinkc va 6 F3 diroc chon

Nhay chuét chon mét 6, dia chi 6 xuat hién trong hop tén.

Hop tén khong chi hién thi ma ciing c6 thé nhép dia chi 6 dé chon no khi ta biét
chinh xac dia chi. Vi du, gé nhap “ABC123” vao hop tén dé chon 6 do sé nhanh hon
ding chuot.

Thanh céng thirc hién thi néi dung ctia 6 dang duoc chon. C6 cac truong hop:

— Néi dung dit liéu gidng nhu ta gé vao 6 duoge chon, ta goi la diF ligu try tiép,

— No1 dung bét dau voi dau “="; do la mot cong thirc.
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2. Khéi 6

Khoéi 6 1a mot nhém 6 lién ké nhau tao thanh hinh chit nhat. Khéi 6 ¢ thé la mét
nhom 6 lién nhau trén cing mét hang, cung cot hodc tham chi la mét 6.

Tén khoi hay dia chi ctia kho la cap dia du clia 6 goce trén bén trai va 6 goc dudi
bén phai, duge phan cach nhau béi dau 7. Vi du, khéi B7:E9, khéi E14:G9,.
Truong hop khéi 6 1a mét doan llcn trong mét hang hodc mét ct thi tén khéi la

cp dia chi ctia 6 dau doan va 6 cudi doan, phan cach nhau boi dau . Vi du, khéi
B7:27, khéi G7:G20,..

Chon mét khéi 6

Thao tac kéo tha chuét giong nhu “béi den” khi soan thao vin ban. Sau khi da
danh diu chon, duong vién bién khéi 6 sé h.len thi ndi bat, khéi sé dugc “boi den” dé
dé nhan thay. Tré chudt vao ding dudng vién bién khéi 6, chuét sé co hinh miii tén
4 huéng 4, n6 goi y c6 thé kéo tha khéi 6 tuy ¥ sang vi tri moi.

Sa.u khln danh dau chon mqt khoi 6 56 liéu, trén thanh trang thai xuat !ﬂén gac thong
tin vé khoi 6 do: Count la s6 luong 6 co dit liéu trong khoi, Sum la tong s6 ctia cac
56 liéu trong khéi; Average la trung binh cong cta cac s6 liéu trong khéi (Hinh 2).

i, I

“ Sheet1 ® h g |
Ready erage: 10 Count: 3 sam:zn|- @ E -—F—+ 100%

Hinh 2. Théng tin cia khéi 6 (da cirge danh dé chon & bén trén)
B6 ddnh déu chon: nhay chuét & bén ngoai khéi 6.
Xoa dir liéu trong khéi 6: chon khéi 6 sau dé nhan phim Delete

1) Mo tép “ThucHanhxlsx™; trong Bang chi 56 BMI ciia mét nhém, hay cho
biét 6 nao chira di liéu tryc tiép.
2) Chon mét khéi 6 va cho biét cac thong tin hién thi trén thanh trang thai.
a) Chon khéi 6 chita cac 6 s liéu trong mot cot cia “Bang chi s6 BMI ctia
mot nhom’™.
b) Chon khi 6 chira cac 6 36 liéu trong “Bdng chi s6 BMI ciia mgt nhom”.
c) Chg)gl toan bo mét cot, mét hang (ctia trang tinh) co chra dit liéu; cho biét két
qua hien thi trén thanh trang thai.
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3. Sao chép, di chuyén khéi & [
Sao chép khéi 6 sang ché khac |2 2
Thao tac tirong tu nhu khi soan thao van ban: chon khéi &, 3 E

nhan té hop phim Ctrl+C; nhay chuét chon 6 la goc trénbén | y :j

trai ctia dich dén; nhan t6 hop phim Ctrl+V. 2 =

% L L=
Di chuyén khéi 6 Hinh 3. Tré chugt vao
Thao tac tuong tu nhu khi soan thao van ban (Hinh 3). bién khéi 6 dé di chuyén

m Néu dich dén cua khéi 6 khong phai la ving tréng ma co dar liéu thi Excel
sé hoi, nh&c kiém tra dé khong vo tinh dé lén datliéu co & do tir trude.

Chén khéi 6
Giit phim Shift trong khi thao tac kéo tha khéi 6 dén vi tri mai thi cac 6 d co dit
11éu sé khong bi viet de lén ma b1 day dich sang vi tri khac.
4. Thuc hanh véi khoi 6
Bai 1.
1) Cho'n khéi 6 vira du chira tron “Bang chi 56 BMI ctia mot nhom™ va cho biét dia
chi khoi 6 1a gi?
2)Kéo tha di chuyén khéi 6 sang vi tri moi; cho biét dia chi méi ctia khéi 6.
3) Cit dan dé di chuyén khoi 6 sang vi tri mai, sao chép khéi 6 sang vi tri moi.
Bai 2. Chuyén \_‘i tri c6t Dién thoai trong Bang chi 56 BMI ciia mét nhom dé tré
thanh c6t lién ke bén phai cot Ho tén.

g Theo em, trong Bang chi s6 BMI ciia mgt nhom, em co thé sit dung ham SUM
hay ham AVERAGE dé dua ra thong tin gi hiru ich?

Cau 1. Hop tén dung dé lam gi?
Cau 2. Khéi 6 duoc xac dinh nhu thé nao? Dia chi khdi 6 1a gi?

TOM TAT BAI HOC
& Co thé chon mot khéi hinh chir nhat nhiéu 6 va sao chep, di chuyén. xo0a
bo,... ca khor
& Cac thao tac di chuyén, chen thém, xoa cot va hang hay khéi 6 c6 thé lam
theo nhiéu cach: ding cac 1énh, ding t6 hop phim hodc kéo tha.

44

NUPS:/DIOGIANIEU.COMTY UaY-VA-1I0C



https://blogtailieu.com/day-va-hoc/
https://blogtailieu.com/tag/sach/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/

J0y-eA-Aep/wod naljlelbo|q 1.l 9s eiyd yies

. Biét duoc Excel 4 lam sin nhidu dinh dang hién thi s6 liéu.
« Thyc hién duoc thao tac 4p dung mét sb dinh dang s6 théng dung.

Lam cach nao dé Excel nhan biét ¢6 nhimg s6 liéu khong ap dung cong trir nhan
chia duoc, vxdusodwnthom"

1. Cic dang hién thi s6 liéu trong Excel

Cac 6 trong trang tinh chira dit liéu. D6 la van ban va 56 dé tinh toan nhung thé
hién néi dung khac nhau, vi du la tén hang, 56 lucmg hang hoa, gia tlcn, ngay thang,
dia chi,... Pe nguoi du.ng dé hiéu, can hién thi néi dung 6 theo cach van thuong thay.
Khi mé trang tinh mai, cac 6 ¢6 dinh dang hién thi General theo mic dinh.

Trong cira s6 lam viée ctia Excel, cac lénh dinh dang hién thi sé liéu thuong ding
¢6 trong nhom lénh Number ctia dai lénh Home.

Danh scch cac General
kiéu dinh dang ———

Number I3
Hp thoai chon chi tiét f

vé hién thi 6 ligu

Hinh 1. Céc Iénh trong nhém Iénh Number

a) Number

Pinh dang hién thi s6 n6i chung, cho phep:

- Quy dinh 6 chir 56 phz"m thap phan, mac dinh la 2. Thao tac ting, giam 56 chit s6
phan thap phan bang cac lénh % (Increase Decimal), & (Decrease Decimal) trong
nhom lénh Number.

- Q\ty dinh phan cach timg nhém 3 chit s6 (nghin, triéu, ti) bing dau “,” hay
diu “.”. Thao tac nhanh bing lénh “9” (Comma Style) trong nhom lénh Number

b) Currency

Dinh dang hién thi s6 tién, titc 1a s6 ¢ kém thém ki hiéu tién té. Mic dinh ding
ki hiéu dong do la: Léph “$” (Accounting Number Format) dé thao tac nhanh, ap
dung hién thi s6 tién bing dong do la.
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¢) Percentage

Hién thi 56 liéu dudi dang p115n tram. Thao tac nhanh bﬁng lénh “%” (Percentage
Style) trong nhom lénh Number-.

Mg trang tinh ¢6 mot cot 56 bat ki hodic nhap mét cot s6 liéu tuy y. Chon mét

khéi 6 s6 liéu trong c6t nay. Cho biét két qua khi lya chon hién thi s6 vai cac
thao tac sau:

1) Nhay chuét vao cac lénh “$7; “%™; “9”

2) Chon ap dung dinh dang Number cho khéi 6: m& danh sach tha xuéng cia
hép General va nhay chon Number.

3) Nhay chuét vao lénh 2 & dé tang, giam do dai p]\én thap phan.

2. Thuc hanh véi cic dang hién thi sb liéu

Nhigm vu: Tép “ThucHanh xlsx” ¢6 bang dugc sao chép tir Word nén céc 6 s6
liéu déu & dang mic dinh General. Hiy ap dung dinh dang s6 liéu ctia Excel sao cho
thich hop véi cac cot s6 liéw. Vidu, chiéu cao la sé co mét chir s6 phan thap phén; can
ning la s6 khong co chir s6 phan thap phan; BMI 14 s6 ¢6 hai chir s6 phan thap phan

Q Thiét ké mét bang Excel dé theo doi két qua hoc tap ctia em va du kién dinh
dang hién thi dit liéu cho cic cot. Goi y cac thong tin can ¢6: moén hoe nao; hinh
thre kiém tra, danh gia 1a gi; thoi gian (lam bai kiém tra); diém s6; hé s6 diém,...
Tao bang trong trang MySheet va nhép dit hiéu.

Cau 1. Binh dang hién thi General trong Excel c6 ¥ nghia gi?
Cau 2. Céc Iénh nao trong nhém Iénh Number dé thao tac nhanh chon mét dinh dang
s6? Tac dung clia cac Iénh d6 la gi?

TOM TAT BAI HOC
* Ap dung mot 56 dinh dang s6 liéu thong dung réat dé va nhanh, thuc hién bing
cac lénh san co ngay trong nhom lénh Number

© Mo hép thoai Format Cells, chon thé Number sé co thém nhiéu tuy chon
khac chi tiét hon dé hién thi s liéu.
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~ Biégcdqqc Excel ¢4 s&n céc dinh dang s6 tién va ngay thang cho nhidu
quéc gia.

. Thuc hién duoc thao téc 4p dung dinh dang s6 tién va ngay théng kiéu
Viét Nam.

Em ¢6 biét cach hién thi s6 tién theo dong tién cia Viét Nam trong Excel

hay khong?

1. Pinh dang hién thi s tién

€6 the ap dung dinh dang hién thi s6 tien cho mét 6, mét khéi 6 sau khi da danh

dau chon.
a) Hién thi 56 tién bing dong dé la
Thao tac nhanh: nhay lénh “$”.

b) Ap dung ki hiéu tién té mot s6 nwéc khic
Buoe 1. Nhay chudt vao dau tro ‘xu&lg v canh phai lenh “$” s& tha xuéng mot
danh sach cac ki hiéu tién t€ mét s6 nude trén the gioi nhu: £ (dong Bang Anh), €

(dong Euro cua EU),...

Burdre 2. Nhay chuot chon ki hiéu dong tién thich hop.

¢) Ap dung ki hi¢u tién Viét Nam

Buge 1. M6 hép thoai Fy ormat
Cells (Hinh 1): Nhay dau tré xuong v
ca.rgh mit lénh “$” dé mé danh sach tha
xuong, sau do chon More Accounting
Formats.

Bute 2. Trong hép thoai Format
Cells, chon Number, chon Currency
trong danh sach Category, nhay dau
tré xuong & dau bén phai hép Symbol
de tha xuong danh sach tat ca cac ki
hiéu tién té co san trong Excel.

Buge 3. Tim va nhay chudt chon
dong tién Viét Nam (VND).

UPS:/DIOGIANIEU.COMTY UaY-VA-1I0C
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Hinh 1. Dinh dang hién thi theo dong tién
Viét Nam
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& 1
M(’J’ trang tinh c6 mot cot s bé'g ki ]loéc nhap mét cot $6 liéu tuy y Cl_)on kl)é}
6 56 liéu trong cét nay. Cho biet két qua kham pha cach dinh dang hién thi s6
t1én voi cac thao tac sau:

1) Nhay nut lénh “$”

2) M danh sich cac ki hiéu tién té nhimg nuoe phat triéu trén thé gioi nhu:
£, € ¥,... valan luot ap dung dinh dang s6 tién ctia mét s6 mrae, khu vure khac
nhu: Anh, EU, Nhat Ban,..

3) Ap dung dinh dang s6 tién theo dong tién Viét Nam.

~

. Dinh dang hién thi ngay thing
a) Short Date va Long Date
Bure 1. Nhay chuét vao dau tré xuéng v canh phai lénh General sé tha xudng
danh sach, trong d6 ¢6 hai muc Long Date va Short Date la dinh dang ngay thang
kiéu Anh — My (English - US).
Bure 2. Nhay chuét chon ap dung mét trong hai cach.
b) Ngay thang kiéu Viét Nam
Burée 1. M6 hop thoai Format Cells (Hinh 2).
Buwoe 2. Nhay chuodt
chon Date trong danh sach
Category.

Buwde 3. Nhay chuét vao
dau tré xuéng & dau bén phai
hép Locale (location) sé tha
xudng mét danh sach, trong
do co Vietnamese.

Buge 4. Nhay chuét chon
ap dung mot dinh dang trong
hép Type, co mau hién thi
trong 6 Sample. =anersk

Hinh 2. Dinh dang ngay thang kiéu Viét Nam
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2

G nhap vao cot co mot 566 dit liéu phithop vei k@éu ngay thang; chiy co mét
s6 ngay lon hon 12; chon khéi 6 vira nhap. Cho biét ket qua cac dinh dang lien
thi ngay thang vai cac thao tac sau:

1) Mé danh sach tha xuéng cta lénh General; ap dung dinh dang Short Date
cho c6t nay.

2) Ap dung dinh dang Long Date cho cét nay.

3. Thuc hanh dinh dang hién thi ngay thing
Nhiém vu
1) Thém c6t Ngay sinh va nhap 6 liéu cho Bang chi s6 BMI ciia mot nhom.
2) Chon ap dung dinh dang ngay thang kiéu Viét Nam.

g Thiét ké mot bang Excel dé theo d&i chi tiéu ctia em (hoiic ctia to, cia lop, cua
gia dinh) va du kién dinh dang hién thi dit liéu cho cac cot.

Gei y: Mdi khoan thu hoic chi ghi trén mét dong, cac théng tin can c6 gom: ngay
thang; thu (s6 tién); chi (sé tién); li do thu (chi); hién con (s6 tién),... Tao bang
trong trang “MySheet” va nhap dir héu.

Cau 1. Nut Iénh nao dé thao tac nhanh chon dinh dang sé tién?

Cau 2. Binh dang Long Date khéc véi Short Date nhu thé nao?

Cau 3. D& md hop thoai Format Cells can lam gi?

Cau 4. Hay tom tat cac budc thao tac dé ap dyng dinh dang sb tién, ngay thang kiéu
Viét Nam.

TOM TAT BAI HOC
¢ Excel lam san cac dinh dang hién thi 56 tién va ngay thang cho nhiéu quc"x:
gia, trong do co Viét Nam
# Dinh dang hién thi s6 tién ctia mét 6 nudce rat dé va nhanh nho cac lénh sin
co ngay trén thé Number cua dai lenh Home

% M0 hop thoai Format Cells, chon thé Number, chon Currency dé hién thi
36 tien theo dong tien Viet Nam; chon Date de hien thi ngay thang kieu Viét Nam
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« Phéc thao duoc thiét ké so bd mét sb theo dai thu chi c& nhan.
« Thuc hién duoc viéc tao Iap sb tinh Excel theo thiét ké.
« Nhap duoc mot sb 6 da liéu vao sdvadinh dang phu hop.

1. Muc dich va nhiém vu

Muc dich: Tw quan li tai chinh ca nhan ¢6 ké hoach.

Nhiém vu: Phac thao thiét ké va tao lap mot 6 tinh Excel phuc vumuc dich lén ké
hoach va theo déi thuc hién thu chi ca nhan theo tuan.

st

Thuc hanh
Bai 1. Phac thio thiét ké so tinh Excel vé tai chinh ca nhan.
Huromg dén: S6 tinh don gian ban dau gém mét trang tinh, chira hai bang trong hai
khoi 6 khac nhau:
— Bang theo d6i timg khoan chi theo tuan (Hinh 1).
Ngiy thing Hang muc Khoan chi S6 tién
05/01/2022 Tiéu vat Mua bit chi 20 000 ddng

Hinh 1. Bang theo déi timg khoan chi theo tudn
~ Bang tong hop thu — chi theo tuan (Hinh 2). Bang nay theo doi thu va chi ctia
timg tuan trong 1 thang, gém hai nhom dong: nhom dong theo déi viée thu va
nhom dong theo do1 viéc chi.
O nhom dong quan li viéc thu, ¢t Ké hoach ghi 56 tién du kién thu duge, cudi tuan
em s& dién s6 liéu cho cot Thuc té va cot Sai léch.
O nhém dong quan li viéc chi, cot Ké hoach ghi sé tién du kién chi, s6 liéu & cot
Thuee té va Sai léch duge tinh dua vao s6 liéu & bang theo déi timg khoan chi
theo tuan.
Cac s6 liéu tong hop nhu Téng thu, Téng chi dugc tinh theo cac s6 liéu d co.
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Tuln tir ... dén ...

Hang myc
thu

Tuln tir ... dén ...

'3

A
hoach AT

73

2
hoach L

| Khac | |
| Téng thu

An sang
Tiéu vat [ ‘

An ubng

Hangmue | Ké < . z -
chi hoach | Lhucte s-llecl-‘ Thye | Sallgch |

Ké
hoach

Gidi tri ! \

Khic |
Tong chi | |

Hinh 2. Bang tong hop thu — chi theo tudn
Khuyén khich dé xuat cac thiét ke sang tao, mién la dap tmg muc dich néu ¢ deé bai.
Bai 2. Tao lap 56 tinh Excel theo thiét ké va nhap dit liéu (g1a dinh).
Hudng dén tao lap Bing theo dbi timg khoan chi
Bueoe 1. Tao lap Bang theo déi timg khoan chi c6 cac cét theo thiét ké
Burgre 2. Nhap mot 56 hang dit liéu (gi1a dinh) vao cac 6 trong bang.
Buedre 3. Dinh dang cac cdt dit liéu Ngay thang, S6 tién.
Huéng din tao lap Bing tong hep thu — chi theo tuén
B 1. Tao lap Bang theo thiét ké
Burde 2. Nhap dir lidu (gia dinh) it nhit la mot tuan vao cac 6 trong cot Ké hoach
& phén thu va phan chi.
Bueée 3. Pinh dang cac cot dit iéu lién quan phi hop vor quy ude trong vin ban
tieng Viét.
9.
1) Lénh nao dé thao tac nhanh chon dinh dang 6 tien?
2) Can lam gi dé dinh dang c6t S tién theo cach thong dung & Viét Nam?
3) Bé mé hop thoai Format Cells can lam gi?
4) Can lam gi dé dinh dang ngay thang theo kiéu Viét Nam?
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DUNGIDIAYCH !

. Biét duoc cach dung dia chi 6 trong cong thirc.
« Thuc hién duoc thao tac nhap cong thie voi mdt s6 phép toan thong
dung trong Excel.

« Tao duoc bang tinh don gidn ¢ céc 6 1a két qua tinh toan theo cong
thire tir céc 6 khéc.

. Gidi thich duoc viéc dua cac cong thire vao bang tinh 1a mot cach didu
khién tinh toan tu dong trén de fiéu.

+ Biét duoc Excel 6 thé tu dong dign cong thirc theo mAu.

Em da biét phan meém Excel c6 the tu dong tinh toan theo cong thire cho trude.
Em c6 biét cach ra lénh cho Excel lam viéc nay khong?

1. Tinh toan s6 hoc trong Excel

O chira mét cong thire duoc bt dau bing dau “=". Gia tri mot bléu thite 56 hoc
trong Excel duoc unh toan theo quy ude thong Lhuang Chon mét 6 bét ki trong trang

tinh; g6 nhap dau , sau do nhap bleu thire s6 hoc n.han Enter két thic thi giatri
biéu thirc s& xuat h|¢n Chu y rang néu quén dau =" thi Excel sé& khong co1 do la
céng thire va khéng thue hién tinh toan nhu ta muén.
Vi du viét Két qua

e il | i S,

Cong + + =18+3 21

Trix = - =214 | 17

Nhin x . s | 40

Chia 3 / =18/3 6

Luy thira Vi dux? X =6"2 | 36

Léy phén trim % % -16% | 016

Hinh 1. Cdc phép todn s6 hoc trong Excel

Co thé dng bang tinh Excel dé lam cac phép tinh 56 hoc, tinh gia tri biéu thic
80 hoc
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2. Dung dia chi cic 6 dir liéu trong cong thirc Excel

2

Em hiy tao mét bang tinh trong Excel nhwr & Hinh 2 va thuc hién cac viée sau:

1) G6 “=30-23" vao 6 D5 roi nhan Enter, quan sat thanh céng thire va két qua &
6D5. Déi gia tri & 6 C5 thanh 27, quan sat xem gia tri & 6 D5 co thay doi khong?
2) G “=B2-C2” vao 6 D2 réi nhan Enter, quan sat thanh cong thirc va két qua &
6D2. Péi gia tri &6 C2 thanh 11, quan sat xem gia tri & 6 D2 ¢6 thay ddi khong?
3) Dé tinh cac gia tri cho cét D ciia bang, em muén ding cach nhu & 1) hay
& 2)? Giai thich tai sao.

Tu déng tinh toan lai khi sé [Som W x v & =a
lidu diu vao co thay déi la mot | 4 /A | 8 L c _J
ddc tinh ciia phan mém bang Thinhphd Nt 30 ca0 Nhiét @ thp  Chénh léch
tinh dién t noi chung va ciia |4 nhdt (°C) | nhdt (°C)  whidt 35 (°C)
Excel noi riéng. Dé khai thac ::.';:;w [ 2 I :g o2c2 |
dac tinh nay, trong cac cong ‘ |4 DaNisg & 31 25
thuc tinh todn can ding dia chi |2 gnﬁhm Mish 3 2
6 chira s6 liéu thay cho s6 héu ]

truc tiép. Cac dia chi 6 chinh la Hinh 2. Nhi¢t dj trong ngay ciia mét s6 thémh phd
cac bién, nhan gia tri cu thé la
dit liéu dién vao 6. Két qua xuat hién trong 6 dugc tinh theo cong thiic.

Trong bang tinh (Hinh 2) & hoat dng trén, thay vi viét biéu thic véi s6 liéu truc
tiép, cach lam tét hon la dién cong thie tinh toan ding dia chi 6 s6 liéu dé phan mém
bang tinh tu déng tinh toan lai khi dit liéu bi thay déi.

Viet cong thire trong 6 bang tinh la mét cach dieu khueén tinh toan tir dong

3. Tu djng dién cong thirc theo mau

MGt tinh nang wu viét cua Excel la tu dong dién cong thire. O vi du trén, trong &
D3 can viét cong thire “=B3-C3”; tiép theo trong 6 D4 la cong thire “=B4-C4”;..
Tuy nhién, ta khéng phai g6 nhap timg 6 lip di lap lai cac cong thire twong tu nhau
nhu vay. Excel biét cach tu dong dién cong thie khi da co mau

Sau khi di danh dau chon mét 6 hoic mét khéi 6, tré chuét vao diém goc dudi bén
phai, con tré chudt sé co hinh déu cgng (+), goi la tay ndm. Keéo tha chudt tir diém
nay sé dién dit liéu tw dong cho mét diy 6 lién ke.
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Thao téc tw déng dién céng thice theo mau

Buwoe 1. Nhay chuét chon 6 D2

Bue 2. Go nhap “=B2-C2”, nhan Enter; két qua phép trir 1a 9 xuat hién trong 6 D2.

Buvre 3. Chon 6 D2; tré chuét vao tay ndm ctia 6 D2; con tré chudt thanh hinh
dau cong (+)

Buvre 4. Keéo tha chudt cho dén 6 D6; két qua phép trir xuat hién trong cac 6 tir D3

den D6.

Nhéy chudt chon mét 6 s6 liéu bat ki tir 6 D2 dén 6 D6 sé thay dit liéu la cong thire
xuat hién trén thanh cong thirc.

4. Thue hanh
Bai 1. Thao tac theo huong dan trong muc “Ty déng dién cong thirc theo mau”.

Bai 2. Dién cong thire tinh chi s6 BMI vao c¢ét BMI thay cho cac s liéu truc tiép
trong tép “ThucHanh xlsx”.

g Trong bang tong hop thu — chi ctia em, héy tinh 56 liéu & cot chénh léch va
tinh s6 tién hién con cho timg tuan (bing cach dién cong thire tinh)

Cau 1. Két qua khac nhau thé nao néu: gé nhap vao 6 mét biéu thire s6 hoc khéng co
dAu "=" ding trudc va co mét dau "=" ding trudc?

Cau 2. Dung dia chi 6 trong biéu thirc tinh toan wu viét hon viét sé liéu truc tiép &
diém nao?

Céu 3. Tai sao noi Excel biét cach ty dong dién cong thirc theo mau vao mét day 67

N
TOM TAT BAI HOC
@ Diu “= bat diu mét cong thire; cac toan hang co thé la s6 liéu truc tiép
hay dia chi 6 s6 liéu. Két qua tinh toan theo cdng thirc sé hién thi trong 6 chira

cong thirc

# Dia chi 6 56 liéu trong cong thire giéng nhu mét tén bién va s& nhan gia tri
la s6 héu lay tir 6 do.

@ Excel biét tr dong dién dit liéu theo méau cho mét doan 6 lién ké cung hang hay
cung cot.
\ J
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ISUJDUNGICACIHA

+ Biét duoc Excel c6 s&n nhiéu ham xi If da liéu.

.+ Biét duoc dAu vao cho mot ham co thé I di iu truc tiép hay dia chi 6,
dia chi khdi 0.

« Biét céch thirc chung dé nhap d4u vao, str dung ham sb trong
cdng thic.

« St dung duoc céc ham SUM, AVERAGE, MAX, MIN, COUNT.

Nhay chuét vao lénh £, em sé& thay xuathxenda:ﬂisachte’ncacham ctia Excel
trong do co mot vai ham em da timg st dung. Hay cho biét clrc nang va cach
str dung ctia mot trong s6 nhimg ham do.

1. Cac ham c6 sin trong Excel
-

Thao tac, quan sat va cho biét két qua khi gb dau “=" va mét chir cai trén thanh
cong thire. Vi dugd “=8", go “=A",...

Cac 6 bang tinh chira dir ligu truc tiép hoiic cong thire dé tinh ra ket qua la dit liéu
$6 hodc chir. Co lhe dung cac ham trong cong thire tinh toan. Céng thire don gian
nhat ding ham $6 gom dau =", tiép theo la mét ham, vi du “=SUM(C3:C7)".

Quy tic chung viét mot ham trong cong thire:
sau tén ham la danh sach dau vao trong cap dau |~ SUM(C3,C4,C5,C6,C7)
ngodc don. Danh sich dau vao co thé la day s6
liéu truc tiep, dia chi mot 6, ddy dia chi 6, dia chi Tén ham Danh sich ddu vao
khoi o,... (Hinh 1)

Excel h tro nhap dia chi 6 tu dong rat truc
quan, tién lor khi viét céng thic tinh toan hay
dién danh sach dau vao cho ham.

2. Cac ham gop SUM, AVERAGE, MAX,
MIN, COUNT
Ham gép la tén goi chung cac ham nhan dau ! L 1
vao la mot diy nhiéu s, cho két qua dau ra la Hinh 2. Vi du minh hoa y nghia
mot s6 (Hinh 2). ctia ham

Hinh 1. Vi dyu mét haan

55

UPS:/DIOGIANIEU.COMTY UaY-VA-1I0C



https://blogtailieu.com/day-va-hoc/
https://blogtailieu.com/tag/sach/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/

J0y-eA-Aep/wod naljlelbo|q 1.l 9s eiyd yies

Blog:..

Chirc nang cac ham

— Ham SUM: tinh téng;

~ Ham AVERAGE: tinh trung binh céng;

~ Ham MAX, ham MIN: tim gia tri lén nhat, gia tri nho nhat;

— Ham COUNT: dém s6 luong s6

Dau vao ciia cic ham

Danh sach dau vao la diy bao gdm cac s6, dia chi 6, dia chi khéi 6 duoe viét cach nhau
boi diu “,” hode dau ",

m Ap dung cho danh sach du vao Ia cac 6 s6 hoac cong thic tinh ra s.

Day dia chi 6 va dia chi kha‘i )

Pia chi khéi 6 véi dau “: & giita hoan toan tuong duong véi day liét ké day du
cac dia chi 6 trong khéi. Vi du, cong thirc * =SUM(C3:C7)” hoan toan tuong duong
véi cong thite “=SUM(C3, C4, C5, C6, C7)”. Két qua déu la tong cac s trong cac 6
thuée day. Cong thirc “=SUM(C3,C7)" la khac vo1 hai cong thire trén vi chi la tong
hai s0 trong 6 C3 va 6 C7

Diimg lénh thao tac nhanh

Truomg hop hay ding nhat: Tinh tong ciia cac 56 lidu trong khdi 6 la mét doan lién
trong mét cot, mot hang. Excel biét cach tir dong dien ham SUM vao 6 bang tinh sau
thao tac chon khoi 6 ¢o dang nay.

Bute 1. Nhan chudt vao 6 dau, kéo tha chudt dén 6 cudi dé chon khdi 6 la mot
doan lien

Buwge 2. Nhay lénh £ trong nhom Editing cia dai lénh Home.

Ham SUM sé duoc dién tw dong vao [ trong ké tiép Lién sau lghf)i 6 va téng so
xuat hién trong 6 nay. Nhay chon 6 sé thay ham duoc viet nhu the nao trong thanh
cong thirc.

] Chon 6 trong ké tiép lién sau khi 6 s6 liéu; nhay nut lénh .
-~
Dién dia chi cic 6 roirac

Trueng hop déu vao la danh sach nhiéu dia chi 6 roi rac hodc 6 chira cong thic &
noi khac xa hon thi khéng ap dung duoe cach thao tac nhanh. Luic nay can dién timg
dia chi 6 tai vi tri con tro soan thao dang nhap nhay cho.

Sirdung cac ham AVERAGE, MAX, MIN, COUNT b[ing niit Iénh thao tac nhanh

Budre 1. Nhan chudt vao 6 dau khéi, kéo tha chuét dé chon khéi 6 1a mét doan lién

Butc 2. Nhiy chudt vao dau tré xuéng v bén phai nut lénh X trong dai lénh
Home. xuat hién danh sach tha xuong.

56

NUPS:/DIOGIANIEU.COMTY UaY-VA-1I0C



https://blogtailieu.com/day-va-hoc/
https://blogtailieu.com/tag/sach/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/

J0y-eA-Aep/wod naljlelbo|q 1.l 9s eiyd yies

Bloga

Butre 3. Nhay chuét vao énh can dimg trong danh sach
(Hinh 3). Két qua xuit hién & 6 cudi day.

Sir dung cac ham AVERAGE, MAX, MIN, COUNT
bing cach g& nhap tén ham, dién dia chi 6 bing cach nhay
chuét hoan toan tuong tur nhur vo1 ham SUM

Hinh 3. Danh sdach
mét 56 ham gép hay dimg

Chon 6 tréng ké tiép lién sau khdi 6 s6 liéu; thuc hién tiép Bute 2.

)

3. Thuc hanh
Bai 1. Mo tép “Thuchanh.xlsx”, dién thém gia tri nhé nhat cia méi cot 6 liéu
Chiéu cao, Can nang, BMI vao cac 6 dudi cung ciia cot tuong tmg,
Bai 2. Stra lai mét 6 s6 liéu bat ki trong 5 hang dau tién cta bang dé khéng con la
s6 nita, vi du thém chi cai X vao trude. Két qua dau ra cia cac ham gop lién quan
dén 6 nay thay ddi thé nao? Giai thich tai sao.

g Dién cong thirc tinh tong thu, tong chi vao Bang tong hop thu— chi theo tuan
cua em trong MySheet.

Céu 1. Quy téc chung viét mét ham trong cong thirc 1a gi?

Cau 2. Pau vao cho cac ham gép SUM, AVERAGE, MAX, MIN, COUNT la gi?

Céu 3. Lam thé nao dé Excel tu dong dién ham SUM (hoac AVERAGE, MAX, MIN,
COUNT)?

TOM TAT BAIHOC

+ Excel c6 san nhiéu ham xt li dir liéu; cac mit lénh dé sir dung cac ham gop
hay ding nhu SUM, AVERAGE, MAX, MIN, COUNT ¢ trong nhom lénh
Editing ctia dai 1énh Home.

@ Danh sach dau vao cho mét ham co ll_lé gém dit liéu truc nép. cha chi o, dia
chi khéi 6; duoc 206 nhap truc nép hodc dién bé'mg cach nhay chuét chon 6.

@ Excel biét tw dong dien danh sach dau vao cho cac ham g0p dit liéu tir mot
diy 6 lién nhau khi da danh dau chon 6 ¢6 vi tri thich hop
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« Thyc hién duoc céc thao tac dinh dang co ban cho trang tinh, bao gom
dinh dang ch, can chinh da liéu trong 6 tinh.

+ Biét cach in trang tinh.

Gid sit em 14 nguoi lim ra phan mém béng tinh, em c6 cung cép cho nguoi ding
mét s6 cng cu dinh dang dé lam dep bang s lidu trong trang tinh khong?

—_

. Pinh dang phéng chir va ciin bién dit liéu

1) Hay quan sat cach trinh bay hai bang tinh MySheet & Hinh 1a, Hinh 1b va
tra 1on cau hor saw: Em thich cach trinh bay nao hon? Vi sao?
2) Vi kinh nghiém sir dung phﬁn meém soan thao van ban, em hay tim hiéu va

trinh bay trang tinh nhw & Hinh 1b.
Bang chi sé BMI ciia mt nhim
STT _ [Hotén Chigu cao [Can ning  BMI Dinh gid
1 L& Trung Ding 1.50 56.50 25.11 | Thira can
2 Nguyén Thio Hoa _|1.52 17.70 2065 b
3 Doin Thu Hien __[148 4015 1833 |Thitucan
14 Vi Manh Huy 155 149.70 2069 |Binh thwm
5 [Tran Thanh Van___[160 5525 2158 |Binh thuomg

Hinh 1a. Mét bang tinh chira dinh dang

Bang chi sé BMI ciia mét nhém
ST | Hotén | Chibucao | Cinning |
1 Lé Trung Diing 150 56.50
2 NguyéinThioHoa | 152
3 PoanThuHin | 1. 1
4V Manh Huy | 1. _49.70,
5 Tran Thanh Van 1.60 55.25

Hinh 1b. Mt bang tinh sau khi dinh dang
Giéng nhu cac phan mém soan thao vin ban, phan mém bang tinh ciing ¢6 cac
cong cu dinh dang, can bién cho van ban hoc s6 trong 6 dir liéu, khoi 6 dir liéu.
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2. Thuc hanh dinh dang trang tinh

Em hay mé tép “ThucHanh xlsx” va dinh dang cho Bang chi 56 BMI ciia Nhom
em trong trang tinh Mysheet theo huong dan sau:

Huémg dan

Buoe 1. Piéu chinh do rong cac c6t, do cao hang tiéu dé sao cho hop li.

Burdre 2. Pinh dang s6 voi hai chit s6 thap phan & cot Chiéu cao, cot BMI va cot
Can nang.

Buée 3. Can dit liéu ciia cot STT vao giita cac 6. Cin bién phai cho dit lidu s6.

Bueée 4. Binh dang chit cho hang tiéu d§ ctia bang: phong Calibn, ¢ 13, kiéu chit
nghiéng va dam, chir mau xanh dwong, nén 6 chir mau hong nhat

Buge 5. Chon kiéu chit va mau chit lam néi bat mot s6 thong tin & c6t danh gia.

3. Tim hiéu cich in trang tinh

Trude khi in moét trang tinh hodc mét vimg trang tinh,
em phai xem trude trén man hinh két qua s& nhan duoc khi
thuc hién 1énh in (Hinh 2). Piéu nay can thiét vi phan mém
bang tinh da tu dong phan chia cac trang in, su phan chia
nay co thé khong phu hop ¥ dinh ciia em. Em c6 thé diéu
chinh lai su phan chia trang in theo y minh. Sau khi xem
trude nhimg gi s€ 1n ra, muén thye hién in chi can chon

1énh Print. L
Cac vi du sau day cho biét cach dé in mét ving trén Hinh 2. Két qua xem
trang tinh va cach dieu chinh ngat trang. trirge khi in

Vidu 1. Bé chi in ra 4 dong dau cia Bang chi s6 BMI ctia mét nhom, ban An da
thue hién cac bude sau: chon khéi 6 mudn in, chon Print Selection trong hop thoai
ctia lénh Print dé xem trude (Hinh 3) r6i ra lénh thuc hién in.

Vi du 2. Ban Huong da tao duge Bang diém léng két Hoc ki T ciia Té 1 trong mot
trang tinh gom 15 cot. Nhung két qua xem trude khi in (Hinh 4) cho thay trang in con
thiéu 8 cot bén phai ctia bang diém.

Printes Properties

Pt the book
[T print Selection
B e i
Hinh 3. Chon ché do in vimg Hinh 4. Xem trude
déi dénh déu khi in Bang diém tong két
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Ban Huong dé phai lam cac budc sau dé diéu chinh ngét trang (Hinh 5):

Qe o 2]
‘. = = > Buroc 1. Trong
T S < oo 3 !
"‘EE"-"" B SSE pinatios e “:"::;: (einl e bang chon View,
S = | chon Page
M : 5 | it imontr voc i 110w ) .
| s 5 F T T DN S gengmg Break Preview.
Ol BANG DIEM TONG KET HOK K11 (101 L0P 7A)
| g v tin Ngitwda | Ton  Thbng Ank Burde 2. Dua

S T —C— chugt vao duomg
BT O I i e phan chia trang,
6| 4 Newén T A Dumg 7 ] G _[Fev—t—T—r + Kéo tha chudt

< L2 Tnmg G [ ) * i)
memnPage 1 | Pa trén duomg phn
1 YT N chia trang dén
11 9 Ve b X 7 s 9 [ s bién phai ctia

10 Dao Thi Bch Vi I ' s [ A g

6t cudi cing,
614 vi tri ngat
,,,,, R e g trang ma Huong
Hinh 5. Diéu chinh ngdt trang dé in muon.

g Em hiy dinh dang cho Bang tong hop thu— chi theo tuan ctia em (hodc ctia to,
ctia 16p, ctia gia dinh em) trong trang MySheet de duge bang dep va gay duoc chi
v vao nhimg théng tin quan trong (Vi du: Téng s6 tién da tiéu, Tong so tién con).

Trong céc céu sau, nh(ng cau nao dung?

1) C6 thé chon phéng, kiéu, c¢& va mau chl cho di liéu trong trang tinh.

2) Khéng thé dat mau nén va can bién cho céc khéi 6 trong trang tinh, chi c6 thé lam
diéu nay trén tirng 6.

3) Viéc slr dung céc cong cu dinh dang trang tinh cé nhiéu diém twong tu nhu st dung
¢éng cy dinh dang van ban trong phan mém soan thao van ban.

4) Khéng thé diéu chinh ngét trang in trong viéc chudn bj in céac trang tinh.

TOM TAT BAI HOC
4 Thue hién dinh dang trang tinh: Str dung cac cong cu trong nhom lénh Font
va nhom lénh Alignment cua dai lénh Home.
@ T?\uc hién in trang tinh: Cén xem trudce trang in va néu can co thé thue hién
cac dieu chinh phu hop trude khi chon lénh Print dé in.
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« Sl dung duoc mét sé chirc ndng co ban clia bang tinh.
. Tao duoc bang tinh & giai quyét mét vai cdng viéc cu thé, don gian,
thiét thuc.

e R =]

Nhiém vu: Em hay dung phan mém bang tinh dé tao mét phiéu diém ca nhan theo
mau & Hinh 1.

4 A 8 08 [, 700 I [T | H I 1

1 PHIEU DIEM CA NHAN

2| Hotén: Nguyén Ngin Huong

3 op: 7A ‘
7 JI5 | 8 8 7 | 6
8 | 95| 7 | 10 3 9
9 8 7 | &S 3 10 7
8 [ 10 9 0
8 85 ) 9 4 8 84
1 8 9 7 ) 81
10 | 8 8 7 7.9
1 7 8 7 73

Hinh 1. Mt mdu phiéu diém cd nhan tao béng bang tinh
Hiromg dan
Buoc 1. Kich hoat phan mém bang tmh, tao mét s6 tinh mm trong trang tinh

Sheet] tao bang c6 cdu tric ciia Phiéu diém cd nhan theo mau & Hinh I va nhap
dir hiéu.

— Can chinh cac tiéu dé ctia bang:
+Dé can chinh tiéu dé ctia bang “PHIEU DIEM CA NHAN™ vao giita doan A 111,
ta can chon khoi 6 A1:11, roi nhay chudt vao mit lénh Hinh 2a).
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2) Nhdy chugt vao
Merge & Center

)

O, L - e - B

5 3:‘..... Wiv- - 0 A 555 65 Rlvoonntmm - §-% » ,,:..”........‘.r. [y ot
o R B 4 Sl ot = J)Chpnkhhuul

» S v b | oot cAmnin

Hinh 2a. Can chinh tiéu dé

Két qua sé nhu & Hinh 2b.

c o E E (-]
L [ PHIEU DIEM CA NHAN | |
Hinh 2b. Két qua cén chinh tiéu dé

Em hay Uep tuc can chinh “Piém danh gia thuong xuyén” vao gitta doan C4:F4,
can chinh “Diém trung binh cac mén” (¢ hang cuoi) theo y minh.

+Pé tiéu de Diém ddnh gid gitta ki tw dong ngét xuéng dong sau tir “gia”, can chon
6 condi dung do (G4), réi nhay chudt vao lénh Wrap Text @ ' (Hinh 3a). Két qua nhan
duoc sé nhw Hinh 3b. Tuong tu, thuc hién tu déng ngit xudng dong véi Diém ddnh
gid cudi ki va Diém trung binh mén hoc ki. Can cin bién cho tiéu dé voi nut lénh cin
bién giita =.

Z)thyclnatvdo
ey o b T

itional Formatas Cell
r?:m Tl stjes- | Bfomat- | &-
Cels.

B wrzp Text E
EdMege&Certer - | $ - % 2 | % &
i Number "

% chon _
|
|

v
Diém dinh gid oiémam.gmmm;mgbmm"mn

Hinh 3a. Dt e dng ngdt xung dong

I Cr—

[EdMerge &cCenter - | $ - % » | R A ﬁw_";’:f )

5 Al ..,..,

- il i ? 4 |
Diém dinh gid |, ddnhgldc})iimrrnng bink mon hoe ki

 |gia ki
Hinh 3b. Két qua ddt tir ddng ngdit xuéng ddug
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— Nhap dir liéu gho cac ct: Diém danh gia thwong xuyén, Diém ddanh gia giira ki,
Diém danh gia cudi ki (ciia mén hoc).

— Can chinh dé do rong cuia cac cot hop li.

Burgre 2. Pién dit liéu tu dong vao cot Stt.

Gonhip hai 6 qéu tién ciia ¢6t Stt, chon khoi 6 gom hai & nay, rdi kéo tha chuot tir
diem tay nam xuong dén 6 cuoi trong bang (A16).

Buie 3. Dién dit liéu tu dong vao cot Diém trung binh mén hoc ki ctia moén hoc.

" - X S| ACHOR 2 SN ICOUNTICS S5
PHIEU DIEM CA NHAN
| | | ]
I
| Diém dinh gid | Diém dinh gid | Diém trung binh
e | Mawc | ODimskpdtwenod | Tpes | oy M
1[Nt vin ? ] ) ) F 8 7 | 8 76

Hinh 4. Diém trung binh mén tinh tir déng béing céng thirc

Piém trung binh mén hoc ki cia cac diém kiém tra mot mén tinh bing
cong thic:

(Téng diém danh gia thuong xuyén + (2 * Diém danh gia giita ki) + (3 * Diém
danh gia cui ki)) / (S6 diém danh gia thuong xuyén + 5) (Vi du Hinh 4)

Bm héy tinh Diém trung binh mon hoc ki cho méi mén hoe bing cach dua cong
thire phi hop vao cac 6 can tinh.

Budre 4. Trinh bay bang Phiéu diém cd nhan véi cac cong cu dinh dang.

— Can bién cho cac cot dir liéu vai cac nut lénh thuée nhom Alignment va dinh
dang s6 phu hop bing cach sit dung nhom lénh Number.

— Pnh dang chit (phong, kiéu, ¢&, mauw, mau nén) dé duoc bang dep va nhén manh
duoc théng tin quan trong (Hinh 5).

) PHIEU DIEM CA NHAN
|Hp tin: Nguyén Ngin Huomg | | |
Lap: 74

7 75

] 9.5 1

] 3 7

s 10

8 85 Sl
7 8 v _|

Hinh 5. Mét méu Phiéu diém ca nhén
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Dudi day la mot 56 bai tap lam theo nhom. M35i nhém (tir 3 dén 4 hoe sinh) thuc
hién mét bai tap. Ca nhom can tim hiéu mé ta nhiém vu va yéu cau cuia bai tap, sau
do s& cing nhau thue hién va bao cao két qua & 1 tiét hoc. Két qua ctia méi bai tap
nhom déu gém 2 tép:

J0y-eA-Aep/wod naljlelbo|q 1.l 9s eiyd yies

~ Tép thié nht chira trang tinh thé hién n6i dung theo yéu céu, day la san phim ctia
bai tap. Cac tiéu chuan danh gia san pham duoc néu trong Hinh 1.

— Tép thir hai .Chl:l‘a. bao cao ciia nhom, duge chuan bi bi'mg phﬁn mém soan thiao
van ban hodc phan mem trinh chiéu, né1 dung ctia bao cao tra loi cho cac cau hor &

Hinh 2.
Nhimg néi dung trong bio cio
Tiéu chuin dinh gié san pham ey A
y tinh hinh thuc hién nhiém
trang tinh FERETY a4
1) S phim thé hién day dii cic thong tin v Nhétn & divng nliltng el nig
oy s cha nhxen) i A ! (hay céng cu) nao ciia phin mém
2) Trang tinh c6 tiéu dé, cac ¢t (hodc hang) ey 3
ditlign déu 6 tiéu dé bingnt
e e ! + Kho kiin nhit cita nhom khi lam
3) Cac cot 50 ligu duge dinh dang hop 1i. bai tip 1a gi? Nhom da lim thé nao
4) Trang tinh c6 nhimg dit li¢u duoc tinh v u& &l 'khé Khan d6?
toan bng cong thirc (theo yéu cau cu thé v T'l'lichcgleu 3 Gsin phzém S
|
DB RmE T vy . e | nhom va muon lam gi dé san pham
5) Trang tinh duvc trinh bay dep, cac thong 36t nén tot hon?
tin quan trong ndi bat. [ '
Hinh 1. Tiéu chudn ddnh gld Hinh 2. Noi dung bao cdo

Bii 1. Bing diém tong két Hoc ki T

Hiy tao bang tinh dé nhap dit ligu va tinh diém tng két Hoc ki I ctia mét t6 (hodc
nhom em). Bang diém tong ket 6 két qua (bang d.lem) clia tat ca cac mén hoc.
Hinh 3 sau day minh hoa mét mau Bang diém tong két Hoc ki I.

Chity:

— Dit liéu & cac hang Piém cao nhat, Diém thap nhat, Diém trung binh cong ciia
16 theo thir tur phai duge tinh bang cach sir dung cac ham MAX, MIN, AVERAGE.
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— Tuy y trinh bay dé duoc trang tinh dep va ndi bat nhimg théng tin can huu y
(vi du minh hoa chi la mét goi y).

4_A 8 3 £ | " T3
Gl e ———— nLNG BmM TONG x;;r noc,x;,l, (TO 1 _LOP7A) P—
Gido  Khoa Lich sw

3 T Dig ot e m*‘ et 1:2 A‘Qx !fnb.l:: va Dia i Ain oy (Chog re Al
3 1 Pham Ho Thuy Ash 9 9.5 10 9 85 8 10 8
{4 2 |1vin Dong Cueng T T 9 % 7 £5 s 7

5 3 |Nguyén Vigt Ding s | 10 9.5 10 2 8 95 8.5

6| 4 [Neuydn Thi Aoh Dvows| 7 s ss s 7 7 s 73
75 La Truomg Giasg ° ° s 7 53 53 7.3 s

8| 6 |Hoang Naoc HA 7.5 X B © s 7 7 7

o | 7 |Ha Thauh Hon s 7 75 s 65 s 55 61
10 8 |Phem Thash Quang 7.5 s s 7 7.5 KT 9

11 9 | VA Mioh Xuin 7 ° o5 s 65 73 7 6

12 10 |Dio Thi Bich Vin ° 7 8 o 8 8.5 8 8.5

13

14

15 Di thip ubic 75 O 2 O 20 0 [ )
16

Hinh 3. Mgt mdu Béang diém tong két Hoc ki I

Bai 2. Bang 6 lidu xuét khau gao ctia Viét Nam

Hay tao bang tinh dé nhap dit liéu‘vé g(uz"'lt khiu gao cia Viét Nam trong hai ndm
lién tiep gan nhat va thue hién mét s6 thong ké. Viet Nam xuat khau gao sang nhieu
nuoc, tuy nhién bang nay chi theo déi tinh hinh xuat khau sang 10 nuéc ma Viét Nam
dat duoc luong xuat khau 16n nhat & nim dau tién trong hai ndm duoc thong ke vao
bang. V61 mo1 nude, dir liéu nhap vao bang tinh gom s6 luong gao xudt khau sang
nude dé & méi nam (don vi nghin tan) va tong gia tri cta luong xudt khiu (don vi
USD). Hinh 4 minh hoa mét bang nhu vay.

4 A B c | ) (I F [ H
XUAT KHAU GAO CUA VIET NAM SANG MOT SO NUGC

Thi trudmg

Hinh 4. Mot méu Bémg s6 ligu xudt khdu gao ciia Viét Nam
(nguén dit liéu Idy tir https://vinanet.vn, ngy 30/1/2020)
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Sau khi nhap di lieu, can thuc hién:

~ Thém cac cot dé thong keé tong s6 luong gao xudt khau va téng gia tri xuat khau
clia Viét Nam sang méi nude trong hai nam do (dir liéu ctia cac cét nay phai duge
tinh béng ham)

— Thém hai hang cuéi bang dé thé hién dit liéu théng ké tong s6 luong gao xuat
khau cua Viét Nam sang 10 nudc va s luong xuat khau nhiéu nhat sang mot nude
(dit liéu ctia cac hang nay phai duoc tinh bing ham)

Chil y:

— Bao dién tr ctia Trung tam thong tin Cong nghiép va Thuong mai — B Cong
thwong Viét Nam (dia chi: https://vinanet.vn) thuéng ding s6 liéu vé xuat khau gao
ciia Viét Nam sang mét s6 nudc trén thé gioi trong cac nim qua. Cac em c6 thé tim
& trang théng tin do hodc & cac nguén théng tin tin cay khac.

— Tuy ¥ trinh bay dé duogc trang tinh dep va néi bat nhimg théng tin can huu y.

Bai 3. Bang thong tin vé cac nude Dong Nam A (ASEAN)

Hay tao bang tinh dé nhap dit lidu vé cac nude Péng Nam A. Vi méi nude, dit
liéu nhap vao bang tinh gém: STT, tén qudc gia, thi do, ngay Qudc khanh, dién tich,
dan s6. Hinh 5 duoi - day minh hoa mot bang nhu vay. Dua trén dit liéu da nhap vao,
hay thie hién moét 56 thong ké: mat do danso (ngudikm?), tong dién tich va tong dan
$6 ciia khoi ASEAN, mit dé dan cu cao nhét va thap nhat.

Chit y:

~ C6 thé tim trang théng tin méi nhat vé cac nude Pong Nam A (trong sach giao
khoa Dia li hoiic & cac nguén thong tin tin cay trén Internet).

— Thém cac hang dé chira dit liéu vé mat dé dan cu cao nhat, lhﬁp nhat.

- Cac dit liéu Lhéng ké phai duoc tinh tu dong dua trén nhimg dir liéu nhap vao
ban dau (bing cong thire, bing ham).

~ Tuy y trinh bay dé dugc trang tinh dep va néi bat nhimg théng tin can huu y.

A A B c e D E F Y
CAC NUGC DONG NAM A
1 (Dt ligu nam 2019,

Dién tich, Dinsé | Mitao dansé
2l| 50| [Quicen ) | (Ngwon |wamn
3 1 |Bunei Jan 5.770, 433.285] 75
4| 2 Phnom )/ 181040 16.486.542 91
5 3 BongTimor Dili 28/11/1975 14.870 1293119 a7
6 4 | Indonesia Jakarta 17/08/1985 181
7 5 s Viéng Chin 2/12/1975
8 6 | Malaysia I 31/08/1957

7 4/1/1948
12/06/1898
5/12/1927
2/9/1945
9/8/1965

Hinh 5. Mt 56 /hang tin vé cdc mroc Dong Nam A
(Nguén: https://worldbank.org)
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« Nhan biét duge mot sé loi ich co ban ctia phan mém trinh chiéu.
+ Biét tao bai trinh chiéu cé tiéu &, theo cdu tric phan cdp.

Em blétnhﬁng phén mém nao sau day la phén mém trinh chiéu: Word, Excel,
PowerPoint, Keynote?
Vo phﬁnmém trinh chiéu ma em biét, em di lam duoc gi?

1. Giéi thi¢u phiin mém trinh chiéu

& tiéu hoc, em da biét sir dung phan mém dé tao bai trinh chiéu don gian. Co ra(
nhiéu phan mém trinh chiéu nhu: PowerPoint ctia Microsoft, phan mém ma nguon
mo OpenOffice.org Impress, KeyNote ctia Apple,... Thém nita, khi may tinh co ket
néi Internet, em c6 thé tao bai trinh chiéu tre tuyén bing tmg dung trinh chiéu mién

phi nhir Google Presentation, ... (Hinh 1).
Google

mpower%ml wRESS
Hinh 1. Mot 56 phdn mém trinh chiéu
Vé co ban, cach sit dung cac phan mém nay la tuong tu nhau va déu gitp em: tao
bai umhbay sinh dong; ket hop van ban, hinh v€, hinh anh, video trong bai trinh bay;
trinh chiéu bai trinh bay 1én man hinh may chiéu.

Chu dé nay duoe minh hoa bing phin mém PowerPoint. Cung véi phan mém
soan thao vin ban Word va phan mém bang tinh Excel, PowerPoint cting la mét
phan meém trong bd céng cu Microsoft Office. Khi khai dong, man hinh lam viéc
ctia PowerPoint 2016 xuat hién nhu Hink 2. Man hinh lam viéc tuong tur trong Word,
gém thanh tiéu dé, thanh thue don, thanh cong cu va thanh trang thai. Ngoai ra, cot
bén trai hién thi danh sach cac trang chiéu cuia bai trinh chiéu, ving soan thao hién
thi trang chiéu dang duoc chon.
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l Click to add title @ -« -
’:I Thanh céng cu ° °
4 Ear )
it trinh chiéu
° Thanh trang thai & & = ;
B
= |
Cor NI b B oy

2. Bai trinh chiéu va ndi dung trang chiéu

(Hinh 3). Hay nhan xét bai trinh chiéu ctia ban Q
— Hinh thie trinh bay ¢6 dep khong?

— Co nhimg déi tugng nao trén céc trang chiéu?

thi¢u bin tha

Mguyln Anen Gt
Lop TA1
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Hinh 3. Béi trinh chiéu gidi thiéu
ban thén cia ban Qudn

dung
trang

Ban Quén d tao mét bai trinh chiéu biing PowerPoint gidi thiéu vé ban than

- Bai trinh bay gém nhimg noi dung nao? C6 day di théng tin khong?

Hinh 2. Mém hinh lcan viéc ctia PowerPoint 2016

uan theo cac got y sau:

Théng tin 4 ahan g
« 0w gt Qe

« ek s MM
«top 71
« 00 25 N T Mo v

M6t bai trinh chiéu gém cac trang chiéu (slide),

UPS:/DIOGIANIEU.COMTY UaY-VA-1I0G

dugc tao ra béi phan mém trinh

chiéu va luu trén mdy tinh dudi dang tép. Cac trang chiéu dugc danh s6 theo thit tw

6i cing, Co thé chén thém trang

1,2, 3.... tirtrang chieu dau tién dén trang chiéu cu

chieu vao bat cir vi tri nao va khi do cac trang chieu duoc tu dong danh lai so thir tu
tir trang chieu dau tién.
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Mt trang chiéu la mét trang co thé hién thi vin ban, biéu d, hinh anh va video
Trong lic trinh bay. trang chiéu c6 thé xuét hién voi cac hiéuimg khac nhau khi chuyen
tiép cac phan néi dung, nhiim thu hut su chi y tir nguoi xem. Sir dung trinh chiéu la
Iyra chon phé bién trong giang day, cac budi hop, sinh hoat chuyén mén, gioi thiéu
san pham,..

Khi tao bai trinh chieu can chuan bi cac néi dung muon trinh bay va sap xép cac
no1 dung theo cau triic 16 rang

Bai trinh chiéu thuong gém trang tiéu dé va cac trang néi dung.

— Trang tiéu dé: la trang dau tién ctia bai trinh chiéu, c6 tén bai trinh bay va tac gia

— Cac trang né1 dung thuong bat dau béng mét trang gidi thiéu liét ké cac muc néi
dung chinh ctia bai trinh bay, Cac trang tiép theo trinh bay chi tiét nlumg ngén gon, stic
tich vé timg muc & trang gidi thiéu. Phan viin ban trén trang chiéu can trinh bay duéi
dang cac gach dau dong va phan cap theo cac mic dé tir khai quat dén chi tiét dan.

~ Trang két thiic bai trinh chiéu: thuong c6 161 cam on ngui nghe.

Em hay sir dung phén mém PowerPoint tao bai trinh chiéu tuong tu nhu &
Hinh 3. Sau d6 bo sung sau trang tiéu dé mét trang chiéu giéi thiéu cac néi dung
chinh cua bai trinh bay gom: théng tin ca nhan, thanh tich, s thich.

g Em hay chuan bimot 56 hinh anh hoic video dé dua vao cac trang chiéu ma
em di bo sung & phan Luyén tap.

Can &p dung nhirng chi dén nao trong cac chi dén dudi day?

1) Bai trinh chiéu bét buéc phai cé trang tiéu dé.

2) Néi dung trén cac trang chiéu phai ngén gon, nén trinh bay dudi dang cac gach dau
dong va phan cép theo mirc d6 chi tiét dan.

3) Nén bo trang tiéu dé dé bai trinh bay duoc ngan gon.

4) Trén trang chiéu phai ia mét doan van chi tiét va day du théng tin vé van dé trinh bay.

TOM TAT BAI HOC
R 13112:\1) mém trinh chiéu hé tro hiéu qua trong tao bai trinh bay sinh déng,
hap dan trén may tinh.
4 Noi dung bai trinh chiéu duge viét theo cac y gach dilm' dong mét cach 16
rang nhumg ngan gon. suc tich, moi y lai duoe trinh bay chi tiet dan theo cau tric
phan cap
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« Thuc hién duoc chon mau nén cho trang chiéu.
« Thue hién duoc dinh dang van ban cho trang chiéu.

1. Chon mau nén cho trang chiéu

Mau sic s& lam bai trinh chiéu tré lén rd r.'mg
dep va hap dan hon. Mau sic trén trang chiéu
26m mau nén, mau chu va mau cac hmh anh.
Viée lua chon mau nén hop li sé lam né1 bat
nhimg nox dung can trinh bay Chéng han, nén
chon nen mau sang (mau tmng vang nhat,.. )de
lam nédi bét chir mau téi (méau den, xanh dam,...)
hodc chon nén mau té1 véi chir mau sang.

Bai 1. Lua chon méau nén cho trang chiéu

Em hiy lam cho trang chiéu c6 mau nén nhu
G Hinh 1.

Huéng dén

Buée 1. Chon trang chiéu can diéu chinh mau
nén (trong danh sach trang chiéu & cot bén trai).

Burdre 2. Nhan chuét phai vao trang chiéu duge
chon & cét bén trai, chon Format Background.

Budre 3. Tai cira s6 Format Background:

Trong muc Fill chon Solid fill, sau do tai muc
Color chon mau nén trong bang Theme Colors.
Vi du chon mau vang (Hinh 2) dé co6 mau nén
trang chiéu nhu Hinh 1.

Hinh 2. Cita :6
Format kg

Hinh 1. Trang chiéu minh hoa

Format Background MRt

o= |
& Sohd Fll
) Gradient fill
O Picture o texture il
2 Patten fil
[ Hide background graphics

| Applyto Al | | Reset Background | ’
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Format Background s

Sobd fill
| © Grodeern
Bicture o texture fill
Pattem il

[ Hide background graphics

2. Dinh dang vin ban cho trang chiéu

Dé c6 trang chiéu dep, em can dinh
dang vin ban cho trang chiéu bao
gom thiét lap cac thude tinh: Bullets
(danh dau dau doan), Numbering
(danh s6 tu dong), Alignments (can
1¢), Line Spacing (dan dong), chon
phong chir, mau chit, ¢& chit va mau
nén phu hop.

Viéc dinh dang van béan trong
PowerPoint cling tuong tu nhu ¢
phén mém Word.

Bai 2. Pinh dang van ban cho
trang chiéu

Cira s6 man hinh lam viéc cia
PowerPoint dang m& ¢ trang chiéu
vé thanh tich nhu trong Hinh 4. Em
hay thay déi hinh thire trinh bay cho
trang nay nhu em muén.

UPS:/DIOGIANIEU.COMTY UaY-VA-1I0C

Néu muén thém higu vmg mau cho
mau nén, chon Gradient fill (trong muc
Fill) va chon hiéu img trong muc Preset
gradients (Hinh 3).

Neéu muén chon hinh anh c6 san lam
neén, chon Picture or texture fill (trong
muc Fill), chon File va chon tép anh lam
hinh nén.

Truong hop muén ap dung mau
nén cho tat ca cac trang chiéu trong bai
trinh chiéu thi chon Apply to All. Néu
khéng muén thiét lap mau nen, chon
Reset Background.

Viéc chon mau chir cho trang chiéu sé
duge thue hién & ph<5m dinh dang van ban.

4
Hinh 3. Hiéu tmg mdént cho méu nén ciia trang chiéu

Thanh tich
+ Két qua hoc tap: Kha .7
« Két qua rén luyén: Tt -
« Gidi nhat piano cip tnreng

« Gidi nhi c& vua cip Quan

THANH TiCH:

Két qua hoc tap: Kha

Két qua ren luyén: Tot
Giai nhat piano cap trwong
Gidl nhi c& vua cép Quan

7
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Huomg dan

Buéc 1. Chon doan vin ban can dinh dang

Bude 2. Trong dai lénh Home, chon cac lénh trong nhém Font dé thay d6i phong
chir, ¢& chit, kieu chir, mau chir va mau nen.

Bue 3. Trong dai lénh Home, chon cac lénh trong nhom Paragraph dé can le,
dan dong (Hinh 5).

Chon phéng chit - Chon ¢ chir Dan dong Chon méu nén

Chon kiéu chir J Chon méut chit '—  Cén Ié
Hinh S. Dai lénh Home

Phan mém trinh chiéu PowerPoint ¢6 sin cic mau (Tl)emes) bai trinh chiéu dé em
¢6 thé st dung ma khong phal mat cng thiét ké. Day 1a mau chung cho tat ca cac trang
chiéu trong bai trinh chiéu. Dé thuc hién, em vao dai lénh Design va chon mau phi hop
(Hinh 6). Véi cac mau thist ké 6 sin, néu muén em co thé thay d6i mau séc va kiéu
chit ctia mau bang nhom lénh Colors va Fonts,

Chon méu bai
trinh chiéu

k- | ES E L L]

Hinh 6. Dai lénh Design

1) Em hay tao bai trinh chiéu gwx thiéu mét bai hoc thuée mén hoe em yéu thich,
sau d6 déi mau chi va mau nén cac trang chiéu ma em muén.

2) Em hiy chén thém mét s4 hinh anh phu hop va dinh dang lai cac trang chiéu
cho bai trinh chiéu & cau 1.
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Tao duoc hidu timg xuét hién cho céc trang chiéu va céc 66i tuong
trén trang chiéu mot c4ch phil hop.
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Lam thé nao dé tao duoc bai trinh chiéu c6 nhimg phan néi dung xuét hién tuan
tur theo cac kiéu xuat hién khac nhau?

1. Hiéu tng cho trang chiéu

Pé bai trinh bay thém sinh déng, cudn hit ngudl xem, em co thé dua mét s6 hiéu
tmg vao trang chiéu. Hiéu img la cach xuat hién hodc bién mat cac trang chiéu, cach
dua nhimg déi tuong trén mét trang chiéu xuét hién hodc bién mét & nhimg thoi diém
khac nhau. Cac phan mém trinh chiéu déu cung cap nhimg hiéu tmg nhu vay. O dai
lénh Animations ciia Power Point, em sé tim thay nhiéu hiéu tmg c6 thé chon cho
mét dbi tuong trén trang chiéu (Hink 1). O dai lénh Transitions c6 nhiéu hiéu tmg
chuyen trang chiéu (Hinh 2),

P
| B LT e
= . & et |G

*
o

Hinh 1. Dai lénh Animations

=
L S e T ey ve—y
LIE [ 4 m W o H%oTE-l.

| = = = = =

L. [R—— Uit s -y Dmaan: -

Hinh 2. Dai lénh Transitions
2. Tao hi¢u img cho cic doi tugng trén trang chiéu
Vin ban la d6i tuong thuong duoe sir dung nhiéu nhét trong bai thuyét trinh. Do

vay, PowerPoint xay dung sin nhiéu kiéu hiéu tmg thi vi cho timg dong chi, chit
hodc ki tu ctia doan vin ban trong Text Box hay cho ca déi tuong Text Box. Viéc thiét
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lap hiéu tmg cho cac déi tuong khac nhw hinh anh, hinh vé, doan phim,... cting hoan
toan nhu cach thiét lap hiéu tmg cho vin ban. Trong dai lénh Animations co bon
nhom hiéu tmg: xuit hién (nhom Entrance Effects), bién mét (nhom Exit Effects),
nhan manh (nhém Emphasis Effects), di chuyen (nhém Motion Path).

3 ‘

Em hay tim hiéu xem c6 thé thém nhiéu hiéu tmg cho mét déi tuong trén trang
chiéu duge khéng?

Cic budrc tao hiéu img cho cac doan van ban
Buy’c 1. Trong dai lénh View, ché do Normal. chon doan vin ban hoic ca hop van
ban can tao hiéu tmg.

Bude 2. Chon dai lénh Animations, chon nhom hiéu tmg dé mé danh muc cac
hiéu img.

Bue 3. Chon kiéu hiéu {mg, vi du
Hinh 3 minh hoa st dung hiéu (mg
xuét hién vai kiéu Fly In trong nhom
Entrance Effects. Khi do bén doan van
ban xuét hién thém sé thir tu 1, tic la
hiéu tmg cho doan nay sé duoc thuc
thi dau tién khi trinh chiéu trang chiéu. §4
Tha tw ’,m;“ hién cic déi tuong trén Hinh 3. Chon hiéuimg Fly In
trang chiéu sé theo thir tur chon hiéu tmg
cho chiing.

Thérg tin cd ahdn
« o e vyt e O

» Nt st Ha NS
g TR

+ O i 23 Nguydn s ek Knat

P St OnCick - Reorder Animation |
O Duation: (0030 | & MoveEarker
(BDelay 0000 5| ¥ Movelater
Tining

Luu y: Khéng nén sit dung qua nhiéu hiéu tmg
dong vi lam giam su tap trung cua nguol xem vao
phin noi dung. Chi nén ding hiéu tmg néu né giip
cho néi dung trang chiéu 1 rang va hiéu qua hon.

Hinh 4. Nhém Timing cho
Butc 4. Nhay chon lénh Effect Options va chon ddi lgnh Animations
hudng xuat hién ctia déi tuong khi dién ra hiéu tmg.

Budre 5. Chon nhom Timing dé thiét lap thon gian cho hiéu vmg (Hinh 4).

3. Tao hiéu img chu_vén trang chiéu

Céc kiéu chuyén trang chiéu nim trong dai lénh Transitions.

Cic budrc tao hiéu ing chn_vén trang chiéu

Buge 1. Chon trang chiéu cén tao hiéu 1mg (& c6t bén trai man hinh).

Bue 2. Chon dai lénh Transitions, trong nhom Transitions to This Slide chon
mot kieu hiéu vmg trong danh muc. Vi du chon kieu hiéu vmg Doors nhu Hinh 5.
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Buwoe 3. Chon lénh Effect Options
va tuy chon thém cho kiéu hiéu timg vira
chon & Buve 2 (chon Horizontal hoac
Vertical).

Brdre 4. Chon nhom Timing dé thiét
lap thot gian cho hiéu tmg Transitions
(Hinh 6)

Dé thiét lap hiéu img cho tht ca cac

ey dlo w: , Hinh 5. Chon hiéu img Doors
trang chiéu trong bai trinh chieu, nhay cho chuyén trang chiéu
chon lénh Apply To All trong nhom

Timing ), Sound: |[No Sound]  ~ | Advance Siide
Luu y: Chi ¢ mot hiéu img xuat hién O Durations (00,10 * | (] On Mouse Click

cho chuyén tiép cac trang chieu. Khi lua 55 Apply To All ] Atter: |00:00.00

chon mét kiéu xuat hién khac thi kiéu Iy

xuat hién d chon trude do s& mat di Hinh 6. Nhém Timing

cho dai lénh Transitions

Em hdy tao bai trinh chiéu gidi thiéu mét chii dé vé qué huong em, ching han
vé danh lam thing canh, danh nhan vin hoa, nganh nghé thi céng, mon n dic
san,... Trong bai trinh chiéu d6 cin sir dung cac hiéu tmg cho cac déi tuong trén
trang chiéu va hiéu tmg chuyén trang chiéu.

g Hay bé sung vao bai trinh chiéu o phan Luyén tap: hinh anh minh hoa, dia chi
nhimg trang web gidi thiéu chi tiét vé mét ndi dung trong bai trinh bay.

Em @a lam dugc nhitng viéc nao sau day?

1) Tao duoc hiéu (rng cho cac doan van ban trong trang chiéu.

2) Tao dugc hiéu tng cho cac hinh anh trén trang chiéu

3) Tao dugc nhiéu hiéu ing cho cling mét doan van ban hoac hinh anh trén trang chiéu
4) Tao duoc hiéu Ung chuyén tiép gitra cac trang chiéu trong mét bai trinh chiéu.

TOM TAT BAI HOC
Tao hiéu img chuyén trang chiéu va hiéu img xuat hién hoic bién mat cho cac
phan né1 dung trén trang chiéu mét cach phi hop sé lam cho bai trinh chiéu sinh
déng va hap dan hon
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TAG]BAIFTRINHICHIEU)

« Néu duoc céc chirc nang co ban ciia phan mém trinh chiéu.

+ Tao duoc bai trinh chiéu phuc vu hoc tap va cong viéc trén phin mém
PowerPoint.

« Sao chép duoc di liéu tir tép van ban sang tép trinh chiéu.

J0y-eA-Aep/wod naljlelbo|q 1.l 9s eiyd yies

1. Chike niing co bin ctia phan mém trinh chiéu

Bai 1. Tim hiéu chitc ning co ban ctia phan mém trinh chiéu.

Theo em, phan mém trinh chiéu cung cap nhimg chire ning co ban nao sau day?

A. Cung cap cong cu tao bai trinh chiéu dudi dang dién tir va luu trén may tinh.

B. Tinh toan va théng ké.

C. Trinh chiéu néi dung trang chiéu ra toan bé man hinh.

D. Tao cac hiéu img dé hién thi noi dung lén man hinh mét cach sinh dong.

E. Cung cép cong cu tim kiém va thay thé cac doan vin ban.

'F. Cung cap cong cu dé dé dang thé hién ndi dung phén cép tir khai quat dén chi

tiet dan.

G. Cung cap thu vién cac mau trinh bay da dang.

Phan mém trinh chiéu dugc six dung'dé tao bai trinh chiéu véi né1 dung ngén gon,
16 rang va duoc trinh bay sinh dong, hap dan.
2. Sao chép dit li¢u sang tép trinh chiéu

Em ¢6 thé sao chép cap nd1 dung (van ban, hinh anh.,...) trong tép van ban hoac
website sang tép trinh chieu. Cach thuc hién tuong tw nhu sao chep dir liéu tir tép van
ban nay sang tép van ban khac. Thuong nguoi ta sé sao chép outline (cac headings)
tir tép van ban sang tép trinh chieu.

Laeu y: Khi sao chép sang bai trinh chiéu cin chon loc cac y chinh cho phu hop.
Nﬁ>i dung béi trinh chiéu nén & dang cac gach dau dong, v cac tir tom tat, khong
can la cau day du.
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3. Tao bai trinh chiéu

Bai 2. Tao bai trinh chiéu chia sé kinh nghiém hoc tap vé mét mén hoe.

Lép hoc chia thanh cac nhém (méi nhom 5 ban). M&i nhom théo luan, hra chon
mot mén hoc dé tao bai trinh chieu gicn thiéu kinh nghiém hoc tap cia nhom.

~ Bai trinh chiéu gom khoang 6 trang. Trong do, trang thu nhat 1a trang tidu dé,
trang thir hai liét ké cac muc né1 dung chinh, f:éc trang tiep theo trinh bay chi tiet cac
muc no1 dung & trang thir hai va moét trang ket thuc.

— C6 hinh anh minh hoa & mét s6 trang chiéu. Cac phﬁn noi dung bai trinh chiéu
c6 cac hiéu img xuat luén hoac bién mat khac nhau.

— Chon mau nén cho trang chiéu dau tién va trang chiéu cudi cung khac mau nén
cac trang chiéu con lai trong bai trinh chieu.

— Co hiéu tmg chuyén trang chiéu cho mét s6 trang chiéu

Goi y néi dung bai trinh bay gém: dic diém mon hoc, kinh nghiém hoc trén lop
va hoc & nha, két luan. N6i dung va hinh anh trong bai trinh chiéu ¢6 thé sao chép tir
cac tép tai liéu hodc trén Internet.

Huéng dan

Buge 1. Thao luan va lap dan y cho cac né1 dung sé trinh bay.

Bure 2. Khai dong phan mém PowerPoint va tao tép mdi, chon mau bai trinh chiéu,

Burgre 3. Nhap néi dung cho trang tiéu dé

Bure 4. Thém cac trang chiéu méi, soan néi dung di chuan bi 6 Budc 1, dinh dang
céc trang chiéu, thém hinh anh va hiéu vmg cho phii hop.

Buge 5. Chon trang chiéu dau tién va thay déi mau nén theo y muén. Chon trang
chiéu cudi cung, thay déi mau nén nhu trang chiéu dau tién

Bueire 6. Trinh chiéu dé xem thir va chinh sira (néu can)

Burde 7. Luu bai trinh chiéu

o

it Dé san pham ctia Bai 2 duoc trinh chiéu trong 5 phut, em hay dt thoi gian tw
déng chuyeén trang chiéu cho bai trinh chiéu do.
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GIAI[QUYET)\VANIDE|

aa: \VOIISUITROJGIUPICUATMAYATINH

MOTSO. THUATITOANISAPIXEP VATIMIKIEM,COBAN

PBai 1. ) TiMKIEWTUANITY/

Hoc xong bai nay, em sé:

« Mo phéng duoc hoat dong cua thuat toan tim kiém tudn tu trén mot bo
diF liéu dau vao co kich thude nho.

« Biét duoc khi day khong 6 ther tur thi phai tim kiém tuln tw.

+ Biét duoc cd hai loai bai toan tim kiém.

e e s

Gido vién day Tin hoc lop 7A tra ket qua bai kiém tra va théng bao: * “Trong lop

co duy nhét mét ban dat diém 10”. Xem danh sach 16p kém cot diém kiém tra,
em lam thé nao dé biét ai duoc diém 10?

1. Tim kiém tudn tu mét s6 trong diy s
Nhiém vu diit ra & trén dan dén bai toan tim mét s6 trong mét déy s6 khong co thi
tw. Quy trinh cac budc dé tim mét sé trong ddy s6 khong sép thir tw duoe minh hoa
qua vi du sau day.
Vi du: Cho day 3018, 94, 42, 44, 06, 55,12, 67. Hay tim xem co $644 & trong day
nay hay khong. Néu ¢ thi dua ra vi tri déu tién tim thay.
a 1 (l: {I] a, A a < a, s (l7 (l!

Dayxuitphat | 18 | o4 | 42 [ 4 [0 [ 55 [ 12 [ &7 |

Goi 56 phai tim la x (x = 44). Cac budc thue hién tim kiém duge mé ta & Hinh 1.
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Buje Thuc hién
1 So sanh s6 & dau day voi x: o
via =18 #xnén chuyén sang xét s6 tiép theo a, trong day.
2 ‘ So sanh s6 dang xét voi x: o
| Via,=94#xnén chuyén sang xét s6 tiép theo a, trong day.
3 So sanh s6 dang xét voi x: )
Via, =42 # xnén chuyén sang Xét s6 tiép theo a, trong day.
| So sanh s6 dang xét voi x:
4 Via,=44=x

Kel luan Tim thiy x & vi tri thit tw trong déiy; két thic thuat toan.

Hinh 1. Minh hoa cdc biegc tim kiém tudn te
Neu thay x = 30 thi cac bude tim kiém x trong day trén khong dimg lai & Budc 4
ma tiép tuc cho dén hét day (Budre 8) va cho két luan “Khong tim théy x trong day™.

2. Thut toan tim kiém tuén tu

Y tudng ciia thudt toan tim
kiem tuan tr rat don gian:
Xuat phat tir du day, néu s0

Thugt todn tim Kiém tuin te (G x trong Ay n 56)
Butre 1, 55 dang xét 14 50 & dhu day; K2t qud = chuea tim thiy
Bude 2. Lap Khi (chura xét hét day s8) VA (i@t qud = chua tim thdy):

) dau day khong phai la so Nén 5 dang xét £.x: churyln dén xét 56 tiép theo trong diy
can tim thi chuyén sang s6 Tk gic K2t qud = Tim thdy; Théng bio vi tri tim thiy x
tiép theo trong day xem co Heét nhinh

phai 1a 56 can tim khong, Cir Héttip

Bude 3. Neu K#t qud = chiea tim thdy: Théng bao khong co x trong diy

nhu thé cho dén khi tim thay B g

hodc da xét hét day.

Theo em, trong thu:;xt_toén tim kiém tuan ti c6 nhimg thao tac nao dugc lap di
lip lai va dieu kién de lap lai la gi?

3. Bai todn tim kiém

Bai todn tim kiém trong day khong sc'ip thir tw

Tinh huéng néu trong phan Khéi déng dan dén bai toan tim kiém trong diy khéng
sap thir tu. Mot vi du khac: Tap bai kiém tra ctia lop chura duoce xép theo thir tw bang
chit cai déi vai tén hoe sinh. Mudn tim bai lam ctia em, giao vién phai xem tén hoc
sinh ghi trén timg bai, lan luot tir bai dau tién cho dén khi tim thay bai ctia em.

Khi day khong sap thir tur thi can thue hién tim kiem tuan e
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Bai toan tim kiém trong day da sép thi tw

Neéu trong phan Khai dong bang diém bai kiém tra in ra t& gxay reéng, ¢ do cot
diém kiém tra da dugc sép thir tw giam dan thi viéc tim xem dlem 10 ¢ dong nao, co
ban nao dat diém 10 hay khong sé& nhanh hon nhiéu. Tuong tu, néu danh sach tén hoc
smh trong 16p duoc xép theo thir tur chir cai trong tir dién thi em c6 thé nhanh chong
tim thay dong co tén cta em.

Co hai loa1 bai toan tim kiém

1) Tim kiem trong day khong sap thir tur,

2) Tim kieém trong déy da sap thir tu

£} | .
Cho mét day so:
l’lz (lZ a, (l" {lX a, a. a, a, a ﬂl

27.‘63‘172‘59|67|4;-9;l35l13?34‘ll“

Em hiy thé hién timg budc ctia thuat toan giai bai toan “Tim xem s6 45 c6 trong ddy
nay khong? Neu co thi ndm & vi tri nao?”.

Ciu 1. Em c6 cach nao khac dé giai bai toan tim kiém trong day khong sa'ip thr fu
khong? Tai sao?

Ciu 2. Co thé ap dung thuat toan tim kiém tuan tu cho day da sap thi tw khong?
Tati sao?

Cau 1. Hai kha nang xay ra khi két thuc tim kiém tudn tu 1a gi?
Cau 2. Khi nao thi viéc tim kiém tuan tur két thic & gira chimg clia day?
Cau 3, Khi nao thi viéc tim kiém tuén tur do tim dén phan tir cuéi day?

TOM TAT BAI HQC
+ Bai toan tim kiém chia lam hat loai: tim kiém trong diy khong sép thi tu va
tim kiém trong déy da sap thir tir
4 Khi day khong ¢6 thir tur thi phai tim kiém luép tu d& dam bao khéng bo sot,
cho den khi tim thay hodc heét day va khong tim thay.
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+ Mé phdng duoc hoat dong ciia thuat toan tim kiém nhi phén trén mot
b6 dir liéu dAu vao c6 kich thuée nho.

+ Biét duoc tim kiém nhi phan nhanh hon tim kiém tudn ty.

« Néu duoc y nghfa ciia viéc chia mdt bai toan thanh nhirng bai toén
nhd hon.

N&xplﬁiﬁmm{)tsélrmgdﬁydﬁségxép}heot}n}mténg dénhoécgiém dan,
em c¢6 cach nao tim nhanh hon tim kiém tuan tu khong?

1. Chia déi dén dé tim kiém mét sb trong diy s da sip thi tu

,

C6 8 thé, méi thé co ghi mot s6 nguyen trén do. Tat ca cac thé duoc sap xég
thanh ddy theo thir tr khong giam ctia cac s6 ghi trén do va dat sap mat ghi so
xuoug ban dé em khéng nhin thay. C6 gido doc mét 56, gox laX chang han.
Can tra 161 cau hor: Co hay khong mot thé ghi s6 X? Hay sur dung it nhat s6 lan
lat mét the lén xem ma van tra 1oi duoc cau héi. Ban Thanh An cho réng chi
can khong qua ba lan lat thé la tra i duoc. Em dong y voi Thanh An khong?
Vi sao?

Y tudng chia déi dan dé tim mot s6 trong mét day s6 duoc minh hoa béi vi du
sau day.

Vi dy: Tim x = 44 trong day 8 phan tir da xép thir tw khong giam 6, 12, 18, 42, 44,
55, 67, 94. Bang dudi minh hoa timg bude chia d61 dan dé tim kiém.

ﬂ‘ ﬂ: ai ﬂ‘ ﬂ5 ﬂn {'7 ﬂl
xuitpat | 6 | 12 | 18 | @ |4 [ 55 | o7 | o
Bube 1 2 | 44 | 55 | 67 | 94
Birge 2 44 55
Burge 3 44

Chia déi lan 1: Pham vi tim Iriém la day tir a, dén a,. Léy a,la 56 €6 vi tri giita
day: Vix > a, nén mra dau day (c6 nén mau xanh nhat) chac chan khong chira x = 44,
tiep theo cln can tim trong mira sau cua ddy. Nhu vay, pham vi tim kiém tiép theo la
ddy con tira, dén a,
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Chia déi lan 2: Pham vi tim kiém la day tira, dén a. Lay ala $6cOVi tri gitta day;
Vix < a, nén nira sau day chéc chan khong chua x= 44 nep theo chi can tim trong
mira dau cia diy. Nhu véy, pham vi tim kiém tiép theo la day con chi con mét sé a,.

Pham vi tim kiém chi con mét s6. Két thuc thuat toan vai két qua: Tim théy xavi

tri thir nam

2. Thuit toan tim kiém nhi phan

Thuat toan tim kiém
nhi phan la thuat toan tim
kiém x trong day da sip
thir tur vo1 y tudng chia
déi dan dé giam nhanh
pham vi tim kiém.

Khi bat déu thuat
toan, pham vi tim kiém 1a
day da cho ban dau. Lﬁy
phan tir dimg glua day dé

Thugit todu tim Kiém nh phin (tim x trong day 6 & shp ity Khoug gidm)
Butre 1. Pham vi tim kaém 1 ddly ban diw; Két qud = Chiea tim thiy
Bute 2. Lip Khd (Sham vi tim kiém dai hon 1) VA (K2t qud = Chuea tim thiy):
#) Xic dinh phin ti gitva Phan vi tim ki, goilaa,,
) Néwx = a_: Kéf qud = Tim thdy; Thong béo tim thiy x 6 vi tri rt;
T Iaic
Loai bo nira diy chic chin khong chita x;
FPham vi tim kade = mia diy con lai;
Hét nhinh
Het lap
Bude 3. Nén (Pham vi i Jadi chi con mét s6a) VA (x=a)):
&2t qud = Tim thdy: Théng bao tim thiy x 6 vi tri &

so sanh voi x. Néu phan Hét nhanh
tir d6 chinh la x thi két  Bwdc 4 Néw ikt qud = Chua tim thdy: Thong bio khang co x trong day;
Hét nhinh

luan: Da tim thay x va
két thuc thuat toan. Trai
lai, ta ¢6 thé xac dinh duge x chiic chin khong c6 trong nita dau hay nira sau ciia day,
tir do xac dinh duoc pham vi tim kiém & budc tiép theo la mra con lai. Tiép theo, viéc
tim x trong pham vi tim kiém (titc 1a nira day con la1) sé duoc lap lai theo cach nhu
thé cho dén khi hodc tim t.hiiy hoic do dai day can tim chi con b?mg 1 va so sanh duoc
ngay dé biét tim thay x hay khong.

Thuat toan tim kiém nhi phan chi ap dung dwoc cho diy da sap thir tur

3. Chién lugc “chia dé tri” véi bai todn tim kiém

Co cau truyén ngu ngon khuyén ta, dé bé duge nhiéu chiée diia, can chia bo diia
thanh cac bé nhé hom, vi méi bé nhé hon sé dé bé hon bé to ban dau. Tuong tu, d&é
giai mot bai toan on, ngudi ta tim cach chia bai toan ban dau ra thanh cac bai toan
nhé hon roi giai nhimg bai toan nhé sé dé hon. Cach lam nay goi la “chia dé tri”.
Chia dé tri la mét chién luge rat hiéu qua dé giai nhiéu bai toan.

Thuat toan tim kiém nhi phén chia bai toan ban dau thanh hai bai toan con nhé hon
va chi phai tiép tuc giai mét trong hai bai toan con do. Ap dung lién tiép cach lam nay
cho dén khi nhan duge két qua.
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Cho diy s6 5, 11, 18, 39, 41, 52, 63, 70. Hay mé ta dién bién timg bude tim
kiém nhi phan dé tim kiém x = 60 trong day trén
Geiy: Co thé trinh bay théng tin mé ta dudi dang bang nhr trong bai hoc.

i Em hily m6 ta cach tra cin, tim giai nghia mot tir trong tir dien. C the goi
cach tim d6 la ap dung thuat toan tim kiém nii phan khéng?

Cau 1. Hay mé ta quy trinh chia d6i dan dé thuc hién tim kiém nhj phan.
Cau 2. Theo em, co phai véi bat c(r day s6 nao ciing co thé ap dung duoc thuat toan
tim kiém nhj phan khong? Giai thich tai sao.

TOM TAT BAI HOC

@ Tim kiém nhi phan la tim kiém béng cach chia diy lam hai nira, loai bé nira
day chéc chin khéng chira phén tir can tim, chi tim kiém trong nira diy con lai.

« Khi day 6 thir tu thi méi ap dung duoe tim kiém nhi phan

Rotdge CACH TRA TU DIEN

Tra tir dién co phai la tim kiém nhj phan hay khong?

Gia sl cudn tir dién c6 khodng 300 nghin muc tir. D& dé tinh toan, ta coi la tir
dién c6 2'% = 262 144 muc tir. Néu tra tim mét tif trong tir dién bang cach tim kiém
nhi phan thi sau mét 1an chia déi, pham vi tim kiém gidm di, chi con mét nla, tic
la con 2'7 = 131 072 muc tir. Dé thay rang néu theo thuat toan tim kiém nhi phan,
ta phai chia dé6i 17 lan cho dén khi pham vi kiém la 2° = 1 muc tif thi méi tim thay.

Thuyc té cho thay dé tim dudc muc tif can thiét khong mat dén 17 lan tim cac
trang tir dién nhu tinh toan & trén. Em c6 thé gidi thich Ii do tai sao khéng? Theo
em, trung binh s& cén bao nhiéu lan md cac trang tir dién dé tim mot muc tu?
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« Biét duac bai toan sép xép 1a gi.

. Biét duoc § tuong sip xép chon.

+ Mo phng duoc hoat dong clia thuét toan sip xép chon bng c4c bude
thi cong trén mot bd di liéu cé kich thude nho.

Cémétbéqueﬁnhdéingé:}kh@cxﬂmu em hdy xép cac que tinh thanh ddy tir
trai sang phai theo thir tw ngan dan.

1.¥ hn'mg siip xép biing cich chon dan

Gia sir can déi chd cac s6 hang trong day 36 55,19, 42, 94, 18, 67 dé tao ra duge
diy co thir tu giam dan. Y tudng giai quyét bai toan nay duoc thé hién qua cac budce
sau day va duoc minh hoa & Hinh.

Burdre 1. S5 1én nhit trong déy 56 (94) can duoc chuyén veé vi tri thir nhét trong day,
do do déi ché 94 vai 55. Sau bude nay, vi 94 da & ding vi tri mong mudn nén tiép
theo chi can quan tam dén day $6 con lai: 19, 42, 55, 18, 67.

Budre 2. S6 16n nhit trong diy s6 con lai (67) cén duoc chuyén vé dau déy nay, do
d6 dbi ché 67 véi 19. Sau bude nay c6 thém s6 67 da & ding vi tri mong mudn, day
56 con lai chua duge sap xép la 42, 55.18,19.

Tiép tuc lap lai viéc “Chon lay 6 lon nhat trong day 56 con lai va doi ¢hé né vai
56 dimg dau ddy nay™ cho dén khi hét diy ban dau.

Day (a) a, a, a, a; | a | @ Gidi thich

Ban dau Ss | 19 | 42| 94 | 18 | 67 |Tiéptheo: ddi chd 94 va a,
Sau bt 1 94 | 19| 42 [ 55 | 18 | 67 |Tiéptheo: déichd 67 vaa,
Sau birée 2 94 | 67 | 42 | 55 | 18 | 19 |Tiéptheo: ddichd S5vaa,
Sau birde 3 94 | 67 | 55 | 4 | 18 | 19 |Tiép theo: khong ddi chd
Sau budc 4 94 | 67 | 55 | 42 | I8 | 19 |Tiéptheo: ddichd19vaa,
Sau bire 5 94 | 67 | 55 | 2 | 19 | 18 |Tiép theo: khong ddi chd
Day két qua 94 | 67 | 55 | 42 | 19 | 18
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~

. Thuit todn sip xép chon

Bai toan sip xép & muc 1 trén day cogi gidng va khac voi bai toan s3p xép néu

a phan khai dong? Y tudng sap xép & muc 1 ¢6 gi gidng va khic vai ¥ tudng
sép xép em da sit dung & phan khéi dong?

Bai toan sip xép dit ra nhu sau

Pau vao: Diy s6 a, a,..,a, goiladay (a).

Pau ra: Day 6 @', a’,.. a’, gom cac so cua day (a) nhumg thi tu giam dan.

Thuat toan sép xép chou (Selectlon Sort) thé hiény tudng da néu o muc 1 trén day.
Thuét toan gém mét vong lap n -1 lan. M1 bude Iip nhim dua mét s6 cia day vao
ding vi tri mong muoén (tire 1a vi tri ctia nd trong day ket qua) Pé lam duoc dleu do,
& moi bude lap can thuc hién chon s6 lon nhit trong day 56 con lai chua sip xép va
duano veé dau day nay bing cach déi chd no voi 50 dimg & dau day. Trong minh hoa &
Hinh 1, sau méi bude: Day so trong cac 6 mau tring bén phai & moi dong la day con
lai chua duoc sip ‘(ep céc s6 trong cac 6 mau xanh bén trai a méi dong da & ding vi
tri can ¢o trong day két qua. Saun— - lan lép thi tat ca cac s6 trong day (a) da & ding
vi tri mong muén va ddy di duge sip xép giam dan.

Trong cac budc trén cO YeU  muun todn sigp xép chon

cau tim s6 lon nhat (ki hiéula a ) Lap vét 1 tirl dénn-1:
trong day s6 cho trude (a) 4) Tim <2 [én nhd trong ddy sé a, g, . a,goilaa,
b) Béi chda, choa,
Heét lip

Cdc buéc @é tim dwoc sé lén nhit ciia mt day 56 ndm @ vi tri nao:

Buse 1. Tam ghi nhn vi tri cia 56 Ion nhatla 1.

Budc 2. Sosanha, véi 56 16m nhdt, néu a, 1én hon 56 Iom nhat thi ghi nhan lai vi
tri 56 Iom nhat la 2.

Sy ‘ al | a3 ‘ a’ l a‘ ‘ aS | aﬁ ‘
’ by Im%s o | a | e | 18 | e |
P - 5 Két qua: Két qua:
Luve Qaeshen ozl Vi iri o8 st it 56 mnq':.é:
Buroe 1 Tam coi a, 1a 56 16n nhat 1 55
Buric 2 a,<55 1 55
Budc 3 a,<55 1 55
Buroe 4 a,>55 4 94
Buée 5 a,<94 4 94
Buéc 6 a,<94 4 94
K&t qua: Vi tri s0 16n nhat 1a 4. S6 16n nhat 1a 94,

Hinh 2. Minh hoa cdch tim s6 Ion nhdt trong day s6
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Cur nép tue nhu vay, dén khi so sanh xong a, vou 56 Iom nhdt va ghi nhan lai vi tri
ctia 56 Iom nhat (néu can) thx 56 I6m nhat chinh la 56 lon nhat trong toan bo day va ta
da tim duoc vi tri m ciia s6 1on nhit trong day.

3. Bai toan séip xép
Sap xép la bai toan co s trong tin hoc. Duy tri dit liéu duoc sap xep ding th tw

s¢€ lam giam dang ké thoi gian tim k1em dir liéu. Cac bai toan sip xép trong thuc té
rat da dang. Khi phat biéu bai toan can xac dinh ro:

1) Déy déu vao: Sip xép nhimg gi?
2) Tiéu chi Sép xép theo cai gi? Thr tu ting dan hay giam dan?
Vi du, sap xép danh sach keét qua diém klcm tra mén Tin hoc theo thi tur tir

cao xuong thap Ia bai toan sdp xép. Tiéu chi sip xép la diém kiém tra theo thu tw
giam dan.

Trong thuc té, khi sip xép thi cong (khong ding dén may tinh), thuat toan sip xép
chon thuong duoe dung.

A o B :
Trinh bay dién bién timg budc cua thuat toan sap xep chon cho déy s6 11, 70,
18, 39, 63, 52, 41, 5 theo mau & Hinh 1.

1) Troug thuét toan sip xép chon, khi nao khong can thuc hién thao tac “Péi chd
a,choa”ma ket qua sap ‘(ep van du.ng

2) Trong thuat toan sép xép chon, néu thay “Tim gia tri lon nhat” bang “Tim gia
tri nho nhat™ thi két qua nhan duoc la day s6 co thi tu ra sao?

Cau 1. Hay néu vai vi du bai toan sép xép trong thuc té va néi rd tiéu chi sap xép.
Cau 2. Hay tom tat bang moét cau tra |6i cho cau héi: Thé nao la sép xép chon?

TOM TAT BAI HOC
# Bai toan sap xép ¢6 m6 hinh chung la: DOI chd cac phin tir trong déy dé day
c6 thir tr ting dan (khong giam) hofic giam dan (khong ting).
* Sap xép chon din la mot thuat toan m6 phéng cach sap xép: Chon phan tir
16 nhat trong déy chua sép xép con lai va xép vao dau day do.
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Dai 4. FSARDXERINGIBOT,

. Biét duoc thé nao 1a sép xép ndi bot

« M phong duoc hoat dong clia thuét toan sip xép ndi bot cho mét day
du vao kich thude nho.

Lam thé nio dé cho may tinh biét mét day da c6 thir tu ting dan?

1. Y tuéng sip xép biing cich déi ché cic phan tir lién ké

g

Gia sit o mét day hép keo, méi hép chira mot 56 keo nao d6. Co mét chii robot

chi biét lam hai thao tac: 1

— So sanh s6 keo trong hai hép canh nhau; m
— Hoan déi vi tri hai hop keo canh nhau. 00
Theo em, chii robot phai lam thé nao dé ?(ép lai cac

hdp sao cho s6 keo trong cac hop ting dan? v

Vi dy: Cho ddy 5 hop keo véi s6 huong keo trong méi hop khac nhau, tuong tmg la:
[s]1]a]2]¢]
Robot da thue hién nhu sau (Hinh 1):
O lirgt thit nhét, so sanh hai hop dau tién, néu s6 keo & hop dimg trude lon hon s6
keo & hop dimg sau thi di vi tri hai hop nay cho nhau. Tiép tuc lam nhw vay véi hop

thir hai va thir ba, vor hop thirba va thutu,. .. ch9 dén hét day hop keo !é hét m(}tvlu;rt.
Sau khi thue hién cac thao tac nhu vay, hép cuor day la hp chira nhiéu keo nhat.

Tiép tuc cac hwot thir hai, thir ba theo cach nhu lept thit nhz‘x.L ctr lap lai nhu vay
cho dén khi gip mot lurgt ma sudt ca luot dé robot khong phai doi ¢ché hai hép nao thi
day da duoc sip xép xong, robot két thiic cong viée.
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Blog:..
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Lurgt thir nhdt

Luegt thir hai

Lot thir ba

Hinh 1. M6 phong séip xép bing doi ché cdc phan tir lién ké

2. Thut toén sip xép néi bot

Trong vi du trén, robot thuc hién mét sé luot di chuyén tir dau dén cudi day dé so
sanh va déi ché cac cip phan tir lién ké néu ching chua ding voi thir tu ting dan.

& méi luot, robot da thuc hién:

— Xuét phat tir dau day, i = 1, xét cap (a,, a.), néu a, > a, (trai thir tw mong mudn)
thi déi ché cho nhau, trai lai khéng can lam gi.

~ Dich sang phai moét vi tri, xét cap (a, a);, so sanh va déi ché néu can.

— Qua trinh tiép tuc, dich sang phai mét vi tri, xét cap (a,,,, a,.), so sanh va doi
ché néu can.

+

~ Khi hét day thi xong mét lugt xét cac cip s6 ké nhau dé déi ché.

Chuy ring sau Jupt ddi ché thi nhat, gia tri 16n nhat la 8 da & cudi ddy, ding vi tri
cudi cung ctia no; nhumg chi mét lwot doi chd chua dam bao day co thir tu tang dan.

Néu day chua duoc sip xeép ding thi tw thi trong déy sé con cap phan tir li‘én ke
ma khong dung thir tu ting dan. Nhu vay robot phai thue hién nhiéu /ugt cho dén khi
khéng con bat ki cé[{ liénké (a, a ) nao trai thir tu mong muén, tie la trong mot lwot
khéng con xay ra doi ché lan nao nita. Trong vi du, robot thuc hién ba lupt, khong
can lam tiép hwot nao nira vi trong lugt thit ba khéng xay ra lan déi ché nao

Cé thé mo ta thuat toan (& mirc thé) ma robot da ding dé sip xép bing cach doi
ché nhur sau:
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Bloga

Thudt todn sip xép noi bot
Lap Khi (ddy chua sdp vép xong = ding):
4) Thyc hign mot liegt so sanh cac cip phan ti lién ké va ddi chd khi trai
thi by ting din
b) Néu trong lugt viea thyee hign xong khong cé ddi ch:
day chiea sdp xép xong = sa
Hét nhinh
Hét lap

2 \
1) Trong thudt toan sép xép ndi bot thi diu

hiéu dé biét day chira sip xép xong 1a gi? Lap vét: tir I dénn - 1:

2) Theo em, ¢6 phai Hinh 2 di mo ta chi tiét :f::‘:’;‘ Ahcia deay

mot Jugt robot thuc hién so sanh cac cap Hét lip

phén ti lién ke va doi cho khi chung trai thir

tw mong muén khéng? Hinh 2

Hay mé phéng thuat toan sip xép néi bot cho mét diy so nguyén tuy chon,
khéng it hon 5 phan tir. Sau bao nhiéu lugt di tir dau dén cudi diy dé so sanh va doi
ché thi thuat toan két thic? Téng s6 ¢6 bao nhiéu lin déi ché hai phan tit lién ké?

=am Theo em, vi sao thuat toan siip xép trén lai co tén la s:"ap xép nodi bot?

Cau 1. Trong thuét toan sap xép néi bot, khi nao hai phén tir lién ké duoc d6i ch6?
Cau 2. Thuat toan sap xép nédi bot két thiic khi nao?

Cau 3. Khi nao thuc hién thuét toan sap xép néi bot chi can mét luot so sanh cac cap
phén tlr lién ké va dbi ché?

TOM TAT BAI HOC

Thuat toan sap ‘(cp ndi bot thue hién nhiéu luot so sanh va doi chd cac cap
phan tir lién ke cho den khi khéng con bat ki cip phan tir lién ke (a, a, ) nao
trai thir tw mong muén
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Mé phong duoc hoat dng ciila mot s6 thudt todn tim kiém, s&p xép
béng c4c bute thil cong (khong can diing may tinh) trén mot bd di liéu
¢6 kich thuéc nho.

J0y-eA-Aep/wod naljlelbo|q 1.l 9s eiyd yies

Em hiy van dung cac thuat toan tim kiém, sip xép da biét dé thuc hién cac nhiém

vu duoi day.
Bai 1. Cho diy s6 ban dau

(I! (l: ll] (14 ai aé ﬂ7 {’S (l, "’m
‘8]17[23]1]12]7\5!1|13\1o\

Hay mo phong thuat toan tim kiém tuan tumét so trong day s6 bing cach trinh bay
dién bién cac bude thue hién dudi dang bang.

1) Timx=5;
2) Tim x = 6.
Bai 2. Cho ddy s6 ban dau nhu trong Bai 1. Béing cach trinh bay théng tin dudi

dang bang, hay mé6 phong dién bién cac bude cuia thuat toan sip xép chon dé sap xép
day 56 theo chiéu khéng ting.

Goi y: Dua theo cach lam trong Bai “Sip xép chon”.

Bai 3. Cho ddy s6 ban dau nhu trong Bai 1. Béng cach trinh bay théng tin dudi
dang bang, hiy mé phong dién bién cac budc ctia thuat toan sap xeép noi bot dé sap
xép day s6 theo chiéu khong ting.

Gei y: Dua theo cach lam trong Bai “Sip xép néi bot™.

Bai 4. Hay m6 phong thuat toan tim kiém nhi phan trong ddy s6 da sap th tu la
ket qua ctia Bai 2 va Bai 3.

1) Timx=5;

2) Timx = 6.

g Néu duoc yéu cau sép xép moét day 6, em lua chon thuat toan sa'ip xép chon
hay sap xep noi bot? Giai thich tai sao.
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BANG GIAI THICH THUAT NGU?

Thuét ngi ‘ Giai thich Trang
" viéc bao vé ditlién 50 tranh khoi bi lam hong, lam mit, lay trom, .
au loan ok Hu béi ké xau hodc do s cd ngan nhién s
(RAM — Random Access Memory) 13 noi I trit tam thoi dit lién,
b6 nh tron, céc 1énh xir i, két qua tinh toan, .. 4é CPU truy xuat va xir li, Khi 5
2 mat ngudn dién, nhimg thir dwoc luu trir tam thoi trong RAM sé
bi mét
bé xr li (CPU — Central Processing Unit) 1a thanh phan chinh cia may 5
trung thm tinh thyee hién cac hoat dong xir li va xuat/mhap dir ligu s
N Sngcim tén goi chung cac chi tiét phan cimg c6 trén thian may tinh, thiét b 1
ne 56 dé két ndi thém vai thiét bi ngoai vi
beici tén goi chung chi tiét phén cimg ciia thiét bi ngoai vi dé cm vao
dau cam 2 : AR R 11
cong c&m nham ket noi véi may tinh
déitwgng | 1a cc noi dung c6 trén trang trinh chiéw: vin ban, hinh anh, am |
trang trinh chiéu | thanh, bang bien
ham s6 nhan dau vao la tap hop nhieu s6 va dau ra la mot s6
ham gép duy nhie 55
cach chuyén tiép trang chiéu, cach xuat hi¢n hodc bién mat ciia
by cac doi twong trén trang chiéu 68
hép tén (u‘mlg Excel) noi hién thi tén (cﬂng. 201 1a dia chi) ciia 6 tinh, cia 9
op khéi 6 tinh khi nhay chudt danh diu chon 6, khéi 6 d6 =
minh hoa hoat ddng ctia thuat toan (tim kiém, sdp xép) thong qua
mo phong vi du voi mot dédy so cu thé 20
(back up) tao ra mét ban sao hién uang ctia may tinh tai thot d:em
né dang hoat déong binh thuong dé neu khong may xay ra sw co, 5
Saelin dEphing ¢ thé tir d6 khoi phuc lai tinh trang may tinh nhw tai thoi diém 23
120 1a ban sao
tai Khoan (user account) mot cap gom tén dang nhap va mat khiu ma hé 13
nguoi dimg diéu hanh dimg dé quan 1i méi ngudi dimg
2 E tén goi hai hoac ba phim trén ban phim can dwgc nhan dong thai
t Bopiphim $4¢ dé ra 1énh cho may tinh thye hién mot viéc cu thé nao do 20
5 tén goi chung cia cac thiét bi nhan thong tin vao, xuit thong tin
et A ngoRl I & Fuyp e plii e G ot ik ol A =501 hé o
R g T P |
thiét bf 6 thiét bi dién tir st dung de thu thap, xir i, truyen, trao do1, hvu trir 13
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NHA XUAT BAN DPAI HQC SU PHAM

Pia chi: Ting 6, Toa nha s6 128 dwong Xuan Thuy, quan Cau Gidy, TP. Ha Néi
Dién thoai: 024.37547735
Email: edu.vn | Website: wwvw.nxbdhsp.edu.vn
Chise trich nhigm xudt ban:

Giam déc: NGUYEN BA CUONG

Chiu trdch nhi¢m noi dung:
Téng bién tip: DO VIET HUNG

Chiu trich nhigm to chive ban thao va ban quyén nji dung:
CONG TY €O PHAN PAU TU XUAT BAN - THIET BI GIAO DUC VIET NAM
Chit tich Hoi déng Quan tri: NGUT NGO TRAN Al
Téng Giam dée: VO BA KHANH

Bién tdp:
DAO ANH TIEN - NGUYEN THI KIM NGAN
Thiét ké sach va minh hoa:
LUONG QUOC HIEP

Trinh bay bia:
TRAN TIEU

M

Sita ban in:
TRAN THI DUYEN - TRAN THI THANH VAN

Trong sach c6 sir dung mgt s6 hinh cuh trén Internet. Trdn trong cdm on cdc tac gid.

TIN HOC 7
Ma s
1SBN.

In Kkhé 19x 26 5cm, tai

Bia chi

S8 xé&c nhan dang ki xudt ban

Quy#t dinh xust ban s6:

Inxong va ndp luu chidu thang .. nam 20
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Mang cuéc séng vao bai hoc
Dwa bai hoc vao cudc song

C%chgiéo khoa Tin hoc 7 Cénh Diéu cung cép cho hoc sinh
ba mach kién thirc 1a Hoc vén s6 hoa phé théng (DL), Cong
nghé théng tin va truyén théng (ICT) va Khoa hoc méy tinh (CS)
thong qua cac chl dé: So luoc vé cac thanh phan cua may tinh;
Khéi niém hé diéu hanh va phdn mém (ng dung; Mang x&
hoi va mét sé kénh trao déi théng tin thong dung trén Internet;
Van hoé (g xir qua phuong tién truyén théng sb; Bang tinh
dién tir co ban; Phdn mém trinh chiéu co ban; Mot s6 thuét toén
sép xép va tim kiém co ban. Trén co s& d6 sach giap hoc sinh

phat trién nang lyc tin hoc.

linh vige gido duc tin hoc bién soan.

Sach do cac nha gido giau kinh nghiém, tam huyét trong

SACH KHONG BAN
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Blog:..

Toan bd Ebook cé trén website déu cé ban
quyén thudc vé tac gia, Blog Tai Liéu khuyén
khich cac ban néu c6 kha ning hdy mua sach dé
ung ho tac gia. Blog Tai Liéu Tran trong cAm on

NEWSHOP.VN

MUA TAI SHOP
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