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V/v Huéng dan cong tac kiém tra ndi bo Qudn 4, ngay 20 thang 9 nam 2021
(Ap dung tir ndm hoc 2021- 2022)

Kinh guri:
- Hiéu trudng Truong Bdi dudng Gio duc;
- Hiéu truong cac Truong Trung hoc co s6;
- Hiéu truéng cac Trudong Tiéu hoc;
- Hiéu trudng cac Trudng Mam non;

Can cur Nghi dinh s6 42/2013/ND-CP ngay 09 thing 5 ndm 2013 ciia Chinh
phil quy dinh vé to chirc va hoat dong thanh tra gido duc;

Céin cir Théng tu s6 39/2013/TT-BGDPT ngay 04 thang 12 nim 2013 cia BS
Gido duc va Pao tao Hudng dan vé thanh tra chuyén nganh trong linh vuc gido
duc.

Phong Gido duc va Pao tao Quén 4 huong dan cong tac kiém tra ndi bo dbi
voi cac co sé gido duc truc thude ap dung tir ndm hoc 2021 - 2022 nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich

- Kiém tra ndi bo 1a mot hoat dong ctia don vi nhim ra soat, ddnh gia qué
trinh thuc hién hoat ddng cong vu clia cac ca nhan, bd phan trong don vi.

- Xem xét, xur ly kip thoi cac hoat dong phat sinh ctia ca nhén va don vi khi ¢6
sai pham, diéu chinh hoat dong quan ly cho phu hop véi thyc tién, nang cao hiéu
qua hoat dong cua don vi.

- Phong nglra vi pham, kién nghi bién phap xur ly, diéu chinh hoat dong dam
bao tinh kha thi, hop ly, hiéu qua.

- Khen thudng cac ca nhan, tap thé hoan thanh xuét séc nhiém vu.

2. Yéu cau

- Cong téc kidm tra noi bo phai di vao thyc chat hoat dong cta don vi, gitp
déi tuong kiém tra thuc hién ding cac quy dinh phép luat, chi dao, hudng dan cia
cac co quan co thAm quyén.

- Noi dung kiém tra ngi bd cAn lua chon trong tim, trong diém tap trung vao
viéc khéc phuc cac han ché, thiéu soét, con vudng mac ctia don vi, bd phén.




- Chinh x4c, khach quan, cdng khai, dan chu, kip thoi; khong chdng chéo vé
ndi dung, déi tugng, thoi gian kiém tra; khong lam can tré hoat dong binh thuong
cta dbi tuong kiém tra.

- Viéc kiém tra phai dugc thuc hién theo ké hoach hodc khi c6 chi dao cua
Thu truéng don vi dbi véi cac truong hop can kiém tra dot xuat.

- Sau kiém tra phai xdy dung ké hoach khéc phuc va bao cdo két qua khéc
phuc vé Phong Giédo duc va Dao tao.

1. DANH MUC HO SO KIEM TRA NQI BQ GOM

1. HO so kiém tra ndi bg ciia don vi

- Quyét dinh thanh lap Ban kiém tra ndi bo;

- Ké hoach kiém tra ndi bé nam hoc;

- B4o c4o téng két cong tac kiém tra ndi bo.

2. Hd so cu thé tirng ndi dung trong ké hoach kiém tra ni bd

- Ké hoach kiém tra tirng ndi dung cu thé;

- Bao cao tung ndi dung kiém tra;

- C4c bién ban kiém tra, tai liéu thu thap trong qua trinh kiém tra. Cac bién
ban kidm tra va tai liéu thu thap duoc phai sip xép theo ndi dung kiém tra, thoi
gian kiém tra.

3. Luru trir tai liéu: Tai liéu luu trir gém cac tai lifu muc 1 va 2

III. NOI DUNG KIEM TRA NQI BQ

Phong Gido duc va Pao tao goi y mot s6 ndi dung cong tac can c6 trong ké
hoach Kiém tra ndi bo nhu sau:

- V& chuyén mén: kiém tra viéc thuc hién tién d6 thoi gian, ndi dung chuong
trinh ké hoach giang day cac bd mén; kiém tra viéc hop t6 chuyén mén, kiém tra
vidc danh gia, cho diém, xép loai hoc sinh theo dinh ky, kiém tra viéc quan ly, sir
dung, bao quan cac thiét bi day hoc..

- V& cong téc quan tri, quan 1y, didu hanh: kiém tra cong tic tuyén sinh, kiém
tra viéc thuc hién chirc trach nhiém vu cua T truéng chuyén mon, tb truong hanh
chinh quan tri, kiém tra viéc thuc hién noi quy, diéu 18 nha trudng, viée trién khai
thuc hién quy ché dan chu truong hoc, quy ché chi tiéu ndi bd, quy ché tiép cong
dan, cac quy dinh vé thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi; cong khai minh bach
trong quan ly tai chinh, tai san, kiém tra viéc thuc hién cac ché d chinh sach d6i
véi cong chire, vién chirc, nguoi lao dong, hoc sinh; an toan truong hoc, ké hoach
phong chéng dich bénh va phong chéng tai nan thuong tich...




IV. QUY TRINH THU'C HIEN

1. Xdy dung K¢é hoach kiém tra ndi b

- Vao d4u mdi niam hoc, Hiéu truéng trudng hoc cin ct vao chi dao, hudng
dan vé ké hoach thuc hién nhiém vu ndm hoc cua cac co quan ¢ thdm quyén va
dic diém tinh hinh tai don vi dé dé ra ké hoach kiém tra ndi bé phu hop (phdn céng
cdc b phdn, doi tuong cé lién quan, néi dung kiém tra, thoi gian kiém tra cu thé,
doi twong dwoc kiém tra) dé thuc hién cong tac kiém tra.

- K& hoach kiém tra ndi bd 1a mét bd phén ciia ké hoach nam hoc. Do d6, don
vi cin bam sat, léng ghép giita viéc t chuc thyuc hién nhiém vu va hoat dong kiém
tra viéc thuc hién cho phu hop; trao ddi, théng nhét, cong khai trong don vi trudc
khi thyc hién.

- K& hoach kiém tra ndi bd phai ban hanh bing quyét dinh hanh chinh (Mdu
dinh kem).

2. Thye hién kiém tra

- Cin cir vao ké hoach di dugc théng nhat ban hanh, cac ca nhan, bd phan c6
lién quan thuc hién cong tac kiém tra theo phan cong. Viéc kiém tra phai dugc ghi
nhén bang bién ban (Mdu dinh kém), trong d6 c6 ghi nhan ndi dung cong viéc kiém
tra, y kién cta cac thanh phan c6 lién quan va hd so, minh ching di kém.

- Trudmg hop cén kiém tra d6t xuét, Hiéu truéng phai ban hanh quyét dinh va
phéan cong ca nhan, by phén phu hgp.

- Sau khi kiém tra, Hiéu trudng nha trudng phai théng béo két qua kiém tra va
d& xuét hudng xir 1y (néu cd) khi phét hién cé sai pham (hodc dé xudt khen thucng
cd nhén, bé phdn hoan thanh tot nhiém vu, phé bién nhitng hoat déng cé hiéu qua
dén tdp thé dp dung).

3. Két qua kiém tra, xir Iy

- Trén co s& bao céo két qua kiém tra, Hidu trudng xem xét hudng xir ly phu
hgp vadi quy dinh cta phéap luét, cua co quan ¢ thAm quyén va céc quy ché, quy
dinh trong ndi by don vi.

- Két qua kiém tra va xtr Iy phai dugc thong béo dén cac ca nhan, bo phan co
lién quan.

- Hiéu truéng chii ddng phén cong cé nhan, bd phéan luu trit hd so kiém tra ndi
bo day du, khoa hoc.

V. TO CHUC THUC HIEN

1. P6i v6i cac don vi ,

- K& hoach kiém tra ndi bd 1a ké hoach bd phan, dugc Hi€u trudng nha truong
xdy dung cung voi ké hoach nam hoc vao dau nam hoc.




- Ban kiém tra néi bd truong hoc 1a bd phén tu vén, tham muu giup Hiéu
trudng quan 1y, diéu hanh trong cong téc kiém tra ndi bé do Hiéu trudng lua chon,
phén cbng va ban hanh Quyét dinh thanh lap. Trong Ban kiém tra ndi bd phai phan
cong ngudi 1am nhiém vu tong hop dé giup Hiéu trudng danh gia va didu chinh
trong quan ly.

- Ho so cong tac kiém tra ndi bd dugc luu trit va duoc sir dung trong cong tac
danh gia thi dua, phan loai, dé bat, bd nhiém, thuyén chuyén vién chirc, nguoi lao
dong hang nam.

- Trién khai, phd bién trong don vi vé ké hoach kiém tra ndi bd ngay tir dau
nam hoc, gui ké hoach kiém tra vé Phong Giao duc va Pao tao dé thuc hién theo
dai, thoi han g trude ngay 01/10 hing nam.

- Tb chirc so két rut kinh nghiém vao cubi hoc ky I hang nam, giri bao cdo So
két cong tac kiém tra ndi bd vé Phong Gido duc va Dao tao (qua bé phdn kiém tra)
trude ngdy 25/12 hing nam.

- Thuc hién téng két cong tac kiém tra ndi bd nim hoc, gui bao cao Téng két
cong tac kiém tra ndi bd vé Phong Gido duc va Dao tao (qua bé phan kiém tra)
trude ngdy 14/5 hing nam.

- Béo céo dot xudt khi c6 vén dé phurc tap hodc khi dugc yéu cau.

- Kiém tra noi bd 1a mot noi dung trong danh gia viéc thuc hién cong vu cua
Thu trudng don vi, tidu chi danh gia thi dua dbi vdi cac don vi thudc quan ly cua
Phong Giéo duc va Dao tao.

2. Poi véi Phong Gido duc va Pao tao

- Theo d6i, danh gia viéc thuc hién cong tac kiém tra ndi bd cua cac don vi va
tb chure rut kinh nghiém, dinh huéng ndi dung qua hdi nghi giao ban cong tac kiém
tra hdng nam.

- Kiém tra trach nhiém Hiéu trudng trong cong tac kiém tra ndi by & truong.

Phong Gido duc va Dao tao dé nghi cac don vi nghiém tdc thuc hién./.
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