1

UY BAN NHAN DAN QUAN I CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TRUNG HQC CO 80 - Déc 1ap - Ty do - Hanh phiic
VO TRUONG TOAN
$6: 193/KH-VTT Qudn 1, ngay 12 thang 9 nam 2022
KE HOACH

Kic¢m tra ndi bo nim hoc 2022-2023

Cén clr céng van sb 953/GDBT ngay 14 thang 9 nam 2022 cua Phong Gido
duc va Pao tao v& viée Hudng dan xay ding ké hoach Kiém tra ndi bd nim hoc
2022-2023 tai cac co sO giao duc;

Cian ¢t K& hoach s6 192/KH-VTT ngay 12 thang 9 nim 2022 vé& K& hoach
gido duc nam hoc 2022-2023 cua truong Trung hoc ¢o s¢ V& Trudng Toén va tinh
hinh thyuc t€ cia nha trudng,

Truomg Trung hoc co s& VG Trirdng Todn x4y dung ké hoach kiém tra ndi bd
nam hoc 2022-2023 nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU
1. Muc dich

- Cong tac kiém tra ndi bd cla nha truong nhim thic diy nang cao chit
hrgng giéo duc, kip thoi phat hién nhitng nhén t4 tich cuc dé dé& nghi bidu du'cmg,
khen thuéng va nhin élen hinh; dng thoi xtt ly kip thoi nhiing hanh vi vi pham
phap ludt clia ¢4 nhén, t6 chitc trong linh vuc gido duc, ddo tao; gitip cho cong tac
quan ly tai don vi ngay cang chuyén nghiép hon, ding véi chic nng, nhiém vu va
quy dinh cua phap luét.

~ Theo d6i, danh gia kip thoi viée thuc hlen ké hoach, nhiém vu duge giao
trong nim hoc ctia ¢dc bd phan, ca nhan trong quan 1y didu hanh phat trién, giap
Hiéu trudng tim ra nhitng bién phap d6c doc gitp d&F va didu chinh déi twong kiém
tra, gop phan hoan thién, cting ¢ va phat trién nha trudmg.

- HiGu truong tu kiém tra va tu didu chinh qua trinh ¢éng tdc, xdc dinh nhiing
vén dé thay d6i trong quan ly nha trudmg, tim nhitng bién phép chi dao didu hanh
nhim néng cao hidu qua hoat déng ciia nha trudng.

- Cong tac kiém tra ndi bo trudng hoc phai ddm bao tinh dai trd, toan dién,
trire tiép cac nd1 dung va-doi trgng, nham nang cao tinh than trach nhiém cia timg
ca nhén, tirng bd phén trong nha treomg dudi su chi dao cia Hiéu trudng,

+ Déi voi gido vién: Théng qua viée kiém tra theo k& hoach hogic kidm tra
thuong xuyén, nha trudng danh gia duge thuc trang, néng luc cua mdi ¢4 nhén tur
do tu van, thic day, gitp d& déi ngll thng bude hoan thién néng huc su pham gép
phén néng cao chit luong gido duc.



+ Déi voi cdc (6 chike, bé phdn trong nha truong: Thong qua viée kiém tra
cac ngi dung, dbi chidu véi céac quy dinh dé Hiéu truéng danh gia muc do thuc
hién nhiém vu. Tir d6 didu chinh k& hoach, tu vén, thic d’éy cac to chirc, b phan
trong nha trudng hoan thanh t6t nhiém vu duoc giao.

2. Yéu caun

- Nang cao hiéu qua cong tic kiém tra d& gif viimg su on dinh va tudn thu
phap ludt cua don vi; gép phan ning cao chat lugng giao duc toan dién trong nha
trizong.

- Xay dung K& hoach cdng tac KTNB theo dinh hudng d6i méi: ndi dung va
phuong phap kiém tra ¢6 chiéu sau, khong dan tral; tip trung déi v6i nhitng vén dé
con yéu kém, bat cap trong cong tac quan ly, didu hanh & cac bd phin quan ly. Noi
dung kiém tra gin véi yéu cau cong tac cua tumg ca nhan, bé phan trong nam hoc
2022-2023. Trong 46 tap trung kiém fra trach nhiém cta tWmg ¢4 nhan va cua nguoi
dimg dau bd phan theo quy dinh cia nganh va ctia don vi; thp trung kiém tra nhing
van dé néng: thue hién quy ché chuyén mon, day thém — hoc thém, an toan trudng
hoc - 16p hoe, thuc hién c¢éng khai, minh bach vé sb sach, thu chi....

- K& hoach kiém tra phai thé hién tinh bao quét va chi dao théng nhét cac hoat
dong giao duc theo phén cap quan ly nha nudc, tuyét ddi tranh hién tuong méi bd
phén quan 1f & nha tredng lai c6 mét ké hoach va t6 chirc kiém tra riéng.

- Hé thdng cac van ban chi dao va huéng dén vé cong tac kiém tra mét cach
diy da va khoa hoc; xiy dung cac quy trinh thu tuc trong ting cbng viée cu the
1am co s& cho céng tac kiém tra ndi bo.

- Lye Jugng phan su kiém tra néi bo cua nha trudng cé pham chét chinh tri,
dao dirc 161 sbng tét, c6 ning luc uy tin, kinh nghiém chuyén mén, nghiép vu, ¢6
tinh than trach nhiém cao va ban linh trong thi hanh céng vu dap ung yéu cau dbi
méi cho cbng tac kiém tra. :

- Pé tang tinh trach nhiém cla ¢4 nhan va hidu qua hoat dong coa nha -

truong, qué trinh thuc hién kiém tra ndi b cin quan triét cic nguyén tic: chinh
xdc, khach quan, c6 hi€u qua; thuimg xuyén, kip thoi; cong khai.

- Thue hién g K& hoach kiém tra cho dbi tugng kiém tra va bd phan lién
quart.

- Sau kiém tra phai ¢6 cac giai phap xir ly céc vAn @& bj tri hofin hodic cdc bién
phép thao g& cac vin dé phat sinh.

- Lap hb so kiém tra va luu trit hé so kiém tra, bién ban kiém tra cin ghi day
dua, cu the.

IL. NOI DUNG KE HOACH KIEM TRA

1. Tw kiém tra trong nha i{rwdng: 01 1an/nim hoc, tp trung vao mbt sb ndi
dung trong tam sau:




1.1. 86 heong, chdt lwong va co cdu dgi ngii: can bd quan ly, nha gido, nhan
vién; tinh hinh b6 trl, st dung ddi ngii va hinh thanh, t6 chic bd may nha trudng
theo quy dinh

- Déi tuong kiém tra: Lanh dao nha trudng

- 116 so kiém tra: hd so vién chire, cdc quyét dinh t6 chite va quyét dinh phan
cong.

1.2. Cde diéu kién vé co sé vat chat kj thudt: S6 luong, chét luong, viée bb
tri, sdp x€p, khai thac, sir dung, bado quan co s& vat chat - k¥ thuét, trang thiét bi,
khuén vién, cac khu vie vé sinh

- Péi tuong kiém tra: Lanh dao nha truong;

- N6i dung kiém tra gdm: Ho so quéan Iy ctia linh dao nha trudng; ho so va
hoat ddng cua cac bd phén nhu: To van phong, can b thu vién, thiét bi, cén bd v
té, phu trach lao dong, nhén vién bao vé...

1.3. Thuee hién ké hoach gido duc: Tuyén sinh, bién ché hoc sinh/lép; thuc
hién nhiém vu phé cap gide duc dugce giao ...

- Péi tuong kiém tra: Hoi déng tuyén sinh, H6i dbng truong

- N6i dung kiém tra gdm: Hb so luu cia 13nh dao nha truong; hé so va hoat

dong cua t& chuyén mén, cic bd phin nhu phd cdp, vin thu, quan 1y hoc sinh
chuyén trudmg, céc hé so quy dinh khac

1.4. Hoat déng va chdt luong gidng day cde mén vin héa: to chiic giang
day, hoc tap, thuc hién chuong trinh, néi dung, ké hoach day hoc; kiém tra va danh
gia xép loai, x4c nhan hodc cap van bang, chimg chi; tinh hinh chat lugng gidng
day cta giao vién va hgc sinh

- Pbi tuong kiém tra: Lanh dao nha trudng; t6 chuyén mén, gido vién va cac
bd phén lién quan

- N6t dung kiém tra gém: Ho6 so luu cia ldnh dao nha trueong; hd so va hoat
dong cta to chuyén mdn, hd so ciia gido vién

1.5. Thuc hién ngi dung, chuong trinh gido duc toan dién. dao dtc, tham
m¥, thé chat ..., cOng tac chi nhiém, hoat dong ngoai gid 1én 1ép, cong tac Poan-
D3i, hoat dong xa hoi; két qua xép loai hanh kiém

- Pbi twong kiém tra: }3nh dao nha truong, GVCN, GVBM, cac doan thé va
bd phan lién quan

- N6i dung kiém tra gom: Ho so luu ciia Lanh dao nha truong; ho so va hoat
ddng cua giao vién, t6 chuyén mon, Tong phu trach D61, y té truong hoc, céng tac
chit nhiém cua cac gido vién, cac k& hoach hoat dong ngoai khoa, trai nghiém, ....

1.6. Céng tac quan Iy ciia hidu trudng: Xay dung va trién khai thyc hién céc
loai k& hoach; quan 1y, b6 tri st dung, bbi dudng, danh gid xép loai...ddi ngd cén
bg, nha gido, nhén vién va ngudi hoc; thue hién ché d6 chinh sach; thuc hién quy
ché din chu, gidgl quyét khidu nai, td cdo; cong tac kiém tra cia hiéu trudng theo
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quy dinh; t6 chirc, tham gia cAc hoat dong x4 hoi; quan 1y hanh chinh, tai chinh, tai
san; cong tac tham mur, phéi hop va cong tac x4 hoi hoa gido duc; viéc cong khai
chét luong gido duc; cong khai cac didu kién co s& vit chat, trang thiét bi phuc vu
day hoc va déi ngfll; cong khai vé thu, chi tai chinh

- Bbi twong kiém tra: Hiéu truong
- N01 dung kiém tra gdm: Hd so quan 1y cla lanh dao nha trudng, truc tiép 12
hiéu trudng; Ho so luu va hinh thite céng khai cia ldnh dac nha trudng; hd so va
hoat déng cla van thur, ké toan, thu qu¥; hiéu qua viéc thuc hién cac hinh thic
cong khai; ho so cac bd phéan c6 lién quan.
2. Kiém tra vide thye hién nhiém vu edia gido vién
Kiém tra gido vién (Theo Théng tu 20/2018/1T- BGDDT ngay 22 thang 8

nim 2018 ctia B trudng Bo Gido duc va Dao tao quy dinh vé chuin nghé nghiép
gido vién co sO giao duc phé théng) (Danh sdach dinh kem).

Nbi dung kiém tra cia gido vién tép trung vio :
a) Phdm chdt chinh tri, dao diic, 16 sdng, ¥ thite 16 chire ki ludt

- Tu tudng, chinh tri; chip hanh chinh sach, phap luat ctia Nha nuée; viée
chap hanh quy ché ctia nganh, quy dinh cta co quan, don vi, ddm bao sé lugng,
chét luong ngay, gir cong lao dong;

- Pao duc, nhan cach, 161 séng, y thic dAu tranh chéng cac biéu hién tiéu
cuc; su tin nhiém trong d(‘?)ng nghiép, hoc sinh va nhan dén; tinh thin doan két; tinh
trung thuc trong cong tac; quan hé déng nghiép; thai d¢ phuc vy nhéan dén va hoc
sinh, thiurc hién van hoa cong s6.

b) Viéc thue hién quy ché chuyén mén theo huéng doi moi
- Kém tra ho so cla gido vién theo Piéu I¢ truong trung hoc.

- Viéc thuc hién chuong trinh, ndi dung, ké hoach gido duc, quy dinh vé day
thém hoc thém.

- C}}u trong vao kiém tra viéc thuc hién chuong trinh gido duc phé‘) théng
2018 o khoi 16p 6,7.
- Viée dm méi kiém tra danh gia : @i méi phuong phap day hoc theo dinh

huéng phét trién ning huc, pham chét hoc sinh ; da dang héa viée t6 chuc céc hoat
dong trén lop va hoat dong ngoal tron.

- Viéc tham gia sinh hoat t6, nhém chuyén mén, viée ti hoc tu bdi dudng dé
néng cao trinh d¢ chuyén mon nghiép vu.

- Du gi&, tham 1ép.

- Két gua giang day va gido duc hoc sinh (té chirc cac hoat dong day hoc
trong va ngoai 16p hoc)

- D61 méi kiém tra dénh gia hoc sinh theo thong tu 26/ BGDDT (d6i v6i hoc
sinh 16p 8, 9) va thong tu 22/BGDDT (do6i véi hoc sinh 16p 6,7)
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- Thuc hién cic nhiém vu khac duge giao: cong tac chi nhiém, cong tac
kiém nhiém khéc, tham gia cdc cude van dong, cac phong trdo cia nganh, ctia doan
thé.

3. Xiém tra cic hoat dong ciia nha truwdng (Kiém tra chuyén de 1 lan/ nam)
3.1. Kiém tra d0i ngli cén bg, gido vién, nhan vién
- Kiém tra s6 hrgng, chat hrong, co cau, tinh hinh bé tri va sir dung déi ngli.

- Déi tuong kiém tra fa linh dao nha trudng (phu trach céng tac tb chire doi
ngil); ho so kiém tra: Ho so vién chic, cac quyét dinh t0 chirc va quyét dinh phén
cong.

3.2, Viéc thuc hién nhiém vu cua cdc bé phdn

- Véan phong: Cong tac quan ly tai chanh, tai san, ching tir va hé so luu trit t6
chire, nhan su; thuc hién ché d6 chinh sach.

- Y té: Cham séc stre khoe hoc sinh.

- Bdo mau - vé sinh - bao vé: Cham soc sie khde, dam bao an toan, phong
chong tai nan thuong tich cho tré, v& sinh moi truong.

~ Thu vién : K& hoach, bdo céo, ho so lau ctia bd phin
- Thiét bi, thuc hanh thi nghiém: K& hoach, bao cdo, hd so luu ctia bd phan

- CNTT: theo dbi cip nhat diy du cc théng tin trén co sé& dir liéu cia trudng
va cua nganh theo yéu cau cia nam hoc.

3.3. Kiém tra céﬁg tdc hanh chinh

- Péi tuong gbm tuong gdém lanh dao nha trudng va can bd chuyén trach
cbng tac vin thu, hoc vu

- Nbi dung kiém tra gdm: Viée quan ly va phat hanh van ban dang quy dinh,
ho so vién chitc va hoc sinh, viéc Tuu trit hé so, viéc cdp phat bang TNTHCS, ...

3.4. Kiém tra cong tdc xét TN. THCS ndm hoc 2022-2023
- Péi tuong gdm PHT chuyén mén va GVCN khéi 9
- N1 dung kiém tra gém - Ho so hoc ba khdi 9
3.5. Kiém tra cong tac gido duc hoa nhdp, khuyét tét
- Péi tugng gdm GVCN, GVBM cic 16p ¢6 hoc sinh hoa nhap, khuyét tit.

- N&i dung kiém tra gdm : Ho so chi nhiém, Ké hoach giang day hoc sinh
hoa nhép

3.6. Kiém tra viéc thue hién quy dinh vé an toan truomg hoc, bao luc hoc dudng,
dao dirc nha gido, qui fdc ung xur.

- Kiém tra toan trudng.

3.7. Kiém tra hoat dong 6 chuyén mon : Kiém tra trén co sO
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- Xem xét, ddnh gid ning lyc, uy tin cla t6 trudng/ can bd phu tréch bo
phan.

- T6 chiic sinh hoat chuyén mén theo nghién ciru bai hoc.

- Xem x¢ét, danh gia qua trinh thye hién nhiém vu (x4y dung ké hoach, trién
khai thyuc hién, dén doc kiém tra ... hiéu qua thye hién cdc nhiém vy, cac cong viée

cua nha tru:(mg va nganh giao duc di trién khai) théng qua hd so sb séch va hoat
dong cta cée thanh vién t6, nhém, b phan.

- Viée kiém tra chuyén d t4, nhom, b0 phén 12 tuy theo chirc ning, nhiém
vu duoc phin cong dé hitu truéng lua chon néi dung, dbi tuong kiém tra {(dam bao
1 1an/td/hoc k).

+Hoc ky 1: Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu dugc giao va viée thiét lap
céc loai hd so sb sich cia td chuyén mén theo quy dinh (tang cuong vmg dung
CNTT trong thuc hién k6 s0)

+ Hoc ky 2 : Kiém tra viéc td chic cac hoat dong CM cia to theo huréng
chire hoat dong day hoc 2 budi/ ngdy ; ddi méi sinh hoat td, nhém chuyén mén
theo huéng nghién ctru bai hoc, xiy dung chi dd/chuyén @2, cac hoat dong déi mai
PPDH nhiam phét huy tinh tich cue, chit dong, sdng tao cua hoc sinh (ca trong day
Iy thuyét va thuc hanh, thi nghiém); cac chuyén dé cp trudng, quan... nhim phat
hién va & ra cdc bién phap giai quyét khé khin, thao g0 vudng mac trong thuc
hién chuong trinh.

4. Kitm tra cong tac phong chdng tham nhiing
Kiém tra vige thuc hién cac quy dinh vé thue hanh tiét kiém, chéng lang phi,
cong khai minh bach quéan 1y tai chinh, tai san theo quy dinh.
5. Giai quyét khiéu nai, t6 cdo (néu c6)
. TO CHUC THUC HIEN
1. Cic bién phap t6 chire thye hién
.~ Thanh 1gp Ban kiém tra ndi bd nam hoc 2022-2023 v Quyét dinh ban
hanh ké hoach kiém tra ndi bé.

- Trién khai, phan cdng va tao diéu kién cho c4c thanh vién Ban kiém tra noi
b0 thue hién ké hoach kiém tra theo lich cu thé.

- Phan ¢6ng Ban gidm hiéu chiu trach nhiém chinh trong cong tac Kiém tra
néi bo theo mén minh phu trach va té trudng chuyén mén téng hop cong tac kiém
tra ndi bo va hwa trit hd so.

- Ting cudng bodi dudng vé nghiép vu cho dbi ngli thye hién cdng tic kiém
tra ndi bo.

- Cung cap va kip thdi cap nhat cac bidu mAu kiém tra néi b cho timg thanh
vién ding quy dinh.



- Bam sat cac ndi dung da dugc phé duyét: Ké& hoach Gido duc nim hoc
2022-2023, K& hoach day hoc c4c b mén nam hoc 2022-2023, K& hoach Gido duc
¢4 nhan niam hoc 2022-2023, K& hoach hoat ddng ctia cac phong chvric ning, Doan
thé dé tién hanh kiém tra noi bo ding théi han, ding viée, dlng ngudi, ding quy
dinh.

- Hiéu trudng cong khai thong qua K& hoach kiém tra ndi bd trong Hoi déng
Giao duc cta nha trudmg.
- MBi thang ¢6 so két trong hoi dong ve két qua bude diu cic cong tic kiém
tra theo lich.
2. Trach nhiém thac hicn

2.1- Xay dung lich thuc hién ké hoach phtt hop véi tinh hinh hoat ddng chung
clia nha trdng va quy dinh cta cac vin ban chi dao cé lién quan.

- Thanh l1ap t6 kiém tra tai timg thoi diém trong ndm hoc. Ban kiém tra ndi bd
cla trudmg ¢ nhidm vu hudng dan céc vin ban vé cong tac thanh tra néi chung va
cong tac thanh tra, kmm tra trong pham vi linh vuc duoc phén cong dé thue hién.
Céc thanh vién trong t6 kiém tra phai tich cue nghién cfu, tim hiéu trude khi tién
hanh kiém tra.

- Té kiém tra co trach nhiém x4y dung ké hoach thanh tra, kiém tra cho linh
vue duge phén cdng; dé xudt voi thi trudng don vi dé dugc phé duyét, chu dong
thuc hién ké hoach kiém tra theo yéu cau chi dao ctia nha truong va cap trén.

- Béi twong dugc kiém tra dugc bao trude 3 ngay va phai chuén bi cac loai hd
so dé bao cdo cho t6 kiérm tra.

2.2 - Céc th trudng chuyén mén c6 trach nhiém hoan tat ho so kiém tra ndi bd
clia cac giao vién trong t5 minh phu trach; Phé Hiéu trudng ctng thu k¥ ¢6 trach
nhiém tap hop két qua va hd so: ban giao cho nhén vién Vin thu luu tri vao hé so
gido vién.

- Trong qua trinh thue hién céng tac kiém tra ndi bod trong nha truémg theo
ké hoach, néu luc lugng duoc phan cong kiém tra hodc gido vién, b phan dugc
kiém tra cO gl vudng mdc thi tryc tiép gip Ban gidm hiéu dé kip th&i chén chinh,
gidi quyet

2. 3- Cong tac kiém tra thuong xuyén gom

- 86 dAu bai 1 hoc ki/1 1an va dét xudt (néu co).

- Kiém tra ké hoach gido duc ca nhén gido vién: Ozrlé‘m/ HK. Chu ¥ dén bd
sung diéu chinh KH theo timg thoi diém phu hop vél boi canh day hoce tai thoi
diém duogc kiém tra.

_Kiém tra sb didm dién t& 16p: theo lich bao diém cla nha trudng,

- Kiém tra viéc T4 chitc kiém tra dénh gid hoc sinh: 02 14n/ HK (sau khi hoan
tat viée kiém tra dinh ky)

- Kiém tra ¢éng tdc bdn trii: 01 1an/ 2 thing va ot xudt (néu can)



+ Kiém tra viéc t6 chiic sinh hoat ban trix théng qua ho so, s6 sach;

+ Kiém tra Viécaxé,y (jl;ng thue don phong pht, phu hop; ¢6 su diéu chinh
kip thot sau khi tinh kh&u phén 2n hang thang; _

+ Kiém tra viéc dam bao vé sinh, an toan trong qua trinh td chitc dn va nghi
trua cho hoc sinh;

o F Kiém tra viéc luu mAu thire &n dGng quy trinh; vén chuyén thirc &n an todn
dén di€m truong.
+ Kiém tra co s& vat chit td chire ban tri va an toan vé sinh thuc phém.
+ Kiém tra ho so béo mau, té chirc phan c¢ng bao méu
- Kiém tra co 56 vdt chat ciia nho triedmg. 02 théng/ 14n va dot xudt (néu cin)
+ Kiém k& phong hoc; cac phong 1am viée:
+ Kiém ké sach, thiét bi day hoc:
+ Canh quan, khutn vién va cac hang muc céng trinh phu tro
2.4- Thuc hién ché d6 bdo céo dinh ky va bao cao djt xuét
- Bao cdo dinh kp
* G ve Phong Gido duc va Pao tao
+ K& hoach kiém tra ndi bd trude ngay 30/9/2022.
- + Béo cdo so két cong tac kiém tra ndi bd trude ngay 10/01/2023.
+ Béo c4o tong két céng tac kidm tra ndi bo trude ngay 25/5/2023.
* Gl v& Phé hiéu truémg phu trach
+ Bao cao t1en d6 kiém tra hang thang (kem theo bao cao chuyén mon) trude
ngay 30 ctia moi thang.
+ Béo cdo so két cong tac kiém tra ndi bd trude ngay 25/12/2022.
+ Bdo cao tong két cong tac kiém tra ndi bd trude ngay 15/5/2023.

- Bdo cao dét xuat: Khi dugc yéu cdu hodc khi ¢ vy viée dot xult xéy ra tai
don vi.

3. Luu trit hd so kiém tra. Thuc hién theo vin ban hudng dén gdm:
- K& hoach kiém tra ndi bd.
- Quyét dinh thanh 1ap Ban kiém tra noi bé.
- Quyét dinh ban hanh ké hoach kiém tra néi bo.
- Quyét dinh thanh 1ap T4 kiém tra.
- Bién ban kiém tra.
- K& hoach tién hanh kiém tra ctia TS duoc phén kiém tra.

- Béo cao két qua kiém tra.




- Két ludn ndi dung kiém tra.
- Phiéu dénh gid xép loai gid day.
Trén day la K& hoach kzem tra ndi bé nam hoc 2022-2023 cta truong Trung

hoc co s¢ V6 Truong Toan, & nghi céc bd phén, Té truéng cac t6 chuyén mén va
TS trudng Vin Phong trién khai thuc hién theo tién dd./.

Noi nhan: HIEU TRUGNG
- Noi diéu 2; :

- Phong Gido duc va Pao tao “dé béo céo™;
- Lo VT




